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EDITAL DO PE. N° 11/2020 — PARA REGISTRO DE PRECO
UNIDADE SOLICITANTE - Supervisao de Informacao Legislativa
PROCESSO ADMINISTRATIVO - 1.240/2019
OBJETO
REGISTRO DE PRECOS visando a eventual contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos técnicos de organizacdao de acervo arquivistico e digitalizacao de
documentos com um sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido
como GED (Gestdo Eletronica de Documentos)para Cadmara Municipal de Salvador - CMS,
CONFORME ESPECIFICACOES CONTIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.
PROJETO/~ATIVIDADE ;
01.031.018.250101 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E ADM
NATUREZA DA DESPESA
33.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ
MODO DE DISPUTA DE LANCES
ABERTO E FECHADO

PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO VIGENCIA DO CONTRATO
Conforme ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA Conforme ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO (S) AO EDITAL

ANEXO |- TERMO DE REFERENCIAANEXO Il - MINUTA DO CONTRATOANEXO Il - PEDIDO DE
FORNECIMENTOANEXO IV- ATA DE REGISTRO DE PRECO i )
SESSAO PUBLICA PARA REALIZAGAO DO PREGAO ELETRONICO

Cadastramento das propostas no sistema a partir de 03/07/2020 - Hora: 08:00h (Horario de Brasilia)
Endereco Eletréonico: www.comprasgovernamentais.gov.br- (Comprasnet-SIASG)

Codigo UASG: 926412

Data de abertura da sessdo publica: 20/07/2020 - Hora: 10:00h. (HORARIO DE BRASILIA).

Tempo de disputa: 15 minutos mais o tempo aleatério.

REGENCIA LEGAL

Sera regida pela Lei n.° 10.520/2002, pela Lei Complementar n° 123/2006, pelos Decretos n.°s
3.555/2000, 10.024/2019 e 8.538/2015, pela Instrucao Normativa/MPOG n°05/2017 e 03/2018, pelo
Decreto n° 7892, de 23 de janeiro de 2013 e pelas condicdes constantes neste Edital, aplicando-se
subsidiariamente a Lei Federal n.° 8.666/93.

MEIO DE COMUNICACAO PARA ESCLARECIMENTOS SOBRE ESTE EDITAL

ENDERECO: Prédio da Camara Municipal de Salvador, Ed. Rio Lima, Rua Ruy Barbosa n° 19, 2° andar,
Centro - Salvador - BA - CEP 40.020.070 - COMPEL. Tel. n°® (71) 3320-0421/0422;

PORTAL ELETRONICO: www.cms.ba.gov.br; E-mail: compelcms@cms.ba.gov.br

PREGOEIRO: DILSON DO ESPIRITO SANTO FILHO

OBSERVACOES:

e DUVIDAS REFERENTES AS ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO DEVERAO SER ENCAMINHADAS
EXCLUSIVAMENTE PARA O E-MAIL ACIMA MENCIONADO, CONTENDO OBRIGATORIAMENTE NOME COMPLETO
DO SOLICITANTE E CNPJ DA EMPRESA.

e OCORRENDO DECRETACAO DE FERIADO OU OUTRO FATO SUPERVENIENTE QUE IMPECA A REALIZAGAO
DESTA LICITAGCAO NA DATA PREVIAMENTE FIXADA, O EVENTO SERA AUTOMATICAMENTE TRANSFERIDO
PARA O PRIMEIRO DIA UTIL SUBSEQUENTE, NO MESMO HORARIO, INDEPENDENTEMENTE DE PREVIA
COMUNICACAO PELO PREGOEIRO.
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PREGAO ELETRONICO N° 11/2020
PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR - CMS, CNPJ n°. 14.674.402/0001-86, através da
Comissao Permanente de Licitagdo — COMPEL, designada pela Portaria n.° 03/2020 publicada no DOL
de n° 5.640 no do dia 10 de janeiro de 2020, torna publico, para conhecimento dos interessados que
realizara, por meio eletronico, licitagio na modalidade PREGAO, TIPO MENOR PRECO, de acordo
com as condicOes estabelecidas neste edital, aprovado pela PROJUR.

Esta licitagdo, autorizada no Processo Administrativo n® 1240/2019, serd regida pela Lei n.°
10.520/2002, pela LC n° 123/2006, LC 147/2014, pelos Decretos n.°s 3.555/2000, 10.024/2019 e
8.538/2015, pela Instrucdo Normativa/MPOG n° 05/2017 e 03/2018, pelo Decreto n° 7892, de 23 de
janeiro de 2013 e pelas condigdes constantes neste Edital, aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal
n.° 8.666/93.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO

Dia: 20/07/2020

Hora: 15h (horério de Brasilia/DF)

Pregoeiro: DILSON DO ESPIRITO SANTO FILHO

Endereco Eletrdonico: www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet-SIASG)
Codigo UASG: 926412

ADJUDICACAO: menor preco GLOBAL.

OBSERVACAO: Ocorrendo decretacéo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizacdo
desta licitacdo na data previamente fixada, o evento ser4 automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horério, independentemente de prévia comunicacao pelo Pregoeiro.

Despesa e recursos orgamentarios

A despesa total com a execucdo do objeto desta licitagdo foi estimada conforme orgamento com o
valor(es) maximo(s) admitido(s) para contratacdo, constantes no Mapa analitico colacionado aos autos
do processo administrativo.

As despesas decorrentes da execucdo da presente licitacdo correrdo pelos Projetos/Atividades e
Elementos de Despesas para o exercicio de 2020, devidamente ajustadas nas dotagcdes do exercicio
subsequente.

As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdao as que
constam da minuta de Ata de Registro de Precos

Anexos:

| — Termo de Referéncia

Il — Minuta do Contrato

11 — Pedido de Fornecimento
IV - Ata de Registro de Preco

]
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1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1.

1.2.

A presente licitacdo tem por objeto O REGISTRO DE PRECOS visando a contratacdo
de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos de organizacao de
acervo arquivistico e digitalizacdo de documentos com um sistema ECM (Enterprise
Content Management), também conhecido como GED (Gestdo Eletronica de
Documentos) para Camara Municipal de Salvador - CMS,conforme as especificagdes e
condigdes estabelecidas no Anexo | do Edital — Termo de Referéncia .

Havendo divergéncia entre as descricdes do CATSER e as constantes neste Edital
(Anexo I), prevalecerdo as Gltimas.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

A sessdo deste pregdo serd publica e realizada em conformidade com as condicBes
estabelecidas neste Edital, na data, no horario e no enderego eletronico indicados no
predmbulo.

Poderdo participar deste pregdo eletronico as licitantes que atendam as condicfes deste
Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacdo, e estejam devidamente
credenciadas, por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, para acesso ao
sistema eletronico Comprasnet-SIASG.

O credenciamento da licitante e sua manutencdo dependerdo de registro prévio e
atualizado no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

Como requisito para participacdo no pregdo eletrdnico, a licitante deverd manifestar, em
campo proprio do Sistema, o pleno conhecimento e o atendimento as exigéncias de
habilitacdo do presente Edital.

Para as Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), aplicam-se a Lei
Complementar n° 123/2006 e o Decreto n° 8.538/2015.

As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios
previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 deverdo declarar, em campo préprio do
Sistema, que atendem aos requisitos do art. 3° da referida Lei.

A declaracdo falsa relativa a proposta de precos e ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 sujeitara a licitante as sancoes
previstas na legislacao.

Somente poderédo apresentar proposta as empresas legalmente
estabelecidas,especializadas no ramo, e que satisfacam as condicGes deste edital e seus
anexos.

]
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2.9. Néo poderdo participar desta licitagcdo:

a.

2.10.

empresario e sociedade empresaria ou simples suspensos de participar de licitacdo e
impedidos de contratar com a CMS, durante o prazo da san¢éo aplicada;

empresario e sociedade empresaria ou simples declarados inidéneos para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

empresario e sociedade empresaria ou simples impedidos de licitar e contratar com a
Unido, durante o prazo da sangéo aplicada;

. empresario e sociedade empresaria ou simples proibidos de contratar com o Poder

Pablico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n® 9.605/98;

empresario e sociedade empresaria ou simples proibidos de contratar com o Poder
Pablico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92;

quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
8.666/93;

f.1. Considera-se “participagdo indireta” a que alude o ar t. 9° da Lei n® 8.666/93 a
participacdo no certame de sociedade empresaria ou simples em que uma das
pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco
importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitacdo ou mesmo a
atuacdo no processo licitatorio.

. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

empresario e sociedade empresaria ou simples cuja inscri¢do, contrato social ou
estatuto indique objeto que ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregéo;

empresario e sociedade empresaria ou simples que se encontrem em processo de
dissolucéo, recuperacgéo judicial, recuperagéo extrajudicial ou faléncia;

sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum;

. consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao.

Os documentos apresentados nesta licitacao deverao:

estar em nome da licitante, com um Unico nimero de CNPJ;

. estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor.
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3. DO CREDENCIAMENTO

4.

3.1. A licitante deverd credenciar-se no sistema ‘Pregdo Eletronico”, no sitio
WwWWw.comprasgovernamentais.gov.br, observado o seguinte:

a. o credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

b. a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso;

c. o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo eletronico.

3.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e exclusiva responsabilidade
da licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A licitante responsabilizar-se-4 por todas as transacGes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim
como os lances inseridos durante a sessao publica.

VISITA E VISTORIA PREVIA DE EMPRESAS INTERESSADAS

4.1. Fica facultado as empresas interessadas em VISITAR e VISTORIAR os locais onde
serdo prestados 0s servicos, cujo objetivo € proporcionar o conhecimento necessario a
elaboracdo da proposta de preco.

4.1.1. Para a realizacdo da vistoria, as empresas interessadas deverdo mediante prévio
agendamento de horério junto a Administracdo da Contratante, pelo telefone (71) 3320-
0472 ou pelo e-mail documentacaoearquivos@cms.ba.gov.br até 01 (dia) horas antes do
certame, devendo emitir “Declaragdo de Visita e Vistoria Técnica” em papel timbrado da
CMS, conformo modelo do TR - anexo I.

4.1.2. A licitante que optar por no realizar a VISTORIA PREVIA, devera apresentar,
no momento do envio da documentacio Habilitatoria, declaracdo de ABSTENCAO. A
mesma devera ser preenchida em papel timbrado da empresa interessada em participar
do certame.

4.2. Caso haja duvidas quanto aos servigos a serem desempenhados, a empresa devera entrar
em contato com a Administracdo da Contratante, situada na Rua Ruy Barbosa, n° 19,
Centro — Edf. Rio Lima, com o escopo de obter as informagdes necessarias para a
elaboracédo da proposta.

4.3. Qutros requisitos para as empresas poderem realizar a vistoria, vide Item 6.1- DA
VISTORIA, anexo | deste Edital
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. No ato do cadastramento da proposta, a licitante devera encaminhar a referida
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, bem como,a documentagéo
comprobatéria dos requisitos de habilitacdo estabelecidos no Item 12 deste edital.

5.2. Os documentos mencionados no item anterior deverdo ser encaminhados
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, através do campo préprio do
sistema.

5.2.1. A etapa de que trata a condicdo acima sera encerrada automaticamente com a
abertura da sessdo publica.

5.2.2. As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.2.3. A licitante podera deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, conforme § 2°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019, assegurado as demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes do sistema.

5.2.3.1. Caso o registro da licitante no SICAF nédo esteja atualizado ou nele
conste pendéncia e/ou a documentacdo ndo tenha sido enviada concomitantemente
com a proposta, a empresa seré desclassificada.

524. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar, nesse
momento, a documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1° da LC n° 123, de 2006.

5.3. A licitante deverad consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, O VALOR
TOTAL PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS NOS 12 (doze) MESES DE
CONTRATACAO, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execugéo do objeto.

5.3.1. A proposta deverd conter a discriminacdo do objeto, com as especificacOes
descritas no Anexo | deste edital.

5.4. A licitante declarara, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do Edital.

5.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Edital.

|
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6.

5.6. Nessa etapa ndo havera ordem de classificacdo das propostas, o que ocorrera somente
apos a fase de lances.

5.6.1. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante mais bem
classificada somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

5.7. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.8. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, a
licitante fica liberada dos compromissos assumidos.

5.9. A celebracao do contrato apés vencido o prazo estabelecido na condicéo 5.6 importa em
prorrogacao da validade da proposta.

5.10. N&o serd aceita oferta de objeto com especificacdes diferentes das indicadas no
Anexo | do Edital.

DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. No dia e hora indicados no predmbulo deste Edital, o Pregoeiro abrira a sessdo publica
na internet, mediante a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet-SIASG).

6.2. A comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletronico.

6.2.1. Diante da indisponibilidade momentanea do campo proprio do sistema
eletronico, a licitante devera formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente,
pelo e-mail compelcms@cms.ba.gov.br, sob pena de preclusdo da oportunidade de
alegacdo da matéria, devendo o Pregoeiro registrar o fato no chat e relatar o teor das
comunicacoes.

6.3. As propostas de pregos contendo a descri¢do do objeto e do valor estardo disponiveis na
internet.

6.4. A licitante devera acompanhar as opera¢fes no sistema eletrdnico durante a sessao
publica do pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo pregoeiro e/ou pelo sistema ou de
sua desconexao.
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7. DA CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS

7.1. Apés a abertura da sessdo, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e
desclassificard, motivadamente, aquelas que ndo estiverem em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital, registrando no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.1.1. Em sede de verificagdo de conformidade formal das ofertas cadastradas, o
Pregoeiro somente podera realizar a desclassificacdo das propostas antes da fase de
lances quando:

7.1.1.1. as descricdes do objeto estiverem em manifesta desconformidade com o
edital;

7.1.1.2. os valores ofertados configurarem precos simbdlicos, irrisérios ou com
presuncoes absolutas de inexequibilidade;

7.1.1.3. as informacg0es registradas na descricdo do objeto evidenciarem, de forma
flagrante, a identificacdo da licitante

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.3. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, importard a desclassificacdo da
proposta.

SUBITEM | - DA FORMULAGAO DE LANCES

7.4. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

7.5. Na formulacéao de lances, deverdo ser observados os seguintes aspectos:

a. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital;

b. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema;

c. lances iguais serdo ordenados por ordem cronoldgica de registro no sistema,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiramente.

7.6. Durante a sessao publica deste pregdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu detentor.
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7.7. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteracéo.

7.8. Nesta fase, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel. Caso a licitante ndo concorde com a exclusdo do lance,
poderd encaminhéa-lo novamente.

7.8.1. A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo
desonera a licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro
manifesto

7.9. No caso de desconex@ com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletrbnico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.10. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
deste pregdo eletrénico serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro
horas ap6s a comunicacdo expressa do fato aos participantes no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet-SIASG).

SUBITEMII - MODO DE DISPUTA DE LANCES: ABERTO E FECHADO

7.11. Sera adotado para envio de lances, nesta licitagdo, o modo de disputa “aberto e
fechado”, no qual as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
possibilidade de lance final e fechado.

7.12. A etapa de envio de lances da sessdo publica terd duracdo de 15 (quinze)
minutos, sem prorrogacdo. Encerrado esse prazo, o sistema encaminhard o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada.

7.13. Encerrado o prazo aleatdrio acima previsto, o sistema selecionara:

a. O autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez por
cento superiores aguela, para que possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento desse prazo.

b. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢des acima, os autores dos melhores
lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até 0 maximo de trés, poderdo oferecer
um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do prazo.
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7.14. Encerrados os prazos estabelecidos nas alineas a e b da condicdo 7.13, o sistema
ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

7.15. Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos das alineas a e b da
condicdo 7.13, havera o reinicio da etapa fechada para que as demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo. Encerrado o prazo, o
sistema ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

7.16. Na hipdtese de ndo haver licitante classificada na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de apoio, mediante
justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, para as demais licitantes, seguindo o
disposto na condigao 7.15.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate para
ME/EPPs, previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, seguido da aplicacdo do direito de preferéncia estabelecido no § 2°
do art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira
hipotese.

8.2. Caso ndo haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva, os critérios de
desempate serdo aplicados nos termos da condicéo 8.1.

8.2.1. Na hipétese de persistir 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

SUBITEM | — DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

8.3. Quando houver participacao nesta licitagdo de microempresas e/ou empresas de pequeno
porte, considerar-se-a empatada a proposta dessas empresas que for igual ou até 5%
superior & proposta classificada em primeiro lugar. Neste caso, e desde que a proposta
classificada em primeiro lugar ndo tenha sido apresentada por microempresa ou empresa
de pequeno porte, o sistema eletrénico procedera da seguinte forma:

a. classificagdo das propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
enquadrem na situacao prevista na condicéo 8.3;

b. convocacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou a menor
proposta dentre as classificadas na forma na condicdo 8.3, “a”,para que, no prazo de 5
(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresente uma
altima oferta, obrigatoriamente inferior a da primeira colocada, para o desempate, situacdo
em que sera classificada em primeiro lugar;
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C.

8.4.

ndo sendo apresentada proposta pela microempresa ou empresa de pequeno porte, na
situacdo da condicdo 8.3, “b”, ou ndo ocorrendo a regularizacdo fiscal e trabalhista
conforme o disposto na condigdo 12.17 e 12.18, ou, ainda, ndo ocorrendo a contratagao,
serdo convocadas, na ordem e no mesmo prazo, as propostas remanescentes, classificadas
na forma da condicéo 8.3, “a”,para o exercicio do mesmo direito.

Caso ndo ocorra a contratacdo ou a situacdo prevista na condi¢gdo 8.3 e suas alineas, o
objeto sera adjudicado em favor da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

9. DANEGOCIACAO

9.1. Finalizada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro devera encaminhar contraproposta

9.

9.

diretamente & licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢Oes diferentes das previstas neste
Edital, observado, ainda, o valor maximo estimado para a contratacdo e as disposicoes
constantes das condig¢des 10.09 a 10.11deste Edital.

2. A negociacdo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

3. Caso seja necessario, para fins de confirmacdo, esclarecimento ou saneamento da
documentacdo de habilitacdo, o Pregoeiro, a titulo de diligéncia, podera solicitar a
licitante o envio, através do campo de ‘“anexos” do sistema, de documentagao
complementar.

9.3.1. O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos
devidamente adequada ao ultimo lance ofertado ou negociado, por meio de campopréprio
do sistema.

9.3.2. O prazo para envio da proposta adequada ao ultimo lance, bem como de
documentos complementares € de, no minimo, 2 (duas) horas acontarda convocacao pelo
sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente peloPregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdoformal de prorrogacdo por
parte da licitante.

9.3.3. Para a contagem do prazo de que trata o item anterior ndo serd considerado
otempo de suspensao da sesséo realizada pelo Pregoeiro.

9.34. No momento da negociacgdo, o Pregoeiro solicitard ao licitante que confirme a
presenca no Chat. Caso nao haja confirmacdo, o Pregoeiro concedera prazo de até 10
(dez) minutos para manifestacdo do licitante.

9.3.4.1. Caso ndo haja manifestacdo da Licitante no prazo referido no item 9.4, o
Pregoeiro podera conceder prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para envio
de proposta
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adequada.Observando o disposto no item 5.4 do edital no tocante a responsabilidade
decorrente do ndo acompanhamento das opera¢fes no sistema eletronico durante a
sessao publica do pregdo.

10. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

10.5

10.6.

10.7.

. Encerrada a etapa de negociacdo o Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada

quanto a sua adequacéo a especificacdo do objeto licitado e & compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo, constantes, respectivamente, do Anexo |
(Termo de Referéncia) deste Edital.

N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital.

N&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacBes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade
da remuneracdo, em conformidade com o disposto no artigo 44, § 3°, da Lei n° 8.666/93.

N&o serdo aceitas propostas com valores global e /ou unitario superiores a0 maximo
estimado pela Administracdo ou com pre¢os manifestamente inexequiveis.

10.4.1. Também ndo serdo aceitas propostas cujos valores global e/ou unitario
apresentem mais de duas casas decimais.

10.4.2.  Caso os valores global e/ou unitario sejam superiores a0 méximo estimado, 0
Pregoeiro identificara os itens com valores a serem adequados que estejam superiores ao
maximo estimado por esta Administracdo e convocard a licitante para que apresente nova
proposta readequada aos valores unitarios informados.

10.4.3.  Ocorrendo a situacdo prevista na condigdo 10.4.1 e 10.4.2, a licitante podera
ajustar a proposta, sem aumento do precgo ofertado, observando-se o disposto nas condi¢Ges
10.3.

. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua viabilidade

por meio de documentagdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratagdo sao
coerentes com os de mercado do objeto deste Pregéo.

Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3°, Art. 43
da Lei n° 8.666/93.

Se houver inicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstracdo e comprovacdo da viabilidade
financeira e econdmica da oferta.
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10.8. O Pregoeiro podera converter o processo em diligéncia para que a licitante demonstre a
exequibilidade de sua proposta. Em sendo esta comprovada, a proposta sera admitida.
Caso contréario, a proposta sera desclassificada.

10.9. E 6nus da licitanteter sempre a disposicdo documentos capazes de comprovar a
exequibilidade de sua proposta.

10.10. Se o preco constante da proposta mais bem classificada for superior ao pre¢o estimado
para a contratacdo, o Pregoeironegociard com a licitante, com vista a obtengdo de menor
preco. A presente analise sera feita apds a fase de lances.

10.11. Ocorrendo a situagdo descrita na condi¢do 10.10 e caso a licitante ndo aceite baixar o
seu preco, seré este considerado excessivo e a proposta desclassificada.

10.12. O prego proposto no lance final, ou aquele obtido por meio de negociacéo, sera fixo e
irreajustdvel e nele deverdo estar incluidos os tributos, fretes e demais encargos
necessarios a execucao do objeto licitado.

10.13. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto & compatibilidade
de preco, o Pregoeiro ird avaliar as condi¢des de habilitacdo da licitante.

11. DA DEMONSTRAGAO VISUAL DOS SISTEMAS

11.1. Apds a devida classificacao dos licitantes classificados, a sessdo serd suspensa, tendo em
vista que o autor do melhor lance ofertado deverd comprovar, por meio da realizagdo de
apresentacdo da solucdo a CMS/BA, o atendimento a caracteristicas e funcionalidades
obrigatdrias previstas no termo convocatorio

11.2. A empresa prevista no item 11.1 devera apresentar a solugdo do Sistema de
Gerenciamento de Processo Legislativo, instalada e em pleno funcionamento, nas
dependéncias do CMS/BA. Para tanto terd o prazo de 03 (trés) dias contados da abertura
da sessdo publica para agendar perante a CMS a data da apresentacdo, que devera ocorrer
no prazo maximo dentro de 5 (cinco) dias Uteis da data de seu agendamento.

11.3. A empresa prevista no item 11.1 quando da apresentacao disposta no item 11.2
devera comprovar que o Sistema atende 100% (cem por cento) do quanto previsto no
TR- Anexo Il. Entretanto serd concedido a empresa prazo de 10 (dez) dias contados da
data da apresentacdo, para as customizagdes necessarias visando o pleno atendimento,
desde que a mesma tenha comprovado o atendimento de minimamente 75% (setenta e
cinco por cento) do quanto previsto no FORMULARIO DE ANALISE DA
DEMONSTRACAO VISUAL DOS SISTEMAS, TR - ANEXO II. Decorrido o prazo
previsto e ndao tendo sido comprovado a Equipe Técnica da CMS as customizagdes
visando o pleno atendimento, a CMS procedera a sua desclassificacdo, passando assim a
convocar a licitante remanescente melhor classificada para habilitacdo e comprovagéo do
atendimento dos requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia.
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11.4. A CMS divulgara a data agendada e convocara os demais licitantes participantes a fim de
que, se querendo, participem da apresentacao prevista no item do presente Termo de
Referéncia.

11.5. Os recursos de hardware e software necessarios a realizacdo da demonstracdo serdo de
responsabilidade da licitante melhor classificada, que devera fazer a apresentacdo em
equipamentos préprios, nas dependéncias da CMS/BA;

11.6. A avaliacdo sera analisada pela equipe técnica da CMS, composta minimamente pela
assessoria de informatica da CMS e pela Supervisdo de informac&o legislativa e podera ser
acompanhada por todos os licitantes participantes, que serdo notificados da data, local e
hora de sua realizacéo e concluséo.

11.7. Nao tendo a empresa apresentado a solugdo proposta em tempo héabil previsto no item
11.2, ou abaixo do quanto exigido no item 11.3 a CMS procedera a sua desclassificacao,
passando assim a convocar a licitante remanescente melhor classificada para habilitacéo e
comprovagdo do atendimento dos requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia.

11.8. A equipe técnica da CMS tera até 2 (dois) dias Uteis ap0s a realizacdo da apresentacéo
prevista no item 11.2 para emitir o Termo de Aceite ap6s analise criteriosa, visando
informar & Comissédo de Licitagdo acerca do atendimento ou ndo das exigéncias contidas
no Termo de Referéncia.

12. DA HABILITAGCAO

12.1. Encerrada a etapa competitiva, bem como realizada a negociacdo e a aceitabilidade da
melhor proposta, 0 Pregoeiro passard ao exame dos documentos que constam no sistema,
devendo ser atendidas as seguintes exigéncias de habilitagdo:

12.1.1. Declaracdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor
de 18 (dezoito) anos de idade, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16
(dezesseis) anos de idade, em qualquer trabalho, salvo, quanto a este, na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal (Lei n.° 9.854/99).

12.1.2. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente e impeditivo de sua habilitacdo, na
forma do art. 32, § 2° da Lei n° 8.666/93, para as licitantes que tiverem sua
regularidade atestada pelos dados do SICAF.

OBS. As declaragdes de que tratam as condicdes 11.1.1 e 11.1.2deverdo ser apresentadas por meio do
campo préprio no sistema, disponivel quando do envio da proposta.

12.1.3. Habilitacéo juridica:

a. comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de
empresario;
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b. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, acompanhado, no caso de sociedades por acGes, de
documentos de elei¢do de seus administradores;

c. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

d. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

e. ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

OBS: O documento de habilitacéo juridica devera expressar objeto social pertinente e compativel
com o objeto da licitacao.

12.1.4. Regularidade fiscal:
a. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) —
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

c. prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo da Certidao
Conjunta de Deébitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, nos
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1751/14;

d. prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante,
mediante Certiddo de Quitacdo de Tributos Municipais, ou certiddo que comprove a
regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgdo competente.

12.1.5. Regularidade trabalhista:

a. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho - Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.1.6. Qualificacdo econdémico-financeira:

a. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagédo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

b. Balan¢o Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei.
i. O ultimo exercicio social exigivel serd o do ano imediatamente anterior, no
caso de transcorridos 0s seguintes prazos para apresentacdo do Balanco
Patrimonial:

ii. 30 de abril, nos termos do disposto no art. 1078 do Cdédigo Civil,

&
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iii. Ultimo dia Gtil do més de maio, para as licitantes obrigadas a adotar o Sistema
Publico de Escrituracdo Digital (SPED), conforme IN-RFB 1774/2017
(Acordaos TCU-Plenéario de n.os119/2016 e 2293/18).

12.1.6.1. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdmico-financeira deverdo
comprovar o seguinte:

a. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

b. Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da proposta da
licitante.

12.1.6.2. Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de liquidez ou solvéncia (LG, SG, LC).

12.1.6.3.E vedada a substituicio do Balango Patrimonial por balancetes ou balangos
provisorios.

12.1.6.4. Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitagdo esteja encerrado hd mais de 3
(trés) meses da data da sessdo publica de abertura deste Pregdo, o Balanco
Patrimonial poderé ser atualizado por indices oficiais.

12.1.7. Qualificacdo técnica:

a. Atestado(s) e/ou declaragdo(bes) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitagéo.

i. Sera aceito o somatorio de atestados e/ou declaracdes de periodos concomitantes
para comprovar a capacidade técnica;

ii. O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(do) se referir a
servicos prestados no ambito de atividade econdmica principal e/ou secundéria
da licitante, comprovados por meio do Contrato Social ou dos dados constantes
do Sicaf.

12.1.7.1. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as
informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade
técnica apresentados.

12.1.7.2. Somente serdo aceitos atestados e/ou declaracdes de capacidade técnica
expedidos apds a conclusao do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano
do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em
prazo inferior.

&
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12.1.7.3.  Atestado de visita e vistoria em papel timbrado da empresa ou declaragdo
de abstencdo de vistoriar, conforme Item 6.1 do TR. Modelo no TR - Anexo I;

12.1.7.4. Em hipdtese alguma o desconhecimento das condi¢es do objeto da
licitacdo podera ser alegado como justificativa para inexecucdo ou execucao
irregular do servico a ser contratado;

12.1.7.5. Para a conclusdo da habilitacdo técnica sera obedecido o rito conforme
ITEM 11. DA DEMONSTRACAO VISUAL DOS SISTEMAS, onde a Equipe
Técnica da CMS emitira o Termo de Aceite.

12.1.7.6.  Os critérios para julgamento quanto ao atendimento das exigéncias do
sistema estdo descrito FORMULARIO DE ANALISE DA DEMONSTRACAO
VISUAL DOS SISTEMAS, TR - ANEXO II. A equipe técnica e operacional da
Supervisdo de Informacdo Legislativa e da Informatica utilizarda o referido
formulério para avaliar a demonstragdo da Empresa arrematante do objeto do
certame para fins de habilitacéo;

12.1.7.7. O formulario tras as CARACTERISTICAS OBRIGATORIAS E
ESPECIFICAS DOS SISTEMAS;

12.2. Demais disposicdes quanto a qualificacdo técnicaem havendo, vide o Anexo I,
Termo de Referéncia, Item 6. REQUISITOS DE HABILITACAO.

12.3.  As licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que ja
constem no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, conforme § 2°
do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

12.4. A licitante deve atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF, a
fim de que estejam vigentes na data de abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentacdo da proposta eletronica, a respectiva documentacdo
atualizada.

12.5. Sob pena de inabilitacdo, os documentos relativos a habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal deverdo estar em nome da licitante com o n.° do CNPJ e o enderego
respectivo, conforme segue:

a. se a licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz;

b. se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial.

12.6. No caso das alineas da condi¢do 12.5, serdo dispensados da filial aqueles
documentos que, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz e vice-
versa.

=
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12.7. Caso a licitante pretenda executar o objeto desta licitacdo por intermédio de

outro estabelecimento, matriz ou filial, conforme o caso, deverd comprovar também a sua
regularidade fiscal e trabalhista, observando-se o disposto na condi¢do 12.5.

12.8. Para fins de habilitacdo, o Pregoeiro podera realizar consulta nos sitios oficiais
de 6rgdos e entidades emissoras de certidBes, constituindo meio legal de prova, conforme
art. 43, 83°, do Decreto 10.024, de 2019.

12.9. As regularidades fiscal e trabalhista poderdo ser comprovadas pela apresentacéo
de certiddo positiva com efeito de negativa.

12.10. Quando se tratar de certides venciveis em que a validade ndo esteja expressa,
serdo considerados validos os documentos expedidos nos Gltimos 90 (noventa) dias que
antecederem a data da sessdo deste certame.

12.11. O Pregoeiro efetuara, ainda, para efeitos de habilitacdo, consulta ao:

a. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no enderego eletronico
www.cnj.jus.br/improbidadeadm/consultar requerido.php;

b. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco
eletronico:
http://portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc;

c. SICAF, a fim de verificar a composicao societaria das empresas e certificar eventual
participacéo indireta que ofenda ao art. 9°, inciso Il1, da Lei 8.666/93.

12.11.1. As consultas previstas nesta condigéo realizar-se-d0 em nome da licitante
e também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritério.

12.12. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdes de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

12.13. Serdo declaradas inabilitadas as licitantes cujos documentos ndo atendam aos
requisitos aqui estabelecidos, observando-se os beneficios elencados neste Edital para as
ME/EPP.

12.13.1. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, serdo
encaminhados pela licitante mais bem classificada, exclusivamente via sistema, apds
0 encerramento do envio de lances, em no minimo, 2 (duas) horasa contar da
convocacao pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo
Pregoeiro a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante
solicitagdo formal de prorrogacao por parte da licitante, sob pena de inabilitagao.
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12.14. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar o encaminhamento da
documentacéo original de habilitacao.

12.15. Havendo duvidarazodvel quanto a autenticidade ou em razdo de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o
envio, em original ou por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do item
anterior.

12.16. Os originais ou coOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Salvador,
situada a Rua Ruy Barbosa, n° 19, Centro, Salvador/BA, CEP 40.020-070., no prazo
estipulado pelo Pregoeiro.

SUBITEM | — DA HABILITACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

12.17. Para a habilitacdo das microempresas e empresas de pequeno porte, € obrigatdria
a apresentacdo de toda a documentacdo elencada na SECAO XI, deste Edital, inclusive
guanto a regularidade fiscal e trabalhista, ainda que haja alguma restri¢céo.

12.18. Caso haja alguma restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentagdo. A
prorrogacdo do referido prazo podera ser concedida, por igual periodo, a critério da
Administragdo, quando requerida pela licitante mediante apresentacéo de justificativa.

12.19. O prazo acima indicado terd como termo inicial a data em que for concluida a
habilitacdo, sendo de exclusiva responsabilidade da licitante o respectivo acompanhamento.

12.20. A néo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na condicédo 12.16,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no artigo
81 da Lei n.° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na forma do art. 4.%, XXIII, da Lei n.° 10.520/02, para assinar o contrato, ou,
ainda, revogar a licitacao.

13. DOS RECURSOS

13.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de, no minimo, 20 (vinte) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo
préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso.

13.2. A auséncia do registro de intencdo de recurso, no prazo estabelecido no item
anterior, implica a decadéncia do direito e autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto
a licitante vencedora.

|



PROCURADORIA JURIDICA / CMS -
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
O futuro da cidade N° 11/2020

13.3. Apresentada a intencao de interpor recurso, o Pregoeiro devera verificar a presenca dos
requisitos recursais (tempestividade, legitimidade, sucumbéncia, interesse e
motivacao), sem adentrar, neste momento, no mérito recursal.

13.4. Presentes os requisitos recursais, 0 Pregoeiro aceitard a intencdo do recurso, caso
contrério, a rejeitara, motivadamente, em campo préprio do sistema.

13.5. A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razfes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comegaré a correr do término do prazo da recorrente.

13.5.1. Para o regular processamento do recurso, alerta-se que o Sistema
COMPRASNET exige o preenchimento pela recorrente do campo referente as razdes
recursais no prazo indicado.

13.6. Para efeito do disposto no 8 5° do artigo 109 da Lei n.° 8.666/1993, fica a vista dos
autos do Processo administrativo n® 1463/2020franqueada aos interessados.

13.6.1. Na analise do recurso, a Administracdo podera promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, constituindo meio
legal de prova os documentos obtidos.

13.7. O Pregoeiro receberd, examinara e instruird os recursos interpostos de suas decis@es,
podendo, na oportunidade, reconsidera-las.

13.8. As intencOes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro seréo
apreciados pela autoridade competente.

13.8.1. Nao havendo reconsideracdo da decisdo, 0s autos serdo encaminhados a
autoridade superior para julgamento do recurso.

13.9. O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
14.1. O objeto do presente Pregdo seré adjudicado, pelo Pregoeiro, a licitante vencedora.
14.2. Constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente da Camara

Municipal de Salvador podera homologar a licitagdo, determinando a consequente
contratacao.
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14.3. Havendo recurso submetido a autoridade competente da Camara Municipal de Salvador,
esta, se decidir por seu improvimento, procederd, de logo, ao ato de adjudicacdo e a
homologacao do procedimento, apds constatar sua regularidade.

15. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

15.1. Constatada a regularidade dos atos procedimentais a autoridade competente acessara o
sistema Comprasnet/SIASG para efetuar o comando de Homologacéo do Pregéo.

15.2. Caso ndo existam licitante aptos a formacdo do Cadastro de reserva o sistema
Comprasnet/SIASG apresentard mensagem de alerta de ndo formacdo de cadastro e de
Homologagéo do(s) Item(ns).

15.3. Existindo Licitantes aptos a formacdo do cadastro de reserva sera procedida a
convocagdo, informando, via sistema, data e hora, para o exercicio desse direito, em prazo
nunca inferior a 24 horas.

15.4. A convocacao seré realizada através do envio automaético pelo sistema de e-mail a todas
as licitantes com propostas ndo recusadas para que possam aderir ao Cadastro de Reserva
pelo preco da primeira colocada.

15.5. A apresentacdo de novas propostas na forma da condi¢d0l5.4 ndo prejudicard o
resultado do certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

15.6. A habilitacdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva serd efetuada na
hipotese do Licitante melhor classificado ndo assinar a Ata de Registro de Precos e quando
houver necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nas hipoteses previstas nos
arts. 20 e 21 do decreto 7892/2013 conforme procedimento descrito nas condi¢fes 16.20 a
16.21.

15.7. Homologada a licitacdo, havendo ou ndo formacao do cadastro, sera anexada aos autos a
Ata de Formacdo de Cadastro de Reserva gerada pelo Sistema, cujos dados integrardo o
Anexo Il da Ata de Registro de Precos respectiva.

16. DO REGISTRO DE PRECOS

16.1. A Cémara Municipal de Salvador (CMS) é o 6rgdo gerenciador responsavel pela
condugéo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da
Ata de Registro de Pregos (ARP) dele decorrente.

16.2. Homologado o resultado deste Pregdo, a licitante vencedora serd convocada para
assinar a ARP, nos termos da minuta constante do Anexo Ill, deste Edital, no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data do recebimento do documento oficial de
convocacgao.

&
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16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

16.10.

16.11.

16.12.

16.13.

O prazo para que a licitante assine a ARP podera ser prorrogado, uma Gnica vez, por
igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CMS-BA.

Apo6s a homologacdo da licitacdo, sera incluido, na respectiva ARP, o registro das
licitantes que aceitaram cotar 0s bens ou servi¢cos com precos iguais aos da licitante
vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a
margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3°
da Lei n.° 8.666/93, respeitando-se, nas contratacfes, a ordem de classificacdo das
licitantes registradas na Ata.

O registro de que trata a condigdo anterior, tem por objetivo a formacéo de cadastro
de reserva, no caso de impossibilidade de atendimento pela primeira colocada, nas
hipoteses previstas no paragrafo Il, Art. 18 do Decreto n° 24.900 de abril de 2014,
alterado pelo decreto 25.692/2014 bem como, no caso da licitante vencedora nao
assinar a Ata de Registro de Pregos.

Publicada na Imprensa Oficial, a ARP implicara compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, conforme disposto Art. 10 do Decreto n® 24.900 de abril de
2014.

A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar,
facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

O prazo de validade improrrogavel da ARP é de 12 (doze) meses, contado da data da
sua publicacdo na Imprensa Oficial, excluido o dia do comeco e incluido o do
vencimento.

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata o 8 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

Durante a vigéncia da ARP, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipdteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na
alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n® 8.666/1993 ou art. 17 do Decreto n° 24.900
de abril de 2014 alterado pelo decreto 25.692/2014. Nessa hipdtese, a Administracao,
por razdo de interesse publico, poderd optar por cancelar a ARP e iniciar outro
processo licitatorio.

Quando o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para
negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

5
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16.14. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir 0 compromisso, o érgdo gerenciador podera:

a. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

b. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

16.15. N&o havendo éxito nas negociagBes previstas na condi¢do anterior, o 0rgdo
gerenciador devera proceder a revogacdo da ARP, adotando as medidas cabiveis para
obtenc&o da contratacdo mais vantajosa.

16.16. O registro do fornecedor seré cancelado quando:
a. descumprir as condigdes da ARP;

b. ndo assinar o contrato ou retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

c. ndo aceitar reduzir o seu prec¢o registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d. sofrer sancdo que o impeca de licitar e/ou contratar com a Administragao.

16.17. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nas alineas “a”, “b” e “d”, da
condicdo anterior, sera formalizado por despacho do 6rgéo gerenciador, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

16.18. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ARP,
devidamente comprovados e justificados:

a. por razdo de interesse publico; ou
b. a pedido do fornecedor.

16.19. E condicéo para a celebracio da ata de registro de precos a manutencéo de todas as
condicdes exigidas na habilitacéo.

16.20. Caso a licitante melhor classificada ndo assine a ARP no prazo estabelecido neste
Edital ou tenha o seu registro cancelado, nas hipoteses previstas Art. 18 do Decreto n°
24.900 de abril de 2014 alterado pelo decreto 25.692/2014, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, sera convocada a licitante constante do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo do certame, para assinar a ARP.
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16.21. Ndo havendo cadastro de reserva, sera facultado a Administracdo convocar licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinar a ata de registro de pre¢os no
mesmo prazo e nas mesmas condicBes da primeira colocada.
16.22. Se nenhuma licitante baixar seu preco para o preco da primeira colocada, aplicar-se-a
o0 disposto no art. 4°, inc. XXIII da Lei n° 10.520/2002 e art. 48, §2° do Decreto
10.024/20109.
16.23. Os orgéos e entidades, que ndo participaram do registro de precos, ndo poderdo

fazer uso da Ata de Registro de Precos, inadmitindo-se adesao.

17. DO CONTRATO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

Sera firmado contrato com a licitante vencedora, nos termos da minuta constante do
Anexo Il,com clausulas regidas pela Lei n.° 8.666/93, integrando-o, ainda, os dados
constantes da proposta vencedora, bem como as condicGes estatuidas neste ato
convocatorio.

A vigéncia do contrato tera como termo inicial a data de sua assinatura, e como termo
final o dltimo dia de vigéncia da apdlice, podendo ser prorrogado até o limite legal,
seguindo-se o0 quanto estabelecido no Anexo | deste Edital.

E condic&o para a celebracio do contrato a manutencgdo de todas as condicdes exigidas
na habilitacdo, bem como ndo haver existéncia de débitos junto ao CADIN municipal
conforme Lei municipal 8.421/13.

A Adjudicatéria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 dias Uteis, contados da
respectiva convocagéo.

O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo da CMS.

A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido na condicdo 17.4, sem
justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo
manutencdo de todas as condigdes exigidas na habilitacdo, sujeitara a licitante
vencedora as penalidades cabiveis, sendo facultado a Administracdo convocar
remanescentes, na ordem de classificacdo, nos termos do disposto no artigo 4°, inciso
XXIll,da Lei n° 10.520/2002.

O contrato poderéa ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93, com a
apresentacdo das devidas justificativas.

A fiscalizacdo e o acompanhamento do contrato ficardo a cargo Fernanda Linhares —
Arquivista SRTE n°260 e a servidora Paula Fernandes — matricula 16.760.
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18. DA NOTA DE EMPENHO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

E condicdo para a retirada da nota de empenho a manutencio de todas as condicdes
exigidas na habilitag&o.

A licitante vencedora devera retirar a nota de empenho dentro do prazo de 05 dias
Uteis, contados da respectiva convocagao.

O prazo para a retirada da nota de empenho podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo da Camara Municipal de
Salvador.

Caso a licitante vencedora néo retire a Nota de Empenho no prazo estabelecido neste
Edital ou ndo mantenha todas as condicGes exigidas na habilitacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, a sessdo publica do Pregdo sera reaberta para que se proceda a
habilitacdo da licitante constante do cadastro de reserva, na ordem de classificagcao do
certame.

N&o havendo cadastro de reserva, serd facultado & Administragdo convocar licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para assinar a ata de registro de pregos no
mesmo prazo e nas mesmas condic¢Ges da primeira colocada.

Se nenhuma licitante baixar seu preco para o preco da primeira colocada, aplicar-se-a o
disposto no art. 4°, inc. XXIII da Lei n® 10.520/2002.

A Nota de Empenho podera ser alterada nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93,
desde que haja interesse da Administracdo, com a apresentacdo das devidas
justificativas.

19. DA EXECUGCAO DO SERVICO

19.1.

20. DAS

O servico contratado sera executado na forma estabelecida no termo de referéncia,
Anexo |, desteEdital.

SANCOES PELA PRATICA DE ATOS ILICITOS NA LICITACAO E

PELODESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

20.1.

a.

b.

De acordo com o disposto no art. 7° da Lei n° 10.520/2002, ficara IMPEDIDA DE
LICITAR EDE CONTRATAR com a Unido e sera descredenciada do SICAF, PELO
PRAZO DE ATE 5 (CINCO) ANOS, sem prejuizo das multas previstasem edital e no
contrato e das demais cominacdes legais, garantidos o contraditério e a ampla defesa,
alicitante que:

ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

comportar-se de modo iniddneo;

&
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® a0

XU oo o«

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

fizer declaracdo falsa;

. cometer fraude fiscal;

ndo encaminhar a documentacdo exigida no certame ou encaminhar documentacédo
falsa;

falhar ou fraudar na execucdo da Ata de registro de Precos ou do Contrato;

ndo apresentar situagdo regular no ato de assinatura da Ata de Registro de pregos ou do
Contrato;

recusar-se injustificadamente a assinar a Ata de registro de Precos ou o Contrato;

ndo executar o objeto licitado;

retardar a execucédo do objeto licitado;

executar objeto que ndo atenda a especificacdo exigida no edital.

Para os fins da alinea “b”, reputar-se-a0 inidéneos atos como os descritos nos arts. 90,
92, 93, 94,95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragdo, caracteriza
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

Qualquer penalidade somente poderé ser aplicada mediante processo administrativo, no
qual se assegurem a prévia defesa e o contraditorio, consoante rito estabelecido no art.
87, § 2° da Lei 8.666/93,aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 9.784/99.

Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigagdes assumidas, a licitante vencedora
estara sujeita a multa prevista no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

O valor da multa aplicada sera descontado dos pagamentos eventualmente devidos a
Contratada ou da garantia prestada, quando houver, ou ainda, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

Aplicada a penalidade de multa, apds regular processo administrativo, e observado o
disposto nacondi¢d019.6, serd a licitante ou contratada, se for o caso, intimada para
efetuar o pagamento.

As situacdes mencionadas nos incisos | a XI1, XVII e XVIII do art. 78 da Lei 8.666/93
podem ensejar, a critério da Administracdo, a rescisdo unilateral do contrato.

Os recursos contra a aplicagdo de sangdes em decorréncia de inadimplemento
contratual serdo dirigidos a Presidéncia da CMS, sendo interpostos na forma e nos
prazos estabelecidos no art.109 dalei 8.666/93.

As sanc¢des previstas na condicdo 20.1 deste Edital também se aplicam aos
integrantes do cadastro de reserva que, convocados, ndo honrarem 0 COmMpPromisso
assumido, sem justificativa ou com justificativa recusada pela Administracao.
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21. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, a licitante
poderd formular consultas por meio do e-mail compelcms@cms.ba.gov.br,
informando o nimero deste Pregao.

21.2. Quaisquer esclarecimentos que porventura se fagcam necessarios poderdo ser obtidos
por intermédio do telefone (71) 3320-0421/0422 de segunda a quarta-feira, no horario
das 08h as 12h, ou conforme portaria expedida por esta edilidade alterando o
expediente administrativo

21.3. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data estabelecida para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

21.4. Aimpugnacdo poderd ser enviada diretamente para o e-mail do Pregoeiro ou
protocolada nesta Camara, de segunda a quarta-feira, no horario das 08h as 12h, ou
conforme portaria expedida por esta edilidade alterando o expediente administrativo

21.5. Cabera ao Pregoeiro manifestar-se acerca da impugnacdo no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, a contar da data em que recebé-la, encaminhando-a, em seguida, a autoridade
competente da Camara Municipal de Salvador para proferir decisao.

22. DA ANTICORRUPCAO

22.1. Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de ética
durante todo o processo de licitacdo, de contratacdo e de execucdo do objeto contratual.
Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

22.1.1. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de
licitacdo ou na execucgéo de contrato;

22.1.2.  “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagdo ou de execucao de contrato;

22.1.3.  “praticacolusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgédo licitador,
visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

22.1.4.  “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um
processo licitatdrio ou afetar a execucdo do contrato.

22.1.5.  “pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou
fazer declaragOes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o




PROCURADORIA JURIDICA / CMS -
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
O futuro da cidade N° 11/2020

22.2

objetivo de impedir materialmente a apuracdo de alegacdes de pratica prevista no item 19.
deste Edital.

. N&o dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer natureza a

agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas,
empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida, influenciar
ato ou decisdo ou direcionar negocios ilicitamente.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

23.8.

23.9.

. A presente licitacdo podera ser anulada, no todo ou em parte, a qualquer tempo, de oficio

ou por provocacao de terceiros, se verificada ilegalidade no procedimento, ou revogada
por motivos de interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, mediante deciséo fundamentada.

O Edital estara a disposicdo dos interessados na Comissdo Permanente de Licitacdo -
COMPEL, localizada na Camara Municipal de Salvador, nos dias Uteis, de segunda a
quinta-feira das 08h as 14h, (HORA LOCAL), assim como na internet para download, nos
enderecos eletronicos: WWW.comprasgovernamentais.gov.br e
https://www.cms.ba.gov.br/.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
obrigatoriamente, salvo disposicdo em contrério, o horério de Brasilia - DF e, dessa forma,
serdo registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.

Nenhuma indenizacdo serd devida as empresas licitantes pela elaboracdo de proposta ou
apresentacdo de documentos relativos a esta licitagéo.

A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletrénico.

Se todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, a
Administracdo podera fixar prazo, nos termos do art. 48, § 3° da Lei 8.666/93, para
apresentacdo de nova proposta ou nova documentacdo, escoimada das causas da
desclassificacdo ou inabilitacéo.

O Pregoeiro ou autoridade superior poderdo promover diligéncias destinadas a elucidar ou
complementar a instrucdo do processo, em qualquer fase da licitacdo, fixando prazos para
atendimento.

Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, essa somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

O Pregoeiro ou autoridade superior poderdo subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitacao.
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23.10. Salvo disposicdo em contrario, constante do Termo de Referéncia ou do contrato, sdo
vedadas a licitante vencedora a subcontratacdo total ou parcial do objeto licitado e a
cessdo ou transferéncia total ou parcial do contrato.

23.11. O contratado é obrigado a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, 0 objeto contratado que apresentar vicios ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem impréprio ou inadequado
para 0 consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor.

23.12. O contratado € responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Orgdo
interessado.

23.13. Devido a exigéncia do sistema SIGA — Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria, do
Tribunal de Contas do Municipio e do sistema SIGEF — Sistema Integrado de Gestao
Financeira da Secretaria Municipal da Fazenda de Salvador, a licitante devera enviar as
certiddes comprobatérias de regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacdo

economico-financeira e da habilitacdo juridica solicitado noltem 13 - DA
HABILITACAO para fins de preenchimento dos campos obrigatorios do referido
sistema.

24, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

24.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital;

24.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
noedital,

24.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo os definidos
no Termo de Referéncia;

24.4. O critério de aceitabilidade de precos € sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n°
10.024,de 2019, do art. 7°, 83° da Lei n° 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n° 7.724,
de 2012.

24.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco GLOBAL,;

24.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

=
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25. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS SIGILOSO

25.1. O custo maximo da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio de lances.

25.2. A proposta de pregos devera seguir o padréo estabelecido no ITEM 21.2. Proposta de
preco do Anexo | — Termo de Referéncia.

Salvador, 10 de junho de 2020

Adriano Motta Gallo
DIRETOR ADMINISTRATIVO/CMS

|
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1.0OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos técnicos de organizacdo de acervo
arquivistico e digitalizacdo de documentos com um sistema ECM (Enterprise Content Management),
também conhecido como GED (Gestédo Eletronica de Documentos).

2 JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos de organizagdo de acervo
arquivistico e digitalizacdo de documentos com um sistema ECM (Enterprise Content Management) se
justifica pela necessidade de a Camara Municipal de Salvador (CMS) utilizar de forma inteligente os
documentos fundamentais para o seu funcionamento e para a preservacdo da memoria da cidade do
Salvador tanto em formato fisico quanto digital. Assim, o resultado serd a reducéo dos custos com a
manutencdo do acervo, maior agilidade nos processos de trabalho e diminui¢do do volume de
retrabalho, aléem de proporcionar um acesso mais rapido e seguro as informacgdes contidas no acervo
arquivistico.

3.FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1 Do Acesso a Informacéo:
+Constituicdo Federal

Art. 5°, inciso XIV - E assegurado a todos 0 acesso & informagao e resguardado o sigilo da fonte,
quando necessario ao exercicio profissional.

Art. 216, § 2° - Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacéo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

eLei Federal n° 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991

Art. 4° - Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei,
sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessoas.

Art. 5° - A Administracdo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma desta Lei.

«Lei Municipal n° 8.460/2013, de 23 de agosto de 2013

&
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Art. 6°, 1 e Il - Cabe aos 6rgdos e entidades do poder publico (...), observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a gestdo transparente da informacéo, propiciando-lhe o
acesso e divulgacao; e protecdo da informacdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade.

*Decreto Municipal n° 24.806, de 24 de fevereiro de 2014

Art. 2° - Os érgdos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, preferencialmente, por
meio eletronico, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informacao, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem
de facil compreens&o, observados os principios da administracao publica e as diretrizes previstas na Lei
n® 8.460/2013 e na Lei Federal n°® 12.527/2011.

3.2 Da Preservacdo dos Documentos:

*Constituicdo Federal

Art. 23 - E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

Inciso 111 - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor histérico, artistico e cultural, os
monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueoldgicos.

eLei n° 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecio especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos
de prova e informagao.

3.3 Da Gestao Documental:

+Constituicdo Federal

Art. 216, § 2° - Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacéo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

eLei n®8.159/91, de 08 de janeiro de 1991

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a sua producdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediéria,
visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente.

*Decreto Municipal n° 24.806, de 24 de fevereiro de 2014

Art. 42 - Os 6rgdos e entidades adequarao suas politicas de gestdo da informacao, promovendo 0s

ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e
informac6es
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4.ESPECIFICACAO DO OBJETO

O objeto da licitacdo compreende a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de
servicos técnicos de organizagao de acervo arquivistico e digitalizacdo de documentos com um sistema
ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED (Gest&o Eletronica de
Documentos), que compreendera 0s Servigos a seguir:

4.1LOTE 01 - Organizacéo Fisica do Acervo Arquivistico e Digitalizacdo de Documentos

O lote 01 ser4 composto de dois servigos arquivisticos, que serdo prestados nas dependéncias da Camara
Municipal de Salvador. O volume do acervo definido nesse Termo de Referéncia a ser tratado,
organizado e digitalizado apresenta uma estimativa dos documentos que comp&em o arquivo da Camara
Municipal de Salvador, sem definir o seu quantitativo real, por conta da dificuldade de mensuragéo
devido ao grande acimulo desordenado do conjunto documental ao longo dos anos.

4.1.2 - Organizacéo Fisica do Acervo Arquivistico

A empresa deverd utilizar mdo-de-obra qualificada para promover a organizagdo do acervo arquivistico
da Camara Municipal de Salvador composto por:

Em média, 1.650.000 (um milhdo e seiscentas e cinquenta mil) folhas de papel em forma de livros,
cadernos e avulsas que abrangem as seguintes espécies documentais:

eLei

*Decreto

*Resolucéo

*Mocéo

*Ato

*Ata

*Veto

*Requerimento
eIndicacéo

«Diério Oficial
Relatdrio

*Processo

Prontuario

*Dossié

«Oficio
«Comunicagao Interna
«Contrato

*Nota de Empenho/Termo/Parecer

=
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4.1.3 - Digitalizacdo dos Documentos

A empresa devera utilizar mdo-de-obra qualificada para promover a digitalizacao do acervo arquivistico
da Camara Municipal de Salvador composto por uma estimativa de 4.462.100 (quatro milhdes
quatrocentos e sessenta e dois mil e cem) folhas de papel em forma de livros, cadernos e avulsas, que
abrangem as seguintes espécies documentais:

eLei

*Decreto

*Resolucéo

*Mocéo

*Ato

*Ata

*Veto

*Requerimento
eIndicagéo

«Diério Oficial
*Relatdrio

*Process

Prontuario

*Dossié

«Oficio
«Comunicagao Interna
«Contrato

*Nota de Empenho/Termo/Parecer

4.2LOTE 02 - Sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED (Gestéo
Eletronica de Documentos)

A empresa deverd utilizar mao-de-obra qualificada para fornecimento de licenca de software de sistema
ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED (Gest&o Eletronica de
Documentos) que abrangera todo o acervo arquivistico da Camara Municipal de Salvador (especificado
anteriormente e que sera quantificado de forma exata apds a finalizacdo da etapa de organizagdo dos
documentos), além de instalacdo/configuragdo, treinamento e manutencao evolutiva.

5.D0S REQUISITOS DA SOLUCAO

5.1Gerais

5.1.1 - Os servigos acima descritos deverdo ser prestados nas dependéncias da Camara Municipal de
Salvador, nos enderecos abaixo relacionados, conforme o expediente administrativo, de segunda a
quinta-feira (exceto feriados) no horéario das 8h as 17h e sexta no horario das 8h as 14h, por

funcionérios, devidamente identificados com cracha da contratada:

a)Rua Ruy Barbosa, Edificio Rio Lima — Centro — Salvador-Bahia;

)
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b)Ladeira da Praga, s/n - Centro, Salvador - BA (Centro de Cultura do Pago Municipal).

5.1.2 O servico obedecera, rigorosamente, ao exigido nesse Edital de Licitacdo, anexos e ao disposto
nos seguintes documentos:

5.1.2.1Constitui¢do Federal;

5.1.2.2Lei Federal n°: 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional de
Arquivos Publicos e Privados;

5.1.2.3Lei Federal n©12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes previsto
no inciso XXXII1 do art. 5°, no inciso 11 do 8 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;
altera a Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n°® 11.111, de 5 de maio de 2005, e
dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias;

5.1.2.4Decreto Federal n°® 9.690, de 23 de janeiro de 2019, altera o Decreto n° 7.724, de 16 de maio de
2012, que regulamenta a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informag&o;
5.1.2.5Lei Municipal n° 8.460/2013, que regulamenta o acesso a informacao, previsto no inciso XXXIII
do art. 5°, inciso 1l do § 3° do art. 37; e §2° do art. 216, todos da Constituicdo da Republica, de acordo
com o determinado no art. 45 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

5.1.2.6Decreto Municipal n® 24.806, de 24 de fevereiro de 2014, que regulamenta a Lei n°® 8.460/2013;
5.1.2.7Medida Provisoria n°. 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que

institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagdo em autarquia, e d& outras providéncias;

5.1.2.8Resolucdo do CONARQ n° 31, de 208 de abril de 2010, que dispde sobre a adogdo das
Recomendacdes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes;

5.1.2.9Normas da ABNT especificas que regulem os materiais e servi¢os descritos neste Termo de
Referéncia;

5.1.2.10Melhores préticas adotadas no mercado;

5.1.2.11Normas internacionais consagradas na falta das citadas;

5.1.3 - A contratada devera, em até 10 (dez) dias corridos contados a partir da data de assinatura do
contrato, apresentar um Plano de Trabalho do qual devera constar, pelo menos os seguintes itens:

LOTE 01 — ORGANIZACAO FiSICA DO ACERVO ARQUIVISTICO E DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS

+Etapas do projeto;

*Grupo de Trabalho;

*Recursos para cada etapa;
*Cronograma;

«Critérios de conclusdo para cada etapa;
«Cronograma e Etapas de Treinamento;

LOTE 02 - SISTEMA ECM (ENTERPRISE CONTENT MANAGEMENT)), TAMBEM CONHECIDO
COMO GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS)

«Etapas do projeto;

&
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*Grupo de Trabalho;

*Recursos para cada etapa;
*Cronograma;

«Critérios de conclusdo para cada etapa;
«Cronograma e Etapas de Treinamento;
*Treinamento;

Apresentacdo da solugdo GED;

A empresa ganhadora deste lote deverd apresentar a solucéo do Sistema de Gerenciamento Eletronico de
Documentos, instalada e em pleno funcionamento, nas dependéncias do CMS/BA. Para tanto tera o
prazo de 03 (trés) dias contados de sua habilitacdo para agendar perante a CMS a data da apresentacéo,
que devera ocorrer no prazo maximo de 13 (treze) dias da data de sua habilitacdo. Ver maiores detalhes
no ITEM 26.

5.2EspecificacOes Gerais da Solugéo

Para o cumprimento do contrato, a CONTRATADA devera executar os servigos de organizacdo do
acervo, digitalizagéo, incluindo desencadernagao, reencadernagéo, preparagéo, tratamento documental
arquivistico, controle de qualidade, indexacdo e carga das imagens no sistema integrado de
gerenciamento eletrdnico de documentos e treinamento, conforme detalhados nos itens a seguir:

5.2.1 - A contratada devera fazer a desencadernacdo e encadernacdo (quando necessario), preparacao,
digitalizagdo, controle de qualidade e indexacdo de aproximadamente 4.462.100 (quatro milhdes
quatrocentos e sessenta e dois mil e cem) imagens;

5.2.2 - Ao final do prazo de concluséo dos servigos a contratada devera entregar as imagens de
documentos em um sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED
(Gestdo Eletrdnica de Documentos) com critérios descritos nesse Termo de Referéncia;

5.2.3 - As imagens digitalizadas serdo entregues em formato PDF/A, p/b e em modo colorido, de acordo
com a caracteristica do documento visando garantir o equilibrio entre a fidedignidade das informaces e
a qualidade da imagem; resolugéo de 200 dpi, sendo um arquivo por documento de acordo com a
caracteristica do documento definida pela CMS.

5.2.4 - Devera ser fornecido, instalado, configurado e customizado pela contratada o sistema de
gerenciamento eletrénico de documentos com todas os requisitos funcionais definidos.

5.2.5 - Deverdo ser migradas pela Contratada todas as imagens e udios das midias que compdem o
acervo para o sistema integrado de gestao eletronica de documentos com seus respectivos indices.

5.2.6 — Devera ser promovida pela Contratada o treinamento dos servidores apés a conclusao dos
servicos. Cada lote do edital seré objeto de treinamento especifico com a carga horaria a ser definida no
Plano de Trabalho apresentado pela Licitante.
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5.2.7 — Todos os treinamentos serdo ministrados na Camara Municipal de Salvador para servidores
designados conforme sua funcgéo e especializagdo. Os colaboradores designados para os treinamentos de
usuarios serdo responsaveis pela disseminacdo do conhecimento para os demais usuarios do sistema.

5.2.8 — A licitante informara os requisitos necessarios para a execu¢do dos treinamentos como, por
exemplo, sala, estacBes de trabalho, equipamento audiovisual e outros que se fagam necessarios.

5.2.9 — Devera ser ministrado treinamento do tratamento documental arquivistico, que inclui todas as
fases do arquivo e utilizagdo das técnicas de arquivamento.

6. REQUISITOS DE HABILITACAO

Na&o serdo considerados atestados emitidos por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da
licitante, sua subsidiaria, controlada ou controladora e por empresa na qual haja pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja sécio da empresa emitente e da licitante;

Caso ocorra a necessidade de modificar o funcionario do quadro de pessoal que esteja atuando na
prestacdo dos servicos contratados, se faz imprescindivel que o novo funcionério tenha compatibilidade
com as exigéncias descritas nesse Edital.

LOTE 01 - ORGANIZAGCAO FiSICA DO ACERVO ARQUIVISTICO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS

- Para o servico de organizacgao de acervo arquivistico, a licitante arrematante devera obrigatoriamente
apresentar os seguintes documentos:

a)A Pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de Direito
Publico ou de Direito Privado, comprovando que a licitante arrematante executou, de forma satisfatoria,
servicos de digitalizacdo de documentos de acervo documental arquivistico, compativel com o objeto da
presente licitacdo em no minimo 447.000.

b)Comprovagdo de servicos prestados no tratamento de imagens com técnicas de restauragéo,
alinhamento, remocdo de sombras, de linhas, de sujeiras, reparo de caracteres, eliminacdo de bordas
pretas e todos os demais ajustes necessarios para o melhor resultado da imagem capturada.

c) Declaracdo de vistoria emitida ao licitante pela area responsavel, conforme o Anexo I;

- Para o servico de digitalizacdo de documentos, a licitante arrematante devera obrigatoriamente
apresentar os seguintes documentos:

a)Comprovar experiéncia em execucdo de servicos de digitalizagdo de pelo menos 10% do volume total
estimado nesse termo de referéncia.
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b)A empresa Pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
Direito Pablico ou de Direito Privado, comprovando que a licitante arrematante executou, de forma
satisfatdria, comprovando que a licitante prestou ou vem prestando com bom desempenho os servicos de
organizacao fisica do acervo arquivistico e digitalizacdo de documentos

c) Declaracdo de vistoria emitida ao licitante pela area responsavel, conforme o Anexo I;

LOTE 02 - SISTEMA GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS)

a.A empresa devera apresentar Pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de Direito Publico ou de Direito Privado, comprovando que a licitante arrematante
executou, de forma satisfatoria, servicos de registro e catalogagdo (organizacdo de documentos) de
acervo documental arquivistico, compativel com o objeto da presente licitagao.

6.1 Da vistoria

6.1.1 Para que haja perfeito entendimento dos servicos a serem realizados, o responsével técnico do
Licitante podera realizar vistoria no acervo do Camara Municipal de Salvador, conforme Anexo I.

6.1.2 A vistoria ¢ facultativa para o total conhecimento do objeto e completa avaliagcdo do servico a ser
executado, possibilitando ao licitante inteirar-se das condigdes e do grau de dificuldade dos servigos
para formular a sua proposta com mais exatiddo, tendo em vista a complexidade dos servigos a serem
prestados.

6.1.3 Né&o serdo aceitas quaisquer argumentacgdes, por parte dos licitantes, para justificar
desconhecimento de ocorréncias ou situagdes nao previstas, tanto na elaboracao de suas propostas
técnicas quanto durante a execucdo dos servicos, ou de ndo terem sido constatadas tais ocorréncias ou
situacOes durante a realizacdo da vistoria.

6.1.4 Caso a empresa licitante opte pela realizacdo da vistoria, esta devera ser realizada, por profissional
responsavel técnico do licitante (0 que devera ser comprovado com a apresentacao de copia autenticada
ou da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou da ficha individual do empregado com o visto da
Delegacia Regional do Trabalho, ou do contrato social e Ultima alteracdo ou ainda, de contrato de
prestacdo de servico).

6.1.5 O setor responsavel na CMS emitira o termo de vistoria nas dependéncias da instituicdo em nome
do responsavel técnico do Licitante.

6.1.6 A vistoria devera ser realizada em até 03 (trés) dias antes da data de abertura da Licitacdo, na
Céamara Municipal de Salvador, na Rua Ruy Barbosa, n® 19, Edificio Lima, 5° andar, Salvador — BA,
sendo previamente agendada pelo telefone (71) 3320-0472 ou pelo e-mail
documentacaoearquivos@cms.ba.gov.br
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6.1.7 Na ocasido do agendamento, o proponente devera informar o nome da empresa, CNPJ, telefone,
endereco e nome completo do responsavel técnico certificado, 0 mesmo que realizara a vistoria.

6.1.8 N&o sera autorizada a vistoria sem o agendamento prévio e sem que sejam devidamente registradas
as informac@es quanto ao nome da empresa, CNPJ, telefone, endereco, nome completo do profissional
certificado da licitante e ap0s o periodo previsto.

6.1.9 Todas as informagfes mencionadas nos subitens anteriores constardo na declaracéo de vistoria que
sera emitida pelo setor responsavel. Nao sera entregue a declaracdo de vistoria no caso de o
representante ndo comprovar ser do quadro permanente da licitante.

7.1 DESCRICAO DOS SERVICOS

LOTE 01 — ORGANIZACAO FiSICA DO ACERVO ARQUIVISTICO E DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS

Utilizando mé&o de obra qualificada, deverd ser feita a organizacdo do acervo arquivistico da Camara
Municipal de Salvador, totalizando, aproximadamente, 1.650.000 (um milh&o e seiscentas e cinquenta
mil) folhas de papel em forma de livros, cadernos e avulsas.

A organizacao do arquivo serd efetuada na seguinte forma:
7.1.1Triagem dos documentos;

A Contratada dever efetuar a triagem dos documentos do acervo, que consiste na separagdo, para
avaliacdo e posterior destinacdo, de todo e qualquer material que evidentemente ndo pertenca ao acervo
documental arquivistico, quais sejam, publica¢des diversas, folders, fichas, documentos inserviveis,
copias e duplicagdes, dentre outros.

7.1.2Higienizacdo dos documentos;

Todo material deverd ser higienizado e desinfetado para eliminacdo de poeira, fungos e insetos, visando
a protecao fisica do acervo documental. A higienizacdo do acervo documental arquivistico devera
contemplar as seguintes atividades:

a) retirar os documentos dos macos, obedecendo a ordem sequencial dos c6digos;

b) limpar folha a folha de modo a remover poeira e outras sujidades prejudiciais a preservacdo dos
documentos;

c) retirar todos os objetos de metal, tais como: bailarinas, clipes, grampos, ligas, alfinetes, percevejos e
substituir estes por similares de plastico, sem danos aos processos;

d) desdobrar e desamassar 0s papéis.

e) acondicionar os documentos higienizados em novas folhas de macgo transcrevendo a identificacdo e
em caixas arquivo.

f) Nesta etapa, sera obrigatorio o uso de mascaras, 6culos, toucas, luvas e jalecos descartaveis para
preservar a sade dos membros da equipe de trabalho e evitar danos no suporte documental pelo
manuseio.
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7.1.30rganizacdo das tipologias

Utilizando os sistemas numérico e cronoldgico (alguns casos serdo passiveis de utilizacdo do sistema
alfabético) e acondicionamento dos documentos em caixas arquivo que serdo devidamente identificadas
com espelhos (etiquetas de padronizacdo que contém as informacgdes necessarias para identificar o
contetdo das caixas).

7.1.3.1 Nessa etapa, 0 acervo documental da CMS é acondicionado em caixas arquivo com medidas
minimas de 3 130 x 250 mm, sendo que as referidas caixas serdo fornecidas pela Contratadas.

7.1.3.2 O armazenamento das caixas devera ser rigidamente controlado, para que seja mantido o seu
perfeito estado de conservacéo e possibilite a localizagdo das mesmas.

7.1.3.3 A preparagéo das caixas consiste na numeracao, etiquetagem, carimbo, recuperacgao, ou
quaisquer outras situagdes que permitam o armazenamento adequado, visando o tratamento arquivistico
das caixas.

7.1.3.4 As caixa-arquivos deverdo ser identificadas com etiquetas autoadesivas, de alta aderéncia e
longa durabilidade, impressas pela Contratada.

7.1.3.5 O fornecimento de todo material de escritdrio a ser aplicado nessa atividade, tais como caixas-
arquivo, papeis, cola, impressora, etiquetas autoadesivas, tesouras e qualquer outro material de escritorio
que seja utilizado, sera de responsabilidade da CONTRATADA, a fim de evitar atrasos no
processamento por falta de recursos necessarios para o andamento dessa atividade.

Utilizando mé&o de obra qualificada, deverd ser feita a organizacdo do acervo arquivistico da Camara
Municipal de Salvador, totalizando, aproximadamente, 4.462.100 (quatro milhdes quatrocentos e
sessenta e dois mil e cem) folhas de papel em forma de livros, cadernos e avulsas.

7.2 A digitalizacdo dos documentos deverd ser efetuada atendendo aos seguintes requisitos:

7.2.1 Digitalizacdo dos documentos com resolugdo de 200 dpi ou superior, colorida e p/b e aplicagéo de
software de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) para a geracdo de documentos PDF/A, imagem
com texto escondido, na resolugédo de 200 dpi, em modo preto e branco;

7.2.2 Compressao: sem perdas;

7.2.3 Os arquivos PDF/A gerados deverdo ser multi-pagina, isto €, um arquivo por documento;

7.2.4 Documentos classificados como de digitalizagdo manual deverdo ser digitalizados em scanners de
mesa;

7.2.5 Documentos em encadernacao flexivel deverdo ser digitalizados em scanners de mesa;

7.2.6 Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa ou de alimentagéo
automatica, a critério da contratada;

7.2.7 As imagens deverdao ser gravadas em um sistema ECM (Enterprise Content Management), também
conhecido como GED (Gestdo Eletrénica de Documentos) com critérios descritos nesse Termo de
Referéncia;

7.2.8 Os equipamentos necessarios a digitalizacao, scanners e computadores deverao ser fornecidos pela
Contratada.
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LOTE 02 — SISTEMA GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS)

7.2.1 Sistema integrado de gerenciamento eletrénico de documentos, com as seguintes funcionalidades
minimas, implementadas em um ou mais modulos, desde que todos sejam do mesmo fabricante.

7.2.2 O Sistema deve possuir funcionalidades para armazenamento de imagens geradas no formato
PDF/A — 1B (I1SO 19005-1), com compressao de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF
PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos através de identificacio de caracteres
“OCR”) e consulta através de navegador web para viabilizar o compartilhamento de informacdes e
promover celeridade nos fluxos de processos internos da CMS.

7.2.3 A demanda inicial é realizar a inclusdo das imagens digitalizadas dos documentos no sistema,
capturadas através do servico de conversdo de legado, e disponibilizar uma ferramenta de consulta com
acesso através de ambiente WEB.

7.2.4 Deve ser aplicada uma arquitetura de sistema com a estratégia de gravar no banco apenas os dados
e a referéncia para a imagem associada ao registro ou cadastro. Assim, ndo havera incremento de uso
significativo para o Banco de Dados, mas demandara de uma infraestrutura de contéiner (File Server)
para armazenamento das imagens digitalizadas.

7.2.5 O Sistema de Gerenciamento Documental sera hospedado na infraestrutura da contratada, de
forma integral, ou seja, Aplicagdo, Banco de Dados e Contéiner de Imagens.

7.2.6 A oferta do Sistema de Gerenciamento Documental pelas PROPONENTES incluird a manutencédo
e 0 suporte técnico especializado durante a vigéncia do contrato.

7.2.7 O sistema deverd compartilhar informacdes e imagens entre as areas demandantes de informacoes
em seus fluxos de trabalho, sempre buscando automatizar a busca e localizagdo de documentos, através
da integracdo de sistemas ou compartilhamento de dados, preservando a seguranca para cada perfil de
acesso dos usuérios do sistema.

7.2.8 As solicitagdes para inclusdo de novas funcionalidades no Sistema de Gerenciamento Documental
apos a sua implantagdo e durante a vigéncia do contrato, sera objeto de analise pela equipe técnica da
CONTRATADA, que devera avaliar se essas novas demandas causardo algum impacto na estrutura do
sistema, além de calcular o esforco para o desenvolvimento e definir acerca da viabilidade para o
atendimento da demanda.

7.2.9 Apds o encerramento do contrato, para assegurar a continuidade do servi¢o na Camara Municipal
de Salvador, a contratada forneceré os cddigos fonte dos programas que compdem o Sistema de
Gerenciamento Documental da CMS na ultima versdo publicada, bem como fornecera a copia de todos
os dados.

8. ESPECIFICAGCOES TECNICAS DO SOFTWARE DE GED

8.1INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA

&
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8.1.1A solucdo deve ser compativel com os sistemas de gerenciamento de banco de dados (SGBD)
MySQL, MS SQL Server ou PostGreSQL; A CMS possui a licenga da MS SQL Server 2014.

8.1.2A solucdo deve permitir acesso via WEB, compativel com os principais navegadores de mercado e
suportar protocolo de conexdo segura (HTTPS);

8.1.3Disponibilizar suas funcionalidades atraves de mecanismos automaticos de acesso (WebService),
respeitando as mesmas regras de negocio e permissdo de acesso da solucao;

8.1.4Ter compatibilidade com as plataformas Microsoft® Windows e Linux;

8.1.5Possuir integracdo com o Microsoft® Active Directory (AD) para autenticacdo de usuario no
sistema;

8.1.6A solugdo deve ser capaz de sofrer modificagdes, necessarias ao negocio da CMS, em linguagem
de programacgdo comum de mercado, de forma que seja possivel documentar o conhecimento gerado
bem como a codificagio da CUSTOMIZACAO permitindo ao CMS, em qualquer tempo, manter ou
evoluir suas funcionalidades CUSTOMIZADAS sem intervencao do fornecedor do software;

8.1.70 sistema deve ser acessivel pelos principais dispositivos mdveis de mercado, tais como tablets e
smartphones, nas plataformas android, iOS e Windows Phone, sem prejuizo as funcionalidades
existentes na solugéo;

8.1.8A solugdo deve ser capaz de integrar-se com os sistemas legados da CMS, através da utilizacdo de
WebService (quando disponiveis) para manter a integridade das informacoes;

8.2 GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS:

8.2.1Suportar os seguintes formatos de documentos eletrdnicos: DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT,
PPTX (Microsoft® Office), PDF [Pesquisavel], HTM, HTML, PS, TXT, TIF, TIFF, BMP, GIF, JPG,
JPEG, PNG;

8.2.2Permitir o armazenamento dos arquivos utilizando o sistema de arquivos do Sistema Operacional.
8.2.3Permitir anexar documento digital (imagem, planilha, texto) com associa¢ao de indices aos
documentos anexados;

8.2.4Permitir importagdo de documentos por lote;

8.2.5Permitir controle de vencimento por documento, com possibilidade de emisséo de avisos/alertas e
retencdo/bloqueio de documentos automaticamente, de acordo com a temporalidade parametrizada;
8.2.6Possibilidade de criacdo de relatérios de acordo com as necessidades da CMS;

8.2.7Possibilitar o envio de documentos e referéncias de documentos por e-mail;

8.2.8Disponibilizar acesso a documentos via WEB, através de links gerados automaticamente, com
opcéo de definir o tempo de disponibilidade do acesso ao documento publicado;

8.2.9 Permitir configurar o repositorio de documentos para armazenamento distribuido;
8.2.10Possibilitar a administracdo centralizada do repositério de documentos eletrénicos;
8.2.11Possuir idioma portugués do Brasil em toda a solucéo de GED;

8.2.12Indexacéo por sufixos, prefixos e mesofixos;

8.2.13Permitir indexacgdo e navegacdo ordenada através de campos customizados (criados pelo cliente);
8.2.14Permitir a organizacao de documentos em uma estrutura hierarquica e com mdaltiplos niveis,
partindo de um vocabulario controlado (taxonomia), com contetido parametrizavel pelo CMS.
8.2.15Permitir a pesquisa nos metadados e no conteddo de cada documento, inclusive em imagens
digitalizadas, desconsiderando artigos, preposicoes e conjuncoes;

8.2.16Permitir pesquisa por frases exatas, inclusive, neste caso, considerando artigos, preposicoes e
conjungdes. Como exemplo, ao digitar um texto entre aspas (“Relatorio Técnico’), apenas documentos
gue possuem os termos exatamente iguais serdo recuperados;

|



PROCURADORIA JURIDICA / CMS -
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
O futuro da cidade N° 11/2020

8.2.17Permitir salvar os filtros de pesquisas, para uso posterior;

8.2.18Permitir alterar a ordena¢do do resultado de uma pesquisa, com possibilidade de combinar
critérios e definir hierarquia entre eles. Os critérios serdo definidos durante a execucdo do projeto de
implantacéo;

8.2.19Garantir que ndo haja duplicacdo de documentos;

8.2.20Recuperar documentos por mais de um tipo de documento, separando-os por abas;
8.2.21Permitir a visualizacdo de um mesmo documento simultaneamente por mais de um usuario.
Permitir realizacdo de marcacgdes e anotacdes em qualquer documento da solucéo, com possibilidade de
utilizacdo de diferentes cores, destacando o usuério que as efetuou, permitindo impressao e/ou
exportacdo das anotacGes, sempre respeitando a seguranca de acesso aplicada ao documento;
8.2.22Possuir recursos de automatizacéo de processos administrativos baseados nos documentos
gerenciados;

8.2.23Possuir recursos para a criacao de arquivos em PDF de documentos e formulérios pré-formatados;

8.3 GESTAO DE ACESSOS

8.3.1Permitir atribuigdo de usuérios, grupos de usuérios e perfis de usuarios a cada documento;
8.3.2Permitir a criacdo de multiplas empresas, multiplos setores/departamentos e multiplos documentos
em niveis hierarquicos de forma parametrizada;

8.3.3Deve permite que o administrador de acesso da solugdo possa definir um prazo de validade para o
acesso concedido ao usuério, bloguear/desbloquear acesso a qualquer tempo;

8.4 SEGURANCA

8.4.1A solucdo deve registrar em LOG (trilhas de auditoria) todas as acGes executadas pelos usuarios,
contendo no minimo as seguintes informac@es: nome da funcionalidade do sistema, identificador do
documento, operacao executada (inserir, excluir, alterar), usuario que executou a acédo, data e hora e IP
da maquina do usuario;

8.4.2Permitir cadastrar usuarios, grupos de usuarios e perfis de acesso, podendo um usuério ser
associado a mais de um grupo ou perfil;

8.4.3Permite atribuir a cada perfil de acesso, permissdes especificas de inclusdo, alteracdo, remocéo e
consulta para cada funcionalidade do sistema;

8.4.4Permitir controlar a impressdo e download de arquivos digitais, atribuindo tal permissdo a usuério,
grupo ou perfil de acesso;

9. ESPECIFICACOES TECNICAS (SOLUCAO GED)

O sistema a ser fornecido pela CONTRATADA possuira funcionalidades para armazenamento de
imagens e consulta com as seguintes especificagdes:

9.1 MODULO DE CADASTRAMENTO

O Mddulo de Cadastramento devera ser responsavel pela inclusdo do registro de todos documentos do
sistema de acordo com o plano de Classificagdo da Informacdo da CMS e Tabela de Temporalidade
TTD. Através deste mddulo, devera ser possivel a entrada de dados e metadados para identificacdo dos
documentos no sistema. Este aplicativo devera possuir uma interface grafica amigavel, totalmente em
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portugués. O sistema devera possibilitar a captura das imagens dos documentos. Todas as imagens
capturadas deverao ter qualidade suficiente. Todos os registros de imagens deverdo ser armazenados no
sistema de Gestdo Documental.

9.2 MODULO DE CONSULTA

As estacOes de consulta aos dados armazenados pela CONTRATADA serdo de responsabilidade da
CMS, ficando a cargo da CONTRATADA a instalacdo e treinamento para os usuarios do software. A
consulta deverd ser feita atraves de um website seguro com recurso de autenticacdo baseados
minimamente em login e senha para comunicac¢do com o sistema da CONTRATADA. Os usuérios do
sistema fardo consultas com no minimo 2 (dois) tipos de perfis:

Administrador: com acesso a todas as funcionalidades do ambiente WEB com possibilidade de geracéo
e exclusdo de logins de acesso;

Usuario: com acesso exclusivo as funcionalidades de pesquisa, visualizacdo e impressdo de imagens de
documentos.

O cadastro de usuarios devera ser feito apenas com autorizacdo da CMS paraa CONTRATADA.
As pesquisas aos documentos deverdo ser feitas através dos indexadores adotados para o sistema.

A interface devera permitir a visualizagdo de todos os documentos componentes de cada processo, com
possibilidade de ampliacdo, reducéo e rotacdo da imagem (sem afetar a imagem original).

A interface deverda, também, possibilitar a impressdo da imagem de qualquer documento ou de todos 0s
documentos componentes de determinado processo.

O acesso a imagens sera exclusivo da CMS, podendo, a seu critério, conceder acesso a outras entidades
publicas ou privadas ficando a CONTRATADA desautorizada a fornecer qualquer imagem ou
informac&o dos servigos contratados.

A solucdo ofertada de consulta ndo devera ter limites de usuérios simultaneos ou qualquer outro tipo de
restricao.

9.3 ARQUITETURA

O Sistema de Gerenciamento Documental sera disponibilizado na Intranet e permitira o acesso via
Internet.

Possuira uma arquitetura em 3 (trés) camadas, isolando servidor de aplicacdo, servidor de banco de
dados e repositdrio de imagens.

Devera emitir relatdrio gerencial com a quantidade de documentos digitalizados, ocorréncias, motivo de
devolucgéo de documentos.
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Deve permitir que aplicativos externos acessem a base de dados do sistema, com vistas a uma eventual
necessidade de integracdo de sistemas.

Manter um Unico repositorio centralizado de informacdes.

Garantir a integridade dos registros quando da sua atualizagdo simultanea.

Manter total trilha de auditoria referente as transacGes realizadas no sistema.

9.4 INTERFACE E USABILIDADE

A interface visual deve ser intuitiva, de facil navegac&o e visualizagdo das informacGes mais relevantes
para o usuério, ndo utilizacdo de templates prontos, clareza nas informaces, layout moderno
acompanhando as tendéncias atuais, facilidade na navegacéo, links diretos, layout passiveis de
atualizacOes/correcdo pos contratacao.

9.5 CONFIABILIDADE

Deve ser confiavel, ndo ter qualquer defeito ou falha, e produzir resultados consistentes e uniformes.

N&o pode apresentar qualquer tipo de inconsisténcia de dados.

Deve orientar o usuario com mensagens claras quando de ocorréncias indevidas, falhas, erros e acbes
bem-sucedidas.

9.6 DESEMPENHO

Né&o deverdo ser impostos limites com relacdo ao nimero de documentos controlados, nem quanto a
capacidade de armazenamento.

A ferramenta deve ser capaz de suportar grandes demandas mantendo um tempo de resposta aceitavel
para 0s Usuarios.

Deve ser garantida a escalabilidade e alta disponibilidade.

9.7 COMPATIBILIDADE

Deve garantir que a ferramenta possua interface administrativa e operacional para administradores e
usuarios comuns, compativel com os navegadores Web Internet mais populares, nas suas versées mais
atuais.

9.8 SEGURANCA

Deve possuir controle de acesso por identificacdo e senha, com cadastro de usuarios e transacoes, onde

as permissdes sejam dadas diretamente ao usuario ou implicitamente através de um perfil do qual ele
faca parte.
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Registrar os acessos efetuados por todos os usuarios.
A ferramenta deve prover mecanismos de segregacao de usuarios através de nivel de atuacéo.

A ferramenta deve possuir mecanismos para restringir as operagdes no sistema conforme o perfil dos
usuarios.

A ferramenta deve possibilitar o controle de restricGes de acesso por Usuérios.

A ferramenta deve manter registro das alteracdes feitas nos dados e documentos com data, hora e
usuario.

A ferramenta deve possibilitar o controle de restricdo de funcionalidades por usuério.

10. REQUISITOS FUNCIONAIS (SOLUCAO GED

10.1.0 sistema pode ser executado em ambiente intranet ou internet, utilizando-se um portal de gestao
de documento e deve prever controles de acesso e procedimentos de seguranga que garantam a
integridade dos documentos e das informacoes.

10.2.0 sistema devera permitir acesso as imagens digitalizadas independentemente do nimero de
usuarios, sendo que cada usuario terd um perfil criado de acordo com o seu nivel de acesso.

10.3.Dentre esses procedimentos, pode-se destacar 0 uso de controles técnicos e programaticos,
diferenciando tipos de documentos, perfis de usuérios e caracteristica de acesso aos dados, manutengédo
de trilhas de auditoria e de rotinas de copias de seguranca.

10.4.0 controle de acesso deve garantir, no minimo, as seguintes fungdes:
a) Restricao de acesso aos documentos a usuarios nao autorizados;
b) Exibicdo dos documentos mediante consulta.

10.5.0 sistema de gestdo de documentos devera possibilitar carga off-line dos documentos digitalizados
através de versdo desktop sem interromper ou impactar no uso do sistema pela CONTRATANTE.

10.6.0 sistema devera permitir o controle da unicidade do documento e ter facilidade de integragcdo com
outros sistemas, em caso de necessidade.

10.7.Permitir a implantacao da solucdo Webservice, que possa utilizar comunica¢do com outras
aplicacdes da CMS ou de seus parceiros de negocios em qualquer plataforma, para integracao entre 0s
sistemas através do envio e recep¢do de dados em formato XML, SOA e outros que possam ser
definidos pela CMS.

10.8.0 sistema devera estar disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana. Sendo de responsabilidade
da CONTRATADA a sua manutengdo, estando sujeita a aplicagao das sangdes contratuais caso haja
descumprimento desse requisito.
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10.9.Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA, devera fornecer suporte a CONTRATANTE
caso haja interesse de transicdo do sistema, para estruturar um ambiente proprio para armazenamento
das imagens/arquivos e acesso através de software via WEB.

11.0UTROS REQUISITOS (SOLUCAO GED)

11.1.Interface em Portugués para todos os médulos;

11.2.Gerenciamento de quaisquer tipos de arquivos eletronicos sem utilizacdo de transformacdes dos
mesmos para formatos proprietarios;

11.3.Armazenamento dos arquivos fisicos utilizando o sistema de arquivos do sistema operacional;
11.4.Arquitetura cliente-servidor de multiplos niveis com pelo menos os niveis de interface, Web,
aplicacdo e dados (metadados e arquivos fisicos);

11.5.0s niveis de aplicagdo, Web e dados podem gerenciar multiplos conjuntos independentes de
documentos;

11.6.0s arquivos fisicos de um conjunto de documentos podem estar separados em multiplos volumes,
com cada volume podendo residir em uma maquina fisica distinta;

11.7.Acesso ao sistema via autenticacdo de usuarios pela criagdo de usuérios no proprio sistema;

11.8. Criacdo de grupos no proprio sistema com associacao de usuarios aos grupos;
11.9.Mapeamento de usuarios e/ou grupos do dominio de rede para um grupo do sistema;
11.10.Permissdes de seguranca para administracéo do sistema ou acesso aos documentos definidas a
nivel de grupos ou de usuarios individuais definidos no sistema, com a seguinte granularidade de
gerenciamento: usuarios/grupos, volumes, metadados, direitos de acesso, funcdes de registros, conexdes
ao sistema, configuracdes de sistema, auditoria, pesquisa/indexacao, privilégios de usuario;

11.11. Defini¢do de maltiplos conjuntos de campos de indexacdo (modelos);

11.12.Definicdo de permissdo de uso de modelos a nivel de usuério ou grupos de usuarios;
11.13.Definigdo de permisséo de acesso de usudrios e grupos de usuarios a funcionalidades do sistema
com a seguinte granularidade: digitalizar, importar, imprimir, pesquisar, exportar, remover, mover
objetos, modificar regras de automagéo de fluxo;

11.14.Definicdo de permissdo de acesso de usudrios e grupos de usuarios a nivel de pasta, com a
seguinte granularidade: navegagdo, s leitura e upload de documentos;

11.15.Enviar documentos e anexos por e-mail no formato original ou com converséo de formato de
imagens para PDF/A,

11.16.Pesquisas a documentos poderdo ser feitas de diversas maneiras incluindo pelo menos:

«Por volume l6gico

*Por nome de documento

*Por tipo de arquivo (extensao do aplicativo)

*Por modelo de indexacdo associado ao documento

*Pelos campos de indexagdo do modelo atrelado ao documento

« Por pesquisa textual no texto associado a imagens ou contetdo de documentos eletrénicos

*Por usuério criador

*Pela combinacdo de uma ou mais opcOes anteriores

11.17.0 sistema devera prover recursos de auditoria com geracdo de relatérios com livre escolha de
eventos, intervalo de datas, usuarios/grupos;

11.18.0s modulos do sistema devem ser licenciados para atender a modalidade de Licencas ilimitadas.
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12.ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO DE INSTALACAO E CONFIGURACAO
(SOLUCAO GED)]

12.1.A CMS disponibilizara toda a infraestrutura fisica, incluindo energia elétrica, espagco, mobiliario, ar
condicionado, servidor, SGBD, para fins da instalacdo da solu¢cdo nos ambientes de homologacéo e
producdo. Caso sejam necessarios outros recursos além destes, a CONTRATADA devera providencia-
los, sem nenhum 6nus adicional para 0 CMS.

12.2.A solucdo deverd ser instalada e configurada pela CONTRATADA de modo a atender todos 0s
requisitos especificados neste documento;

12.3.Esta contemplado neste servico, inclusive: Cadastrar estrutura organizacional da CMS;
12.4.Importar/cadastrar todos os funcionarios da CMS vinculado a sua estrutura organizacional,
12.5.Configurar a conexdo com 0 SGBD;

12.6.Configurar a conexdo com o servigo LDAP;

12.7.Configurar a conex@o com o servico SMTP;

12.8.Configurar utilizacdo do certificado (HTTPS) — se for demandado;

12.9.Configurar todas as variaveis de ambiente necessarias para o pleno funcionamento da solucéo;
12.10.Documentar rotina de backup da aplicacdo para que seja implementada pela equipe técnica da
CMS;

13.ESPECIFICACOES TECNICAS DO SERVICO DE TREINAMENTO (SOLUCAO GED)
13.1.Devera ser fornecido pelo fabricante treinamento especifico para os Técnicos da area de T1, com
conteldo prético e abrangendo toda a instalagdo, configuracdo e utilizacdo da solucdo, arquitetura,
estrutura de dados, seu modelo e dicionario e toda infraestrutura de execucéo sistémica da solucdo de
GED, incluindo a administracdo, parametrizacgao, interface de integragdo com os sistemas, operagao e
determinacdo de problemas.

13.2.0s treinamentos para os demais colaboradores serdo realizados nos enderegos definidos deste
documento, em datas a serem marcadas conforme conveniéncia da CONTRATANTE. O prazo minimo
para solicitar a agenda de treinamento a CONTRATADA sera de dez (10) dias corridos antecedentes a
data do treinamento.

13.3.0 CMS fornecera os equipamentos necessarios a realizacdo do servico de treinamento, incluindo
salas, projetores, estacdes de trabalho, servidor, rede local e acesso a Internet;

13.4.A CONTRATADA devera fornecer apostilas e todo material didatico para realizagdo do servico,
devendo encaminha-lo para aprovacao prévia pela CONTRATANTE para uso nos treinamentos;

14.PRAZOS DE ATENDIMENTO (SOLUCAO GED)

14.1.Para o controle e monitoramento dos servicos prestados pela CONTRATADA seréo estabelecidos
e utilizados Acordos de Niveis de Servicos, doravante referenciado como SLA baseando-se em
indicadores e metas definidos para o processo. Tais indicadores visam avaliar a qualidade do servi¢o
prestado, observando os seguintes critérios: confiabilidade, conformidade e prazo.

14.2.A anélise dos resultados destas avaliaces pela CONTRATANTE podera resultar em penalidades
caso a CONTRATADA, ndo cumpra com os seus compromissos de qualidade e pontualidade na entrega
das demandas.

14.3.A CONTRATADA devera cumprir os Acordos de Niveis de Servico.

&
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As manutengdes corretivas serdo solicitadas e devem ser atendidas no prazo méaximo de acordo com
nivel de criticidade, a partir de sua comunicacdo formal pela CONTRATANTE, considerando regime de
atendimento 8x5, conforme tabela abaixo:

NIVEL DE PRAZO DE RESOLUCAO (EM
CRITICIDADE HORAS CORRIDAS)

MUITO ALTA 4 horas

ALTA 8 horas
MEDIA 48 horas
BAIXA 72 Horas

A criticidade do defeito é determinada conforme descrito abaixo:

MUITO ALTA: defeito que cause travamento ou queda constante no sistema, perda de dados, falha de
seguranca, instabilidade parcial ou total,

MEDIA: defeito em qualquer funcionalidade do sistema em que ndo se aplique as situacdes definidas
para as criticidades MUITO ALTA e ALTA;

BAIXA: defeito de interface, disposi¢cdo de campos e informac0es, ortografia.

As corregdes realizadas em um prazo superior ao estipulado acima esta sujeita a aplicacdo de multas e
sanc¢des conforme clausula de penalidades.

15.DIREITOS AUTORAIS E DE PROPRIEDADE INTELECTUAL (SOLUCAO GED)

A CMS, para todos os efeitos da aplicacdo da Lei no 9.609/98, que dispbe sobre a protecdo da
propriedade intelectual de programa de computador, e regulamentos correlatos, devera ser o Gnico
proprietério das customizagdes realizadas no sistema, devendo, para tanto, a CONTRATADA ceder ao
CMS, mediante clausula contratual:

O projeto, suas especificacbes técnicas, documentacdo, codigos-fonte de programas, bases de dados e
todos os produtos gerados na execucdo do contrato;

Os direitos permanentes de uso e instalacdo sobre todas as adequagfes ao software e atualizacbes
corretivas ou a arquivos e rotinas a ele associadas, desenvolvidas em decorréncia do Contrato, sem dnus
adicionais ao CMS. Dessa forma, todos os direitos autorais da solucdo, documentacao, scripts, codigos-
fonte, bases de dados e congéneres desenvolvidos durante a execucdo dos produtos sdo da CMS, ficando
proibida a sua utilizagdo pela CONTRATADA sem a autorizacdo expressa da CMS. A CONTRATADA
ndo podera repassar a terceiros, em nenhuma hipétese, os codigos-fontes, bem como qualquer
informac&o sobre a arquitetura, documentacao, assim como dados trafegados no sistema, dos produtos
desenvolvidos e entregues, ficando responsavel juntamente com o CMS por manter o sigilo dos dados e
cddigos durante a execucdo das atividades e também em periodo posterior ao término da execucao dos
produtos.

Sigilo e Responsabilidade

A CONTRATADA sera expressamente responsabilizada quanto a manutencao de sigilo absoluto sobre
quaisquer dados e informacdes, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que

o
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venha a ter conhecimento durante a execucao dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer pretexto
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacédo de sigilo conferida
pelo CMS a tais documentos.

No ato da assinatura do contrato, o representante da CONTRATADA devera assinar o Termo de Sigilo
e Responsabilidade.

Transferéncia de Tecnologia

Ao término do contrato, seja por decurso de vigéncia ou por rescisao antecipada, a CONTRATADA fica
obrigada a promover a transicao contratual com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacdes, capacitando, se solicitado, os técnicos da CMS ou os da nova pessoa juridica que
continuara a execugdo dos servicos sem custos adicionais para a CONTRATANTE.

16.DA MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (SOLUCAO GED)

Toda a manutenc&o e assisténcia técnica da solucdo proposta, durante o prazo de vigéncia do contrato,
incluindo equipamentos, aplicativos e infraestrutura légica a ser implantados nas Unidades de
Digitalizacdo, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, para assegurar 0 menor tempo de
paralisacdo possivel do sistema, estimado em 2 horas por dia, ndo ultrapassando o limite semanal de 4
horas de indisponibilidade.

A CMS se reserva ao direito de, a qualquer tempo, fiscalizagéo, auditoria, acompanhamento e
verificacOes na solucdo implantada e dependéncias disponibilizadas 8 CONTRATADA.

Demais informagdes acerca do objeto:

Banco de dados de imagens pertence 8 CMS.
Quantidade de estacOes de captura de imagens: O nimero de esta¢des de captura de imagem pode variar
para mais ou para menos no decorrer da vigéncia do contrato, conforme demanda.

17.INFORMACOES COMPLEMENTARES (SOLUCAO GEAD

17.1.A configuragdo completa das Unidades de Digitalizacgdo fica sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA, que devera assegurar-se que as configuragdes apresentadas atenderdo, sem prejuizo, a
solucdo ofertada, considerando as variaveis envolvidas (NUmero de transa¢des, Quantidade de
documento, entre outros), durante todo o prazo do contrato.

17.2.Eventuais atualizacdes de plataformas de hardware e software decorrentes de novos padrdes de
mercado e atualizaces para melhoria de desempenho deverao ser realizadas as expensas da
CONTRATADA durante a vigéncia do contrato.

17.3.Permitir, para todos seus componentes de software, um controle de acesso diferenciado para os
usuarios, incluindo: acessos, privilégios e permissdes. Deve permitir a configuracdo do perfil dos
usuérios, como administrador.

17.4.Toda a interface (administrativa e operacional) deve ser no idioma portugués do Brasil.
17.5.Permitir consulta de documentos atraves de pagina web com acesso restrito conforme perfil
definido para o usuario que esta realizando a consulta. Somente permitir consulta para usuarios
previamente cadastrados.

17.6.Cadastrar, alterar e excluir usuarios de acesso. Sem restri¢cdes de limite de quantidade.
17.7.Realizar carga de lote de arquivos digitais através de versdo desktop (melhor performance)
definindo metadados.

&
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17.8.Possibilitar consulta através de ambiente WEB (internet) via browser de metadados previamente
cadastrados, os quais obedecerdo a hierarquia e relacao de dependéncia dos dados cadastrados.
17.9.Permitir um rastreamento completo dos cadastros, consultas e acessos por usuario, data e hora.
17.10.Possibilitar ao usuario a recuperacdo de senha através de envio da senha para o e-mail.

18.DEMAIS CONDICOES

18.1.Na execucéo de Objeto obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho e a dedicagdo necessarios
ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que Ihe sdo confiados.

18.2.Executar os servicos objeto desse certame dentro do prazo méximo determinado. Caso a execucao
do servico ndo seja feita dentro do prazo, a contratada ficaré sujeita & multa estabelecida neste termo.
18.3.A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informacdes contidas nos
documentos da CMS, ndo podendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de
responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo de a¢des indenizatdrias, em caso de a¢des de terceiros.
18.4.Na hipotese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa contratada se obriga a
recupera-lo, junto ao usuério, sob orientacdes da CMS.

18.5.Cumprir todos os requisitos dos Anexos, referentes as caracteristicas da prestagao dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatorios, servicos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes nas partes integrantes do Edital.

18.6.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto deste
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dos produtos empregados ou
da execucdo dos servigos.

18.7.Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos,
contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos executados
por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum vinculo empregaticio com a CMS.
18.8.Respeitar o sistema de seguranca da Contratante e fornecer todas as informacoes solicitadas por
ela.

18.9.Acatar as exigéncias dos poderes publicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhe sejam
impostas pelas autoridades.

18.10.Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar 8 CMS ou a terceiros em razéo de
acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagOes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

18.11.A Contratada ndo seré responsavel:

Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou for¢a maior;

Por quaisquer trabalhos, servigos ou responsabilidades ndo previstos neste edital, seus anexos e no
Contrato a ser assinado com a CMS;

<A CMS ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada para
outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

19.DEVERES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

19.1.0brigagdes da contratada

a)Designar um profissional de seu quadro, quando solicitada, para atuar como Preposto nas
dependéncias da CMS, com a responsabilidade pela gestdo dos aspectos administrativos, legais e
técnicos do contrato, relacionando-se diretamente com o Gestor do Contrato e com 0s Responsaveis da
CMS.
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b)O preposto ndo cumprira jornada de trabalho na CMS nem serd remunerado diretamente pela CMS,
podendo ser, inclusive, substituido a qualquer tempo pela CONTRATADA, sendo por este orientado
sob suas funcgdes e atribuicdes.

c)Disponibilizar em horério comercial de segunda a quinta-feira, das 8:00h. as 12:00h. e das 13:00h. as
17:00h. e as sextas-feiras, das 08:00h as 14:00h, durante toda a vigéncia do contrato, profissionais
experientes e capacitados para prestacdo dos servigos e suporte fornecido nas dependéncias da
CONTRATANTE. A CONTRATADA devera disponibilizar para esses profissionais, nas dependéncias
da CONTRATANTE, todos os recursos tais como notebooks, licencas de softwares, necessarios para
execucdo das atividades.

d)Cumprir as atividades inerentes ao contrato com técnicos especializados, assumindo total e exclusiva
responsabilidade pelo cumprimento integral do objeto desta contratag&o.

e)Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados, no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas, a contar da solicitagdo feita pelo Gestor do Contrato na CMS.

f)Aceitar, nas mesmas condigdes contratadas, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

g)Apresentar relatério de atividade mensalmente, que seré validado pelo servidor competente e servira
para efeito de medicdo do andamento do trabalho desenvolvido pela Contratada bem como aprovagao
ou ndo para a efetuacdo do pagamento.

h)Levar imediatamente ao conhecimento do Gestor do Contrato da CMS qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execucdo dos servigos contratados.

i)Responsabilizar-se sobre todos os atos de seus técnicos, relacionados ao manuseio de arquivos de
dados, sistemas computadorizados, software e equipamentos de propriedade da CMS.

j)Ao término do contrato, a CONTRATADA devera promover a transicdo com transferéncia de
tecnologia, dados e técnicas empregadas, sem perda de informacGes para a CMS.

k)Manter as mesmas condicOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

I)Indicar, em cada fatura, o nome do estabelecimento bancério e agéncia, com os respectivos codigos,
namero de conta corrente e praca de pagamento, preferencialmente Banco Santander, considerando que
o0s pagamentos serdo efetuados, através de cobranca bancéria, ou dep6sito em conta corrente.

20.0BRIGACOES DA CONTRATATANTE

20.1.A CMS, ap6s a emissdo da ordem de servico e durante a vigéncia do contrato, compromete-se a:
a)Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacfes contratuais,
inclusive permitir o livre acesso dos empregados, prepostos ou representantes da CONTRATADA as
dependéncias da CONTRATANTE relacionadas a execucdo do contrato.

b) Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

c)Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacoes
contratuais.

d)Apds a assinatura do contrato, a Contratante designara, formalmente, comissao de servidores para
exercerem acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo contratual.

e)Cumprir outras obrigacOes constantes deste Termo, Edital, com seus Anexos e Contrato.

21.DAS PROPOSTAS
21.1.Proposta técnica
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A proposta técnica devera descrever as especificacdes detalhadas dos servigos ofertados, em lingua
portuguesa ou inglesa, de modo a permitir a verificagdo de correspondéncia ou superioridade com
aquelas exigidas no edital de licitacdo.

21.2.Proposta de preco
A proposta de Preco devera mencionar para cada item descrito na especificacdo do objeto as respectivas
quantidades estimadas, valores unitério e total, conforme tabela abaixo.

LOTE 01 - ORGANIZACAO FIiSICA DO ACERVO ARQUIVISTICO E DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS

Qtde Preco Preco

ITEM DESCRIGAG UND Estimada |Unitario |Total

Folhas de papel em forma de livros,
cadernos e avulsas que
compreendem leis, decretos,
resolucdes, mocgoes, indicacoes,
atas, atos, oficios, comunicagdo
interna, relatorios de frequéncia,
processos orgamentarios, licitacdes,
dossiés de servidores, prontuario do
paciente, diversas tipologias
documentais das areas financeira,
contabil e administrativa;
Treinamento de 04 (quatro)
membros da equipe da Supervisao
de Informacéo Legislativa, que
serdo multiplicadores internos, sobre
0s métodos de organizacao adotados
e préticas de conservagdo dos
documentos.

Organizacéo fisica
do acervo e
treinamento

Folhas |1.650.000

Folhas de papel em forma de livros,
cadernos e avulsas que
compreendem leis, decretos,
resolucdes, mocoes, indicacoes,
atas, atos, oficios, comunicagdo
Digitalizacdo dos | interna, relatorios de frequéncia,
documentos e processos orcamentarios, licitacdes, |Folhas |4.462.100
treinamento dossiés de servidores, prontuario do
paciente, diversas tipologias
documentais das areas financeira,
contabil e administrativa;
Treinamento com turma de maximo
de 10 (dez) pessoas.

&
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LOTE 02 - SISTEMA GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS)

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

Preco
Unitario

Preco Total

Sistema ECM
/GED

Licencas de
Uso para o
Sistema de
Gestdo
Documental de
todo o acervo
arquivistico da
Camara
Municipal de
Salvador +
manutencao
(corretiva e
evolutiva) e
suporte técnico
durante o
contrato

USUARIO
ILIMITADO

01

Servigo de
instalacdo e
configuracéo

Servigo de
instalacéo,
configuragéo e
customizacao
de todas as
funcionalidades
de acordo com
as necessidades
da CMS no
ambiente de
producao
conforme
especificacao.

UNIDADE

01

Treinamento

Treinamento
com turma de
maximo de 10
pessoas

TURMA

05

22.D0 PAGAMENTO

)
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22.1.0 pagamento do servico de organizacdo do acervo serd mensal e executado em funcéo da
apresentacdo de relatério de andamento do servico a cada més, que devera ser atestado pelo servidor
competente.

22.2.0 pagamento do servico de digitalizacdo de documentos sera mensal e executado em funcéo do
volume de imagens disponibilizadas em documentos no formato PDF e indexadas, de acordo com o
relatorio de atividades mensal validado pelo servidor competente, que servira para efeito de medicao.
22.3.A contratada deverd realizar medigdes mensais para efeito de geracdo de fatura e de obrigagéo de
pagamento da Camara Municipal de Salvador, que serdo atestadas pelo servidor competente.

22.4.0 pagamento do servico de fornecimento de software devera ser efetuado em parcela Unica, apds o
recebimento definitivo do produto.

22.5.0 pagamento do servico de instalacéo e configuracdo devera ser efetuado em parcela Unica, apds a
execucdo do servico e aprovacao pelo fiscal do contrato.

22.6.0 pagamento do servico de treinamento devera ser efetuado em parcela Unica, apds a execucao do
servico e aprovacao pelo fiscal do contrato.

22.7.0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir
da data de aceite dos servigos, contendo o detalhamento dos servigos executados, em moeda corrente
nacional, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

22.8.A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a
partir da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir.
22.9.0 pagamento somente serd autorizado depois de atestado pelo servidor competente que 0 servico
foi concluido, condicionado esse ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relacdo aos servicos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

22.10.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.
22.11.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

22.12.0 pagamento estard condicionado ao Sistema de Cadastramento de Fornecedores — SICAF no
qual a Contratada devera apresentar-se com a documentagdo regular e valida.

22.13.Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, seréd providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

22.14.Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

22.15.Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
22.16.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
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22.17.Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante, ndo sera
rescindido o contrato em execugdo com a Contratada inadimplente no SICAF.

22.18.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
22.19.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime, no entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

22.20.Nos casos de eventuais de atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha ocorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efe[]vo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)=(6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

22.21.Caberd 8 CONTRATADA a emisséo dos relatorios de medigdo para comprovagao dos servicos
efetivamente realizados no periodo de 30 (trinta) dias.

22.22.0 setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato validara os relatérios de medicdo mensais dos
servicos efetivamente realizados no periodo e a CONTRATADA emitird a Nota Fiscal referente ao
faturamento dos servicos, que devera conter obrigatoriamente o nimero de inscricdo no CNPJ indicado
na proposta de pregos e nos documentos de habilitagdo, bem como na Nota de Empenho.

22.23.As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar esta
condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, se
sujeitarem a retencdo dos impostos e das contribui¢des sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

23.D0 CONTRATO E DO PRAZO DE EXECUCAO

23.1.0 prazo de conclusdo para execuc¢do dos servicos contratados sera de até 12 (doze) meses contados
a partir da data de assinatura do contrato.

23.2.A vigéncia do contrato seréd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, admitindo-se a
sua prorrogacédo dos termos do 8 Il do art. 140 da Lei Estadual n® 9.433/05 (podendo ser renovado por
iguais periodos conforme previsdo legal).

23.3.A0 final do prazo de conclusdo dos servigos, a contratada devera entregar as imagens dos
documentos em um sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED
(Gestdo Eletrdnica de Documentos) de acordo com os critérios descritos nesse Termo de Referéncia.
23.4.As imagens digitalizadas serdo entregues em formato PDF/A, em modo preto e branco e colorido,
resolucdo de 200 dpi, 1 arquivo por documento.

23.5.Para a assinatura do contrato a empresa contratada devera possuir os seguintes profissionais em seu
quadro de funcionarios:

-LOTE 01
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Para o servico de organizacao de acervo arquivistico, a licitante devera obrigatoriamente para a empresa
ganhadora apresentar os seguintes documentos:

a)Possuir no quadro de pessoal, pelo menos, 01 (um) Bacharel em Arquivologia, (o que devera ser
comprovado com a apresentacdo de cOpia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do contrato social e
de contrato de prestacdo de servico, através do qual o profissional assume o compromisso de integrar o
quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser adjudicado com firma reconhecida),
detentores de um ou mais atestados de capacitagdo técnica por execucao de servico arquivistico,
compativel com o objeto desta licitagdo (anexar atestados). Devera ser apresentada a experiéncia na
atuacdo de organizagdo de acervos arquivisticos através de curriculo ou qualquer outra forma de
comprovagdo. Tal exigéncia consiste no fato de que a profissdo € regulamentada pela Lei Federal n°
6.546/1978 e as atribuigdes exigidas para a fase de organizagdo de acervos arquivisticos se inserem nas
exigéncias estabelecidas pela referida Lei

Para o servico de digitalizacdo de documentos, a licitante devera obrigatoriamente para a empresa
ganhadora apresentar os seguintes documentos:

b)Comprovacéo de existéncia, no quadro de pessoal da licitante, (0 que deverd ser comprovado com a
apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do contrato social e de contrato de
prestacao de servico, através do qual o profissional assume o compromisso de integrar o quadro técnico
da empresa no caso do objeto contratual vir a ser adjudicado com firma reconhecida.) de profissional
responsavel técnico do licitante com experiéncia em projetos de digitalizagdo de documentos
comprovadas por meio da apresentacdo de atestados de capacidade técnica em nome do profissional
fornecido por pessoa juridica de Direito Publico ou de Direito Privado, comprovando que a 0 mesmo
executou, de forma satisfatoria, servicos de digitalizacdo de documentos.

c)Comprovacao de existéncia no quadro de pessoal da licitante, (0 que devera ser comprovado com a
apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do contrato social e de contrato de
prestacao de servico, através do qual o profissional assume o compromisso de integrar o quadro técnico
da empresa no caso do objeto contratual vir a ser adjudicado com firma reconhecida.) de operadores de
sistema de digitalizacdo devidamente qualificados em Sistema de Gestdo Documental comprovadas por
meio da apresentacdo dos respectivos certificados devidamente registrados, emitido por empresa
especializada em GED.

- LOTE 02

a)Comprovacao de existéncia no quadro de pessoal da licitante, (o que devera ser comprovado com a
apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do contrato social e de contrato de
prestacao de servico, através do qual o profissional assume o compromisso de integrar o quadro técnico
da empresa no caso do objeto contratual vir a ser adjudicado com firma reconhecida) de profissional
com formacao superior em Tecnologia da Informacédo ou Processamento de Dados e em ou qualquer
area correlata comprovadas por meio da apresentacao dos respectivos diplomas devidamente registrados
e fornecidos por instituicdes reconhecidas pelo MEC.
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PARA O LOTE 02 - SISTEMA GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS)

ITEM | DESCRICAO

01 Licenca de uso de Software GED

02 Servigo de Instalacéo e configuracdo
03 Treinamento

A entrega referente ao ITEM 01 deste documento dever ser realizada até o prazo méaximo de quinze
(15) dias apds a assinatura do contrato;

A execucdo do servico referente ao ITEM 02 devera ser realizada até o prazo maximo de trinta (40) dias
apos a assinatura do contrato;

A execucdo do servico referente ao ITEM 03 devera ser realizada mediante agenda e demanda a ser
definida pela CMS, respeitando o prazo de vigéncia do contrato;

24.DAS SANCOES

Em caso de inexecucdo total ou parcial do fornecimento, atraso na entrega ou qualquer inadimpléncia
contratual, inclusive desatendimento das determinagfes da fiscalizagdo, a Contratada estara sujeita, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, no que couber, as seguintes penalidades:

a)Adverténcia

b)Multa

c)Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CMS, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, a critério da CMS.

As multas serdo aplicadas limitadas a 10% (dez por cento) sobre o valor global ajustado.

Multa de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infracdo a qualquer clausula ou condi¢édo do
contrato, aplicada em dobro em caso de reincidéncia, e sem prejuizo da multa aplicada na alinea
anterior.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total estimado da contratacdo para o licitante que ndo
comprovar as condigdes de habilitacdo consignadas no edital na assinatura do contrato ou durante sua
vigéncia.

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacao, em caso de inexecucao total.

Quando as multas atingirem o limite de 10% (dez por cento) do valor adjudicado a CMS podera
promover a revogacgéo do contrato.

A contratada sera responsabilizada pelos prejuizos que comprovadamente causar a CMS em decorréncia
de dolo ou culpa, arcando com a indenizacdo correspondente, da forma como se apurar em processo
administrativo, assegurando, em qualquer caso, direito de defesa.

Né&o serdo aplicadas penalidades na ocorréncia de casos fortuitos, ou de forga maior ou razées de
interesse publico, desde que devidamente comprovados e enquadrados legalmente nestas situacdes.

As penalidades serdo aplicadas com observancia dos principios da ampla defesa e do contraditdrio,
facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da correspondente
notificacdo, ou descontadas do pagamento, ou, ainda, se for o caso, cobradas judicialmente.




PROCURADORIA JURIDICA / CMS -
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
© futuro da cidade N° 11/2020

25.CARACTERISTICAS MINIMAS DE AVALIACAO DO SISTEMA

25.1.A licitante vencedora do certame em primeiro lugar, conforme prevé o Edital devera comprovar,
também, por meio de demonstracao visual, a equipe técnica e operacional da Coordenacédo de Gestao de
Arquivos e Assessoria de Informatica, acompanhada de representante da Diretoria Administrativa que o
seu Sistema de Gestdo de Documentos (GED) atende integralmente aos requisitos obrigatérios que se
encontram definidos no ANEXO I1.

25.2.A empresa na apresentacdo deverd comprovar que o Sistema atende 100% (cem por cento) do
quanto previsto no ANEXO II. Entretanto serd concedido a empresa prazo de 10 (dez) dias contados da
data da apresentacdo, para as customizagdes necessérias visando o pleno atendimento, desde que a
mesma tenha comprovado o atendimento de minimamente 75% (setenta e cinco por cento) do quanto
previsto no FORMULARIO DE ANALISE DA DEMONSTRACAO VISUAL DOS SISTEMAS,
ANEXO II.

25.3.Decorrido o prazo previsto e ndo tendo sido comprovado a Equipe Técnica da CMS as
customizacdes visando o pleno atendimento, a CMS procederd a sua desclassificacdo, passando assim a
convocar a licitante remanescente melhor classificada para habilitacdo e comprovagéo do atendimento
dos requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia.

25.4.A responsabilidade pela instalagéo, configuracdo e parametrizacdo destes componentes € exclusiva
da licitante vencedora cabendo a CMS o acompanhamento desta atividade para garantir que a
demonstracdo seja efetuada de forma legitima e comprove a capacidade do aplicativo, de produzir as
funcionalidades relacionadas nos testes de conformidade.

25.5.0 Pregoeiro convocara a licitante vencedora em primeiro lugar no certame, para apresentacdo do
Sistema, a fim de realizar o teste de conformidade, onde serdo avaliadas as funcionalidades e servicos
do Sistema de Gestdo de Documentos (GED) para verificagdo da existéncia de todos os requisitos
solicitados.

25.6.A licitante tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da convocagédo publicada
eletronicamente para preparar o ambiente para o teste de conformidade.

25.7.Na hipétese da licitante classificada em primeiro lugar ser desclassificada no teste de
conformidade, os demais licitantes serdo convocados por meio eletronico para apresentar o seu teste, na
ordem de classificacéo da etapa de lances do pregéo.

25.8.A CMS divulgaréa a data agendada e convocara os demais licitantes participantes a fim de que, se
querendo, participem da apresentagdo prevista no item do presente Termo de Referéncia.

25.9.Ndo tendo a empresa apresentado a solucdo proposta em tempo habil previsto a CMS procedera a
sua desclassificacdo, passando assim a convocar a licitante remanescente melhor classificada para
habilitacdo e comprovacdo do atendimento dos requisitos técnicos previstos neste Termo de Referéncia.
25.10.A equipe técnica da CMS tera até 02 (dois) dias Uteis apds a realizacdo da apresentacao para
emitir o Termo de Aceite apds andlise criteriosa, visando informar a Comissdo de Licitacao acerca do
atendimento ou ndo das exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

26.GERAIS

26.1.A contratada devera credenciar junto a Supervisao de Informacéo Legislativa 01 (um) profissional
da éarea técnica e 01 (um) profissional da area de negdcios, para prestar esclarecimentos, atender a
solicitacOes, esclarecimentos, as reclamacdes que porventura surgirem durante a execucao dos servicos.
26.2.Todos os insumos para a consecucgdo dos servicos deverdo ser disponibilizados, em quantidade
suficiente para processamento do acervo a ser organizado e digitalizado pela contratada.
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26.3.A contratada deverd indicar as necessidades de mobiliario, readequacéo fisica do ambiente, obras
de engenharia (se for o caso), instalacdo elétrica, ar acondicionado e outros que porventura sejam
necessarios, para a execucdo dos servicos. A CMS devera realizar todas as adequagfes necessarias.
26.4.A Contratante ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada
para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

26.5.A empresa contratada serd responsavel pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execugao dos servicos.

26.6.Para a gestdo e fiscalizacdo do contrato do LOTE 1 fica designado o servidor Fernanda Linhares —
Arquivista SRTE n°260 .

26.7.Para a gestdo e fiscalizacdo do contrato do LOTE 2, fica designado o servidor Paula Fernandes —
matricula 16.760.

26.8.A CMS pode substituir unilateralmente o gestor designado, dando ciéncia por escrito a contratada.
26.9.Compete ao gestor/fiscal do contrato:

*Notificar a Contratada quanto a defeitos ou irregularidades verificadas na execugao dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia, bem como quanto a qualquer ocorréncia relativa ao comportamento de seus
técnicos, quando em atendimento, que venha a ser considerado prejudicial ou inconveniente para a
CMS.

*Promover a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro
préprio as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas necessarias, bem como acompanhar o
desenvolvimento do contrato, conferir 0s servigos executados e atestar os documentos fiscais
pertinentes, podendo ainda sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que ndo
esteja de acordo com os termos contratuais.

«Comunicar tempestivamente a Contratada as possiveis irregularidades detectadas na execucdo dos
Servicos.

26.10.A fiscalizagéo feita pela Contratante ndo diminui, substitui ou exclui a responsabilidade da
Contratada decorrente das obrigagdes aqui assumidas.

26.11.0s servicos somente serdo considerados prestados apds parecer favoravel da fiscalizacdo do
Contratante.

26.12. Fica facultada ao Contratante a substituicdo unilateral do fiscal do contrato.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

ATESTADO DE VISTORIA
Atestamos para fins de comprovagdo no Processo Licitatorio n° , Edital n® XXXX/20XX,
que o (a) Sr. (a) , RG , representante da empresa

, esteve visitando nesta data as instalacdes fisicas, conforme descrito no Edital e
Termo de Referéncia, visando obter subsidios para elaboracéo de sua proposta de pregos para a licitacéo
em questéo.

Data:  / /20

1. Responsavel CONTRATANTE
Nome:

Matricula:

2. Representante da Licitante
Nome:

Assinatura:

&
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1.A equipe técnica e operacional da Coordenagdo de Arquivos e Assessoria de Informatica utilizard o
presente formulario para avaliar a demonstracdo da Empresa vencedora no certame para fins de

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

habilitac&o;

FORMULARIO DE ANALISE DA DEMONSTRACAO VISUAL DOS SISTEMAS

2.Apbs demonstragdo dos sistemas a equipe técnica da Coordenacgdo de Arquivos e Assessoria de
Informatica, ira sinalizar os itens referentes as funcionalidades dos sistemas demonstrados e em seguida
serdo computados os resultados por cada avaliador pelo quantitativo de “SIM” e de “NAO”, devendo
atingir para fins de habilitagdo o percentual minimo de 75% (setenta e cinco por cento) do resultado

positivo, ou seja, “SIM” para o sistema GED em ambiente web; A empresa terd 10 dias para adequar as

funcionalidade NAO atendidas e atender 100% das funcionalidades.

3.0 resultado da avaliacéo sera encaminhado pela Assessoria de Informética ao Pregoeiro para

publicacao eletronica em até 48 (quarenta e oito) horas.

CARACTERISTICAS OBRIGATORIAS E ESPECIFICAS DO SISTEMA

ITEM

FUNCIONALIDADE

SIM

1

O Sistema deve possuir funcionalidades para armazenamento de imagens geradas no
formato PDF/A — 1B (ISO 19005-1), com compressao de imagens TIFF tipo G4 ou
superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos
através de identificagdo de caracteres “OCR”) e consulta através de navegador web
para viabilizar o compartilhamento de informacges e promover celeridade nos fluxos
de processos internos da CMS.

Realizar a inclusdo das imagens digitalizadas dos documentos no sistema, capturadas
através do servico de conversdo de legado, e disponibilizar uma ferramenta de
consulta com acesso através de ambiente WEB.

Deve ser aplicada uma arquitetura de sistema com a estratégia de gravar no banco
apenas os dados e a referéncia para a imagem associada ao registro ou cadastro.
Assim, ndo havera incremento de uso significativo para o Banco de Dados, mas
demandara de uma infraestrutura de contéiner (File Server) para armazenamento das
imagens digitalizadas.

A solucdo deve ser compativel com os sistemas de gerenciamento de banco de dados
(SGBD) MySQL, MS SQL Server ou PostGreSQL; A CMS possui a licenga da MS
SQL Server 2014.

A solucdo deve permitir acesso via WEB, compativel com os principais navegadores
de mercado e suportar protocolo de conexdo segura (HTTPS);

Disponibilizar suas funcionalidades através de mecanismos automaticos de acesso
(WebService), respeitando as mesmas regras de negdcio e permissdo de acesso da
solucao;

&
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7 Ter compatibilidade com as plataformas Microsoft® Windows e Linux;

8 Possuir integragdo com o Microsoft® Active Directory (AD) para autenticacdo de
USUario no sistema;

9 O sistema deve ser acessivel pelos principais dispositivos méveis de mercado, tais
como tablets e smartphones, nas plataformas android, iOS e Windows Phone, sem
prejuizo as funcionalidades existentes na solugéo;

10 A solucdo deve ser capaz de integrar-se com os sistemas legados da CMS, através da
utilizacdo de WebService (quando disponiveis) para manter a integridade das
informacdes;

11 Suportar os seguintes formatos de documentos eletrénicos: DOC, DOCX, XLS,
XLSX, PPT, PPTX (Microsoft® Office), PDF [Pesquisavel], HTM, HTML, PS,
TXT, TIF, TIFF, BMP, GIF, JPG, JPEG, PNG;

12 Permitir anexar documento digital (imagem, planilha, texto) com associacéo de
indices aos documentos anexados;

13 Permitir importagdo de documentos por lote;

14 Permitir controle de vencimento por documento, com possibilidade de emisséo de
avisos/alertas e retencdo/bloqueio de documentos automaticamente, de acordo com a
temporalidade parametrizada;

15 Possibilidade de criacdo de relatérios de acordo com as necessidades da CMS;

16 Possibilitar o envio de documentos e referéncias de documentos por e-mail;

17 Disponibilizar acesso a documentos via WEB, através de links gerados
automaticamente, com opc¢éo de definir o tempo de disponibilidade do acesso ao
documento publicado;

18 Indexacéo por sufixos, prefixos e mesofixos;

19 Permitir indexacdo e navegacgdo ordenada atraves de campos customizados (criados
pelo cliente);

20 Permitir a pesquisa nos metadados e no conteido de cada documento, inclusive em
imagens digitalizadas, desconsiderando artigos, preposicdes e conjuncdes;

21 Permitir pesquisa por frases exatas, inclusive, neste caso, considerando artigos,
preposicdes e conjungdes. Como exemplo, ao digitar um texto entre aspas
(“Relatdrio Técnico™), apenas documentos que possuem os termos exatamente iguais
serdo recuperados;

22 Permitir salvar os filtros de pesquisas, para uso posterior;

23 Garantir que ndo haja duplicacdo de documento

24 Permitir atribuicdo de usuarios, grupos de usudrios e perfis de usuérios a cada
documento;

25 Permitir a criacdo de multiplas empresas, multiplos setores/departamentos e
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multiplos documentos em niveis hierarquicos de forma parametrizada;

26 Deve permite que o administrador de acesso da solucdo possa definir um prazo de
validade para o acesso concedido ao usuario, bloguear/desbloquear acesso a
qualquer tempo;

27 A solucdo deve registrar em LOG (trilhas de auditoria) todas as a¢fes executadas
pelos usuarios, contendo no minimo as seguintes informacdes: nome da
funcionalidade do sistema, identificador do documento, operacdo executada (inserir,
excluir, alterar), usuario que executou a acéo, data e hora e IP da maquina do
usuario;

28 Permitir cadastrar usuarios, grupos de usuarios e perfis de acesso, podendo um
usuario ser associado a mais de um grupo ou perfil

29 Permite atribuir a cada perfil de acesso, permissdes especificas de incluséo,
alteracdo, remocéo e consulta para cada funcionalidade do sistema

30 Permitir controlar a impresséo e download de arquivos digitais, atribuindo tal
permissao a usuario, grupo ou perfil de acesso

31 MODULO DE CADASTRAMENTO (item 9.1 do termo de referéncia)

32 MODULO DE CONSULTA (item 9.2 do termo de referéncia)

33 INTERFACE E USABILIDADE (item 9.4 do termo de referéncia)

34 CONFIABILIDADE (item 9.5 do termo de referéncia)

35 DESEMPENHO (item 9.6 do termo de referéncia)

)
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ANEXO 11

MINUTA DO CONTRATO

PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE ORGANIZACAO
DE ACERVO ARQUIVISTICO E
DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE SALVADOR E
A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR, inscrita no CNPJ sob o n°
14.674.402/0001-86, com sede a Praca Thomé de Souza, s/n°, Centro, Nesta Capital, CEP n° 40.020-
010, neste ato representada por seu Presidente, o Excelentissimo Senhor Vereador GERALDO ALVES
FERREIRA JUNIOR, conforme DOL n° 5.353, Ano XXVII, p. 07, datado de 06/11/2018,
devidamente autorizado pelo art. 36, | e XIX, da Resolugdo n°® 910/1991, publicada no DOM de 16 e
17/05/1991, doravante  denominada CONTRATANTE, e  do outro lado, a
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
, com sede & Rua , n° , bairro, cidade, estado, CEP n°
, Neste ato representada pelo(a) senhor(a) , nacionalidade, estado
civil, profissdo, portador(a) da cédula de identidade n° , expedido pelo(@ [/ |
inscrito(a) no CPF sob o n° , residente e domiciliado(a) a Rua , n° :
bairro, cidade, Estado, CEP n° , doravante denominada CONTRATADA,
resolvem pactuar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, resultante do Pregéo
Eletrdnico n® 11/2020, consoante 0 Processo Administrativo CMS n° 1.240/2019, que se regera pelo
disposto na Lei Federal n® 10.520/2002, Lei Federal n°® 8.666/1993 e na Lei Municipal n® 4.484/1992, no
que couber, bem como no Decreto Federal n® 5.450/2005 e Decreto Municipal n° 10.267/1993 e pelas
demais disposicdes regulamentares aplicaveis e as determinacdes da CONTRATANTE, atendidas as
clausulas e condicbes que anunciam a seguir e, do qual, ficam fazendo parte integrante,
independentemente de transcri¢do, os seguintes documentos:

1) Termo de Referéncia;

o
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2) Proposta apresentada pela CONTRATADA aos / /12020; e

3) Processo Administrativo CMS n° 1.240/2019.
CLAUSULA PRIMEIRA — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1.1 Da justificativa para a contratacao:

1.1.1 Necessidade de a Camara Municipal de Salvador (CMS) utilizar de forma inteligente
os documentos fundamentais para o seu funcionamento e para a preservacdo da memdria da
cidade do Salvador tanto em formato fisico quanto digital;

1.1.2 Reducéo dos custos com a manuten¢do do acervo, maior agilidade nos processos de
trabalho e diminuicdo do volume de retrabalho, além de proporcionar um acesso mais
rapido e seguro as informagdes contidas no acervo arquivistico.

CLAUSULA SEGUNDA — DA INTERPRETACAO DO CONTRATO

2.1 Este contrato reger-se-a4 por suas clausulas, bem como pelos preceitos de direito publico,
especialmente pelas disposices das Leis Federais n® 10.520/2002 e 8.666/1993, das Leis
Municipais n°® 4.484/1992 (no que couber), n° 6.148/2002 e n° 8.421/2013 (CADIN), bem
como dos Decretos Municipais n° 10.267/1993, n° 13.724/2002, n° 15.709/2005, n°
15.984/2005 e n° 24.419/2013, e, ainda, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢cdes de direito privado;

2.2 Os servigos executados deverdo obedecer rigorosamente a todas as normas aplicaveis a este
Contrato, quais sejam: Leis, Decretos, Portarias, instruces e Resolugdes, e demais Normas
Federais, Estaduais e Municipais, que sejam pertinentes.

2.3 Integram o presente contrato como se aqui transcritos fossem, a proposta de preco da
CONTRATADA, as especificagcOes e demais elementos que compuseram 0 processo de
licitacdo, em especial o Edital e 0 Termo de Referéncia e seus anexos, caso 0s tenha.

2.4 Havendo divergéncia entre este Contrato e o Termo de Referéncia, prevalecerdo as
disposicOes deste Ultimo.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO

3.1 Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdao de servicos técnicos de organizacao de
acervo arquivistico e digitalizacdo de documentos com um sistema ECM (Enterprise Content
Management), também conhecido como GED (Gestdo Eletrdnica de Documentos), que
compreendera 0s servigos a seguir:

3.2 LOTE 01 - Organizacao Fisica do Acervo Arquivistico e Digitalizacdo de Documentos

&
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3.2.1 O lote 01 sera composto de dois servigos arquivisticos, que serdo prestados nas dependéncias
da Camara Municipal de Salvador.

3.2.2 O volume do acervo definido nesse Contrato a ser tratado, organizado e digitalizado apresenta
uma estimativa dos documentos que compdem o arquivo da Camara Municipal de Salvador, sem
definir o seu quantitativo real, por conta da dificuldade de mensuracdo devido ao grande acumulo
desordenado do conjunto documental ao longo dos anos.

3.2.3 Item 01 - Organizagéo Fisica do Acervo Arquivistico

A empresa deverd utilizar méao-de-obra qualificada para promover a organizagdo do acervo
arquivistico da Camara Municipal de Salvador composto por:

Em média,1.650.000 (um milhdo e seiscentas e cinquenta mil) folhas de papel em forma de
livros, cadernos e avulsas que abrangem as seguintes espécies documentais:

° Lei

. Decreto

o Resolugéo

o Mocéo

° Ato

° Ata

J Veto

o Requerimento
o Indicagdo

o Diario Oficial

o Relatorio

° Processo

o Prontuario

o Dossié

o Oficio

o Comunicacéo Interna

° Contrato

o Nota de Empenho/Termo/Parecer

3.2.4 Item 02 — Digitaliza¢do dos Documentos

A empresa devera utilizar mao-de-obra qualificada para promover a digitalizacdo do acervo
arquivistico da Camara Municipal de Salvador composto por uma estimativa de 4.462.100
(quatro milhdes quatrocentos e sessenta e dois mil e cem) folhas de papel em forma de livros,
cadernos e avulsas, que abrangem as seguintes espécies documentais:

. Lei
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° Decreto

) Resolucdo

o Mocéo

° Ato

° Ata

° Veto

o Requerimento

o Indicacédo

o Diério Oficial

o Relatério

° Processo

. Prontuério

. Dossié

o Oficio

o Comunicagéo Interna

. Contrato

o Nota de Empenho/Termo/Parecer

3.3 LOTE 02 - Sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED
(Gestao Eletrdnica de Documentos)

A empresa deverd utilizar mao-de-obra qualificada para fornecimento de licenga de software de
sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como GED (Gestéo Eletronica
de Documentos) que abrangera todo o acervo arquivistico da Camara Municipal de Salvador
(especificado anteriormente e que serd quantificado de forma exata apés a finalizacdo da etapa de
organizagdo dos documentos) além de instalacdo/configuracdo, treinamento e manutencédo
evolutiva.

CLAUSULA QUARTA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1 Dos Requisitos da Solugéo
411 Gerais

4.1.1.1 Os servicos acima descritos deverao ser prestados nas dependéncias da Camara Municipal
de Salvador, nos enderecos abaixo relacionados, conforme o expediente administrativo, de
segunda a quinta-feira (exceto feriados) no horario das 8h as 17h e sexta no horario das 8h
as 14h, por funcionarios, devidamente identificados com cracha da contratada:

a) Rua Ruy Barbosa, Edificio Rio Lima — Centro — Salvador-Bahia;

b) Ladeira da Praga, s/n - Centro, Salvador - BA (Centro de Cultura do Pago Municipal).

&
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41121
41.1.2.2

41.1.23

41124

41.1.25

41126

41127

41128

41129

O servico obedecerd, rigorosamente, ao exigido nesse Edital de Licitacdo, anexos e ao
disposto nos seguintes documentos:

Constituicdo Federal,

Lei Federal n°: 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica Nacional
de Arquivos Publicos e Privados;

Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacdes
previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216
da Constituicdo Federal; altera a Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei
n®11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
e da outras providéncias;

Decreto Federal n® 9.690, de 23 de janeiro de 2019, altera o Decreto n° 7.724, de 16 de
maio de 2012, que regulamenta a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de
Acesso a Informacao;

Lei Municipal n° 8.460/2013, que regulamenta o acesso a informacao, previsto no inciso
XXX do art. 5°, inciso Il do 8 3° do art. 37; e §2° do art. 216, todos da Constitui¢do da
Republica, de acordo com o determinado no art. 45 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

Decreto Municipal n° 24.806, de 24 de fevereiro de 2014, que regulamenta a Lei n°
8.460/2013;

Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, que
institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagdo em autarquia, e dé outras providéncias;

Resolugdo do CONARQ n° 31, de 208 de abril de 2010, que dispde sobre a adogdo das
Recomendacdes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes;

Normas da ABNT especificas que regulem os materiais e servigos descritos no Termo de
Referéncia;

4.1.1.2.10 Melhores préticas adotadas no mercado;

4.1.1.2.11 Normas internacionais consagradas na falta das citadas;

4113

A CONTRATADA devera, em até 10 (dez) dias corridos contados a partir da data de
assinatura do contrato, apresentar um Plano de Trabalho do qual devera constar, pelo
menos 0s seguintes itens:

LOTE 01 - Organizacao Fisica do Acerco Arquivistico e Digitalizacdo de Documentos

e FEtapas do projeto;

e
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Grupo de Trabalho;

Recursos para cada etapa;
Cronograma;

Critérios de conclusdo para cada etapa;

Cronograma e Etapas de Treinamento.

LOTE 02 - Sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como
GED (Gestéo Eletronica de Documentos)

Etapas do projeto;

Grupo de Trabalho;

Recursos para cada etapa;
Cronograma;

Critérios de conclusdo para cada etapa;
Cronograma e Etapas de Treinamento;
Treinamento;

Apresentacdo da solucdo GED.

4.1.1.4 A CONTRATADA devera apresentar a solu¢do do Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos, instalada e em pleno funcionamento, nas dependéncias da CONTRATANTE;

4.1.1.5 Para tanto, terd o prazo de 03 (trés) dias contados de sua habilitacdo para agendar perante a
CMS a data da apresentacdo, que devera ocorrer no prazo maximo de 13 (treze) dias da data de
sua habilitacao.

4.1.2 Especificacdes Gerais da Solucéo

4.1.2.1 Para o cumprimento do contrato, a CONTRATADA deverd executar 0s servigos de

organizacdo do acervo, digitalizacdo, incluindo desencadernagdo, reencadernagéo,
preparacdo, tratamento documental arquivistico, controle de qualidade, indexacédo e carga
das imagens no sistema integrado de gerenciamento eletrbnico de documentos e
treinamento, conforme detalhados nos itens a seguir:

4.1.2.2 A CONTRATADA deveréa fazer a desencadernacédo e encaderna¢do (quando necessario),

preparacao, digitalizacdo, controle de qualidade e indexagdo de 4.462.100 (quatro milhdes
quatrocentos e sessenta e dois mil e cem) imagens;

=
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4.1.2.3 Ao final do prazo de conclusdo dos servicos a CONTRATADA devera entregar as
imagens de documentos em um sistema ECM (Enterprise Content Management), também
conhecido como GED (Gestéo Eletronica de Documentos) com critérios descritos nesse
Contrato;

4.1.2.4 As imagens digitalizadas serdo entregues em formato PDF/A, p/b e em modo colorido, de
acordo com a caracteristica do documento visando garantir o equilibrio entre a
fidedignidade das informac6es e a qualidade da imagem; resolugdo de 200 dpi, sendo um
arquivo por documento de acordo com a caracteristica do documento definida pela
CONTRATANTE;

4.1.2.5 Devera ser fornecido, instalado, configurado e customizado pela CONTRATADA o
sistema de gerenciamento eletrénico de documentos com todas os requisitos funcionais
definidos;

4.1.2.6 Deverdo ser migradas pela CONTRATADA todas as imagens e 4udios das midias que
compdem o acervo para o sistema integrado de gestéo eletronica de documentos com seus
respectivos indices;

4.1.2.7 Dever4 ser promovida pela CONTRATADA o treinamento dos servidores ap6s a
conclusdo dos servigos. Cadalotedo edital serd objeto de treinamento especifico com a
carga horaria a ser definida no Plano de Trabalho apresentado pela CONTRATADA,;

4.1.2.8 Todos os treinamentos serdo ministrados na Camara Municipal de Salvador para
servidores designados conforme sua fungdo e especializacdo. Os colaboradores
designados para os treinamentos de usuarios serdo responsaveis pela disseminacdo do
conhecimento para os demais usuarios do sistema;

4.1.2.9 A CONTRATADA informard os requisitos necessarios para a execugdo dos treinamentos
como, por exemplo, sala, estacGes de trabalho, equipamento audiovisual e outros que se
facam necessarios.

4.1.2.10 Devera ser ministrado treinamento do tratamento documental arquivistico, que inclui
todas as fases do arquivo e utilizagdo das técnicas de arquivamento.

4.1.2.11 Caso ocorra a necessidade de modificar o funcionario do quadro de pessoal que esteja
atuando na prestacdo dos servicos contratados, se faz imprescindivel que o novo
funcionério tenha compatibilidade com as exigéncias descritas nesse Contrato ou no
Termo de Referéncia.

4.2 Descrigédo dos Servigos:

421 LOTE 01 - Organizacdo Fisica do Acervo Arquivistico e Digitalizacdo dos
Documentos
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Utilizando méo de obra qualificada, deverd ser feita a organizacdo do acervo arquivistico da
Camara Municipal de Salvador, totalizando, aproximadamente, 1.650.000 (um milhédo e seiscentas
e cinquenta mil) folhas de papel em forma de livros, cadernos e avulsas.A organizagdo do arquivo
sera efetuada na seguinte forma:

4.2.1.1 Triagem dos documentos;

» A CONTRATADAdevera efetuar a triagem dos documentos do acervo, que consiste na
separagdo, para avaliagdo e posterior destinacdo, de todo e qualquer material que
evidentemente ndo pertenga ao acervo documental arquivistico, quais sejam, publicacdes
diversas, folders, fichas, documentos inserviveis, copias e duplicagdes, dentre outros.

4.2.1.2 Higienizagdo dos documentos;

» Todo material deverd ser higienizado e desinfetado para eliminacdo de poeira, fungos e
insetos, visando a protecdo fisica do acervo documental. A higienizacdo do acervo
documental arquivistico devera contemplar as seguintes atividades:

a) retirar os documentos dos macos, obedecendo a ordem sequencial dos cédigos;

b) limpar folha a folha de modo a remover poeira e outras sujidades prejudiciais a preservagdo dos
documentos;

c) retirar todos os objetos de metal, tais como: bailarinas, clipes, grampos, ligas, alfinetes,
percevejos e substituir estes por similares de plastico, sem danos aos processos;

d) desdobrar e desamassar 0s papeis;

e) acondicionar os documentos higienizados em novas folhas de maco transcrevendo a
identificacdo e em caixas arquivo;

f) nesta etapa, seré obrigatorio o uso de mascaras, 6culos, toucas, luvas e jalecos descartaveis para
preservar a salde dos membros da equipe de trabalho e evitar danos no suporte documental pelo
manuseio.

4.2.1.3 Organizacéo das tipologias

» Utilizando os sistemas numérico e cronoldgico (alguns casos serdo passiveis de
utilizacdo do sistema alfabético) e acondicionamento dos documentos em caixas arquivo
que serdo devidamente identificadas com espelhos (etiquetas de padronizacdo que
contém as informacBes necessarias para identificar o contetdo das caixas).
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4.2.1.3.1 Nessa etapa, o acervo documental da CONTRATANTE é acondicionado em caixas
arquivo com medidas minimas de 3130 x 250 mm, sendo que as referidas caixas serdo fornecidas
pela CONTRATADA.

4.2.1.3.2 0O armazenamento das caixas devera ser rigidamente controlado, para que seja mantido o
seu perfeito estado de conservacéo e possibilite a localizacdo das mesmas.

4.2.1.3.3 A preparacdo das caixas consiste na numeracao, etiquetagem, carimbo, recuperacdo, ou
quaisquer outras situacbes que permitam 0 armazenamento adequado, visando o tratamento
arquivistico das caixas.

4.2.1.3.4 As caixa-arquivos deverdo ser identificadas com etiquetas autoadesivas, de alta
aderéncia e longa durabilidade, impressas pela CONTRATADA.

4.2.1.3.5 O fornecimento de todo material de escritorio a ser aplicado nessa atividade, tais como
caixas-arquivo, papeis, cola, impressora, etiquetas autoadesivas, tesouras e qualquer outro material
de escritério que seja utilizado, sera de responsabilidade da CONTRATADA, a fim de evitar
atrasos no processamento por falta de recursos necessarios para o andamento dessa atividade.

4.2.1.3.6 Adigitalizacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo aos seguintes requisitos:

4.2.1.3.7 Digitalizagdo dos documentos com resolucdo de 200 dpi ou superior, colorida e p/b e
aplicacdo de software de reconhecimento otico de caracteres (OCR) para a geragdo de documentos
PDF/A, imagem com texto escondido, na resolucao de 200dpi, em modo preto e branco;

4.2.1.3.8 Compressdo: sem perdas;

4.2.1.3.9 Os arquivos PDF/A gerados deverdo ser multi-pagina, isto €, um arquivo por documento;

4.2.1.3.10 Documentos classificados como de digitalizagdo manual deverdo ser
digitalizados em scanners de mesa;

4.2.13.11 Documentos em encadernacao flexivel deverdo ser digitalizados em scanners de
mesa;

4.2.1.3.12 Os demais documentos poderdo ser digitalizados em scanners de mesa ou de

alimentacdo automatica, a critério da CONTRATADA,;

4.2.1.3.13 As imagens deverdo ser gravadas em um sistema ECM (Enterprise Content
Management), também conhecido como GED (Gestdo Eletronica de Documentos) com critérios
descritos nesse Contrato;

4.2.1.3.14 Os equipamentos necessarios a digitalizagdo, scanners e computadores deverdo
ser fornecidos pela CONTRATADA.

4.2.2 LOTE 02 - Sistema GED Gestdo Eletronica de Documentos

=
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4.2.2.1 Sistema integrado de gerenciamento eletrbnico de documentos, com as seguintes
funcionalidades minimas, implementadas em um ou mais modulos, desde que todos sejam
do mesmo fabricante;

4.2.2.2 O Sistema deve possuir funcionalidades para armazenamento de imagens geradas no
formato PDF/A — 1B (ISO 19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou
superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o reconhecimento de textos
através de identificagdo de caracteres “OCR”) e consulta através de navegador web para
viabilizar o compartilhnamento de informagdes e promover celeridade nos fluxos de
processos internos da CONTRATANTE;

4.2.2.3 A demanda inicial é realizar a inclusdo das imagens digitalizadas dos documentos no
sistema, capturadas através do servico de conversdo de legado, e disponibilizar uma
ferramenta de consulta com acesso através de ambiente WEB;

4.2.2.4 Deve ser aplicada uma arquitetura de sistema com a estratégia de gravar no banco apenas
os dados e a referéncia para a imagem associada ao registro ou cadastro. Assim, ndo
haverd incremento de uso significativo para o Banco de Dados, mas demandard de uma
infraestrutura de contéiner (File Server) para armazenamento das imagens digitalizadas;

4.2.25 O Sistema de Gerenciamento Documental ser4d hospedado na infraestrutura da
CONTRATADA, de forma integral, ou seja, Aplicagdo, Banco de Dados e Contéiner de
Imagens;

4.2.2.6 A oferta do Sistema de Gerenciamento Documental pela CONTRATADA incluird a
manutencao e o suporte técnico especializado durante a vigéncia do contrato.

4.2.2.7 O sistema deverd compartilhar informacGes e imagens entre as &reas demandantes de
informacbes em seus fluxos de trabalho, sempre buscando automatizar a busca e
localizagdo de documentos, através da integracdo de sistemas ou compartilhamento de
dados, preservando a seguranca para cada perfil de acesso dos usuérios do sistema.

4.2.2.8 As solicitagdes para inclusdo de novas funcionalidades no Sistema de Gerenciamento
Documental ap6s a sua implantacdo e durante a vigéncia do contrato, serd objeto de
analise pela equipe técnica da CONTRATADA, que deverd avaliar se essas novas
demandas causardo algum impacto na estrutura do sistema, além de calcular o esforgco
para o desenvolvimento e definir acerca da viabilidade para o atendimento da demanda;

4.2.2.9 Apo6s o encerramento do contrato, para assegurar a continuidade do servico na Camara
Municipal de Salvador, a CONTRATADA fornecera os codigos fonte dos programas que
compdem o Sistema de Gerenciamento Documental da CONTRATANTE na ultima
versao publicada, bem como fornecera a copia de todos os dados;
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43.1

4.3 Especificacdes Técnicas do Software de GED
Infraestrutura tecnoldgica:

v" A solucdo deve ser compativel com os sistemas de gerenciamento de banco de dados

(SGBD) MySQL, MS SQL Server ou PostGreSQL; A CMS possui a licenga da MS SQL
Server 2014.

A solucdo deve permitir acesso via WEB, compativel com os principais navegadores de
mercado e suportar protocolo de conexao segura (HTTPS);

Disponibilizar suas funcionalidades através de mecanismos automaticos de acesso
(WebService), respeitando as mesmas regras de negocio e permissao de acesso da solucéo;

Ter compatibilidade com as plataformas Microsoft® Windows e Linux;

Possuir integracdo com o Microsoft® Active Directory (AD) para autenticacdo de usuério
no sistema;

A solucdo deve ser capaz de sofrer modificagbes, necessarias ao negocio da
CONTRATANTE, em linguagem de programacao comum de mercado, de forma que seja
possivel documentar o conhecimento gerado bem como a codificacdo da
CUSTOMIZACAO permitindo 8 CONTRATANTE, em qualquer tempo, manter ou
evoluir suas funcionalidades CUSTOMIZADAS sem intervencdo do fornecedor do
software;

O sistema deve ser acessivel pelos principais dispositivos moveis de mercado, tais como
tablets e smartphones, nas plataformas Android, iOS e Windows Phone, sem prejuizo as
funcionalidades existentes na solucéo;

A solucdo deve ser capaz de integrar-se com os sistemas legados da CONTRATANTE,
através da utilizacdo de WebService (quando disponiveis) para manter a integridade das
informacoes;

4.3.2 Gestdo Eletronica de Documentos:

v’ Suportar os seguintes formatos de documentos eletronicos: DOC, DOCX, XLS, XLSX,

PPT, PPTX (Microsoft® Office), PDF [pesquisavel], HTM, HTML, PS, TXT, TIF, TIFF,
BMP, GIF, JPG, JPEG, PNG;

v' Permitir o armazenamento dos arquivos utilizando o sistema de arquivos do Sistema

Operacional;

v Permitir anexar documento digital (imagem, planilha, texto) com associacdo de indices aos

documentos anexados;

v' Permitir importagdo de documentos por lote;

=
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v Permitir controle de vencimento por documento, com  possibilidade de emissdo de

AR

AR N NN

<\

avisos/alertas e retencdo/bloqueio de documentos automaticamente, de acordo com a
temporalidade parametrizada;

Possibilidade de criacdo de relatérios de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE;

Possibilitar o envio de documentos e referéncias de documentos por e-mail;

Disponibilizar acesso a documentos via WEB, através de links gerados automaticamente,
com opc&o de definir o tempo de disponibilidade do acesso ao documento publicado;

Permitir configurar o repositorio de documentos para armazenamento distribuido;
Possibilitar a administragdo centralizada do repositorio de documentos eletrénicos;
Possuir idioma portugués do Brasil em toda a solucdo de GED;

Indexacdo por sufixos, prefixos e mesofixos;

Permitir indexacdo e navegagdo ordenada através de campos customizados (criados pelo
cliente);

Permitir a organizagdo de documentos em uma estrutura hierarquica e com maltiplos niveis,
partindo de um vocabulério controlado (taxonomia), com contetdo parametrizavel pelo
CMS.

Permitir a pesquisa nos metadados e no contetido de cada documento, inclusive em imagens
digitalizadas, desconsiderando artigos, preposicoes e conjuncoes;

Permitir pesquisa por frases exatas, inclusive, neste caso, considerando artigos, preposigoes
e conjungdes. Como exemplo, ao digitar um texto entre aspas (“Relatorio Técnico”), apenas
documentos que possuem os termos exatamente iguais serdo recuperados;

Permitir salvar os filtros de pesquisas, para uso posterior;

Permitir alterar a ordenacgéo do resultado de uma pesquisa, com possibilidade de combinar
critérios e definir hierarquia entre eles. Os critérios serdo definidos durante a execugdo do
projeto de implantacao;

Garantir que ndo haja duplicacdo de documentos;
Recuperar documentos por mais de um tipo de documento, separando-os por abas;

Permitir a visualizacdo de um mesmo documento simultaneamente por mais de um
USUario;

Permitir realizacdo de marcagdes e anotagdes em qualquer documento da solugdo, com
possibilidade de utilizacdo de diferentes cores, destacando o usuério que as efetuou,
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permitindo impressdo e/ou exportacdo das anotacdes, sempre respeitando a seguranca de
acesso aplicada ao documento;

v’ Possuir recursos de automatizacdo de processos administrativos baseados nos documentos
gerenciados;

v" Possuir recursos para a criacdo de arquivos em PDF de documentos e formularios pré-
formatados;

4.3.3 Gestdo de Acessos:
v Permitir atribuicdo de usudrios, grupos de usuarios e perfis de usuarios a cada documento;

v' Permitir a criagdo de mdaltiplas empresas, multiplos setores/departamentos e multiplos
documentos em niveis hierarquicos de forma parametrizada;

v Permitir que o administrador de acesso da solucdo possa definir um prazo de validade para
0 acesso concedido ao usuério, bloguear/desbloquear acesso a qualquer tempo;

4.3.4 Seguranca:

v" A solucdo deve registrar em LOG (trilhas de auditoria) todas as acOes executadas pelos
usuarios, contendo no minimo as seguintes informacGes: nome da funcionalidade do
sistema, identificador do documento, operagdo executada (inserir, excluir, alterar), usuério
que executou a acao, data e hora e IP da maquina do usuério;

v’ Permitir cadastrar usuarios, grupos de usuarios e perfis de acesso, podendo um usuario ser
associado a mais de um grupo ou perfil;

v' Permite atribuir a cada perfil de acesso, permissdes especificas de inclusdo, alteracao,
remocao e consulta para cada funcionalidade do sistema;

v Permitir controlar a impressdo e download de arquivos digitais, atribuindo tal permisséo a
usuario, grupo ou perfil de acesso;

4.4 EspecificacGes Técnicas do Servico de Instalagdo e Configuracdo (Solucdo GED):

441 A CONTRATANTE disponibilizara toda a infraestrutura fisica, incluindo energia
elétrica, espaco, mobiliario, ar condicionado, servidor, SGBD, para fins da instalacédo
da solugdo nos ambientes de homologacao e producdo. Caso sejam necessarios outros
recursos além destes, a CONTRATADA devera providencia-los, sem nenhum 6énus
adicional paraa CONTRATANTE;

4.4.2 A solucdo deverad ser instalada e configurada pela CONTRATADA de modo a
atender todos os requisitos especificados neste documento;
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4.4.3 Esta contemplado neste servigo, inclusive:
4.4.4 Cadastrar estrutura organizacional da CMS;

445 Importar/cadastrar todos os funciondrios da CMS vinculado a sua estrutura
organizacional;

4.4.6 Configurar a conexdo com o0 SGBD;

4.4.7 Configurar a conexdo com o servico LDAP;

4.4.8 Configurar a conexdo com o servigco SMTP;

4.4.9 Configurar utilizacdo do certificado (HTTPS) — se for demandado;

4.4.10 Configurar todas as variaveis de ambiente necessarias para o pleno funcionamento da
solucdo;

4.4.11 Documentar rotina de backup da aplicagdo para que seja implementada pela equipe
técnica da CMS.

4.5 EspecificacBes Técnicas do Servico de Treinamento (Solugdo GED):

45.1 Deverd ser fornecido pelo fabricante treinamento especifico para os Técnicos da area de
TI, com conteldo prético e abrangendo toda a instalagdo, configuracdo e utilizacdo da
solucdo, arquitetura, estrutura de dados, seu modelo e dicionério e toda infraestrutura de
execucdo sistémica da solucdo de GED, incluindo a administracdo, parametrizagdo,
interface de integracdo com os sistemas, operacéo e determinagéo de problemas.

45.2 Os treinamentos para os demais colaboradores serdo realizados nos enderecos definidos
deste documento, em datas a serem marcadas conforme conveniéncia da
CONTRATANTE. O prazo minimo para solicitar a agenda de treinamento a
CONTRATADA seré de dez (10) dias corridos antecedentes a data do treinamento.

453 A CONTRATANTE fornecerd os equipamentos necessarios a realizacdo do servico de
treinamento, incluindo salas, projetores, estacdes de trabalho, servidor, rede local e acesso
a Internet;

454 A CONTRATADA devera fornecer apostilas e todo material didatico para realizacdo do
servico, devendo encaminha-lo para aprovacao prévia pela CONTRATANTE para uso
nos treinamentos.

4.6 EspecificacGes Técnicas (Solucdo GED)

O sistema a ser fornecido pela CONTRATADA possuira funcionalidades para armazenamento
de imagens e consulta com as seguintes especificagdes:

=
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46.1 Mobdulo de Cadastramento:

O Modulo de Cadastramento devera ser responsavel pela inclusdo do registro de todos
documentos do sistema de acordo com o plano de Classifica¢do da Informacdo da CMS e Tabela
de Temporalidade TTD. Através deste mddulo, deverd ser possivel a entrada de dados e
metadados para identificacdo dos documentos no sistema. Este aplicativo devera possuir uma
interface grafica amigavel, totalmente em portugués. O sistema devera possibilitar a captura das
imagens dos documentos. Todas as imagens capturadas deverdo ter qualidade suficiente. Todos
os registros de imagens deverdo ser armazenados no sistema de Gestdo Documental.

4.6.2 Mobdulo de Consulta:

As estacOes de consulta aos dados armazenados pela CONTRATADA serdo de responsabilidade
da CONTRATANTE, ficando a cargo da CONTRATADA a instalacdo e treinamento para 0s
usuarios do software. A consulta devera ser feita através de um website seguro com recurso de
autenticacdo baseados minimamente em login e senha para comunicagdo com o0 sistema da
CONTRATADA. Os usuarios do sistema fardo consultas com no minimo 2 (dois) tipos de perfis:

Administrador: com acesso a todas as funcionalidades do ambiente WEB com possibilidade de
geracéo e excluséo de logins de acesso;

Usuério:

com acesso exclusivo as funcionalidades de pesquisa, visualizacdo e impressédo de

imagens de documentos.

>

O cadastro de usuédrios devera ser feito apenas com autorizacdo da CMS para a
CONTRATADA.

As pesquisas aos documentos deverdo ser feitas atraves dos indexadores adotados para o
sistema.

A interface devera permitir a visualizacdo de todos os documentos componentes de cada
processo, com possibilidade de ampliagéo, reducdo e rotacdo da imagem (sem afetar a
imagem original).

A interface deverd, também, possibilitar a impressdo da imagem de qualquer documento
ou de todos os documentos componentes de determinado processo.

O acesso a imagens sera exclusivo da CMS, podendo, a seu critério, conceder acesso a
outras entidades publicas ou privadas ficando a CONTRATADA desautorizada a
fornecer qualquer imagem ou informac&o dos servicos contratados.

A solucdo ofertada de consulta ndo devera ter limites de usuérios simultaneos ou
qualquer outro tipo de restricao.
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4.6.3 Arquitetura

>

O Sistema de Gerenciamento Documental serd disponibilizado na Intranet e permitird o
acesso via Internet.

Possuira uma arquitetura em 3 (trés) camadas, isolando servidor de aplicacdo, servidor de
banco de dados e repositorio de imagens.

Devera emitir relatorio gerencial com a quantidade de documentos digitalizados,
ocorréncias, motivo de devolugdo de documentos.

Deve permitir que aplicativos externos acessem a base de dados do sistema, com vistas a
uma eventual necessidade de integracdo de sistemas.

Manter um Unico repositorio centralizado de informacdes.
Garantir a integridade dos registros quando da sua atualizagdo simultanea.

Manter total trilha de auditoria referente as transacGes realizadas no sistema.

4.6.4 Interface e Usabilidade

>

A interface visual deve ser intuitiva, de facil navegacdo e visualizagdo das informacGes
mais relevantes para 0 usuério, ndo utilizacdo de templates prontos, clareza nas
informacdes, layout moderno acompanhando as tendéncias atuais, facilidade na navegacéo,
links diretos, layout passiveis de atualizagGes/corre¢do pos contratacao.

46,5 Confiabilidade

>

Deve ser confiavel, ndo ter qualquer defeito ou falha, e produzir resultados consistentes e
uniformes.

N&o pode apresentar qualquer tipo de inconsisténcia de dados.

Deve orientar o usuario com mensagens claras quando de ocorréncias indevidas, falhas,
erros e acOes bem-sucedidas.

4.6.6 Desempenho

>

>

>

N&o deverdo ser impostos limites com relacdo ao nimero de documentos controlados, nem
quanto a capacidade de armazenamento.

A ferramenta deve ser capaz de suportar grandes demandas mantendo um tempo de resposta
aceitavel para 0s Usuarios.

Deve ser garantida a escalabilidade e alta disponibilidade.
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4.6.7 Compatibilidade

4.6.8

471

4.7.2

4.7.3

4.7.4

» Deve garantir que a ferramenta possua interface administrativa e operacional para
administradores e usuarios comuns, compativel com os navegadores Web Internet mais
populares, nas suas versdes mais atuais.

Segurancga

» Deve possuir controle de acesso por identificacdo e senha, com cadastro de usuarios e
transacdes, onde as permissdes sejam dadas diretamente ao usuario ou implicitamente
através de um perfil do qual ele faca parte.

» Registrar os acessos efetuados por todos 0s Usuarios.

» A ferramenta deve prover mecanismos de segregacdo de usudrios através de nivel de
atuacao.

» A ferramenta deve possuir mecanismos para restringir as operagdes no sistema conforme o
perfil dos usuarios.

» A ferramenta deve possibilitar o controle de restri¢cdes de acesso por usuarios.

» A ferramenta deve manter registro das alteracdes feitas nos dados e documentos com data,
hora e usuério.

» A ferramenta deve possibilitar o controle de restri¢cdo de funcionalidades por usuério.

4.7 Requisitos Funcionais (Solugdo GED):

O sistema pode ser executado em ambiente intranet ou internet, utilizando-se um portal de
gestdo de documento e deve prever controles de acesso e procedimentos de seguranca que
garantam a integridade dos documentos e das informacoes.

O sistema devera permitir acesso as imagens digitalizadas independentemente do nimero
de usuarios, sendo que cada usuério tera um perfil criado de acordo com o seu nivel de
acesso.

Dentre esses procedimentos, pode-se destacar o uso de controles técnicos e programaticos,
diferenciando tipos de documentos, perfis de usuarios e caracteristica de acesso aos dados,
manutencao de trilhas de auditoria e de rotinas de cdpias de seguranca.

O controle de acesso deve garantir, no minimo, as seguintes fungdes:
a) Restricao de acesso aos documentos a usuarios ndo autorizados;

b) Exibicdo dos documentos mediante consulta.
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4,75 O sistema de gestdo de documentos deverd possibilitar carga off-line dos documentos

4.7.6

4.17.7

4.7.8

4.7.9

48.1
48.2

4.8.3

484

4.8.5

4.8.6

4.8.7

4.8.8
4.8.9

digitalizados através de versdo desktop sem interromper ou impactar no uso do sistema
pela CONTRATANTE.

O sistema devera permitir o controle da unicidade do documento e ter facilidade de
integracdo com outros sistemas, em caso de necessidade.

Permitir a implantacéo da solucdo Webservice, que possa utilizar comunicagdo com outras
aplicagbes da CMS ou de seus parceiros de negocios em qualquer plataforma, para
integracao entre os sistemas através do envio e recepcao de dados em formato XML, SOA
e outros que possam ser definidos pela CMS.

O sistema devera estar disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana. Sendo de
responsabilidade da CONTRATADA a sua manutengéo, estando sujeita a aplicagdo das
sangdes contratuais caso haja descumprimento desse requisito.

Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA, deverd fornecer suporte a
CONTRATANTE caso haja interesse de transicdo do sistema, para estruturar um
ambiente préprio para armazenamento das imagens/arquivos e acesso através de software
via WEB.

4.8 Outros Requisitos (Solugdo GED):
Interface em Portugués para todos os modulos;

Gerenciamento de quaisquer tipos de arquivos eletronicos sem utilizacdo de
transformacdes dos mesmos para formatos proprietarios;

Armazenamento dos arquivos fisicos utilizando o sistema de arquivos do sistema
operacional;

Arquitetura cliente-servidor de multiplos niveis com pelo menos os niveis de interface,
Web, aplicacdo e dados (metadados e arquivos fisicos);

Os niveis de aplicagcdo, Web e dados podem gerenciar multiplos conjuntos independentes
de documentos;

Os arquivos fisicos de um conjunto de documentos podem estar separados em multiplos
volumes, com cada volume podendo residir em uma maquina fisica distinta;

Acesso ao sistema via autenticacdo de usuarios pela criacdo de usuarios no préprio
sistema;

Criacdo de grupos no proprio sistema com associa¢cdo de USUarios aos grupos;

Mapeamento de usudrios e/ou grupos do dominio de rede para um grupo do sistema;
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4.8.10 Permissbes de seguranca para administracdo do sistema ou acesso aos documentos

48.11

4.8.12

4.8.13

4.8.14

4.8.15

4.8.16

4.8.17

4.8.18

definidas a nivel de grupos ou de usuarios individuais definidos no sistema, com a
seguinte granularidade de gerenciamento: usuarios/grupos, volumes, metadados, direitos
de acesso, funcdes de registros, conexdes ao sistema, configuracbes de sistema, auditoria,
pesquisa/indexacao, privilégios de usuario;

Defini¢do de maltiplos conjuntos de campos de indexacdo (modelos);

Definicdo de permissdo de uso de modelos a nivel de usuério ou grupos de usuarios;

Defini¢do de permissdo de acesso de usuérios e grupos de usuarios a funcionalidades do
sistema com a seguinte granularidade: digitalizar, importar, imprimir, pesquisar, exportar,
remover, mover objetos, modificar regras de automagao de fluxo;

Definicdo de permissdo de acesso de usuarios e grupos de usuarios a nivel de pasta, com a
seguinte granularidade: navegacdo, so leitura e upload de documentos;

Enviar documentos e anexos por e-mail no formato original ou com conversdo de formato
de imagens para PDF/A;

Pesquisas a documentos poderdo ser feitas de diversas maneiras incluindo pelo menos:

v

A N N N S RN

Por volume ldgico;

Por nome de documento;

Por tipo de arquivo (extenséo do aplicativo);

Por modelo de indexacdo associado ao documento;

Pelos campos de indexacdo do modelo atrelado ao documento;

Por pesquisa textual no texto associado a imagens ou contetdo de documentos eletrdnicos;
Por usuério criador;

Pela combinagédo de uma ou mais opgOes anteriores.

O sistema devera prover recursos de auditoria com geracdo de relatérios com livre escolha
de eventos, intervalo de datas, usuarios/grupos;

Os

maodulos do sistema devem ser licenciados para atender a modalidade de Licencas

ilimitadas.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Designar um profissional de seu quadro, quando solicitada, para atuar como Preposto nas

dependéncias da CMS, com a responsabilidade pela gestdo dos aspectos administrativos,
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legais e técnicos do contrato, relacionando-se diretamente com o Gestor do Contrato e com
0s Responsaveis da CMS.

5.2 O preposto ndo cumprira jornada de trabalho na CMS nem ser& remunerado diretamente pela
CMS, podendo ser, inclusive, substituido a qualquer tempo pela CONTRATADA, sendo
por este orientado sob suas funces e atribuicoes.

5.3 Disponibilizar em horario comercial de segunda a quinta-feira, das 8:00h. as 12:00h. e das
13:00h. as 17:00h. e as sextas-feiras, das 08:00h as 14:00h, durante toda a vigéncia do
contrato, profissionais experientes e capacitados para prestacdo dos servigos e suporte
fornecido nas dependéncias da CONTRATANTE. A CONTRATADA deverd
disponibilizar para esses profissionais, nas dependéncias da CONTRATANTE, todos 0s
recursos tais como notebooks, licencas de softwares, necessarios para execugdo das
atividades.

5.4 Cumprir as atividades inerentes ao contrato com técnicos especializados, assumindo total e
exclusiva responsabilidade pelo cumprimento integral do objeto desta contratacao.

5.5 Prestar as informaces e os esclarecimentos solicitados, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, a contar da solicitagéo feita pelo Gestor do Contrato na CMS.

5.6 Aceitar, nas mesmas condigBes contratadas, os acréscimos ou supressfes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

5.7 Levar imediatamente ao conhecimento do Gestor do Contrato da CMS qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo dos servicos contratados.

5.8 Responsabilizar-se sobre todos os atos de seus técnicos, relacionados ao manuseio de
arquivos de dados, sistemas computadorizados, software e equipamentos de propriedade da
CMS.

5.9 Ao término do contrato, a CONTRATADA devera promover a transi¢cdo com transferéncia
de tecnologia, dados e técnicas empregadas, sem perda de informagdes para a CMS.

5.10 Manter as mesmas condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

5.11 Indicar, em cada fatura, 0 nome do estabelecimento bancéario e agéncia, com 0s
respectivos codigos, niumero de conta corrente e praca de pagamento, preferencialmente
Banco Santander, considerando que os pagamentos serdo efetuados, através de cobranca
bancaria, ou dep6sito em conta corrente.

5.12 A contratada devera credenciar junto a Supervisdo de Informacdo Legislativa 01 (um)
profissional da area técnica e 01 (um) profissional da area de negdcios, para prestar
esclarecimentos, atender a solicitacdes, esclarecimentos, as reclamagfes que porventura
surgirem durante a execugdo dos servigos.
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5.13 Todos os insumos para a consecucdo dos servicos deverdo ser disponibilizados, em
quantidade suficiente para processamento do acervo a ser organizado e digitalizado pela
contratada.

5.14 A contratada devera indicar as necessidades de mobiliario, readequacdo fisica do
ambiente, obras de engenharia (se for o caso), instalacdo elétrica, ar acondicionado e outros
que porventura sejam necessarios, para a execucdo dos servigos.

5.15 A CMS devera realizar todas as adequacfes necessarias.

5.16 Para a assinatura do contrato a empresa contratada devera possuir 0s seguintes
profissionais em seu quadro de funcionarios:

LOTE 01

5.17 Para o servico de organizacdo de acervo arquivistico, a licitante devera
obrigatoriamente para a empresa ganhadora apresentar os seguintes documentos:

5.17.1 Possuir no quadro de pessoal, pelo menos, 01 (um) Bacharel em Arquivologia, (0 que
devera ser comprovado com a apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do
contrato social e de contrato de prestacdo de servico, atraves do qual o profissional assume o
compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser
adjudicado com firma reconhecida), detentores de um ou mais atestados de capacitacao técnica
por execucdo de servico arquivistico, compativel com o objeto desta licitacdo (anexar
atestados). Devera ser apresentada a experiéncia na atuacdo de organizacdo de acervos
arquivisticos através de curriculo ou qualquer outra forma de comprovacdo. Tal exigéncia
consiste no fato de que a profissdo é regulamentada pela Lei Federal n® 6.546/1978 e as
atribuicdes exigidas para a fase de organizacdo de acervos arquivisticos se inserem nas

exigéncias estabelecidas pela referida Lei

5.18 Para o servico de digitalizacdo de documentos, a licitante devera obrigatoriamente
para a empresa ganhadora apresentar 0s seguintes documentos:

5.18.1 Comprovacdo de existéncia, no quadro de pessoal da licitante, (0 que devera ser
comprovado com a apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do contrato
social e de contrato de prestacdo de servico, através do qual o profissional assume o
compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser

adjudicado com firma reconhecida.) de profissional responsavel técnico do licitante com
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experiéncia em projetos de digitalizagdo de documentos comprovadas por meio da apresentacéo
de atestados de capacidade técnica em nome do profissional fornecido por pessoa juridica de
Direito Publico ou de Direito Privado, comprovando que a o mesmo executou, de forma

satisfatoria, servicos de digitalizacdo de documentos.

5.18.2 Comprovacdo de existéncia no quadro de pessoal da licitante (0 que devera ser
comprovado com a apresentacdo de cOpia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do contrato
social e de contrato de prestacdo de servico, através do qual o profissional assume o
compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser
adjudicado com firma reconhecida.) de operadores de sistema de digitalizacdo devidamente
qualificados em Sistema de Gestdo Documental comprovadas por meio da apresentacdo dos

respectivos certificados devidamente registrados, emitido por empresa especializada em GED.

LOTE 02

5.19 Comprovacdo de existéncia no quadro de pessoal da licitante, (0 que deverd ser
comprovado com a apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho, do
contrato social e de contrato de prestagdo de servigo, através do qual o profissional assume o
compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser
adjudicado com firma reconhecida) de profissional com formagdo superior em Tecnologia
da Informacdo ou Processamento de Dados e em ou qualquer &rea correlata comprovadas
por meio da apresentacao dos respectivos diplomas devidamente registrados e fornecidos por
instituicdes reconhecidas pelo MEC.

CLAUSULA SEXTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1 Da Manutencdo e Assisténcia Técnica:

Toda a manutencdo e assisténcia técnica da solucdo proposta, durante o prazo de vigéncia do
contrato, incluindo equipamentos, aplicativos e infraestrutura logica a ser implantados nas
Unidades de Digitalizacdo, sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, para assegurar 0
menor tempo de paralisacdo possivel do sistema, estimado em 2 horas por dia, ndo ultrapassando o
limite semanal de 4 horas de indisponibilidade.

A CMS se reserva ao direito de, a qualquer tempo, fiscalizagdo, auditoria, acompanhamento e
verificacdes na solucdo implantada e dependéncias disponibilizadas a CONTRATADA.

Demais informacdes acerca do objeto:

&
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v Banco de dados de imagens pertence a CMS.

v

Quantidade de estacBes de captura de imagens: O numero de estacbes de captura de
imagem pode variar para mais ou para menos no decorrer da vigéncia do contrato,
conforme demanda.

6.2 Informacbes Complementares (Solugdo GED):

v

A configuragdo completa das Unidades de Digitalizacao fica sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA, que devera assegurar-se que as configuracdes apresentadas atenderdo,
sem prejuizo, a solucdo ofertada, considerando as varidveis envolvidas (NUmero de
transacOes, Quantidade de documento, entre outros), durante todo o prazo do contrato.

Eventuais atualizagOes de plataformas de hardware e software decorrentes de novos padrdes
de mercado e atualizacbes para melhoria de desempenho deverdo ser realizadas as expensas
da CONTRATADA durante a vigéncia do contrato.

Permitir, para todos seus componentes de software, um controle de acesso diferenciado para
0s usuarios, incluindo: acessos, privilégios e permissdes. Deve permitir a configuragdo do
perfil dos usuarios, como administrador.

Toda a interface (administrativa e operacional) deve ser no idioma portugués do Brasil.

Permitir consulta de documentos através de pagina web com acesso restrito conforme perfil
definido para o usuério que esta realizando a consulta. Somente permitir consulta para
usuarios previamente cadastrados.

Cadastrar, alterar e excluir usuérios de acesso. Sem restricfes de limite de quantidade.

Realizar carga de lote de arquivos digitais através de versdo desktop (melhor performance)
definindo metadados.

Possibilitar consulta através de ambiente WEB (internet) via browser de metadados
previamente cadastrados, os quais obedecerdo a hierarquia e relacdo de dependéncia dos
dados cadastrados.

Permitir um rastreamento completo dos cadastros, consultas e acessos por usuario, data e
hora.

Possibilitar ao usuario a recuperacdo de senha através de envio da senha para o e-mail.

6.3 Demais condicoes:

a)

Na execucdo de Objeto obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho e a dedicacéo
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.
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b) Executar os servicos objeto desse certame dentro do prazo maximo determinado. Caso a

9)

h)

)

K)

execucdo do servico ndo seja feita dentro do prazo, a contratada ficara sujeita a multa
estabelecida neste contrato.

A empresa contratada se compromete a manter sigilo absoluto sobre as informacdes
contidas nos documentos da CMS, ndo podendo duplica-los ou usé-los sob qualquer
pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo de agdes
indenizatorias, em caso de acles de terceiros.

Na hipétese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa contratada se obriga a
recupera-lo, junto ao usuario, sob orienta¢cdes da CMS.

Cumprir todos os requisitos dos Anexos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos
servicos, procedimentos gerais e obrigatorios, servicos inerentes, prazos, bem como todos e
quaisquer outros constantes nas partes integrantes do Edital.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto
deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes dos
produtos empregados ou da execucao dos servigos.

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servicos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum
vinculo empregaticio com a CMS.

Respeitar o sistema de seguranca da Contratante e fornecer todas as informagoes solicitadas
por ela.

Acatar as exigéncias dos poderes publicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhe
sejam impostas pelas autoridades.

Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar 8 CMS ou a terceiros em
razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

A CONTRATADAnN&o sera responsavel:
Por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forga maior;

Por quaisquer trabalhos, servicos ou responsabilidades ndo previstos neste edital, seus
anexos e no Contrato a ser assinado com a CMS;

A CMS ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

6.4 Sigilo e Responsabilidade
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A CONTRATADA serd expressamente responsabilizada quanto a manutencdo de sigilo
absoluto sobre quaisquer dados e informacdes, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer
midias, de que venha a ter conhecimento durante a execu¢do dos trabalhos, ndo podendo, sob
qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da
classificacdo de sigilo conferida pelo CMS a tais documentos.

No ato da assinatura do contrato, o representante da CONTRATADA devera assinar o Termo de
Sigilo e Responsabilidade.

6.5 A CONTRATANTEN&o aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade
da CONTRATADApara outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

6.6 A empresa contratada sera responsavel pela conservacdo dos documentos que estiverem em
seu poder durante a execugéo dos servicos.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 A CMS, apos a emissdo da ordem de servico e durante a vigéncia do contrato, compromete-
se a:

7.1.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigagOes contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos empregados, prepostos
ou representantes da CONTRATADA as dependéncias da CONTRATANTE
relacionadas a execucdo do contrato.

7.1.2 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

7.1.3 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigagdes contratuais.

7.1.4 ApOs a assinatura do contrato, a CONTRATANTE designara, formalmente,
comissdo de servidores para exercerem acompanhamento e fiscalizagdo da execucao
contratual.

7.1.5 Cumprir outras obrigacOes constantes no Edital, com seus Anexos e deste
Contrato.

CLAUSULA OITAVA — DO VALOR DO CONTRATO

8.1 Este contrato tem o valor total de R$ ( reais). Correspondente ao(s) Lote(s)
. Nestes termos, o presente contrato quanto ao Lote 2, em sendo o
caso, terd como valor mensal a importancia de R$

8.2 Abaixo tabela resumo discriminativa do objeto adjudicado:

|
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LOTE 01 - ORGANIZAC;AO FISICA DO ACERVO ARQUIVI'STICO E

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

ITEM 01

DESCRICAO

UND

Quantidade
estimada

Prego

L Preco Total
Unitario ¢

Organizacéo fisica do
acervo arquivistico e
treinamento

Folhas de papel em
forma de livros, cadernos
e avulsas que
compreendem leis,
decretos, resolucoes,
mogdes, indicaces, atas,
atos, oficios,
comunicagado interna,
relatérios de frequéncia,
processos orgamentarios,
licitacOes, dossiés de
servidores, prontuario do
paciente, diversas
tipologias documentais
das éareas financeira,
contabil e administrativa;
Treinamento de 04
(quatro) membros da
equipe de Superviséo de
Informacdo Legislativa,
que serdo
multiplicadores internos,
sobre os métodos de
organizacao adotados e
praticas de conservacao
dos documentos.

Folhas

1.650.000

ITEM 02

DESCRICAO

UND

Quantidade
estimada

Preco

o, Preco Total
Unitario ¢

Digitalizacdo dos
documentos e
treinamento

Folhas de papel em
forma  de livros,
cadernos e avulsas que
compreendem leis,

decretos,  resolucgoes,

Folhas

4.462.100

8
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mocaes, indicacdes,
atas, atos, oficios,
comunicacdo interna,
relatorios de
frequéncia, processos
orcamentarios,

licitacbes, dossiés de
servidores, prontudrio
do paciente, diversas

tipologias documentais
das areas financeira,
contabil e
administrativa;

Treinamento com
turma de no maximo 10
(dez) pessoas.

LOTE 02 - SISTEMA GED (GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS)

ITEM

DESCRICAO

UND

Quantidade

Preco
Unitéario

Preco Total

Sistema ECM / GED

Licencas de Uso para o
Sistema de Gestdo
Documental de todo o
acervo arquivistico da
Céamara Municipal de
Salvador + manutencéo
(corretiva e evolutiva)
e suporte  técnico
durante o contrato

Usuarios
ilimitados

01

Servico de instalagdo e
configuracéo

Servico de instalacéo,
configuracéo e
customizacdo de todas
as funcionalidades de
acordo com as
necessidades da CMS
no ambiente de
producao conforme

Unidade

01

=
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especificagéo.
Treinamento com
Treinamento turma de maximo de 10| Turma 05
pessoas

8.3. Os valores pactuados poderdo ser reajustados, quando da ocorréncia de eventual prorrogacdo da
vigéncia contratual, mediante a variagio do Indice de Precos ao Consumidor Amplo-Especial - IPCA-E
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica ( IBGE) acumulado no exercicio anterior, ou
outro indice oficial que venha a ser adotado para atualizacdo monetéria dos tributos municipais nos termos
do art. 276 da Lei n°® 4.279, de 28 de dezembro de 1990, alterado pela Lei n° 6.250, de 27 de dezembro de
2002, conforme as disposi¢des do art. 1° do Decreto Municipal n°. 15.709/05.

CLAUSULA NONA - DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1.0correndoinadimplementocontratual,aAdministragdopoderd,combasenoartigo45dalein®
9.784/1999eartigo26,81°,daPortarian®305/2019,daCMS/BA reter,deformacautelar,dos pagamentos
devidos aCONTRATADA, valor relativoa eventual multa aser-lhe aplicada.

9.2.Finalizadooprocessoadministrativode  apuracdodasfaltascontratuaiscometidaspelaContratada,
tendoaAdministracdo  decididopelapenalizagdo,ovalorretidocautelarmentesera  convertidoem
multa.N&ohavendodecisdocondenatodria,ovalorsera restituido,monetariamentecorrigidopelo mesmo
indicedereajustedos pagamentos devidosaContratada.

CLAUSULA DECIMA — DA REMUNERACAO A SER PAGA A CONTRATADA

10.1.0 pagamento do servico de organizacdo do acervoserd mensal e executado em funcdo da
apresentacdo de relatério de andamento do servigo a cada més, que devera ser atestado pelo
servidor competente.

10.2.0 pagamento do servico de digitalizacdo de documentosserd mensal e executado em funcdo do
volume de imagens disponibilizadas em documentos no formato PDF e indexadas, de acordo com
o relatdrio de atividades mensal validado pelo servidor competente, que servira para efeito de
medicdo.

)
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10.3.A CONTRATADAdevera realizar medicdes mensais para efeito de geracdo de fatura e de
obrigacdo de pagamento da Camara Municipal de Salvador, que serdo atestadas pelo servidor
competente.

10.4.0 pagamento do servigo de fornecimento de software devera ser efetuado em parcela Unica,
apos o recebimento definitivo do produto.

10.5.0 pagamento do servigo de instalagdo e configuragdo dever ser efetuado em parcela Unica, apos
a execucdo do servigo e aprovacdo pelo fiscal do contrato.

10.6.0 pagamento do servigo de treinamento deverd ser efetuado em parcela Unica, apos a execugao
do servico e aprovacéo pelo fiscal do contrato.

10.7.0 pagamento serd efetuado pela CONTRATANTERNo prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
a partir da data de aceite dos servigos, contendo o detalhamento dos servigos executados, em
moeda corrente nacional, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

10.8. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura deverd ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a
partir da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir.

10.9.0 pagamento somente sera autorizado depois de atestado pelo servidor competente que o servico
foi concluido, condicionado esse ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relacgdo aos servicos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

10.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacédo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADAprovidencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

10.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.12. O pagamento estard condicionado ao Sistema de Cadastramento de Fornecedores — SICAF no
qual a CONTRATADAdevera apresentar-se com a documentacdo regular e valida.

10.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, seré providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagcdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da CONTRATANTE.

10.14. Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTEdevera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a

&
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ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

10.15. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTEdever4 adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADAa ampla defesa.

10.16. Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

10.17. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
CONTRATANTE, ndo serd rescindido o0 contrato em execucdo com a
CONTRATADAInadimplente no SICAF.

10.18. Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

10.19. A CONTRATADAregularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a retencdo
tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime, no entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.20. Nos casos de eventuais de atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADAnN&o tenha
ocorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela,
é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)=(6/100) I =0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.21. Cabera a CONTRATADA a emissao dos relatorios de medicdo para comprovacao dos servigos
efetivamente realizados no periodo de 30 (trinta) dias.

10.22. O setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato validara os relatérios de medi¢cdo mensais dos
servicos efetivamente realizados no periodo e a CONTRATADA emitird a Nota Fiscal referente
ao faturamento dos servicos, que devera conter obrigatoriamente o nimero de inscricdo no CNPJ
indicado na proposta de precos e nos documentos de habilitagdo, bem como na Nota de Empenho.

|
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10.23. As pessoas juridicas amparadas por isencao, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar
esta condi¢do no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem,
se sujeitarem a retencdo dos impostos e das contribuicdes sobre o valor total do documento fiscal,
no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1.A CONTRATADA dever apresentar Nota Fiscal/Fatura dos servigos prestados, em 2 (duas) vias,
emitidas e entregues a Unidade Fiscalizadora da CONTRATANTE, para fins de liquidacdo e
pagamento.

11.2.As notas fiscais deverdo ser protocoladas na Supervisdo de Protocolo da CMS, ou

encaminhadas por e-mail a citada Supervisdo, nos sequintes enderecos: Rua Ruy Barbosa,

n°.19. edf. Rio Lima, CEP 40020-070, Centro, Salvador Bahia; protocolocms@cms.ba.gov.br.

ApOs apresentacdo a Supervisdo de Protocolo instaurard processo administrativo de

pagamento e 0 encaminhara a fiscalizacdo do contrato;

11.3. A Nota Fiscal, devera ser apresentada acompanhadas das Certiddao Negativa de Débito Trabalhista,
Certiddo de Regularidade Fiscal Federal (Receita Federal do Brasil, Certiddes de Regularidade de
FGTS e INSS, Regularidade Fiscal Estadual/Municipal, Simples Nacional quando optante.

11.4.Havendo irregularidade ou imperfei¢cbes na emissdo dos documentos fiscais ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, a mesma serd devolvida pelo Fiscal 8 CONTRATADA e o
pagamento ficard pendente até que providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apés a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento
fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

11.5.Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos e
contribuicBes previstas na legislagdo pertinente, cujos valores e percentuais respectivos deverdao
estar discriminados em local préprio do documento fiscal de cobranga.

11.6.No caso de situagdo de isencdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribuicéo,
devera ser consignada no corpo do documento fiscal a condicdo da excepcionalidade, o
enquadramento e fundamento legal, acompanhado de declaracdo de isencédo e responsabilidade
fiscal, assinada pelo representante legal da empresa, com fins especificos e para todos os efeitos, de
que é inscrita/enquadrada em sistema de apuracdo e recolhimento de impostos e contribuicdes
diferenciado, e que preenche todos os requisitos para beneficiar-se da condicao, nos termos da lei.

11.7.Poderdo ser descontadas do pagamento eventuais multas e sancdes pendentes sobre a
CONTRATADA.

11.8.Nenhum pagamento sera realizado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere
direito a reajustamento e/ou atualizac¢ao de valor ou quaisquer 6nus paraa CONTRATANTE.
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11.9.Constatada a situacdo de irregularidade no SICAF, a CONTRATADA sera notificada, por escrito,
para que no prazo de 30 (trinta) dias regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa, sob pena de rescisdo contratual.

11.10. O prazo estipulado podera ser prorrogado a critério da Administragao.

11.11. Quaisquer alteracdes nos dados bancérios deverdo ser comunicadas 8 CONTRATANTE, por
meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA os prejuizos decorrentes de
pagamentos incorretos devidos a falta de informacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes correrdo por conta dos recursos consignados a CMS no Orgamento Fiscal
da CONTRATANTE para o exercicio de 2020 e subsequentes, nos seguintes Projetos/Atividades:
01.031.0018.250101 — Manutenc¢éo dos Servicos Técnicos e Administrativos — CMS, Classificagdo
da Despesa: 33.90.39 0.1.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

13.1.0 presente Contrato, em abrangendo o Lote 02, tera vigéncia de 12 (doze) meses, contada a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do
art. 57, IV da Lei Federal n° 8.666/1993, sendo observadas as particularidades dos itens.

13.2.Caso abranja apenas o Lote 01, terd sua vigéncia, pelo prazo de até 12 (doze) meses, contada a
partir da data de sua assinatura, conforme cronograma de execucdo de competéncia da fiscalizacdo
do contrato, conforme disposi¢cdes do Termo de Referéncia; admitida eventual prorrogacéo,
devidamente justificada, conforme disposi¢des do art. 57, 81° da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - REGIME DE EXECUCAO E FORMA DE

FORNECIMENTO

14.1.0 presente contrato dar-se-a por execuc¢do indireta no regime de empreitada por preco unitario.

14.2.0 prazo de conclusdo para execucao dos servicos contratados sera de até 12 (doze) meses contados
a partir da data de assinatura do contrato.

14.3.A0 final do prazo de conclusdo dos servicos, a contratada devera entregar as imagens dos
documentos em um sistema ECM (Enterprise Content Management), também conhecido como
GED (Gestao Eletrénica de Documentos) de acordo com os critérios descritos nesse Contrato.

14.4.As imagens digitalizadas serdo entregues em formato PDF/A, em modo preto e branco e colorido,
resolucdo de 200 dpi, 1 arquivo por documento.

14.5.Para o Lote 02 — Sistema GED:
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ITEM DESCRICAO

01 Licenca de uso de Software GED

02 Servico de Instalacédo e configuracédo

03 Treinamento

14.6.A entrega referente ao ITEM 01 deste documento devera ser realizada até o prazo méximo de

quinze (15) dias apo6s a assinatura do contrato;

14.7. A execucdo do servico referente ao ITEM 02 devera ser realizada até o prazo maximo de trinta

(30) dias ap06s a assinatura do contrato;

14.8. A execucgdo do servigo referente ao ITEM 03 devera ser realizada mediante agenda a ser definida

pela CMS, respeitando o prazo de vigéncia do contrato;

14.9.Prazos de Atendimento (Solugédo GED)

Para o controle e monitoramento dos servicos prestados pela CONTRATADA seréo estabelecidos
e utilizados Acordos de Niveis de Servigos, doravante referenciado como SLA baseando-se em
indicadores e metas definidos para o processo. Tais indicadores visam avaliar a qualidade do

servico prestado, observando os seguintes critérios: confiabilidade, conformidade e prazo.

A anélise dos resultados destas avaliacbes pela CONTRATANTE podera resultar em penalidades
caso a CONTRATADA, ndo cumpra com 0s seus compromissos de qualidade e pontualidade na

entrega das demandas.

A CONTRATADA devera cumprir os Acordos de Niveis de Servico.

As manutencdes corretivas serdo solicitadas e devem ser atendidas no prazo méximo de acordo com
nivel de criticidade, a partir de sua comunicacdo formal pela CONTRATANTE, considerando

regime de atendimento 8x5, conforme tabela abaixo:

NIVEL DE|PRAZO DE RESOLUCAO (EM
CRITICIDADE HORAS CORRIDAS)

MUITO ALTA 4 horas

ALTA 8 horas

MEDIA 48 horas

BAIXA 72 horas

A criticidade do defeito é determinada conforme descrito abaixo:
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MUITO ALTA: defeito que cause travamento ou gqueda constante no sistema, perda de dados,
falha de seguranca, instabilidade parcial ou total;

ALTA: funcionamento indevido com resultados diferentes dos requisitos especificados;

MEDIA: defeito em qualquer funcionalidade do sistema em que ndo se aplique as situacdes
definidas para as criticidades MUITO ALTA e ALTA,;

BAIXA: defeito de interface, disposicdo de campos e informacdes, ortografia.

As correcdes realizadas em um prazo superior ao estipulado acima estdo sujeitas a aplicacdo de
multas e san¢des conforme clausula de penalidades.

14.10. Direitos Autorais e de Propriedade Intelectual (Solugdo GED)

A CMS, para todos os efeitos da aplicagdo da Lei no 9.609/98, que dispde sobre a protecdo da
propriedade intelectual de programa de computador, e regulamentos correlatos, devera ser o Gnico
proprietario das customizacdes realizadas no sistema, devendo, para tanto, a CONTRATADA
ceder a CMS, mediante clausula contratual:

14.8.1 O projeto, suas especificacbes técnicas, documentacdo, codigos-fonte de
programas, bases de dados e todos os produtos gerados na execugédo do contrato;

14.8.2 Os direitos permanentes de uso e instalacdo sobre todas as adequagOes ao software
e atualizagOes corretivas ou a arquivos e rotinas a ele associadas, desenvolvidas em
decorréncia do Contrato, sem 0nus adicionais a0 CMS. Dessa forma, todos os direitos
autorais da solucdo, documentacdo, scripts, cddigos-fonte, bases de dados e congéneres
desenvolvidos durante a execugdo dos produtos sdo da CMS, ficando proibida a sua
utilizacdo pela CONTRATADA sem a autorizagdo expressa da CMS.

14.8.3 A CONTRATADA ndao podera repassar a terceiros, em nenhuma hipotese, 0s
cddigos-fontes, bem como qualquer informagdo sobre a arquitetura, documentacédo, assim
como dados trafegados no sistema, dos produtos desenvolvidos e entregues, ficando
responsavel juntamente com o CMS por manter o sigilo dos dados e cddigos durante a
execucdo das atividades e também em periodo posterior ao término da execucdo dos
produtos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

15.1.A fiscalizacdo e o acompanhamento da prestacdo dos servicos caberdo diretamente a
CONTRATANTE, especificamente pela servidora Fernanda Linhares — Arquivista SRTE
n°260(Lote 01) e pela servidora Paula Fernandes — matricula 16.760(Lote 02), a quem compete
verificar se a CONTRATADA estéa executando corretamente os servigos, obedecendo aos termos
do Contrato e os demais documentos que o integram.
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15.2.A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou
prepostos.

15.3.Qualquer exigéncia da fiscalizacdo, inerente ao objeto e termos do presente instrumento, devera ser
prontamente atendida pela CONTRATADA, sem 6nus paraa CONTRATANTE.

15.4. Ao fiscal do Contrato caberd solicitar e atestar os servigos e realizar avaliagdes.

15.5.A CONTRATANTE pode substituir unilateralmente o gestor designado, dando ciéncia por escrito
a CONTRATADA.
15.6.Compete ao gestor/fiscal do contrato:

v" Notificar a CONTRATADAquanto a defeitos ou irregularidades verificadas na
execucdo dos servicos objeto deste contrato, bem como quanto a qualquer ocorréncia
relativa ao comportamento de seus técnicos, quando em atendimento, que venha a ser
considerado prejudicial ou inconveniente para a CONTRATADA,

v" Promover a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas
necessarias, bem como acompanhar o desenvolvimento do contrato, conferir os
servicos executados e atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo ainda sustar,
recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que ndo esteja de acordo
com os termos contratuais;

v' Comunicar tempestivamente a CONTRATADAas possiveis irregularidades
detectadas na execucdo dos servigos.

15.7.Fica facultada aCONTRATANTE a substituicdo unilateral do fiscal do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS SANCOES CONTRATUAIS

16.1.A CONTRATADA sujeitar-se-4, no caso de cometimento de infracbes ou inadimplemento de suas
obrigacdes, as penalidades previstas na Lei Municipal n® 6.148/2002, no que couber, no Decreto
Municipal n® 15.984/2005, aplicando-se subsidiariamente, as disposi¢des contidas na Lei Federal
n® 10.520/2002 e 8.666/1993, em suas atuais redacgdes, e, no que couber, na Lei Municipal n°
4.484/1992, sem prejuizo das demais cominaces legais.

16.2.Em conformidade com o estabelecido nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como
nos termos do Decreto Municipal n® 15.984/2005, a CONTRATADA que descumprir as condi¢des
deste Contrato, do edital e seus anexos, garantida a ampla defesa prévia, o contraditorio e o devido
processo administrativo, ficara sujeita as seguintes penalidades:

16.3. Adverténcia - comunicagdo formal ao fornecedor, sobre o descumprimento do contrato ou outras
obrigacBes assumidas, quando ocorrer atraso na entrega de materiais, ou do inicio da prestacdo do
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servico ou obra, conforme o caso deste contrato, em até 10 (dez) dias da data estipulada para tanto,
Ou seja, para 0 cumprimento.

16.4.Multa - pena pecuniaria em favor desta Administracdo pelos prejuizos causados decorrentes do
descumprimento de obrigacdes legais e contratuais.

16.5. Suspensdo — ato formal de impedimento temporario para licitar, e contratar com a Administracéo.

16.6.Declaracdo de inidoneidade — declaracdo da qualidade de improprio, de desqualificado, de
inconveniente, de incapaz e inapto. A declaracdo de inidoneidade impede o fornecedor de licitar e
contratar com a Administragdo Publica.

16.7.Sem prejuizos das hipdteses de incidéncias descritas nos instrumentos editalicios e contratuais,
apos processo administrativo conclusivo, serdo aplicadas as penalidades previstas neste Contrato, a
CONTRATADA que:

a) nao atender as especificacOes técnicas relativas a materiais, servigos ou obras,
conforme o caso deste Contrato, previstas no edital, neste instrumento ou
documento equivalente: multa de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento), a
critério da Administragdo, conforme o caso concreto, além de suspensdo temporéria
de 12 (doze) meses, a depender do prejuizo causado & Administragdo Publica
Municipal,

b) Retardar imotivadamente o fornecimento de materiais, a execugdo de obras, de
servicos, ou de suas parcelas, conforme o caso deste contrato, quando houver
reincidéncia de atraso por mais de 15 (quinze) dias, no caso de fornecimento ou por
mais de 30 (trinta) dias no caso de execugdo de obras ou servigos, conforme o caso
deste contrato:

I. multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso,
sobre o valor da fatura o fornecimento de materiais ou servigos ndo realizados, ou, ainda,
sobre o valor da fatura correspondente a etapa do cronograma fisico de obra ou servigo ndo
cumprido, além de suspensdo de 3 (trés) meses, conforme o caso deste contrato;

I1. multa de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor da fatura
do fornecimento de materiais, execucdo de servigos ou obras, conforme pertinéncia com o
objeto deste contrato, realizados com atrasos superiores a 30 (trinta) dias, em que ndo tenha
havido o cancelamento da nota de empenho ou documento correspondente, e suspensao de
3 (trés) meses, a depender do prejuizo causado a Administracéo;

[1l. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da fatura do fornecimento de
materiais, execucao de servigos ou obras, conforme pertinéncia com o objeto deste contrato,
realizados com atraso superiores a 30 (trinta) dias, em que haja o cancelamento da nota de
empenho ou documento correspondente, e suspensao de 6 (seis) meses.

c) deixar de cumprir garantia, caso prevista, sobre maquinas e equipamentos fornecidos,
conforme pertinéncia com o objeto deste contrato: multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da
fatura e suspenséo de 6 (seis) meses;
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d) paralisar obras, servigos ou fornecimento de materiais, conforme pertinéncia com o
objeto deste Contrato, sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracdo: multa de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou empenho e suspensdo de 12
(doze) meses, a depender do prejuizo causado a Administracéo;

e) entregar, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada, furtada, deteriorada ou
danificada, conforme pertinéncia com o objeto deste contrato: multa de 20% (vinte por cento)
sobre o valor do contrato ou empenho e declaracdo de inidoneidade, por um prazo de 2 (dois)
anos;

f) alterar qualitativa e quantitativamente substancias dos produtos fornecidos, conforme
pertinéncia com o objeto deste contrato: multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato
ou empenho e suspensdo de 12 (doze) meses;

g) prestar servico em desacordo com 0s projetos basicos, executivos e termos de
referéncia, conforme pertinéncia com o objeto deste contrato, que apresente inseguranga no
desenvolvimento das atividades ou que comprometa a seguranga de pessoas: multa de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou empenho, conforme
discricionariedade desta Casa, e suspensdo de 12 (doze) meses, a depender do prejuizo causado a
Administracao;

h) descumprir, no caso de pessoas juridicas prestadoras de servigos, conforme
pertinéncia com o0 objeto deste contrato, obrigacOes relativas a relacdo de trabalho com seus
empregados e prepostos, quanto a verbas previstas e orcadas nas planilhas que compdem a
proposta da CONTRATADA, especialmente o atraso de pagamento de salério, 13.° salario, férias
acrescidas de 1/3, atraso ou ndo fornecimento de vales-transporte, vales-refeicdo ou auxilio
alimentacdo, constantes das respectivas planilhas de precos: multa de 1% (um por cento) sobre o
valor mensal da fatura, por evento ocorrido, e suspensédo de 3 (trés) meses;

i) recusar-se a prestar a garantia contratual, caso exigida, a assinar o contrato ou a
receber o empenho: multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato ou empenho e
suspensdo de 6 (seis) meses;

J) quebrar sigilo de informagbes confidenciais sob quaisquer formas: multa de 20%
(vinte por cento) sobre o valor do contrato e declaracéo de inidoneidade, por um prazo de 2 (dois)
anos;

k) adulterar ou alterar substancias quimicas, caracteristicas fisicas, quimicas ou
bioldgicas dos materiais fornecidos, conforme pertinéncia com o objeto deste contrato: multa de
20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou empenho e declaracdo de inidoneidade, por um
prazo de 2 (dois) anos;

I) praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos do contrato, no ambito da
Administracdo: declaracao de inidoneidade, por um prazo de 2 (dois) anos;
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m) apresentar documentos falsificados, adulterados ou inveridicos para a contratacao:
declaracdo de inidoneidade, por um prazo de 2 (dois) anos;

n) sofrer condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de qualquer tributo: declaracdo de inidoneidade, por um prazo de 2 (dois) anos.

16.8.As multas aplicadas, respeitado o0 devido processo administrativo, deverdo ser pagas
espontaneamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias ou serdo deduzidas do valor correspondente
ao valor do fornecimento de materiais, servi¢co ou obra, conforme o objeto contratado, garantida a
ampla defesa e o contraditorio ou, ainda, cobradas judicialmente, a critério da Administracéo.

16.9.Caso o valor da multa seja superior ao valor da garantia prestada, no caso de ter sido exigida neste
contrato, o contratado responderd pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo, ou, ainda, cobrada judicialmente.

16.10. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a depender do grau da
infracdo cometida pelo contratado e dos prejuizos causados a esta Casa.

16.11. Poderd ficar impedida de participar de licitacdo e de contratar com a Administracdo e, se for o
caso, podera ser descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, mediante
entendimento da autoridade federal competente que receba a noticia desta esfera municipal, sem
prejuizo das multas previstas neste Contrato, no Edital e Termo de Referéncia, e seus anexos, em
havendo, e das demais cominacOes legais, garantida a defesa prévia 8 CONTRATADA quando,
dentro do prazo de validade de sua proposta:

16.12. Ensejar o retardamento da execucgéo de seu objeto;

16.13. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

16.14. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal;

16.15. A CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a instauragdo de processo punitivo pelo
inadimplemento contratual, através de aviso de recebimento — AR, ou entregue ao fornecedor
mediante recibo ou na sua impossibilidade, publicada no Diéario Oficial do Municipio, quando
comecara a contar o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de defesa prévia.

16.16. Havendo divergéncia entre esta clausula e as disposi¢des do Termo de Referéncia, prevalecerdo
estas Ultimas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA ALTERACAO

17.1.0 presente contrato poderéa ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art.
65 da Lei Federal n° 8.666/93.

17.2.Este Contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo:
17.2.1. Unilateralmente, pela Administragéo:
17.2.1.1. Quando necessario, por motivo devidamente justificado;

17.2.1.2. Para modificacdo do valor decorrente do aumento ou diminui¢do dos quantitativos do
objeto contratual, até o limite permitido por lei.
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17.2.2. Por acordo, quando:

17.2.2.1. Necessaria a modificacdo do regime ou modo de execucdo, por verificacdo da
inadequacdo das condi¢des originarias;
17.2.2.2. Necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por motivos relevantes e
supervenientes, mantido o valor inicial;

17.3.A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des deste contrato, 0s acrescimos ou
supressoes efetuadas até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato, na
forma da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA SUBCONTRATACAQO

18.1. A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
deste Contrato.

18.2. A fusdo, cisdo ou incorporacdo somente serdo admitidas, apds analise e consentimento prévio e
por escrito da Autoridade Competente, e desde que ndo afetem a boa execucéo do objeto.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA INEXECUCAQO E/OU RESCISAO CONTRATUAL

19.1.0 presente contrato podera ser rescindido, ocorrendo qualquer das hip6teses previstas no art. 78
da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA VIGESIMA — DA COBRANCA JUDICIAL

20.1.As multas devidas pela CONTRATADA serdo cobradas através de processo de execucao,
ressalvada a cobranca direta mediante glosa de créditos, desde que tenha tramitado o processo
administrativo adequado, no qual fora assegurada a ampla defesa e o contraditério, nos termos do
Decreto Municipal n® 15.984/2005.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO

21.1. Fica eleito o foro da Comarca de Salvador, do Estado da Bahia, para dirimir as duvidas
decorrentes deste contrato
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E, por estarem, assim, justas e acertadas, assinam este instrumento em 03 (trés) vias de igual

teor, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Salvador, de de 2020

GERALDO ALVES FERREIRA JUNIOR

REPRESENTANTE DA CONTRATANTE REPRESENTANTE DA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

RG n° RG n°
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ANEXO 111
PEDIDO DE FORNECIMENTO
Em conformidade com o constante do Edital de Pregdo Eletronicon® __ / , solicito o fornecimento

do material relacionado abaixo:
Nome da Contratada: Nota de Empenho/Contrato:
Item do Pregdo / Descricdo / Qtd. / Valor Unitério / Valor total

OBS. A Contratada devera entregar o objeto nas dependéncias da Camara Municipal de Salvador
localizada no endereco Rua Rui Barbosa n° 19, Edf. Rio Lima, térreo, bairro Centro, CEP: 40.020-070,
Salvador/BA, ou conforme opcdo da Administracdo a ser informada quando do agendamento da
prestacdo do servigo. Horarios de entrega: Sera informado com antecedéncia minima de 24hrs. A
Contratada deverd, obrigatoriamente, consultar ao setor de arquivo ou Informatica para fazer o

agendamento.

O pedido de fornecimento serd aceito de forma eletronica, via E-mail.

Salvador, de de 2020.

Fiscal do Contrato
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ANEXO IV
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° XX/2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 1.240/2019

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR - CMS, com sede na Praca Thomé de Souza,
s/n° nesta Capital, CEP n.° 40.020-010, inscrita no CNPJ n°® 14.674.402/0001-86, neste ato representada
por seu Presidente, o Excelentissimo Senhor Vereador GERALDO ALVES FERREIRA JUNIOR,
considerando o resultado do Pregdo Eletronico n.° 11/2019, cujo objeto se constitui no Registro de
Precos para eventual a contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos de
organizagdo de acervo arquivistico e digitalizacdo de documentos com um sistema ECM (Enterprise
Content Management), também conhecido como GED (Gesté&o Eletronica de Documentos) para Camara
Municipal de Salvador - CMS, conforme as especificagdes e quantitativas detalhadas neste Termo de
Referéncia, RESOLVE, com amparo nas Leis n® 8.666/93 e n.° 10.520/2002, nos Decretos n.°s
5.450/2005 e Decreto n° 24.900 de abril de 2014, ira registrar os precos da empresa ,

inscrita no CNPJ/MF n.° , com sede na , telefone n.° () , e-
mail , representada neste ato pelo Sr. , (nacionalidade, profisséo e estado
civil), portador da Carteira de Identidade n.° , Inscrito no CPF/MF sob n.° :

indicados no Anexo | desta Ata, observadas as condi¢cdes do Edital que integra este instrumento de
registro, independentemente de transcrigéo.

Serd incluido nesta Ata, no Anexo Il, o registro das licitantes que aceitaram cotar os bens ou
servicos com precos iguais aos da licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame,
excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos
previstos no art. 3° da Lei n.° 8.666/93.

O prazo de validade improrrogéavel da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contado
da data da sua publicacdo na Imprensa Oficial, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento.

A assinatura da presente Ata implicara na plena aceitacdo, pelo fornecedor, das
condicOesestabelecidas no Edital da licitacdo e seus anexos.

A licitante vencedora somente sera liberada, sem penalidade, do compromisso previsto nesta
Ata, nas hipdteses previstas no art. 17 do Decreto n°® 24.900 de abril de 2014 alterado pelo decreto
25.692/2014.
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Passam a fazer parte desta Ata, para todos os efeitos, a documentacdo e propostas apresentadas
pela licitante.

Fica eleito da Comarca de Salvador, Capital do Estado da Bahia, para dirimir qualquer davida
oriunda da execucao deste ajuste.

E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Salvador, ........... de de 2020.

ANEXO | - PRECOS (ATA SRP)
ANEXO Il - CADASTRO DE RESERVA (ATA SRP)
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I)

107



