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SESSAO PUBLICA PARA REALIZACAO DO PREGAO ELETRONICO

EDITAL DO PE. N° 13/2020 - PARA REGISTRO DE PRECO
UNIDADE SOLICITANTE- COORD. DE SERVICOS GERAIS - PROCESSO ADMINISTRATIVO - 419/2020

OBJETO
O objeto consiste no REGISTRO DE PRECOS para a contratacdao de empresa especializada na
prestacdo de servicos, com mao de obra residente da contratada, que visam atender a
Camara Municipal de Salvador - CMS, no ambito da Capital, no exercicio de 2020, CONFORME
ESPECIFICACOES CONTIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

PROJETO/ ATIVIDADE ,
01.031.018.250101 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E ADM
NATUREZA DA DESPESA
33.90.37- LOCACAO DE MAO DE OBRA
MODO DE DISPUTA DE LANCES
ABERTO
PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO VIGENCIA DO CONTRATO

Conforme ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA Conforme ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO (S) AO EDITAL
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO Il PEDIDO DE FORNECIMENTO
ANEXO IV- ATA DE REGISTRO DE PRECO
Cadastramento das propostas a partir de 02/07/2020 - Hora: 08:00h (Horario de Brasilia)
Endereco Eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br- (Comprasnet-SIASG)
Codigo UASG: 926412
Data de abertura da sessdo publica: 15/07/2020 - Hora: 10:00h. (HORARIO DE BRASILIA).
Tempo de disputa: 15 minutos mais o tempo aleatério.

REGENCIA LEGAL

Sera regida pela Lei n.° 10.520/2002, pela Lei Complementar n° 123/2006, pelos Decretos n.°s
3.555/2000, 10.024/2019 e 8.538/2015, pela Instrucao Normativa/MPOG n° 03/2018, pelo
Decreto Municipal n° 24.900/14, alterado pelo decreto 25.692/2014, e pelas condicoes
constantes neste Edital, aplicando-se subsidiariamente a Lei Federal n.° 8.666/93.

MEIO DE COMUNICACAO PARA ESCLARECIMENTOS SOBRE ESTE EDITAL

ENDERECO: Prédio da Camara Municipal de Salvador, Ed. Rio Lima, Rua Ruy Barbosa n° 19, 2°
andar, Centro - Salvador - BA - CEP 40.020.070 - COMPEL. Tel. n°® (71) 3320-0421/0422;

PORTAL ELETRONICO: www.cms.ba.gov.br; E-mail: compelcms@cms.ba.gov.br

PREGOEIRO: DILSON DO ESPIRITO SANTO FILHO

OBSERVACOES:
. DUVIDAS REFERENTES AS ESPECIFICAC()ES TECNICAS DO OBJETO DEVERAO SER ENCAMINHADAS EXCLUSIVAMENTE PARA
O E-MAIL ACIMA MENCIONADO, CONTENDO OBRIGATORIAMENTE NOME COMPLETO DO SOLICITANTE E CNPJ DA EMPRESA.
(] OCORRENDO DECRETACAO DE FERIADO OU OUTRO FATO SUPERVENIENTE QUE IMPECA A REALIZACAO DESTA LICITACAO

NA DATA PREVIAMENTE FIXADA, O EVENTO SERA AUTOMATICAMENTE TRANSFERIDO PARA O PRIMEIRO DIA UTIL SUBSEQUENTE,
NO MESMO HORARIO, INDEPENDENTEMENTE DE PREVIA COMUNICAGAO PELO PREGOEIRO.
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PREGAO ELETRONICO N2 13/2020
PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR - CMS, CNPJ n°. 14.674.402/0001-86, através da Comiss3o
Permanente de Licitacdo — COMPEL, designada pela Portaria n.° 03/2020 publicada no DOL de n°
5.640 no do dia 10 de janeiro de 2020, torna publico, para conhecimento dos interessados que
realizara, por meio eletrénico, licitacio na modalidade PREGAO, TIPO MENOR PRECO GLOBAL, de
acordo com as condigdes estabelecidas neste edital, aprovado pela PROJUR.

Esta licitacdo, autorizada no Processo Administrativo n°® 419/2020, sera regida pela Lei n.°
10.520/2002, pela LC n°® 123/2006, LC 147/2014, pelos Decretos n.° 3.555/2000, 10.024/2019 e
8.538/2015, pela Instrucdo Normativa/MPOG n° 03/2018, pelo Decreto Municipal 24.900/2014,
alterado pelo decreto 25.692/2014, e pelas condi¢bes constantes neste Edital, aplicando-se
subsidiariamente a Lei Federal n.° 8.666/93.

SESSAO PUBLICA DO PREGAO

Dia: 15/07/2020

Hora: 10h (horario de Brasilia/DF)

Pregoeiro: DILSON DO ESPIRITO SANTO FILHO

Endereco Eletronico: www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet-SIASG)
Codigo UASG: 926412

ADJUDICACAO: menor preco global (12 meses).

OBSERVACAO: Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a
realizacdo desta licitacdo na data previamente fixada, o evento sera automaticamente transferido
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario, independentemente de prévia comunicacao
pelo Pregoeiro.

NOTAS IMPORTANTES
As Licitantes deverao prestar especial atencao as seguintes disposicoes do Edital:

Clausula OITAVA, item 8.16 da minuta do contrato (Anexo II, deste Edital) Trata das provisdes
de encargos trabalhistas. Ela disciplina os procedimentos para retencao dos valores de encargos
trabalhistas, diretamente dos pagamentos devidos a CONTRATADA, e seu depdsito em conta
vinculada bloqueada para movimentacao.

Clausula DECIMA TERCEIRA, item 13.2 da minuta do Contrato (Anexo II, deste Edital) Tratam
das penalidades a serem aplicadas as licitantes que cometerem atos ilicitos na Licitacdo ou durante a
execucao do Contrato. Conforme Acérdao 754/2015, do Tribunal de Contas da Uniao, o gestor
publico podera ser responsabilizado, penal e administrativamente, pela omissdo na aplicacdo de
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sancdes as licitantes que pratiquem atos ilicitos na licitagdo ou na execucdo do contrato, tais como
nao manter a proposta, ndo encaminhar documento de habilitacdo ou encaminhar documentacao
falsa etc.

Despesa e recursos orcamentarios

A despesa total com a execucao do objeto desta licitacdo foi estimada conforme orgamento com o
valor (es) maximo(s) admitido(s) para contratacao, constantes no Mapa analitico colacionado aos
autos do processo administrativo.

As despesas decorrentes da execugdao da presente licitacao correrdao pelos Projetos/Atividades e
Elementos de Despesas para o exercicio de 2020, devidamente ajustadas nas dotacdes do exercicio
subsequente.

As regras referentes aos 6rgaos Gerenciador e Participantes, bem como a eventuais Adesdes sao as
que constam da Minuta do Contrato, Ata de Registro de Precos e no disposto do Decreto Municipal
24.900/2014.

ANEXOS:

I - Termo de Referéncia

II - Minuta do Contrato

III - Pedido de Fornecimento
IV - Ata de Registro de Preco

1. DO OBJETO DA LICITACAO

1.1. O objeto consiste no REGISTRO DE PRECOS para a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servicos, com mao de obra residente da CONTRATADA, de apoio
administrativo e operacional, conservacdo e limpeza e conducdo de veiculos,
compreendendo as atividades de atendimento aos clientes internos e externos, que visam
atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Salvador - CMS, no exercicio
de 2020, conforme as especificagdes e condi¢des estabelecidas no Anexo I do Edital — Termo
de Referéncia.

1.2. Quanto ao servico de mensageiro motorizado, salienta-se que a empresa é responsavel pelo
fornecimento do veiculo (motocicleta) e todo o material de consumo, seguranga e demais
equipamentos necessarios a execucao adequada dos servicos.

1.3. Havendo divergéncia entre as descricdes do CATSER e as constantes neste Edital (Anexo I),
prevalecerdo as ultimas.
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2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

A sessdao deste pregdo serd publica e realizada em conformidade com as condicbes
estabelecidas neste Edital, na data, no horario e no endereco eletrénico indicados no
preambulo.

Poderdo participar deste pregdo eletronico as licitantes que atendam as condigdes deste
Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentagdo, e estejam devidamente
credenciadas, por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, para acesso ao sistema
eletronico Comprasnet-SIASG.

O credenciamento da licitante e sua manutencdo dependerdo de registro prévio e atualizado
no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

Como requisito para participacao no pregao eletronico, a licitante devera manifestar, em
campo préprio do Sistema, o pleno conhecimento e o atendimento as exigéncias de
habilitacdo do presente Edital.

Para as Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), aplicam-se a Lei
Complementar n® 123/2006 e o Decreto n°® 8.538/2015.

As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios
previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 deverao declarar, em campo préprio do Sistema,
que atendem aos requisitos do art. 3° da referida Lei.

A declaragdo falsa relativa a proposta de pregos e ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 sujeitara a licitante as sanc¢des
previstas na legislacéo.

Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas, especializadas
no ramo, e que satisfacam as condices deste edital e seus anexos.
Nao poderdo participar desta licitagao:

a. empresario e sociedade empresaria ou simples suspensos de participar de licitacdao e
impedidos de contratar com a CMS, durante o prazo da sancao aplicada;

b. empresario e sociedade empresaria ou simples declarados inidéneos para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagao;
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c. empresario e sociedade empresaria ou simples impedidos de licitar e contratar com a
Unido, durante o prazo da sancao aplicada;

d. empresario e sociedade empresaria ou simples proibidos de contratar com o Poder
Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n® 9.605/98;

e. empresario e sociedade empresaria ou simples proibidos de contratar com o Poder
Publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92;

f. quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n°
8.666/93;

f.1. Considera-se “participacédo indireta” a que alude o ar t. 9° da Lei n° 8.666/93 a
participacdo no certame de sociedade empresaria ou simples em que uma das
pessoas listadas no mencionado dispositivo legal figure como socia, pouco
importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou
mesmo a atuacao no processo licitatorio.

g. sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

h. empreséario e sociedade empresaria ou simples cuja inscricdo, contrato social ou
estatuto indique objeto que nao seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

i.empresario e sociedade empresaria ou simples que se encontrem em processo de
dissolucdo, recuperagao judicial, recuperagao extrajudicial ou faléncia;

j-sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
que ndo agem representando interesse econdmico em comum;

k. consdrcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao.

2.10. Os documentos apresentados nesta licitacdo deverao:
a. estar em nome da licitante, com um Unico nimero de CNPJ;

b. estar no prazo de validade estabelecido pelo érgao expedidor.
3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema “Pregdo Eletrénico”, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, observado o seguinte:
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a. o credenciamento far-se-a mediante atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico;

b. a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso;

c. o credenciamento da licitante ou de seu representante perante o provedor do
sistema implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncéo de sua
capacidade técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao pregao eletrdnico.

3.2. 0 uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva responsabilidade da
licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.3. A licitante responsabilizar-se-a por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os
lances inseridos durante a sessa@o publica.

. VISITA E VISTORIA PREVIA DE EMPRESAS INTERESSADAS

4.1.Fica facultado as empresas interessadas em VISITAR e VISTORIAR os locais onde serdo
prestados os servicos, cujo objetivo é proporcionar o conhecimento necessario a elaboragdo
da proposta de preco.

4.2.Para a realizacao da vistoria, as empresas interessadas deverdao agendar com DIRAD da

Camara Municipal do Salvador - CMS até 24 (vinte e quatro) horas antes do certame,

devendo emitir “Declaracdo de Visita e Vistoria Técnica” conforme ANEXO IV do Termo de

Referéncia;

4.2.1. A licitante que optar por ndo realizar a VISTORIA PREVIA, deverd apresentar no
momento do envio da documentacdo Habilitatéria, declaracio de ABSTENGCAO. A
mesma devera ser preenchida em papel timbrado da empresa interessada em participar
do certame.

4.3. Caso haja duvidas quanto aos servigos a serem desempenhados, a empresa devera entrar em

contato com a DIRAD situada na Rua Ruy Barbosa, n°® 19, Centro — Edf. Rio Lima, com o

escopo de obter as informacdes necessarias para a elabora¢do da proposta.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1.No ato do cadastramento da proposta, a licitante devera encaminhar a referida proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, bem como, a documentagdo comprobatoria
dos requisitos de habilitacao estabelecidos no Item 12 deste edital.

5.2. Os documentos mencionados no item anterior deverao ser encaminhados exclusivamente
por meio do sistema eletronico, através do campo proprio do sistema.

5.2.1. A etapa de que trata a condicdo acima sera encerrada automaticamente com a
abertura da sessao publica.

5.2.2.  As licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

5.2.3. A licitante podera deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, conforme §
2° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019, assegurado as demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes do sistema.

5.2.3.1. Caso o registro da licitante no SICAF nao esteja atualizado ou nele
conste pendéncia e/ou a documentacdo ndo tenha sido enviada
concomitantemente com a proposta, a empresa sera desclassificada.

5.2.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar, nesse
momento, a documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricio de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.3. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, O VALOR TOTAL
PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS NOS 12 (doze) MESES DE CONTRATACAO, ji
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da
execucao do objeto.

5.3.1. A proposta devera conter a discriminacdo do objeto, com as especificacbes
descritas no Anexo I deste edital.

5.4. A licitante declarara, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do Edital.

5.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
sujeitara a licitante as sanc¢bes previstas neste Edital.
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5.6. Nessa etapa nao havera ordem de classificacdo das propostas, o que ocorrera somente apos
a fase de lances.

5.6.1.  Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo da licitante mais bem
classificada somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

5.7. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao
publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.8. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratagdo, a licitante
fica liberada dos compromissos assumidos.

5.9. A celebragdo do contrato apds vencido o prazo estabelecido na condi¢ao 5.7 importa em
prorrogacao da validade da proposta.

5.10. Nao sera aceita oferta de objeto com especificagdes diferentes das indicadas no Anexo
[ do Edital.

. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. No dia e hora indicados no preambulo deste Edital, o Pregoeiro abrird a sessdo publica na
internet, mediante a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet-SIASG).

6.2. A comunicacgdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrerd mediante troca de mensagens, em
campo proprio do sistema eletronico.

6.2.1. Diante da indisponibilidade momentanea do campo préprio do sistema
eletronico, a licitante deverd formalizar o apontamento, de imediato e exclusivamente,
pelo e-mail compelcms@cms.ba.gov.br, sob pena de precluséo da oportunidade de
alegacdo da matéria, devendo o Pregoeiro registrar o fato no chat e relatar o teor das
comunicagoes.

6.3. As propostas de pregos contendo a descricdo do objeto e do valor estardo disponiveis na
internet.

6.4.A licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo pregoeiro e/ou pelo
sistema ou de sua desconexao.
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7. DA CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS

7.1.Ap6s a abertura da sessdo, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e
desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo estiverem em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital, registrando no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.1.1. Em sede de verificacdo de conformidade formal das ofertas cadastradas, o
Pregoeiro somente podera realizar a desclassificagdo das propostas antes da fase de
lances quando:

7.1.1.1. As descricbes do objeto estiverem em manifesta desconformidade com o
edital;

7.1.1.2. Os valores ofertados configurarem precos simbdlicos, irrisérios ou com
presuncdes absolutas de inexequibilidade;

7.1.1.3. As informacgbes registradas na descricdo do objeto evidenciarem, de forma
flagrante, a identificacéo da licitante.

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da fase de lances.

7.3. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importara em desclassificacdo da
proposta.

SUBITEM I - DA FORMULAGAO DE LANCES

7.4.Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

7.5. Na formulacdo de lances, deverao ser observados os seguintes aspectos:

a. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste Edital;

b. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema;

c. Lances iguais serdo ordenados por ordem cronolégica de registro no sistema,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiramente.

7.6. Durante a sessdo publica deste pregao, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do seu detentor.
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7.7.0s lances apresentados e levados em consideracdao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteracao.

7.8.Nesta fase, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel. Caso a licitante ndo concorde com a exclusdo do lance, podera
encaminha-lo novamente.

7.8.1. A possibilidade de exclusdo de lance inexequivel por parte do Pregoeiro ndo
desonera a licitante da responsabilidade pelo registro da oferta, ainda que haja erro
manifesto.

7.9.No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao dos lances, retornando
o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.10. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao deste
pregdo eletrOnico sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apés a
comunicagao expressa do fato aos participantes no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br (Comprasnet-SIASG).

SUBITEM II - MODO DE DISPUTA DE LANCES: ABERTO

7.11. Neste Pregdo o modo de disputa adotado é o aberto, assim definido no inciso | art. 312
do Decreto n.2 10.024/20109.

7.12. A etapa de lances na sessdo publica durard 10 (dez) minutos, e apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema eletronico quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

7.13. O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 100,00 (cem
reais), tanto em relagdo aos lances intermediarios, quanto em relagdo do lance que cobrir
a melhor oferta.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagcdo dos critérios de desempate para ME/EPP’s,
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido
da aplicagdo do direito de preferéncia estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n°® 8.666, de 1993, se
nao houver licitante que atenda a primeira hipotese.

8.1. Caso nao haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva, os critérios de desempate
serdo aplicados nos termos da condicao 8.
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8.1.1. Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo
sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

SUBITEM I - DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.2. Quando houver participacao nesta licitagao de microempresas e/ou empresas de pequeno

8.3.

9. DA

9.1.

9.2

9.3.

porte, considerar-se-a empatada a proposta dessas empresas que for igual ou até 5%
superior a proposta classificada em primeiro lugar. Neste caso, e desde que a proposta
classificada em primeiro lugar ndo tenha sido apresentada por microempresa ou empresa
de pequeno porte, o sistema eletronico procedera da seguinte forma:

. classificacdo das propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se

enquadrem na situacao prevista na condigao 8.2;

. convocacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentou a menor

proposta dentre as classificadas na forma na condicao 8.2, “a”, para que, no prazo de 5
(cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresente uma
ultima oferta, obrigatoriamente inferior a da primeira colocada, para o desempate, situagao
em que sera classificada em primeiro lugar;

. ndo sendo apresentada proposta pela microempresa ou empresa de pequeno porte, na

situacdo da condicao 8.2, “b”, ou ndo ocorrendo a regularizagdo fiscal e trabalhista
conforme o disposto na condicdao 10.15, ou, ainda, ndo ocorrendo a contratacao, serao
convocadas, na ordem e no mesmo prazo, as propostas remanescentes, classificadas na
forma da condicao 8.2, “a”, para o exercicio do mesmo direito.

Caso nao ocorra a contratacdao ou a situacao prevista na condicao 8.2 e suas alineas, o
objeto sera adjudicado em favor da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

NEGOCIACAO

Finalizada a etapa competitiva, o Pregoeiro deverd encaminhar contraproposta diretamente
a licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociagdo em condicOes diferentes das previstas neste Edital, observado, ainda, o
valor maximo estimado para a contratacao e as disposi¢des constantes das condigées 10.09
a 10.11 deste Edital.

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

Caso seja necessario, para fins de confirmagdo, esclarecimento ou saneamento da
documentacado de habilitagdo, o Pregoeiro, a titulo de diligéncia, podera solicitar a licitante o
envio, através do campo de “anexos” do sistema, de documentagdo complementar.
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9.3.1. O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o envio da proposta de precos
devidamente adequada ao ultimo lance, por meio de campo préprio do sistema.

9.3.2. O prazo para envio da proposta adequada ao ultimo lance, bem como de
documentos complementares serao de 24 horas a contar da convocagao pelo sistema,
podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo Pregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitagdo formal de prorrogacao
por parte da licitante.

9.3.3.  Para a contagem do prazo de que trata o item anterior ndo sera considerado o
tempo de suspensao da sessao realizada pelo Pregoeiro.

9.4. No momento da negociac¢éo, o Pregoeiro solicitara ao licitante que confirme a presenca no
Chat. Caso ndo haja confirmacao, o Pregoeiro concedera prazo de até 10 (dez) minutos
para manifestacao do licitante.

9.4.1. Caso nao haja manifestacdo da Licitante no prazo referido no item 9.4, o Pregoeiro
podera conceder prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para envio de proposta
adequada. Observando o disposto no item 6.4 do edital no tocante a responsabilidade
decorrente do ndo acompanhamento das operacdes no sistema eletronico durante a
sessao publica do pregao.

10.DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGCAO DE PRECOS

10.1. Finalizada a fase de lances e encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro solicitara a

licitante que ofertou o menor preco, o encaminhamento, exclusivamente por meio
eletronico, pela opgdo “enviar anexo” do Sistema, no prazo de 24 horas, arquivo contendo
a(s) planilha(s) de custos e formacao de precos do(s) posto(s) de trabalho envolvido(s) na
contratacdo, conforme modelo constante do Anexo III deste Edital.

10.2. A planilha de custos e formacao de precos devera ser apresentada com valores em
Real, em algarismos duas casas decimais e com detalhamento de todos os elementos que
influam nos precos propostos para a contratacao.

10.3. Para os tributos e encargos sociais, deverdo ser obrigatoriamente obedecidos os
percentuais referentes ao regime de tributacdo a ser adotado pela licitante durante a
execucao do contrato e a convencgao coletiva vigente da categoria laboral.

10.4. A aliquota do Seguro de Acidente de Trabalho/Riscos Ambientais do Trabalho
(SAT/RAT) devera observar a incidéncia do Fator Acidentario de Prevencao (FAP).

10.5. A(s) planilha(s) de custos e formacao de precos se constituira em anexo obrigatério
do contrato a ser celebrado com a licitante vencedora.
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10.6. Juntamente com a(s) planilha(s) de custos e formacao de precos, a licitante devera
encaminhar os seguintes documentos:

a) declaracdo do regime de tributagdo que sera adotado durante a execugdo do contrato,
para o PIS e a COFINS (cumulativo ou nao cumulativo), ou Simples Nacional (somente
cabivel quando se tratar de servicos de limpeza e higienizacao, vigilancia ou servicos de
engenharia);

b) GFIP ou outro documento habil a comprovar o Fator Acidentario de Prevencao (FAP);

c) cépia da convengao coletiva em vigor, na forma do artigo 17, inciso IV, da Resolugdo n°
23.234/2010 do TSE.

10.7. Os documentos deverdo ser enviados exclusivamente por meio eletronico, pela
opcgao “enviar anexo”.

10.8. Recebidos os documentos, a sessdo sera suspensa para que o Pregoeiro possa fazer a
analise da(s) planilha(s).

10.9. Caso a licitante nao envie a copia da convengdo coletiva em vigor, ou o documento
previsto na alinea “b”, da condicao 10.6, serd facultada ao Pregoeiro a realizacdo de
diligéncia visando suprir a omissao.

10.9.1. Caso ndo seja apresentada a declaracdo referida na alinea “a”, da condicao
10.6, serdo aceitos os percentuais indicados na(s) planilha(s) de composicdo de custos,
devendo a licitante arcar com os custos efetivos do regime a que esta submetida.

10.10. O nao envio da(s) planilha(s) de custos e formacdo de precos importara na
desclassificagdo imediata da proposta, sujeitando-se a licitante as sancbes previstas neste
Edital.

10.11. Eventuais erros no preenchimento da(s) planilha(s) ndo sdo motivo para a
desclassificagdo da proposta, quando houver a possibilidade de ser ajustada sem a
necessidade de acréscimo do preco ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente
para arcar com todos os custos da contratagao.

10.11.1. Também nao sera desclassificada a proposta quando o preco global for
aceitavel, mas o valor unitario da mao de obra (total da planilha de custos e formacdo de
precos de um posto de trabalho) necessitar ser ajustado ao valor estimado pela
Administragao.

10.12. O inadequado preenchimento da(s) planilha(s) de custos e formagdo do preco néo
exime a licitante do cumprimento da legislacao vigente e das convencbes coletivas,
assumindo inteira responsabilidade por eventuais prejuizos.
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10.13. Durante a execugao do contrato, a licitante vencedora estara obrigada a comprovar o
atendimento das disposi¢des legais e das convengdes coletivas.

10.14. Examinada(s) a(s) planilha(s), o Pregoeiro informara a licitante acerca dos eventuais
equivocos encontrados nas diversas rubricas analisadas e que deverao ser corrigidos.

10.15.0 Pregoeiro concedera o prazo de 24 horas para reenvio do anexo contendo a(s)
planilha(s) de custos e formacao de precos corrigida(s), na forma da condicao 10.7.

10.15.1. Havendo a necessidade de se promoverem outros ajustes, o prazo para reenvio
do anexo contendo a(s) planilha(s) de custos e formacao de precos corrigida(s)
sera de prazo de 24 horas, prorrogavel uma Unica vez, por igual periodo.

10.16. A licitante devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitacao.

10.16.1. Caso a proposta comercial apresente eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos (percentuais e valores) que favoreca a CONTRATADA, esse sera
revertido como lucro durante a vigéncia da contratacdo, mas podera ser objeto de
negociacao para eventual prorrogagao contratual.

10.16.2. Caso a proposta comercial apresente eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos (percentuais e valores) que desfavoreca a CONTRATADA, esse sera
mantido durante a vigéncia da contratacdo e ndo sera objeto de repactuacao. Contudo,
o cumprimento dos quantitativos fixados na legislacdo e na convencdo coletiva sera
exigido pela fiscalizacao do contrato durante toda a sua execucao do ajuste.

10.17. Considerando tratar-se de contratacao de servicos mediante cessao de mao de obra,
conforme previsto no art. 31 da Lei n°® 8.212, de 24.07.1991 e alteracdes e nos artigos 112,
115, 117 e 118, da Instrucao Normativa — RFB n°® 971, de 13.11.2009 e alteracdes, a licitante
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo Simples Nacional que
venha a ser contratada ndo podera beneficiar-se da condi¢do de optante e estara sujeita a
retencdo na fonte de tributos e contribuicbes sociais na forma da legislacdo em vigor, em
decorréncia da sua exclusdo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagdo, em virtude do que dispéem os artigos 17, inciso XII, 30, inciso II, e 31, inciso II,
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes.

10.18. A licitante optante pelo Simples Nacional que, por ventura, venha a ser contratada
devera, no prazo de 90 (noventa) dias, apresentar cdpia dos oficios, com comprovantes de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessdo de mao de obra (situacdao que gera vedacdo a opgado por tal regime
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tributario) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal, no prazo
previsto no inciso Il do § 1° do artigo 30 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006 e alteracdes.

10.19. Caso a licitante optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagdo no prazo
assinalado acima, a propria Camara Municipal de Salvador efetuara a comunicacdo a Receita
Federal do Brasil - RFB, para que esta efetue a exclusdo de oficio, conforme disposto no
inciso I do artigo 29 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes.

10.20. As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo cotar em suas propostas os
tributos e respectivos percentuais a que estardo sujeitas apds a sua exclusdo do referido
regime.

10.21. A vedagdo de realizar cessao ou locacao de mao de obra, de que trata a condicao
10.19, ndo se aplica as atividades de que trata o art. 18, § 5°-C, da LC 123/2006, conforme
dispde o art. 18, § 5°-H, do mesmo diploma normativo, desde que ndo exercidas
cumulativamente com atividades vedadas.

11. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

11.1.Encerrada a etapa de negociacdo o Pregoeiro examinara a proposta mais bem
classificada quanto a sua adequacdo a especificaggo do objeto licitado e a
compatibilidade do preco em relacio ao maximo estipulado para contratagao,
constantes, respectivamente, do Anexo I (Termo de Referéncia) deste Edital.

11.2. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital.

11.3. Nao se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracdo, em conformidade com o disposto no artigo 44, § 3°, da Lei
n° 8.666/93.

11.4. Ndo serao aceitas propostas com valores global e /ou unitario superiores ao maximo
estimado pela Administracdo ou com pregos manifestamente inexequiveis.

11.4.1. Também ndo serdo aceitas propostas cujos valores global e/ou unitario
apresentem mais de duas casas decimais.

11.4.2. Ocorrendo a situagdo prevista na condicao 11.4.1, a licitante podera ajustar a
proposta, sem aumento do preco ofertado, observando-se o disposto nas condi¢es
11.3.
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11.5. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na
contratagao sao coerentes com os de mercado do objeto deste Pregao.

11.6. Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3°,
Art. 43 da Lei n° 8.666/93.

11.7.Se houver indicios de inexequibilidade relativa da proposta, o Pregoeiro devera
assegurar a licitante a oportunidade de demonstragdo e comprovacao da viabilidade
financeira e econdmica da oferta.

11.8. O Pregoeiro podera converter o processo em diligéncia para que a licitante demonstre a
exequibilidade de sua proposta. Em sendo esta comprovada, a proposta sera admitida.
Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

11.9.F 6nus da licitante ter sempre a disposicdo documentos capazes de comprovar a
exequibilidade de sua proposta.

11.10. Se o prego constante da proposta mais bem classificada for superior ao preco
estimado para a contratacdo, o Pregoeiro negociara com a licitante, com vista a
obtencdo de menor preco. A presente andlise sera feita apos a fase de lances.

11.11. Ocorrendo a situacao descrita na condicdo 11.10 e caso a licitante ndo aceite baixar o
seu preco, sera este considerado excessivo e a proposta desclassificada.

11.12. O prego proposto no lance final, ou aquele obtido por meio de negociacao, sera fixo e
irreajustavel e nele deverdo estar incluidos os tributos, fretes e demais encargos
necessarios a execucgao do objeto licitado.

11.13. Havendo aceitacdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade de preco, o Pregoeiro ira avaliar as condi¢cbes de habilitacdo da
licitante.

12. DA HABILITACAO

12.1. Encerrada a etapa competitiva, bem como realizada a negociacao e a aceitabilidade da
melhor proposta, o Pregoeiro passara ao exame dos documentos que constam no
sistema, devendo ser atendidas as seguintes exigéncias de habilitagao:

12.1.1. Declaracao da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado
menor de 18 (dezoito) anos de idade, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16
(dezesseis) anos de idade, em qualquer trabalho, salvo, quanto a este, na condi¢do de aprendiz,
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a partir de 14 (catorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal (Lei
n.2 9.854/99).

12.1.2. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente e impeditivo de sua habilitagdo, na
forma do art. 32, § 29, da Lei n.2 8.666/93, para as licitantes que tiverem sua regularidade
atestada pelos dados do SICAF.

OBS. As declaracbes de que tratam as condi¢oes 12.1.1 e 12.1.2 deverao ser apresentadas
por meio do campo prdprio no sistema, disponivel quando do envio da proposta.

12.1.3.

Habilitacao juridica:

. comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de

empresario;

. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades empresarias, acompanhado, no caso de sociedades por
acdes, de documentos de eleicao de seus administradores;

. inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova

da diretoria em exercicio;

. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais;

. ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao

competente, quando a atividade assim o exigir.

OBS: O documento de habilitacao juridica devera expressar objeto social pertinente e
compativel com o objeto da licitacao.

12.1.4.

a.

b.

Regularidade fiscal:
prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP)J);

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) -
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacao da Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, nos
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1751/14;
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. prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante,

mediante Certidao de Quitacao de Tributos Municipais, ou certiddo que comprove a
regularidade com o ISS, emitida pelo 6rgao competente.

Regularidade trabalhista:

. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho -

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Qualificacao economico-financeira:

. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo

extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

. Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da lei.

i. O ultimo exercicio social exigivel serd o do ano imediatamente anterior, no
caso de transcorridos os seguintes prazos para apresentacao do Balango
Patrimonial:

ii. 30 de abril, nos termos do disposto no art. 1078 do Cédigo Civil;

iii. Ultimo dia atil do més de maio, para as licitantes obrigadas a adotar o
Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED), conforme IN-RFB 1774/2017
(Acérdaos TCU-Plenério de n.os119/2016 e 2293/18).

12.1.6.1. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdmico-financeira

deverdo comprovar o seguinte:

. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

. Capital Circulante Liquido - CCL ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo

Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos
por cento) do valor da proposta da licitante;

Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da proposta da
licitante.

12.1.6.2. Serdo inabilitadas as licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1

(um) em qualquer dos indices de liquidez ou solvéncia (LG, SG, LC).

12.1.6.3. E vedada a substituicdo do Balanco Patrimonial por balancetes ou balancos

provisorios.

18



PROCURADORIA JURIDICA / CMS -
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
=g N° 13/2020

12.1.6.4. Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitagdo esteja encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data da sessdo publica de abertura deste Pregao, o Balanco
Patrimonial podera ser atualizado por indices oficiais.

12.1.7. Qualificacao técnica:
a. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, em sendo o caso, quando
previsto no Termo de Referéncia;

b. Atestado(s) e/ou declaracao (Ges) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta licitacdo, assim entendida a que demonstra que a
empresa gerencia ou gerenciou servicos terceirizados, com, no minimo, 175 (cento e
setenta e cinco) postos de trabalho.

i. Serda aceito o somatdério de atestados e/ou declaragbes de periodos
concomitantes para comprovar capacidade técnica;

ii. O(s) atestado(s) ou declaracdo (6es) de capacidade técnica devera (ao) se referir
a servicos prestados no ambito de atividade econdmica principal e/ou
secundaria da licitante, comprovados por meio do Contrato Social ou dos
dados constantes do Sicaf.

c. Comprovacdao de experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacdo de servigos
terceirizados, ininterruptos, até a data da sessdo publica de abertura do Pregao;

i. Para a comprovacdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos cdpias de
contratos ou outros documentos idoneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

12.1.7.1. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacgdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados.

12.1.7.2. Somente serdo aceitos atestados e/ou declara¢bes de capacidade técnica
expedidos apds a conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no minimo um
ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior.

d. Atestado de visita e vistoria em papel timbrado da empresa ou declaracédo de
abstencao de vistoriar conforme Item 18 do TR. Modelo no Anexo 1V;

i. Em hipotese alguma o desconhecimento das condi¢des do objeto da licitacao
podera ser alegado como justificativa para inexecucao ou execucao irregular do
servigo a ser contratado;
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ii. Os proponentes deverdao declarar em papel timbrado da empresa que
conhecem fielmente o objeto do termo de referéncia caso ndo tenham optado
em realizar a vistoria.

e. Declaragdo de que, quando da assinatura do contrato, esta apta a fornecer os
produtos e que terd estrutura técnica adequada com sede na regido denominada
Grande Salvador (BA) para a realizacdo do servico proposto e das manutengdes
relativas durante todo o periodo do Contrato.

12.2. As licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que ja
constem no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, conforme §
2° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019, observado o disposto na parte final da condicao
13.1.7, alinea “b".

12.3. Demais disposi¢Oes quanto a qualificacdo técnica em havendo, vide o Anexo I, Termo
de Referéncia, Item 14.2. QUALIFICAGCAO TECNICA do TR.

12.4. A licitante deve atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF, a fim de
gue estejam vigentes na data de abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentagdo da proposta eletrdnica, a respectiva documentagdo atualizada.

12.5. Sob pena de inabilitagdo, os documentos relativos a habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal deverdo estar em nome da licitante com o n.° do CNPJ e o endereco
respectivo, conforme segue:

a. se a licitante for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz;
b. se alicitante for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial.

12.6. No caso das alineas da condigao 12.5, serao dispensados da filial aqueles documentos
que, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz e vice-versa.

12.7. Caso a licitante pretenda executar o objeto desta licitagdo por intermédio de outro
estabelecimento, matriz ou filial, conforme o caso devera comprovar também a sua
regularidade fiscal e trabalhista, observando-se o disposto na condicao 12.6.

12.8. Para fins de habilitacdo, o Pregoeiro podera realizar consulta nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissoras de certiddes, constituindo meio legal de prova, conforme art.
43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

12.9. As regularidades fiscal e trabalhista poderdo ser comprovadas pela apresentagdo de
certiddo positiva com efeito de negativa.
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12.10. Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade ndo esteja expressa, serao
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 90 (noventa) dias que
antecederem a data da sessdo deste certame.

12.11. O Pregoeiro efetuard, ainda, para efeitos de habilitacdo, consulta ao:

a. cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletrénico
www.cnj.jus.br/improbidadeadm/consultar requerido.php;

b. cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco eletronico:
http://portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc;

c. SICAF, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual
participacao indireta que ofenda ao art. 9°, inciso I, da Lei 8.666/93.

12.11.1. As consultas previstas nesta condi¢do realizar-se-do em nome da licitante e
também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritario.

12.12. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdes de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

12.13. Serao declaradas inabilitadas as licitantes cujos documentos ndo atendam aos
requisitos aqui estabelecidos, observando-se os beneficios elencados neste Edital para as
ME/EPP.

12.13.1. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, serdo encaminhados
pela licitante mais bem classificada, exclusivamente via sistema, apds o encerramento
do envio de lances, no prazo de 24 horas, a contar da convocagdo pelo sistema,
podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo Pregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo formal de prorrogagéo
por parte da licitante, sob pena de inabilitacao.

12.14. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar o encaminhamento da
documentacao original de habilitacao.

12.15. Havendo duvida razoavel quanto a autenticidade ou em razdo de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o
envio, em original ou por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do item
anterior.

12.16. Os originais ou cdpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Comissdao Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Salvador,
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situada a Rua Ruy Barbosa, n° 19, Centro, Salvador/BA, CEP 40.020-010, no prazo estipulado
pelo Pregoeiro.

SUBITEM I - DA HABILITACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

12.17. Para a habilitagdo das microempresas e empresas de pequeno porte, é obrigatoria a
apresentacdo de toda a documentacdo elencada na SECAO XI, deste Edital, inclusive
quanto a regularidade fiscal e trabalhista, ainda que haja alguma restricao.

12.18. Caso haja alguma restricio quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentagao. A
prorrogacao do referido prazo podera ser concedida, por igual periodo, a critério da
Administracdo, quando requerida pela licitante mediante apresentacao de justificativa.

12.19. O prazo acima indicado terd como termo inicial a data em que for concluida a
habilitacdo, sendo de exclusiva responsabilidade da licitante o respectivo
acompanhamento.

12.20. A nao regularizagdo da documentacado, no prazo previsto na condicao 12.16,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
artigo 81 da Lei n.° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na forma do art. 4.°, XXIII, da Lei n.° 10.520/02, para assinar o contrato, ou,
ainda, revogar a licitagéo.

13.DOS RECURSOS

13.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de, no minimo, 20 (vinte) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencao de recurso.

13.2. A auséncia do registro de intencdo de recurso, no prazo estabelecido no item
anterior, implica a decadéncia do direito e autoriza o Pregoeiro a adjudicar o objeto a
licitante vencedora.

13.3. Apresentada a intenc¢do de interpor recurso, o Pregoeiro devera verificar a presenga
dos requisitos recursais (tempestividade, legitimidade, sucumbéncia, interesse e
motivacdo), sem adentrar, neste momento, no mérito recursal.

13.4. Presentes os requisitos recursais, o Pregoeiro aceitara a intencdao do recurso, caso
contrario, a rejeitara, motivadamente, em campo proprio do sistema.

13.5. A licitante que tiver sua inten¢do de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
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licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente.

13.5.1. Para o regular processamento do recurso, alerta-se que o Sistema
COMPRASNET exige o preenchimento pela recorrente do campo referente as razdes
recursais no prazo indicado.

13.6. Para efeito do disposto no § 5° do artigo 109 da Lei n.° 8.666/1993, fica a vista dos
autos do Processo administrativo n°® 346/2020 franqueada aos interessados.

13.6.1. Na andlise do recurso, a Administragdo podera promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo, constituindo meio legal de prova
os documentos obtidos.

13.7. O Pregoeiro recebera, examinara e instruird os recursos interpostos de suas decisdes,
podendo, na oportunidade, reconsidera-las.

13.8. As inten¢des de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente.

13.8.1. Nao havendo reconsideracdo da decisdo, os autos serdo encaminhados a
autoridade superior para julgamento do recurso.

13.9. O acolhimento do recurso implicara a invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGCAO
14.1. O objeto do presente Pregao sera adjudicado, pelo Pregoeiro, a licitante vencedora.

14.2. Constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente da
Camara Municipal de Salvador podera homologar a licitagdo, determinando a
consequente contratacgao.

14.3. Havendo recurso submetido a autoridade competente da Camara Municipal de
Salvador, esta, se decidir por seu improvimento, procedera, de logo, ao ato de
adjudicacao e a homologacao do procedimento, apds constatar sua regularidade.

15. DA FORMAGCAO DO CADASTRO DE RESERVA

15.1. Constatada a regularidade dos atos procedimentais a autoridade competente acessara
o sistema Comprasnet/SIASG para efetuar o comando de Homologacao do Pregao.
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15.2.Caso ndo existam licitante aptos a formacdo do Cadastro de reserva o sistema
Comprasnet/SIASG apresentara mensagem de alerta de ndo formagdo de cadastro e de
Homologacao do(s) Item (ns).

15.3. Existindo Licitantes aptos a formacdo do cadastro de reserva sera procedida a
convocagao, informando, via sistema, data e hora, para o exercicio desse direito, em prazo
nunca inferior a 24 horas.

15.4. A convocacdo sera realizada através do envio automatico pelo sistema de e-mail a
todas as licitantes com propostas nao recusadas para que possam aderir ao Cadastro de
Reserva pelo preco da primeira colocada.

15.5. A apresentacao de novas propostas na forma da condi¢do 16.4 ndo prejudicara o
resultado do certame em relacao ao licitante melhor classificado.

15.6. A habilitagdo dos fornecedores que comporado o cadastro de reserva sera efetuada na
hipotese do Licitante melhor classificado ndo assinar a Ata de Registro de Precos e quando
houver necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nas hipdteses previstas
no art. 18 do Decreto Municipal 20.900/14 conforme procedimento descrito nas
condicdes 16.20 a 16.21.

15.7.Homologada a licitagdo, havendo ou ndo formagdo do cadastro, sera anexada aos
autos a Ata de Formagdo de Cadastro de Reserva gerada pelo Sistema, cujos dados
integrardo o Anexo II da Ata de Registro de Precgos respectiva.

16.DO REGISTRO DE PRECOS

16.1. A Camara Municipal de Salvador (CMS) é o 6rgado gerenciador responsavel pela
conducao do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento
da Ata de Registro de Precos (ARP) dele decorrente.

16.2. Homologado o resultado deste Pregao, a licitante vencedora sera convocada para
assinar a ARP, nos termos da minuta constante do Anexo III, deste Edital, no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da data do recebimento do documento oficial
de convocacao.

16.3. O prazo para que a licitante assine a ARP podera ser prorrogado, uma Unica vez,
por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela CMS-BA.

16.4. Apds a homologacao da licitacao, sera incluido, na respectiva ARP, o registro das
licitantes que aceitaram cotar os bens ou servigos com precos iguais aos da licitante
vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual
referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos
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previstos no art. 3° da Lei n.° 8.666/93, respeitando-se, nas contratacdes, a ordem
de classificacdo das licitantes registradas na Ata.

O registro de que trata a condi¢do anterior, tem por objetivo a formagao de
cadastro de reserva, no caso de impossibilidade de atendimento pela primeira
colocada, nas hipdteses previstas no paragrafo II, Art. 18 do Decreto n® 24.900 de
abril de 2014, alterado pelo decreto 25.692/2014 bem como, no caso da licitante
vencedora ndo assinar a Ata de Registro de Precos.

Publicada na Imprensa Oficial, a ARP implicarda compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas, conforme disposto Art. 10 do Decreto n°® 24.900 de abril
de 2014, alterado pelo decreto 25.692/2014.

A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragdo a contratar,
facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigdes.

O prazo de validade improrrogavel da ARP é de 12 (doze) meses, contado da data
da sua publicacdo na Imprensa Oficial, excluido o dia do comeco e incluido o do
vencimento.

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata o § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

Durante a vigéncia da ARP, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situacdes previstas na
alinea "d” do inciso II do art. 65 da Lei n° 8.666/1993 ou art. 17 do Decreto n°
24,900 de abril de 2014 alterado pelo decreto 25.692/2014. Nessa hipotese, a
Administracdo, por razao de interesse publico, poderd optar por cancelar a ARP e
iniciar outro processo licitatorio.

Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgao gerenciador convocara os fornecedores para
negociarem a reducgdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de penalidade.

A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:
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a. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e

b. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

16.15. Nao havendo éxito nas negociagdes previstas na condi¢do anterior, o 6rgao
gerenciador devera proceder a revogacao da ARP, adotando as medidas cabiveis
para obtenc¢do da contratagdo mais vantajosa.

16.16. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
a. descumprir as condi¢des da ARP;

b. ndo assinar o contrato ou retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

c. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

d. sofrer sancdo que o impeca de licitar e/ou contratar com a Administragao.

16.17. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nas alineas “a”, “b” e “d”, da
condicdo anterior, sera formalizado por despacho do 6érgdo gerenciador,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.18. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ARP,
devidamente comprovados e justificados:

a. por razao de interesse publico; ou
b. a pedido do fornecedor.

16.19. E condicdo para a celebracdo da ata de registro de precos a manutencéo de todas
as condigoes exigidas na habilitagéo.

16.20. Caso a licitante melhor classificada ndo assine a ARP no prazo estabelecido neste
Edital ou tenha o seu registro cancelado, nas hipdteses previstas Art. 18 do Decreto
n° 24.900 de abril de 2014 alterado pelo decreto 25.692/2014, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, sera convocada a licitante constante do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo do certame, para assinar a ARP.
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16.21. Nao havendo cadastro de reserva, sera facultado a Administracdo convocar
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinar a ata de registro
de precos no mesmo prazo e nas mesmas condi¢des da primeira colocada.

16.22. Se nenhuma licitante baixar seu preco para o preco da primeira colocada, aplicar-
se-a o disposto no art. 4°, inc. XXIII da Lei n® 10.520/2002 e art. 48, §2° do Decreto
10.024/20109.

16.23. Fica facultado A Camara Municipal de Salvador, permitir a utilizacdo da Ata de
Registro, durante a sua vigéncia, pelos érgaos e entidades da Administragdo Publica
FEDERAL, ESTADUAL OU MUNICIPAL, desde que devidamente justificado e
observadas as condicdes, limites e requisitos.

16.24. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Precos ndo podera
exceder, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata
de Registro de Precos para o oOrgao gerenciador e o&rgdos participantes,
independentemente do numero de érgdos nao participantes que aderirem.

17. DO CONTRATO

17.1. Sera firmado contrato com a licitante vencedora, nos termos da minuta constante do
Anexo I, com clausulas regidas pela Lei n.° 8.666/93, integrando-o, ainda, os dados
constantes da proposta vencedora, bem como as condi¢des estatuidas neste ato
convocatorio.

17.2. A vigéncia do contrato tera como termo inicial a data de sua assinatura, e como
termo final o Ultimo dia de vigéncia da apdlice, podendo ser prorrogado até o limite legal,
seguindo-se o quanto estabelecido no Anexo I deste Edital.

17.3. E condicdo para a celebracio do contrato a manutencdo de todas as condicdes
exigidas na habilitacao.

17.4. A Adjudicataria devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 dias Uteis, contados
da respectiva convocagao.

17.5. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao da CMS.

17.6. A recusa em formalizar o ajuste, no prazo estabelecido na condi¢do 17.4, sem
justificativa por escrito e aceita pela autoridade competente, bem como a ndo manutengéo
de todas as condicbes exigidas na habilitacdo, sujeitara a licitante vencedora as
penalidades cabiveis, sendo facultado a Administragdo convocar remanescentes, na ordem
de classificacdo, nos termos do disposto no artigo 4°, inciso XXIII, da Lei n® 10.520/2002.
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17.7. O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93,
com a apresentacao das devidas justificativas.

18. DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

18.1. No prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da via do contrato
assinado, a CONTRATADA prestara garantia em percentual equivalente a 5% (cinco por
cento) sobre o valor total contratado, podendo optar por qualquer das modalidades
previstas no artigo 56 da Lei n.° 8.666/93.

18.2. A garantia em dinheiro devera ser recolhida pela CONTRATADA, junto a
contabilidade da CMS, em conta especifica.

18.3. Em se tratando de seguro-garantia ou fianca bancaria, a CONTRATADA devera
encaminha-la, mediante Protocolo, a contabilidade da CMS.

18.4. A garantia prestada pela CONTRATADA respondera pelas multas que Ihe venham a
ser aplicadas, bem como pelo pagamento de qualquer obrigagado, inclusive as de ordem
trabalhista e previdenciaria, e de indenizagdo por danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros.

18.5. Ndo sera aceita garantia que vede a possibilidade inserta na condigao anterior.

18.6. A instituicdo garantidora atendera ao disposto na condicdo 18.4, devendo constar
expressamente do documento de garantia que a cobertura abrange o pagamento de
débitos trabalhistas e previdenciarios.

18.7. A garantia contratual tera vigéncia da data de sua apresentacao até 03 (trés) meses
apos expirado o contrato.

18.8. No caso de a garantia ser prestada através de fianga bancaria ou de seguro-garantia,
a CONTRATADA devera renova-la na hipétese de ocorrer prorrogacao do contrato, no
mesmo prazo e percentual estabelecidos neste topico.

18.9. Em se tratando de fianca bancaria, do titulo devera constar expressamente que a
instituicdo garantidora renuncia ao direito previsto no artigo 827 do Cddigo Civil ou,
alternativamente, que se obriga como devedor principal.

18.10 Ocorrendo acréscimos ou reajustes contratuais ou se a garantia for utilizada nas
situacdes referidas na condigdo 16.4, o seu valor devera ser adequado em igual proporgao
no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento, pela CONTRATADA, da via do
termo aditivo/apostilamento assinado ou da notificacdo da fiscalizagdo do contrato, nos
demais casos.
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18.11. A garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que a CONTRATADA
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da rescisdo do contrato de trabalho. Caso
esse pagamento ndo ocorra apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
resgatada para o pagamento das verbas trabalhistas diretamente pela CMS.

18.12. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentacdo da garantia autoriza a
Administragdo a promover a retencao dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o
limite de 5% do valor total do contrato, a titulo de garantia, a serem depositados em conta
especifica.

18.13. A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com
base na condicao.

18.14. Por quaisquer das modalidades de garantia previstas na Lei 8.666/9.

18.15. O bloqueio efetuado com base na condi¢do 18.12 nao gera direito a nenhum tipo
de compensacao financeira a CONTRATADA.

18.16. O numero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos
de garantia ou de apodlice de seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou
segurador.

18.17. Quando da abertura de processos para eventual aplicacao de penalidade, a
Fiscalizagdo do Contrato devera comunicar o fato a seqguradora e/ou fiadora paralelamente
as comunicacoes de solicitacdo de defesa a CONTRATADA bem como as decisbes finais
de 12 e Ultima instancias administrativas.

18.18. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a
CONTRATADA.

19. DA NOTA DE EMPENHO

19.1. £ condicdo para a retirada da nota de empenho a manutencéo de todas as condicdes
exigidas na habilitacao.

19.2. A licitante vencedora devera retirar a nota de empenho dentro do prazo de 05 dias
Uteis, contados da respectiva convocacao.

19.3. O prazo para a retirada da nota de empenho podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragdo da Camara Municipal de
Salvador.
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19.4. Caso a licitante vencedora nao retire a Nota de Empenho no prazo estabelecido
neste Edital ou ndo mantenha todas as condi¢des exigidas na habilitagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, a sessdo publica do Pregao serad reaberta para que se proceda a
habilitacdo da licitante constante do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo do
certame.

19.5. Nao havendo cadastro de reserva, sera facultado a Administracdo convocar licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinar a ata de registro de precos no
mesmo prazo e nas mesmas condi¢des da primeira colocada.

19.6. Se nenhuma licitante baixar seu preco para o preco da primeira colocada, aplicar-se-
a o disposto no art. 4°, inc. XXIII da Lei n® 10.520/2002.

19.7 A Nota de Empenho podera ser alterada nos casos previstos no art. 65 da Lei
8.666/93, desde que haja interesse da Administragdo, com a apresentacdo das devidas
justificativas.

20. DA EXECUCAO DO SERVICO

20.1. O servico contratado sera executado na forma estabelecida no Termo de
Referéncia, Anexo I, deste Edital.

21. DAS SANCOES PELA PRATICA DE ATOS ILICITOS NA LICITACAO E PELO
DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

21.1. De acordo com o disposto no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, ficara IMPEDIDA DE
LICITAR E DE CONTRATAR com a Unido e sera descredenciada do SICAF, PELO PRAZO
DE ATE 5 (CINCO) ANOS, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagoes legais, garantidos o contraditério e a ampla defesa, a licitante que:

a. ndo mantiver a proposta, injustificadamente;
b. comportar-se de modo inidéneo;

c. fizer declaracao falsa;

d. cometer fraude fiscal;

e. ndo encaminhar a documentacdo exigida no certame ou encaminhar
documentacao falsa;

f. falhar ou fraudar na execucéo da Ata de registro de Precos ou do Contrato;
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g. ndo apresentar situagdo regular no ato de assinatura da Ata de Registro de precos
ou do Contrato;

h. recusar-se injustificadamente a assinar a Ata de registro de Pregos ou o Contrato;
i. nao executar o objeto licitado;

j- retardar a execugdo do objeto licitado;

k. executar objeto que nao atenda a especificacdo exigida no edital.

21.2. Para os fins da alinea “b", reputar-se-do inidoneos atos como os descritos nos arts.
90, 92, 93, 94,95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

21.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracao, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

21.4. Qualquer penalidade somente podera ser aplicada mediante processo administrativo,
no qual se assegurem a prévia defesa e o contraditério, consoante rito estabelecido no art.
87, § 2° da Lei 8.666/93, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 9.784/99.

21.5. Pelo inadimplemento total ou parcial das obriga¢des assumidas, a licitante vencedora
estara sujeita a multa prevista no Termo de Referéncia, Anexo I deste Edital.

21.6. O valor da multa aplicada sera descontado dos pagamentos eventualmente devidos
a CONTRATADA ou da garantia prestada, quando houver, ou ainda, quando for o caso,
cobrado judicialmente.

21.7. Aplicada a penalidade de multa, apds regular processo administrativo, e observado o
disposto na condicdo 21.6, sera a licitante ou CONTRATADA, se for o caso, intimada para
efetuar o pagamento.

21.8. As situagbes mencionadas nos incisos I a XII, XVII e XVIII do art. 78 da Lei 8.666/93
podem ensejar, a critério da Administracdo, a rescisao unilateral do contrato.

21.9. Os recursos contra a aplicacdo de san¢des em decorréncia de inadimplemento
contratual serdo dirigidos a Presidéncia da CMS, sendo interpostos na forma e nos prazos
estabelecidos no art.109 da Lei 8.666/93.

21.10. As sancgOes previstas na condicdo 21.1 deste Edital também se aplicam aos
integrantes do cadastro de reserva que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido, sem justificativa ou com justificativa recusada pela Administragao.
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22. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, a licitante
podera formular consultas por meio do e-mail compelcms@cms.ba.gov.br, informando o
numero deste Pregao.

22.2. Quaisquer esclarecimentos, que porventura se facam necessarios, poderdao ser
obtidos por intermédio do telefone (71) 3320-0421/0422 de segunda a quinta-feira, no
horario das 11h as 17h.

22.3 Até 03 (trés) dias uteis antes da data estabelecida para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao.

22.4 A impugnacdo poderd ser enviada diretamente para o e-mail do Pregoeiro ou
protocolada nesta Camara, de segunda a quinta-feira, no horario das 11h as 17h.

22.5. Cabera ao Pregoeiro manifestar-se acerca da impugnacao no prazo de 02 (dois)
dias uteis, a contar da data em que recebé-la, encaminhando-a, em seguida, a autoridade
competente da Camara Municipal de Salvador para proferir decisao.

23. DA ANTICORRUPCAO

23.1. Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratagdo, o mais alto padrao de ética
durante todo o processo de licitacdo, de contratacao e de execu¢ao do objeto contratual.
Para os propositos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

23.2. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo
de licitacdo ou na execucao de contrato;

23.3. “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdao dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagdo ou de execugao de contrato;

23.4. "pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador,
visando estabelecer pregos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

23.5. “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo
licitatério ou afetar a execucao do contrato.

23.6. “pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢des ou
fazer declaracbes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
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objetivo de impedir materialmente a apuracao de alegacdes de pratica prevista no item 22
deste Edital.

23.7. Nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras
pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida,
influenciar ato ou decisdo ou direcionar negécios ilicitamente.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. A presente licitacdo podera ser anulada, no todo ou em parte, a qualquer tempo, de
oficio ou pro provocagdo de terceiros, se verificada ilegalidade no procedimento, ou
revogada por motivos de interesse publico, decorrentes de fato superveniente
devidamente comprovado, mediante decisdao fundamentada.

24.2. O Edital estara a disposicao dos interessados na Comissdao Permanente de Licitacdo -
COMPEL, localizada na Camara Municipal de Salvador, nos dias Uteis, das 08h as 17h, de
segunda a quinta, e de 8h as 14h, as sextas-feiras (HORA LOCAL), assim como na internet
para download, nos enderecos eletronicos:www.comprasgovernamentais.gov.br e
https://www.cms.ba.gov.br/.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observardo obrigatoriamente, salvo disposicdo em contrario, o horario de Brasilia - DF e,
dessa forma, serdo registradas no sistema eletronico e na documentacdo relativa ao
certame.

24.4. Nenhuma indenizacdo sera devida as empresas licitantes pela elaboragdo de
proposta ou apresentacdao de documentos relativos a esta licitacao.

24.5. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informacdes relativas a sessdo publica do pregdo constardo de ata divulgada no sistema
eletronico.

24.6. Se todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, a
Administragdo podera fixar prazo, nos termos do art. 48, § 3° da Lei 8.666/93, para
apresentacdao de nova proposta ou nova documentacao, escoimada das causas da
desclassificagdo ou inabilitacao.

24.7. O Pregoeiro ou autoridade superior poderdao promover diligéncias destinadas a
elucidar ou complementar a instrucao do processo, em qualquer fase da licitacdo, fixando
prazos para atendimento.
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24.8. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, essa somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

24.9. O Pregoeiro ou autoridade superior poderao subsidiar-se em pareceres emitidos por
técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitacao.

24.10. Salvo disposicao em contrario, constante do Termo de Referéncia ou do contrato,
sdo vedadas a licitante vencedora a subcontratacao total ou parcial do objeto licitado e a
cessao ou transferéncia total ou parcial do contrato.

24.11. O contratado é obrigado a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto contratado que apresentar vicios ou incorre¢des resultantes da
execucao ou de materiais empregados, ou do seu uso correto, que o tornem impréprio ou
inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor.

24.12. O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo 6érgao
interessado.

24.13. Devido a exigéncia do sistema SIGA — Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria, do
Tribunal de Contas do Municipio e do sistema SIGEF — Sistema Integrado de Gestdo
Financeira da Secretaria Municipal da Fazenda de Salvador, faz-se necessario, sob pena de
decair o direito a contratacao, o envio das certiddes comprobatérias de regularidade fiscal,
da qualificacdo econdmico-financeira e da habilitacdo juridica solicitado no Item 12 — DA
HABILITACAO para fins de preenchimento dos campos obrigatérios do referido sistema.
Caso essas certidbes ndo sejam envidas nas 2 horas concedidas aos documentos de
habilitacdo, o Pregoeiro podera conceder até 48 horas para seu envio via a fungdo
“convocar anexo” no sistema Comprasnet.

25. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

25.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital;

25.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos
no edital;

25.3. O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n°
10.024, de 2019, do art. 7°, §3° da Lei n°® 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n° 7.724,
de 2012.

25.3. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global;

25.4. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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26. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

26.1. O custo estimado da contratacao sera tornado publico apenas e imediatamente apos o
encerramento do envio de lances.

Salvador, 24 de junho de 2020.

Adriano Motta Gallo
DIRETOR ADMINISTRATIVO/ CMS
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ANEXO I - DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

1.2.

O objeto consiste no REGISTRO DE PRECOS para a contratacao de empresa
especializada na prestagdo de servicos, com mao de obra residente da
CONTRATADA, de apoio administrativo e operacional, conservacao e limpeza e
conducao de veiculos, compreendendo as atividades de atendimento aos clientes
internos e externos, que visam atender as necessidades institucionais da Camara
Municipal de Salvador - CMS, nos exercicios de 2020 e 2021..

Quanto ao servico de mensageiro motorizado, salienta-se que a empresa é
responsavel pelo fornecimento do veiculo (motocicleta) e todo o material de
consumo e demais equipamentos necessarios a execuc¢ao adequada dos servicos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Para o regular funcionamento do 6rgdo, além das atribuicbes privativas do servidor,
concorrem outras, consideradas como de servicos gerais, e que sdo igualmente
importantes.

Os servicos de limpeza e conservacdo sdao necessarios ao funcionamento das
instalagdes Camara Municipal de Salvador, durante todo o horario de funcionamento,
em razao do grande fluxo de pessoas e a necessidade de garantir os padrées minimos
de higiene, limpeza das dependéncias e das condi¢des de salubridade dos locais de
trabalho dos servidores.

Os servigos de copeiragem e garcom abrangem atividades relacionadas a preparacao
de cafés, sucos e chas, bem como a sua distribuicao nos diversos setores e nas sessoes
do plenario.

Os auxiliares de servicos gerais e carregadores serao responsaveis pelas tarefas que
envolvem movimentagao, carga, descarga e embalagem de materiais de consumo e
permanente. Desta forma, os servidores lotados nas secOes de almoxarifado e
patrimonio poderao, de fato, dedicar-se a gestao de materiais.

36



PROCURADORIA JURIDICA / CMS _
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
=g N° 13/2020

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Existe, ainda, a necessidade da contratacdo de operador de audio e video, para
manusear os equipamentos de Datashow, notebook, microfones, mesa de som, cabos,
sistema de gravagao digital de som, bem como todo e qualquer equipamento ou
sistema de audio e video, inclusive aqueles adquiridos ou que venham a ser
adquiridos, digitais ou analdgicos.

A conducao de veiculos oficiais abrange transporte de autoridades, servidores, bens
patrimoniais, documentos, materiais, equipamentos e outros bens, a serem
executados no ambito da CMS de forma indireta e continua.

Em face do quantitativo de pessoal envolvido na contratagdo, torna-se necessaria a
alocagdo de pessoal com atribuicdo de supervisao e de distribuicdo de tarefas, que
serao exercidas pelo cabo de turma e pelo supervisor.

A contratacao deste servi¢o, de natureza continuada, pretende, assim, permitir o
desenrolar das atividades de competéncia das se¢des de servicos gerais, transportes,
gestdo de almoxarifado, gestdao de patriménio e manutencdo de equipamentos e
assisténcia militar.

Por se tratar de atividade comum e nao-finalistica, a sua execucdo indireta objetiva
obtencdo de servigos qualitativamente melhores, mediante a prestacao por empresas
com foco especifico no servico em questao. A opcao por remunerar a CONTRATADA
por meio da alocacdo de postos de trabalhos justifica-se pela absoluta
impossibilidade de se prever com exatiddao o momento e o volume em que o servigo
sera demandado.

Tratam-se de atividades contemplam no seu bojo atividades auxiliares, que apesar de
imprescindiveis para o bom funcionamento do Orgdo, ndo sdo inerentes as categorias
funcionais que integram a CMS.

3. RELACAO DEMANDA PREVISTA E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Item Servigos Unidade CBO? N° de postos
1 Aux. Serv. Gerais I PT 165
2 Garcom PT 10

IClassificagdo Brasileira de OcupagGes (CBO)
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3 Copeira (a) PT 10
4 Mensageiro Motorizado PT 2
5 Mensageiro PT 4
6 Porteiro PT 20
7 Recepcionista III PT 15
8 OP. Audio/Som/TV PT 3
9 OP. Foto Copiadora PT 3
10 Vigia 12x36hs Diurnas PT 1
11 Motorista Executivo 44hs PT 52
12 Supervisor PT 1
13 Carregador PT 5
14 Cabo de Turma PT 1
15 Recepcionista IV PT 10
16 Auxiliar Administrativas III PT 10
17 Auxiliar Administrativas Financeiro III PT 10
18 Assistente Operacional PT 5
19 Assistente Operacional Administrativo II PT 15
20 Assistente Operacional Administrativo III PT 10

TOTAL DE PESSOAL 352
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3.1. PRAZO DE VIGENCIA

3.1.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicacao.

3.2. VALOR GLOBAL ESTIMADO

3.2.1. O valor Global estimado sera conforme Mapa Analitico colacionado aos autos.

3.3. PRECO

3.3.1. O VALOR ESTIMADO PARA A EXECUCZ\O DOS SERVICOS SERA SIGILOSO, observadas
as condigOes previstas no Art. 34, da Lei n°® 13.303/2016.

3.3.2. Os valores anuais de Hora Extra, Adicionais Noturnos serao utilizados por demanda da
CMS e a mesma nao se obriga a utilizar o valor total, ndo cabendo a CONTRATADA qualquer
direito sobre esses.

3.4. PROPOSTA ESCRITA

3.4.1. Preco mensal e anual global;

4. ESPECIFICACAO DO SERVICO

4.1. ESPECIFICACOES GERAIS

4.1.1. PREPOSTO

4.1.1.1. A CONTRATADA devera indicar mediante declaracdo, um preposto, aceito pela
Fiscalizagdo do Contrato, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracdo devera constar o nome
completo, n® do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacao profissional.

39



PROCURADORIA JURIDICA / CMS .
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
RS e ELETRONICO
SATVADOR
© passa por aqui. - N° 13/2020

4.1.1.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo da CMS,
deverd apresentar-se no Edificio-Sede do CMS-BA, PRACA THOME DE SOUZA, S/N°, CENTRO -
CEP 40.020-010, Salvador-BA, até o quinto dia util apds o recebimento, pela CONTRATADA, da
via do Contrato assinado, para firmar, juntamente como(s) servidor (es) designado(s)para esse
fim aqui denominados Fiscais do Contrato, o Termo de Aberturado Livro de Ocorréncias,
destinado a registrar as principais ocorréncias durante a execug¢do do contrato. Nessa
oportunidade, deverdo ser tratados os demais assuntos pertinentes a implantagdo de postos e a
execuc¢ao do contrato, relativos a sua competéncia.

4.1.1.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questOes relacionadas as notas
fiscais/faturas dos servicos prestados.

4.1.1.4. A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacdes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas do
Orgao.

4.1.2. FORNECIMENTO DE UNIFORMESE MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

4.1.2.1. A CONTRATADA devera providenciar para que os profissionais indicados apresentem-
se ao servi¢o trajando uniformes, bem como utilize os equipamentos de protecédo individuais
adequados a cada atividade, fornecidos a expensas da empresa.

4.1.2.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue com antecedéncia suficiente para
gque os empregados iniciem as atividades, ja uniformizados.

4.1.2.3. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo
nominal), cuja cépia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que solicitado pela
Fiscalizagcao do Contrato.

4.1.2.4. O custo do uniforme ou dos EPIs ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de
trabalho, ficando o empregado obrigado a devolver o uniforme usado, quando da entrega do
novo, caso nao o devolva, havera a cobranca do valor de custo da pecga ndo devolvida.

4.1.2.5 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de
uniformes nas quantidades necessarias a perfeita execucao dos servicos. Os itens que compdem
o conjunto do uniforme, que deverao ser fornecidos antes do inicio da prestacdo dos servicos e
substituidos sempre que necessario, estao descritos a seguir (masculino ou feminino):
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4.1.2.6 O fardamento, obrigatorio para todos os profissionais, devera seguir as seguintes
especificagoes:

a) Auxiliar de Servicos Gerais 1 e Carregador: calca em brim, camisa basica sem gola, mangas
curtas, na cor azul com logo da empresa, calcados fechados (botas);

b) Mensageiro e Operador de Audio/Som/TV,: calca jeans, camisa polo de mangas curtas, cinto e
calcados fechados (sapatos);

¢) Cabo de Turma e Supervisor: calga, camisa manga curta ou comprida, cinto e calgados
fechados (sapatos);

d) Copeiro: masculino — calca preta (tecido panama), cinto preto, camisa branca social de manga
curta ou comprida (em algodao), touca branca (em algodao), avental impermeavel, meias e
sapatos sociais pretos; feminino — saia em microfibra azul na altura dos joelhos, blusa branca
em crepe, guarda-p6 branco (em algodao), touca branca (em algodao), avental impermeavel,
meia-calca feminina e sapatos fechados pretos;

e) Garcom: masculino — calca preta (tecido panama), cinto preto, paleté branco (tecido panama),
camisa branca social de manga comprida (em algodao), gravata borboleta preta, luvas brancas,
meias e sapatos sociais pretos; feminino - saia em microfibra azul, na altura dos joelhos, blusa
branca em crepe, luvas brancas, meia-calca feminina cor da pele e sapatos fechados pretos;

f) Recepcionista III, IV: masculino — calca social preta, camisa branca social de manga comprida,
cinto preto, blazer preto, gravata vermelha, meias e sapatos sociais na cor preta; feminino — saia
reta, na cor preta, comprimento na altura dos joelhos, blusa com botdes, gola e manga curta, na
cor branca, meia-calca feminina cor da pele; sapato preto salto médio, gravata tipo lagco na cor
vermelha e blazer na cor preta, cinturado, com mangas compridas e comprimento na altura da
CoXa;

g) motoristas Excecutivo - Camisa social de mangas longas na cor bege 100% algodao e com 01
bolso superior esquerdo, Gravata preta 100% poliéster ou seda de boa qualidade, Calca social
em tecido microfibra na cor preta, Palet6 na cor preta, 55% poliéster, 45% la leve fina, em tecido
tipo microfibra de boa qualidade, forrado internamente, inclusive na manga (masculino); blazer
em tecido microfibra na cor preta (feminino), Meia social na cor preta ,Sapato social em couro
legitimo de boa qualidade, tipo esporte fino, com cadar¢co em couro, solado de borracha, cor
preta. Cinto social em couro de boa qualidade, tipo esporte fino, cor preta, fivela discreta.

h) Auxiliar Administrativo III, aux. adm financeiro III, Assistente Operacional, Operador de
Fotocdpiadora, Asistente Operacional Administrativo III, Asistente Operacional Administrativo II, :
camisa gola polo, calca jeans, cinto, meia de algodao e sapato fechado (cores neutras);
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i) Porteiro: Calga Social preta; Camisa Manga Longa branca; Sapato profissional, fechado na
parte superior e no calcanhar, solado antiderrapante, confeccionado de material leve e
confortavel e Cinto de couro;

j) Vigia: Calca Cargo Brim Pesado Uniforme Seguranga, Camisa Manga Curta branca, sapatos
fechados pretos;

k) Mensageiro Motorizado: calca jeans, camisa polo de mangas curtas, cinto e calcados fechados
(sapatos), capa de chuva impermeavel, capacete, bota cano longo;

4.1.2.7. Cada profissional devera dispor de, no minimo, 2 (dois) uniformes. A cada exercicio,
ocorrendo a renovacao contratual, ou a qualquer tempo, se houver necessidade, a
CONTRATADA devera providenciar novo fardamento;

4.1.3. DESCRICAO DO UNIFORME

4.1.3.1. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de
uniformes nas quantidades necessarias a perfeita execugao dos servicos. Os itens que compdem
o conjunto do uniforme, que deverao ser fornecidos antes do inicio da prestacao dos servicos e
substituidos sempre que necessario, estao descritos a seguir (masculino ou feminino):

4.1.3.2. Cada profissional devera dispor de uniformes conforme especificado na tabela abaixo.
A troca devera ser feita a cada 06 (seis) meses, ocorrendo a renovagao contratual, ou a qualquer
tempo. Se houver necessidade, a CONTRATADA devera providenciar novo fardamento. Para o
posto de trabalho de garcom o palet6 devera ser disponibilizado a cada 01 (hum) ano.

QUANTIFICACAO DO UNIFORME

Item Descricao Unidade Quar.‘tl,d? de
(unitaria)

1 Camisa sem gola e mangas curtas Unidade 2

) Camisa de mangas curtas 100% com um | Unidade )
bolso superior do lado esquerdo

3 Blusa com botdes, gola e manga curta na cor | Unidade )
branca (recepcionista feminino)

4 Camisa gola p6élo manga curta Unidade 2

5 Camisa social de mangas longas 100% com | Unidade )
um bolso superior do lado esquerdo

6 Blusa em crepe (copeira feminino) Unidade 2
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7 Calca jeans corte reto Unidade 2
3 Calca comprida de brim grosso com elastico e | Unidade 5
cordao
9 Calca tecido panama (copeira, copeiro e | Unidade 5
garcom)
10 | Calca social em tecido microfibra Unidade 2
11 | Saia em microfibra preta na altura dos joelhos | Unidade 2
12 Cinto social em couro na cor preta e fivela | Unidade 1
discreta
13 Meia social com 67% algodao, 20% | Par 3
poliamida, 10% elastano, 3% outras fibras
14 Sapato fechado (bota) Par 2
15 | Sapato fechado preto feminino Par 2
16 | Sapato preto feminino salto médio Par 2
Gravata borboleta preta 100% poliéster ou | Unidade
17 seda de boa qualidade ( motorista de veiculos 2
executivo, garcom e recepcionista).
18 | Gravata tipo lago na cor preta (feminino) Unidade 2
19 Gravata padrdo na cor preta masculina para | Unidade )
recepcionista masculino
Paletd na cor preta 55% poliéster, 45% la leve | Unidade
fina em tecido tipo microfibora de bia
20 | qualidade, forrada internamente, inclusive na 2
manga (masculino) (somente para motorista
de veiculos executivo e garcom)
Paletdé na cor branca 55% poliéster, 45% 13 | Unidade
1 leve fina em tecido tipo microfibra de bia )
qualidade, forrada internamente, inclusive na
manga (masculino) (somente para garcom)
2 Touca branca (somente para copeiro e | Unidade )
copeira)
23 Avental impermeavel (somente para copeiro e | Unidade 5
copeira)
24 Luvas (somente para garcom e garconete) Par 2
75 Meia-calca feminina (apenas para copeira, | Par 3
garconete e recepcionista)
Blazer preto em tecido microfibra cinturado, | Unidade
26 | com mangas compridas e comprimento na 2
altura da coxa (feminino)somente para
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recepcionista

27 Blazer preto em tecido microfibra para | Unidade 5
recepcionista masculino

28 Capa de chuva (somente para mensageiro | Unidade 1
motorizado)

29 Capacete (somente para  mensageiro | Unidade 1
motorizado)

30 Bota cano médio (somente para mensageiro | Par 1
motorizado)

31 Sapato de segurangca (somente para | Par 1
mensageiro motorizado)
Sapato social em couro tipo esporte fino, com | Par

32 | cadarco em couro, solado de borracha na cor 2
preta.
Sapato profissional fechado na parte superior | Par

33 |e calcanhar, solado antiderrapante, 2
confeccionado em material leve e confortavel.

34 Bota especifica para chuva (mensageiro | Par 1
motorizado)

35 Luva de couro longa (motorista motorizado) Par 2

4.1.3.3 MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

4.1.3.3.1. A CONTRATADA devera dotar seus colaboradores com todos os EPI's, exigidos pelas
normas trabalhistas.

4.1.3.3.2 O material de limpeza constante no devera ser entregue a CONTRATANTE até o
segundo dia util de cada més na CMS, acompanhado da respectiva Nota Fiscal ou outro
documento fiscal equivalente, especificando o produto, marca, referéncia, quando for o caso,
quantidade fornecida, valor unitario e total.

4.1.3.3.3 Se durante a execucao do CONTRATO a CONTRATANTE verificar que o material de
limpeza nao atende as suas necessidades quanto ao desempenho, deverd a CONTRATADA
substituir o material, agora considerando a nova especificagdo devidamente negociada entre
ambas, negociacao esta que devera ser concluida no prazo de 24h, a contar da notificagdo, sem
que isso implique acréscimo ao valor contratado;

4.1.3.3.4 A CONTRATADA somente utilizara os materiais indicados na proposta, a serem
entregues na CMS, em embalagens originais de fabrica ou de comercializacdo, acompanhados
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de copia das notas fiscais ou de relagdo discriminada, onde devera constar obrigatoriamente a
quantidade, peso ou volume de cada item e a data de validade;

4.1.3.3.5 A requisicdo do material de limpeza para utilizacdo nos servicos objeto da contratacao
sera efetuada pelo gestor do CONTRATO, diretamente a CONTRATADA ou ao preposto
previamente informado.

4.1.3.3.6 A relacdo de materiais constantes no anexo IV é basica e seus quantitativos sao
estimados, podendo ocorrer oscilagdes de consumo durante o cumprimento deste projeto
basico, nao eximindo, entretanto, a CONTRATADA de total responsabilidade pelo fornecimento
de materiais adicionais e/ou emprego de outros ndo previstos, porém necessarios a perfeita
execuc¢ao dos servigos.

4.1.3..3.7 A CONTRATADA prestara servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo todos os materiais de limpeza, inclusive sacos plasticos para condicionamento de
detritos; equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade e qualidade e que tenha
tecnologia adequada e atenda as necessidades do servico.

4.1.3.3.8 £ vedada a retirada de qualquer equipamento, salvo por motivo de manutencdo ou de
substituicdo por similar ou de melhor tecnologia, cabendo prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

4.1.3.3.9 A CONTRATADA devera usar material de limpeza e outros produtos quimicos, os
quais deverao ser aprovados pelos 6érgdos governamentais competentes, devendo ser entregues
em embalagem originais de fabrica ou de comercializacao, que ndo causem danos a pessoas ou
a revestimentos, pisos, instalagdes elétricas ou hidraulicas, redes de computacao, agua e esgoto
e todas as demais instalacOes existentes nas dependéncias da CONTATANTE. Além disso, a
CONTRATADA devera proceder ao descarte, atendendo Legislagdo Ambiental em vigor;

4.1.3.3.10 A CONTRATADA devera manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a
execucao dos servicos em perfeitas condi¢des de uso, devendo substituir aqueles danificados ou
que apresentarem rendimento insatisfatorio em até 24 (vinte e quatro) horas;

4.1.3.3.11 A CONTRATADA devera colocar a disposicdo da CONTRATANTE os equipamentos
relacionados, que deverdo estar em 6tima e permanente condicdo de funcionamento, com
qualidade e tecnologia adequadas, sob pena de substituicio por solicitacdo da citada
Coordenacao:

4.1.3.3.12 A manutencao dos equipamentos e seus acessorios, necessarios a execucao dos servigos,
sera de responsabilidade da CONTRATADA;
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4.1.3.3.13 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE plano de férias dos seus
empregados referente ao ano vindouro até o més de outubro do ano anterior, para fins de ciéncia e
confirmacgao, quando for o caso, observando a necessidade dos servicos.

4.2. NORMAS GERAIS DE CONDUTA

Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas as normas gerais a seguir
relacionadas, e ainda as atribuicdes especificas de cada servico contratado, conforme consta das
especificagdes técnicas deste termo de referéncia:

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido (a) por outro (a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou pelo supervisor;

b) Apresentar-se devidamente identificado (a) por cracha e uniformizado (a);

c) Cumprir as normas de seguranca para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;

d) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

e) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
f) Cumprir as normas internas do 6rgao;

g) Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

h) Zelar pela preservacao do patrimonio da CMS sob sua responsabilidade, mantendo a higiene,
a organizagdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutenc¢do, quando
necessario;

i) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execucao dos servicos;

j) Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o0 bom desempenho do trabalho;

k)Receber/passar o servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situagoes
encontradas, bem como as ordens e orientacdes recebidas;

I) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

m) Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;
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n) Buscar orientagcdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das atividades,
repassando-lhe o problema;

o) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

p) Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

q) Evitar tratar de assuntos particulares ou que ndo tenham afinidade com o servigo
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupgdes desnecessarias nas suas atividades;

r) Tratar a todos com urbanidade;

s) Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato;

t) Nao participar, no ambito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacSes ou reivindicacdes,
evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras
pessoas.

4.3. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

4.3.1. NORMAS GERAIS DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

4.3.1.1. O horario de prestacao dos servicos sera de acordo coma funcdo desempenhada,
cabendo a CONTRATANTE definir as escalas de horario para o cumprimento da jornada de
trabalho que poderd, inclusive, ser estabelecida fora do horario de expediente informado, a
depender da necessidade do servico.

4.3.1.2. Em carater excepcional podera haver servicos aos domingos e feriados e em horario
noturno, sempre se observando a jornada legal diaria e semanal.

4.3.1.3. O cumprimento da jornada diaria de trabalho sera controlado pela CONTRATADA,
através de assinatura manual de folha de ponto em formulario fornecido pela CONTRATADA ou
através de qualquer dispositivo ou meio eletronico que a CONTRATADA coloque a disposicao
dos empregados para tal fim.
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4.3.1.4. As frequéncias dos postos de trabalho serdo diariamente registradas, fazendo constar os
horarios de chegada, saida e intervalo para refeigao.

4.3.1.5. HORAS EXTRAS

4.3.1.5.1. Excepcionalmente, a CONTRATANTE podera autorizar a execucdo de servicos
extraordinarios (horas-extras) como escopo de atendera situacSes de aumento excepcional de
atividade, que ndo puderem ser realizadas no horario normal de trabalho.

4.3.1.5.2. Os servicos extraordinarios poderdo ser realizados em dias Uteis, bem como aos
domingos e feriados e serdo requisitados a CONTRATADA de acordo com a necessidade,
observando-se os limites estabelecidos na legislacao trabalhista e as quantidades mensais

maximas apresentadas a seguir:

4.3.1.5.2.1. Estimativa mensal por posto de trabalho:

HORAS EXTRAS E HORAS ADICIONAIS NOTURNAS
ITEM CATEGORIA INDICE DE HORA QUANTIDADES DE HORAS
EXTRA (I) e do ANUAIS
Adicional Noturno
(IA)

1 Motorista Executivo | 50% 27.456

2 Motorista Executivo | 100% 10.858

3 CATEGORIA HORA NOTURNA | QUANTIDADES DE HORAS
NOTURNAS/ANO

4 Motorista Executivo | 22,5% 96.096

ITEM | Especificagdo QUANTIDADE

ITEM | CATEGORIA HORA EXTRA QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS

1 Garcom 50% 5.280

2 Garcom 100% 2.088

ITEM | CATEGORIA HORA NOTURNA | QUANTIDADES HORAS
NOTURNAS/ANO

3 Garcom 22,5% 18.480

ITEM | CATEGORIA HORA EXTRA QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS

1 Copeiro 50% 5.280

2 Copeiro 100% 2.088

ITEM | CATEGORIA HORA NOTURNA | QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS
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3 Copeiro 22,5% 18.480
ITEM | CATEGORIA HORA EXTRA QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS
1 ASG 1 50% 76.560
2 ASG 1 100% 30.276
ITEM | CATEGORIA HORA NOTURNA | QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS
3 ASG1 22,50% 267.960

4.3.1.5.2.2. CALCULO DA HORA EXTRA e DO ADICIONAL NOTURNO

4.3.1.5.2.2.1 A CONTRATADA sera remunerada pela prestacao de horas-extras utilizando-se da
seguinte formula: VHE =[Sx(1+ES) x(1+1) x(1 +Cl) x(1+ L)+ D]/ (1-T), onde:

VHE =Valor da Hora Extra;

S =Saldrio;

| =indice referente ao acréscimo legal sobre a hora normal (tabela 4.3.1.5.2.1);

ES =Encargos sociais incidentes conforme tabela abaixo ;

D =Divisor - de acordo com a jornada mensal;

Cl =Custos indiretos conforme apresentados nas planilhas de formacdo de precos;

L=Lucro conforme apresentados nas planilhas de formacao de precos,

T=Tributos incidentes sobre o faturamento, conforme apresentados nas planilhas de formacdo de
precos;

4.3.1.5.2.2.2 A CONTRATADA sera remunerada pela prestacdao de adicional noturno utilizando-
se da seqguinte féormula: VHE =[Sx(1+ES) x(1A) x(1 +Cl) x(1+ L)+ D]/ (1-T), onde:

VHE =Valor da Hora Extra;

S =Salario;

IA =indice referente ao Adicional Noturno (tabela 4.3.1.5.2.1);

ES =Encargos sociais incidentes conforme tabela abaixo;

D =Divisor - de acordo com a jornada mensal;

Cl =Custos indiretos conforme apresentados nas planilhas de formacdo de precos;

L=Lucro conforme apresentados nas planilhas de formacgéao de precos;

T=Tributos incidentes sobre o faturamento, conforme apresentados nas planilhas de formacao de
precos ;

ENCARGOS INCIDENTES SOBRE HORAS EXTRAS E ADICIONAL NOTURNO (ES)
%

a |13° (Décimo terceiro) Salario
b |Férias e Adicional de Férias
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INSS

Salario Educacao
SAT (Seguro Acidente de Trabalho)
SESI ou SESC
SENAI ou SENAC
SEBRAE

INCRA

FGTS

Custo Indireto
Lucro

PIS

Cofins

ISS

ol |B|—|~—|—|TK]|+w|o|a]|n

TOTAL ES %

4.3.2. ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS SERVICOS
4.3.2.1. DESCRICAO DOS SERVICOS
4.3.2.1.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO III

a) Auxiliar no recebimento, conferéncia e triagem de documentos; b) Registrar a entrada e saida
de documentos; ¢) Conferir documentos e processos; d) Acompanhar o tramite de processos e
documentos; e) Acompanhar a utilizacdo de material no ambito da unidade; f) Preencher livro de
protocolo; g) Elaborar planilha de controle de recebimento de documentos; h) Preencher planilha
de estatisticas diversas; i) Operar equipamentos de fac-simile, telefonia, fotocopiadoras e scanner;
j) Atender chamadas telefbnicas; k) Anotar e transmitir recados; I) Auxilio da preparacao dos
documentos; m) Receber, orientar e encaminhar o publico; n) Preparar documentacdo e
correspondéncias para distribuicdo externa; o) Preparar e controlar expedicdo de
correspondéncia, documento e processo; p) Auxiliar no controle de correspondéncias; q) Outras
atividades correlatas e que obedegam a natureza da contratagao.

4.3.2.1.2. VIGIA:

Efetuar, de forma ininterrupta, fiscalizacdo e atendimento as ocorréncias nas diversas instalacées
da CMS que compreendem: Pago Municipal e Memorial, Edf. Rio Lima, Edf. Bahia Center, Edf.
Salvador Center, Centro de Cultura e demais salas localizadas nos Edificios: Sul América, Martins
Catharino, bem como em quaisquer outros espacos, ainda que futuramente alocados pela CMS.
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4.3.2.1.3. CABO DE TURMA:

Acompanhar os servicos de Limpeza, controlar estoque de equipamentos, Uniformes e insumos.
Administrar processos de controle de ponto, atestados, afastamentos entre outras atividades
administrativas.

4.3.2.1.4. CARREGADOR:

Descricdo dos servigos: executar transportes internos e externos de encomendas, mobiliarios,
materiais, equipamentos e outros afins, dirigindo-se aos locais solicitados, depositando ou
apanhando o material e entregando-o aos destinatarios, para atender as solicitagdes e
necessidades administrativas da Autarquia, sempre sob supervisao, conforme detalhado a seguir:
acomoda materiais e volumes em prateleiras e estantes; movimenta mobiliario e materiais em
geral; carrega e descarrega materiais e volumes em automéveis, caminhdes, empilhadeiras e
demais dependéncias; executa as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao
bom desempenho do trabalho; estabelece comunicacdo, emitindo, recebendo e verificando
mensagens, notificando e solicitando informacdes, autorizagdes e orientagdes de transporte,
embarque e desembarque de materiais

4.3.2.1.5. COPEIRA:

Servir alimentos e bebidas dispostos nos pratos e copos, apresentando-os ao convidado para
permitir sua consumacao; Servir alimentos e bebidas nas reunides e encontros, onde se facam
presentes membros das Secretarias da Mesa Diretora (Presidéncia, Vice-Presidéncia, Corregedoria
e Vice Corregedoria), eventos, reunides etc, bem como durante o expediente nos locais
determinados; Manter limpo e em ordem o local de trabalho, inclusive promovendo a
limpeza/lavagem de equipamentos, eletrodomésticos, geladeiras, fornos, freezers, torradeiras e
demais utensilios, cuidando com zelo para a sua preservacao; Recolher travessas, talheres e
outros recipientes desocupados, colocando em locais apropriados, a fim de encaminha-los a
copa para lavagem e secagem; Preparar em cafeteira elétrica industrial café para abastecimento
das garrafas térmicas; Manter limpos os objetos utilizados na preparagdo dos alimentos, tagas,
copos, bandejas, xicaras, pratos, pires, talheres, lougas, panelas, demais utensilios
eletrodomeésticos, inclusive efetuando o seu polimento e lavagem; Assegurar a correta limpeza,
conservacao e o bom aspecto dos pratos, xicaras, copos, tacas, talheres e demais materiais
utilizados; Manter limpos os espacos das copas da CONTRATANTE, onde sao realizados os
servicos e/ou preparados os alimentos, bem como seus assessérios como pias, balcdes, armarios,
cafeteiras, liquidificadores, eletrodomésticos, frigobares, geladeiras, fornos e demais
equipamentos; Cuidar da aparéncia e higiene dos locais onde forem servidas as refei¢des ou
lanches, observando a situagdo de limpeza de toalhas, guardanapos, etc.
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4.3.2.1.6. GARCOM:

a) Servir alimentos e bebidas dispostos nos pratos e copos, apresentando-os ao convidado para
permitir sua consumacao; b) Servir alimentos e bebidas nas reunides e encontros, onde se fagam
presentes membros das Secretarias da Mesa Diretora (Presidéncia, Vice-Presidéncia, Corregedoria
e Vice - Corregedoria), eventos, reunides etc, bem como durante o expediente nos locais
determinados; c¢) Manter limpo e em ordem o local de trabalho, inclusive promovendo a
limpeza/lavagem de equipamentos, eletrodomésticos, geladeiras, fornos, freezers, torradeiras e
demais utensilios, cuidando com zelo para a sua preservacao; d) Recolher travessas, talheres e
outros recipientes desocupados, colocando em locais apropriados, a fim de encaminha-los a
copa para lavagem e secagem; e) Preparar em cafeteira elétrica industrial café para
abastecimento das garrafas térmicas; f) Manter limpos os objetos utilizados na preparagdo dos
alimentos, tagas, copos, bandejas, xicaras, pratos, pires, talheres, loucas, panelas, demais
utensilios e eletrodomésticos, inclusive efetuando o seu polimento e lavagem; g) Assegurar a
correta limpeza, conservagao e o bom aspecto dos pratos, xicaras, copos, tacas, talheres e demais
materiais utilizados; h) Manter limpos os espacos das copas da CONTRATANTE, onde sao
realizados os servicos e/ou preparados os alimentos, bem como seus assessérios como pias,
balcdes, armarios, cafeteiras, liquidificadores, eletrodomésticos, frigobares, geladeiras, fornos e
demais equipamentos;

i) Cuidar da aparéncia e higiene dos locais onde forem servidas as refeicbes ou lanches,
observando a situagdo de limpeza de toalhas, guardanapos, etc.

4.3.2.1.7. MENSAGEIRO:

a) Fornecer todos os materiais de consumo inerentes para execucdo de servicos tipicos de
movimentacao de processos judiciais e administrativos; b) Servicos de distribuicao interna e
externa de correspondéncias, incluindo as unidades instaladas nos prédios e anexos pertencentes
a CONTRATANTE; c) Entrega de processos, objetos, pequenas encomendas.

4.3.2.1.8. MENSAGEIRO MOTORIZADO:

a) Garantir os meios necessarios a execu¢ao de servigos afins e correlatos da categoria, nos
termos da Lei 12.009/2009, que regulamentou o exercicio dos profissionais com o uso de moto
para transporte de passageiros, de mercadorias e servigo comunitario; resolu¢do do Conselho
Nacional de Transito (Contran); independente de outras leis correlatas e dos principios
constitucionais, dentro do municipio do Salvador, como: 1. Coleta e entrega de pequenos
volumes; 2. Pagamentos em bancos; 3. Coleta e entrega de objetos de exclusivo interesse da
Administracdo publica, neste caso da CONTRATANTE; 4. Servicos em cartorios; 5. Troca de
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correspondéncias entre reparticdes publicas; 6. Coleta e entrega de documentos; 7. Despachos de
encomendas aéreas; 8. Distribuicao de produtos; 9. Coletas de assinaturas em CONTRATO;

b) Utilizar automéveis (motocicletas) previamente vistoriadas e aprovadas pelos 6rgaos publicos
competentes, com as seguintes caracteristicas técnicas:

I. Motorizacdo de no minimo 125cc, em excelentes condi¢cdes de funcionamento e conservacao,
com todas as revisdes periddicas necessarias, preferencialmente com no minimo 02(dois) anos de
uso;

II. Identificadas com a logomarca da empresa CONTRATADA;
III. Bau com capacidade para até 20 Kg, que possua fechadura e trava;

IV. Equipamentos de segurancga, tipo antena (corta-linha) e equipamento de protecao para
membros inferiores (mata cachorro);

V. Ser original de fabrica;
V1. Ter no maximo 02 (dois) anos de fabricacao;
VIL. Quilometragem livre.

c) A CONTRATADA devera manter as unidades de forca de trabalho com crachas de
identificacdo e equipamentos de seguranca dentre eles:

I. Equipamento de protecao individual (Capacete, luvas etc.);
II. Roupa completa para Chuva;
III. Aparelho de telefone celular ou radio comunicador para ser utilizado em servico;

IV. Colete de seguranca dotado de dispositivo retro reflexivo nos termos da regulamentagdo do
CONTRAN.

4.3.2.1.9. RECEPCIONISTA1V:

a) Atuar na recepcao, b) Atender e filtrar ligacdes, c) Anotar recados e receber visitas, d) Fazer
direcionamento de ligagdes, e) Envio e controle de correspondéncias, f) Prestar apoio em ligacGes
e pesquisas, g) Transcrever dados contidos nos documentos através do uso de equipamentos e
sistemas especificos; b) Manter banco de dados; c¢) Recuperar informacbes em
microcomputadores; d) Operar scanner de mesa, para digitalizagdo de documentos e processos
para posterior inclusdo em sistemas de acompanhamento de documentos e processos; e)
Consultar e operar sistemas administrativos; f) Elaborar planilhas estatisticas; g) Captar e indexar
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informacdes constantes de arquivos digitalizados; h) Outras atividades correlatas e que
obedecam a natureza da contratacao.

4.3.2.1.10. MOTORISTA DE VEICULO LEVE EXECUTIVO:

Condugdo de veiculos de servico — servidores, transporte de materiais, cargas e documentos
entre outro.

Os profissionais da empresa especializada na condugdo de servidores, materiais, cargas e
documento, entre outros requisitos, deverdo ter boa fluéncia verbal, estarem devidamente
treinados para a fungao, inclusive quanto ao tratamento dos usuarios, possuirem os requisitos
elencados abaixo, e a CONTRATADA devera apresentar os documentos que comprovem tais
exigéncias a CONTRATANTE antes do empregado iniciar a prestacdo de servicos objeto deste
Projeto:

a) Carteira Nacional de Habilitagdo categoria D;

b) Ter instrucdo correspondente no minimo ao 2° grau completo do ensino médio ou
equivalente;

c) Ter idade minima de 21 (vinte e cinco) anos completos;
d) Ter sido aprovado em exames de saude fisica e mental;

e) Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de atestado de antecedentes
criminais fornecido pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado da Bahia;

f) Ter experiéncia profissional comprovada de, no minimo, 01 (um) ano na funcdo de
motorista no ato da contratacao.

Condugao de veiculo de representacao - autoridades

Os profissionais da empresa especializada na conducao de Autoridades deverao ter boa fluéncia
verbal, estarem devidamente treinados para a funcao, inclusive quanto ao tratamento dos
usuarios, terem paciéncia, bem como atender com presteza as solicitacdes, capacidade de
comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade, possuir os requisitos elencados abaixo e,
a CONTRATADA devera apresentar os documentos que comprovem tais exigéncias a
CONTRATANTE antes do empregado iniciar a prestacao de servi¢os objeto deste Projeto:

a) Carteira Nacional de Habilitacdo categoria B;

b) Ter instrucdo correspondente no minimo ao 2° grau completo do ensino médio ou
equivalente;
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c) Ter idade minima de 21 (vinte e cinco) anos completos;
d) Ter sido aprovado em exames de saude fisica e mental;

e) Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacao de atestado de antecedentes
criminais fornecido pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado da Bahia;

f) Ter experiéncia comprovada de, no minimo, 01 (um) ano na funcdo de motorista,
conduzindo autoridades do servigo publico, no ato da contratacao.

4.3.2.1.11. OPERADOR DE AUDIO/SOM/TV:

a) Operar, com plena proficiéncia, os sistemas de audio e video do Plenario da CMS, durante as
SessOes Plenarias, que inclui mesa de som profissional, sistema de distribuicdo de som por rede
no formato streaming de audio; b) Operar os demais sistemas de audio e video da
CONTRATANTE; c) Operar o software de codificacdo de som, captura de audio e distribuicdo por
rede no formato streaming de audio (tipo windows media em coder); d) Participar das gravacoes
das sessdes, com imediata entrega dos arquivos digitais de gravacdo a unidade competente, com
manutencdo do sigilo quanto ao seu conteudo; e) Realizar as gravacbes das sessOes ou
depoimentos, quando demandado, com imediata entrega dos arquivos digitais de gravacao a
unidade competente, com manutencado do sigilo quanto ao seu conteldo; f) Elaborar e
executar o roteiro de gravacao e/ou sonorizacao de eventos promovidos pela CONTRATANTE;
g) No caso de transporte dos equipamentos em veiculo do CONTRATANTE para eventos
externos, devera promover a respectiva instalacdo dos equipamentos transportados, com
antecedéncia minima de 1(uma) hora da realizacdo do evento, responsabilizando-se pela plena
conservacdo dos mesmos; h) Realizar ajustes continuamente necessarios em todos os
equipamentos de audio e video, com notificacgdo a CONTRATANTE para os reparos nos
equipamentos, quando necessario; i) Informar sobre a necessidade de substituicdo ou aquisi¢ao
de novos equipamentos, de forma a garantir o perfeito funcionamento dos sistemas de som da
CONTRATANTE; j) Executar outros servicos pertinentes a funcao de acordo com as atividades
constantes da classificacao brasileira de ocupacées — CBO.

4.3.2.1.12. AUXILIAR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO III

a) Auxilia em atividades da area financeira de controle bancario e de contas, b) Cuida do fluxo de
caixa das cobrancas e investimentos, ¢) Emissao de relatérios e de contas a pagar e receber, d)
Lancamento de cheques e organizagdo de documentos. E) Desenvolve carta de correcao,
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4.3.2.1.13. PORTEIRO:

a) Controlar a entrada e saida de pessoas na edificacdo onde prestar servico, cuidando para que
pessoas estranhas ao servico somente transitem e tenham acesso aos locais previamente
determinados depois de autorizado pela chefia ou responsavel pelo local;

b) Controlar a entrada e saida de materiais nas dependéncias da edificagdo onde prestar servigo,
utilizando-se de meios adequados de registro, zelando para que qualquer movimentacao seja
realizada somente apos anuéncia e autorizacao da chefia ou do responsavel pela edificagado; c)
Controlar as garagens e os estacionamentos privativos, permitindo a entrada apenas dos veiculos
autorizados e nos locais regulamentados, comunicando qualquer descumprimento das normas
ao responsavel pelo local e a Secao de Seguranga para as providéncias cabiveis; d) Registrar em
livro de ocorréncias todos os fatos relevantes que ocorrerem em seu turno de servigo,
informando oficialmente o fato ao gestor e/ou fiscal do CONTRATO; e) Nao permitir o acesso e
atuacao de vendedores e/ou cobradores nas dependéncias das edificagdes onde prestar servico;
f) Orientar os visitantes quanto a localizacdo e horario de funcionamento do expediente, bem
como organizar filas para atendimento, dando preferéncia aos idosos, gestantes e portadores de
necessidades especiais, cumprindo previsao legal; g) Permanecer em seu local de trabalho no
periodo determinado, somente ausentando-se em caso de emergéncia, com autorizacdo do
gestor e/ou fiscal do CONTRATO; h) Verificar diariamente portas e janelas, zelando para que
estejam devidamente fechadas ao final do expediente; i) Ndo permitir o acesso de pessoa que se
negue a identificagdo regulamentar, salvo por decisdo e/ou autorizacao expressa do gestor e/ou
fiscal do CONTRATO; j) Permitir a entrada de servidores e empregados fora do horario de
expediente somente quando oficialmente autorizados, registrando o fato em livro préprio ou
sistema informatizado de identificagdo; k) Manter iluminadas, nos pontos pré-determinados,
areas fisicas das edificacbes da CONTRATANTE, verificando, diariamente, se as demais luzes se
encontram apagadas, na forma e condi¢Bes estabelecidas pelo CONTRATANTE; I) Permitir que,
ao portador de necessidades especiais, idoso e/ou gestante, seja concedida preferéncia de
transito e acesso aos elevadores, procurando ajuda-lo, quando for o caso; m) Abrir e fechar as
dependéncias, de acordo com as ordens do responsavel pelo local; n) Nao permitir a saida de
bens ou qualquer outro tipo de material pertencente ou ndao a CONTRATANTE, sem a
indispensavel autorizacao e registro do fato no Livro de Ocorréncia; o) Controlar diariamente
o transito dos empregados das firmas que prestam servicos eventuais a CONTRATANTE,
identificando-os com crachd de servico ou outro meio utilizado pela CONTRATANTE,
recolhendo sempre ao final o objeto fornecido para identificagdo; p) Sempre que necessario,
acionar a policia, bombeiros militar ou outro 6rgao de seguranca publica para garantir a
integridade fisica dos servidores e outras pessoas, bem como a preservacao dos bens moveis e
imoveis da CONTRATANTE sempre que a situacao assim exija; q) Colaborar com a Assisténcia
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Militar e com a policia, prestando informagdes necessarias ao esclarecimento de fatos que
envolva questbes de seguranga; r) Permanecer constantemente atento(a) ao seu servico,
comunicando a Assisténcia Militar da CONTRATANTE ou a Policia Militar, caso necessario,
quaisquer atitudes suspeitas de terceiros; s) Informar a Assisténcia Militar quaisquer
anormalidades verificadas nas instalagbes, tais como: vidros quebrados, vazamentos de agua,
lampadas queimadas etc., verificados apds o expediente; t) Colaborar, nos casos de emergéncia
ou por necessidade de abandono das instalagdes, visando a manutencdo das condi¢des de
seguranca; u) Utilizar o telefone da CONTRATANTE exclusivamente a servico, anotando no
FORMULARIO CONTROLE DE LIGACOES TELEFONICA, as ligagdes realizadas, sendo
terminantemente proibido a realizacao de ligagdes interurbanas e/ou receber ligacdes a cobrar;
v) Executar outras tarefas afins e correlatas as suas atividades.

4.3.2.1.14. RECEPCIONISTAIIII :

a) Recepcionar o publico que comparecer ao edificio-sede, prestando as informacdes e
orientagdes necessarias SEMPRE com respeito, cordialidade, educacdo e cortesia; b) Identificar os
visitantes que desejem acessar o edificio-sede, mediante a apresentacao deste de documento de
identificacao original, com foto, expedido exclusivamente pela Administracao Publica; c) Executar
outras tarefas afins e correlatas as suas atividades.

4.3.2.1.15. SUPERVISOR:

a) Ter conhecimento de todos os servicos a serem executados; b) Orientar os profissionais na
execugao das tarefas; ¢) Repassar aos profissionais orientacdes corretivas em carater particular e
individual;

d) Conhecer regras basicas de seguranga do trabalho; e) Ter bom relacionamento interpessoal; f)
Fazer cumprir a planilha de servicos, executando a supervisdo dos mesmos, de forma a
obter uma operacdo correta e eficaz, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias da CONTRATANTE;, g) Apresentar comunicados/relatorios dos servicos
executados sempre que solicitados pela fiscalizacao; h) Controlar a frequéncia diaria dos
profissionais, solicitando as reposicdes dos mesmos nos casos de falta de qualquer natureza;
i) Repassar aos profissionais as informacdes e orientacbes do CONTRATANTE que forem
passadas pelos fiscais do contrato; j) Fiscalizar se as normas e os procedimentos do Tribunal,
relativos a prestacao dos servigos, estao sendo cumpridos pelos profissionais da CONTRATADA,;
k) Informar a fiscalizacdo do contrato as ocorréncias relativas a cada profissional; ) Apresentar
comunicados/relatérios dos servicos executados sempre que solicitado pela fiscalizagdo; n)
Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA; o) Verificar o cumprimento,
pelos profissionais, da obrigatoriedade do uso dos EPI's, se for o caso; p) Executar atividades
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pertinentes aos seus supervisionados; q) Executar outras atividades correlatas e que obedecam a
natureza da contratacao.

4.3.2.1.16. OPERADOR DE FOTO COPIADORA:

a) operagao de maquina copiadora, maquina perfuradora e guilhotina elétrica em turno de oito
horas diarias, com intervalo para almoco; b) confeccdo de livretos, encadernacdes, alceamento,
montagem e desmontagem de processos para reproducao; c) realizacdo de digitalizagdao de
documentos; d) montagem e desmontagem de pastas com o material copiado; e) realizacao de
limpeza basica no equipamento sob sua responsabilidade; f) realizacdo de apanha, devolucao e
distribuicdo de documentos copiados quando solicitado; g) outras atribuicbes correlatas que
sejam determinadas pela Chefia da secao onde estiverem trabalhando.

4.3.2.1.17. ASSISTENTE OPERACIONAL

a) Auxilia no recebimento, armazenagem, b) conferéncia, separagdo e expedicdo de materiais. c)
Atualiza planilhas com as informac6es das coletas e entregas realizadas.

4.3.2.1.18. ASSISTENTE OPERACIONAL ADMINISTRATIVO II

a) Recepcionar documentos, conferindo e encaminhar para as providencias necessarias b)
Acompanhar e dar suporte técnico e administrativo, c) Efetuar pedidos de compras de matérias,
d) Efetuar agendamento e convocacao para participagao de eventos.

4.3.2.1.19. ASSISTENTE OPERACIONAL ADMINISTRATIVO III

a) Acompanhar trabalho de logistica da empresa, b) Manter arquivos e cadastros de informacdes
atualizados. ¢) Assessorar gerentes e lideres com questdes praticas da rotina de trabalho, como preparar
documentos, prestar informacdes ao publico, responder e-mails.

4.3.2.1.20. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS I;
- LIMPEZA, HIGIENIZA(;AO E CONSERVAgi\O
a) Diariamente;

. Varricdo esmerada e espanacgdo geral de todas as dependéncias, no inicio e fim de cada
expediente, mantendo-as limpas no decorrer do horario normal de funcionamento desta
CONTRATANTE, inclusive calcadas externas dos prédios;

. Limpeza e remogao do lixo, em sacos plasticos, inclusive de cinzeiros ornamentais, cestos e
lixeiras, 03(trés) vezes ao dia, ou, eventualmente, nesses intervalos em caso de necessidade;
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Lavagem geral com desinfeccdo das instalagdes sanitarias, azulejos, pisos, ralos, aparelhos e

espelho e aromatizacao dos sanitarios e lavagem do hall de entrada e escadas;

Limpeza geral dos méveis com flanela ligeiramente umedecida com produtos desinfetantes,

mesas, arquivos, balcdes, estantes, portas, objetos ornamentais, vidros de mesas e cinzeiros
ornamentais;

Retirada das manchas de paredes, divisorias e portas, lavando-as se necessario;

Limpeza dos pisos de marmore (evitar produtos abrasivos), de paviflex e passadeiras de
borracha. Encerar e polir onde se fizer necessario;

Limpeza e higienizacao de todos os bebedouros instalados nos prédios;

aspiracao de po dos tapetes, passadeiras, grupos estofados, painéis de cortina, retirando-se as
manchas porventura existentes;

Reposicao de papel higiénico e papel toalha, bem como do sabonete, no minimo, duas vezes
ao dia.

Em dias alternados:

Lavagem das escadarias internas dos edificios do Paco, Anexo IbMattos,Edf. Bahia Center, Edf.
Rio Lima;

Limpeza e desinfeccdo dos aparelhos telefonicos com produtos especificos;
Semanalmente:

Limpeza dos metais, cromados, grelhas, geladeiras e portas dos elevadores com produtos
apropriados;

Enceramento dos corredores e pisos;

Limpeza, com produto apropriado, dos moveis revestidos em couro e courvin;
Lavagem do patio interno;

Cuidadosa revisao de todos os servicos executados durante a semana.
Quinzenalmente:

A programacao abaixo relaciona as atividades de limpeza, agendados pela Fiscalizacao,
devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para garantir a perfeita
qualidade dos servicos, inclusive em periodos menores.
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. Lavagem das escadarias internas do Anexo Ib Mattos, bem como do saldo, vidracas e demais
instalacdes do Centro de Cultura;

. Limpeza de Vidros, conforme procedimento estabelecido em memorial. Excetuam-se desta
programacao os vidros baixos cujo processo de limpeza é executado na programacao diaria;

. Limpeza completa de sanitarios e vestiarios;

. Higiene e desinfeccao dos sanitarios;

. Limpeza completa das escadarias e suas respectivas superficies verticais(alvenaria);

. Manutencao de pisos e encerados (paviflex, plurigoma, cimentado, assoalhos de madeira, piso

de granito e outros);

. Manutencao de pisos encerrados com aplicagao de cera;
. Limpeza completa dos elevadores.
e) Mensalmente:

Relacionam-se as atividades de limpeza a serem realizadas, com base nos procedimentos preparados
pela fiscalizacdo, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para garantir a
perfeita qualidade dos servicos.

* Limpeza das Marquises;

« Limpeza das estruturas tubulares;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em férmica;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em pastilhas;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em alvenaria;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em carpete;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em couro;

* Limpeza com Polimento em Superficies com Acabamento em Aco Inox;
f) Programacao Trimestral

Relacionam-se as atividades de limpeza a serem realizadas, com base nos procedimentos preparados
pela fiscalizacdo, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para garantir a
perfeita qualidade dos servicos.

« Limpeza de vidros altos e de dificil acesso;
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« Limpeza de forro de todas as edifica¢des;
* Limpeza das galerias;

* Limpeza de Lustres;

« Limpeza de todas as galerias;

« Desinsetizacdo e desratizagao nas dependéncias interna e externa da CONTRATANTE em todas as
edificagdes do ANEXO I do Termo de Referéncia, parte integrante deste CONTRATO, em especial
forros, mezaninos, dentre outras indicadas pela fiscalizagéo;

« Em casos de surtos ou focos detectados, a periodicidade podera ser diminuida até sua completa
eliminacao;

« As aplicagcbes de inseticidas e raticidas, observando, inclusive a descupinizacao, poderdao ser
determinadas de forma a atender a conveniéncia da CONTRATANTE, considerando a analise técnica
pertinente;

« Os servigos deverao ser executados no turno estabelecido pela Fiscalizagao;
« Execucao e Controle de Vetores;

» A execucao do controle de vetores compreende ndo somente a aplicacdo de defensivos e/ou
inseticidas nas dependéncias da CONTRATANTE, mas principalmente o desenvolvimento de a¢es
preventivas de limpeza e aplicacao de produtos defensivos para evitar o aparecimento dos mesmos
na area de atuacao;

» A empresa CONTRATADA devera apresentar Plano de Limpeza e Desinfeccao, Plano Integrado de
Controle e Mapas de vetores, pragas e roedores, sujeito a aprovagao;

« A empresa devera realizar as atividades pertinentes ao combate de vetores em conformidade com
o previsto nas normas da ABNT e na legislacdo vigente emanada dos oérgaos fiscalizadores
competentes, tais como: ANVISA, FUNASA, CONAMA, etc.

» A empresa CONTRATADA realizara também a fiscalizacdo de possiveis focos de vetores e roedores
em todas as dependéncias da CONTRATANTE;

« Acompanhamento das Atividades:

A empresa CONTRATADA apresentara Formulario de Execucao de Servicos de Controle de Pragas a
comissao de Fiscalizacdo da CONTRATANTE, demonstrando de forma clara e objetiva os locais, os
produtos utilizados, o tipo de tratamento aplicado, os resultados alcancados, etc.

. Subcontratacao:
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A empresa CONTRATADA para os servicos de conservacao e limpeza ficara responsavel pela
execugao do controle de vetores nas areas internas e externas que estejam sob a responsabilidade da
Administracdo, podendo para isso subcontratar empresa especializada em Desinsetizacao,
desratizacao e descupinizagao, obedecendo aos padrdes de Seguranca e Medicina do Trabalho.

g) Semestralmente:

Relaciona as atividades de limpeza a serem realizadas semestralmente, com base nos procedimentos
preparados pela fiscalizacdo, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para
garantir a perfeita qualidade dos servigos, dentre estes:

« Limpeza de carpete, sofas de tecido, estofados de poltronas e assemelhados;
* Remogao completa de cera dos pisos encerados.
« SERVICOS EVENTUAIS E ESPORADICOS:

« S0 os servicos de limpeza, cuja programacao nao € possivel de ser prevista e cuja atividade devera
ser executada eventual e esporadicamente, nao caracterizando uma atividade de rotina;

« Sua realizacdo depende de autorizagdo expressa por parte da fiscalizacdo da CONTRATANTE e
seguira os procedimentos por estes preparados, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem
necessarias para garantir a perfeita qualidade dos servigos;

* Entrega de obras e ou reformas em geral em obras realizadas pela prépria CONTRATANTE,
limpeza geral de superficies altas, verticais, horizontais e objetos, utilizando o procedimento
adequado para cada caso;

. Servigo de limpeza geral;

 Limpeza geral de superficies altas, verticais, horizontais e objetos, utilizando procedimento
adequado para cada caso;

» Limpezas de espacos anteriores e posteriores em locais destinados a eventos sociais e onde estes
sejam realizem;

«Consideram-se eventos sociais, quaisquer comemoracao festiva, de inauguracdo, datas
comemorativas em geral e recepcdes em geral, organizada pela CONTRATANTE;

« Limpeza em todas as areas externas da CONTRATANTE. Observando as caracteristicas de suas
dependéncias, a limpeza de apoio, quando necessario, serd em todas as areas externas da mesma,
ainda que nao especificadas no Termo de Referéncia, podendo esta atividade ser realizada em
processo de mutirdo.
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DISPOSICOES GERAIS DO SERVICO DE LIMPEZA, HIGIENIZACAO E CONSERVACAO:

a)

Q)

e)

O material de limpeza constante do Anexo II devera ser entregue a CONTRATANTE até o
segundo dia util de cada més na Coordenacdo de Servicos Gerais, acompanhado da
respectiva Nota Fiscal ou outro documento fiscal equivalente, especificando o produto, marca,
modelo, referéncia, quando for o caso, quantidade fornecida, valor unitario e total;

Se durante a execu¢do do CONTRATO a CONTRATANTE verificar que o material de limpeza
nao atende as suas necessidades quanto ao desempenho, devera a CONTRATADA substituir
o material, agora considerando a nova especificacdo devidamente negociada entre ambas,
negociagao esta que devera ser concluida no prazo de 24h, a contar da notificacdo, sem que
isso implique acréscimo ao valor contratado;

A CONTRATADA somente utilizard os materiais indicados na proposta, a serem entregues na
Coordenagao de Servicos Gerais, em embalagens originais de fabrica ou de comercializacdo,
acompanhados de copia das notas fiscais ou de relagdo discriminada, onde devera constar
obrigatoriamente a quantidade, peso ou volume de cada item e a data de validade;

A requisicdo do material de limpeza para utilizagdo nos servicos objeto da contratacdo sera
efetuada pelo gestor do CONTRATO, diretamente na Coordenacao de Servicos Gerais,
conforme solicitagdo do preposto da CONTRATADA.

A coleta de lixo devera ser feita seletivamente, separando-se os seguintes materiais: papéis,
plasticos, vidros e metais, que deverao ser acondicionados em sacos de lixo em cor azul;

A relacdo de materiais constantes no Anexo II é basica e seus quantitativos sao estimados,
podendo ocorrer oscilagdes de consumo durante o cumprimento deste projeto basico, nao
eximindo, entretanto, a CONTRATADA de total responsabilidade pelo fornecimento de
materiais adicionais e/ou emprego de outros ndo previstos, porém necessarios a perfeita
execugao dos servicos.

A CONTRATADA prestara servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo todos os materiais de limpeza, inclusive sacos plasticos para condicionamento de
detritos; equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade e qualidade e que tenha
tecnologia adequada e atenda as necessidades do servico.

E vedada a retirada de qualquer equipamento, salvo por motivo de manutencdo ou de
substituicdo por similar ou de melhor tecnologia, cabendo prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.
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i) A CONTRATADA devera usar material de limpeza e outros produtos quimicos, os quais
deverdo ser aprovados pelos 6rgdos governamentais competentes, devendo ser entregues
em embalagem originais de fabrica ou de comercializacdo, que ndo causem danos a pessoas
ou a revestimentos, pisos, instalacdes elétricas ou hidraulicas, redes de computacdo, agua e
esgoto e todas as demais instalacGes existentes nas dependéncias da CONTATANTE. Além
disso, a CONTRATADA devera proceder o descarte, atendendo Legislacdo Ambiental em
vigor.

j) A CONTRATADA devera manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao
dos servicos em perfeitas condigdes de uso, devendo substituir aqueles danificados ou que
apresentarem rendimento insatisfatério em até 24 (vinte e quatro) horas.

k) A CONTRATADA devera colocar a disposicao da Coordenacdo de Servicos Gerais da
CONTRATANTE os equipamentos relacionados no ANEXO III, que deverao estar em 6tima e
permanente condi¢do de funcionamento, com qualidade e tecnologia adequadas, sob pena
de substituicao por solicitagao da citada Coordenacao:

k.1) A manutencdao dos equipamentos e seus acessorios, necessarios a execugao dos
servicos, sera de responsabilidade da CONTRATADA;

) A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE plano de férias dos seus empregados
referente ao ano vindouro até o més de outubro do ano anterior, para fins de ciéncia e
confirmacao, quando for o caso, observando a necessidade dos servigos.

m) A CONRATANTE podera solicitar que a CONTRATADA apresente copias dos comprovantes
de fornecimento de auxilio alimentagao e transporte aos empregados, o qual devera constar:
nome e matricula do empregado, data da entrega, bem como a quantidade e o valor dos
vales e 0 més de competéncia e, ainda, assinatura do empregado atestando o recebimento,
cuja comprovacao devera ocorrer em até 02 (dois) dias Uteis apos o fornecimento dos vales.

4.3.3. QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS A SEREM ALOCADOS NOS POSTOS DE
TRABALHO

Os profissionais que executardo os servicos deverdo apresentar, no minimo, a seguinte
qualificacao:

SERVICOS DE: QUALIFICACAO

Aux. De Ser. Gerais I Idade minima de 18 (dezoito) anos; II. Nivel
de escolaridade: Alfabetizado

Gargom Possuir, no minimo, ensino fundamental
incompleto (antigo 1° grau); Ndo possuir
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limitagcoes fisicas ou psicoldgicas
comprovadamente incompativeis com as
atividades desenvolvidas; Ter conhecimento
tedrico e pratica dos servicos a serem
executados.

Copeiro (a) Possuir, no minimo, ensino fundamental
incompleto (antigo 1° grau); Nao possuir
limitagcoes fisicas ou psicoldgicas
comprovadamente incompativeis com as
atividades desenvolvidas; Ter conhecimento
tedrico e pratica dos servicos a serem
executados.

Operador de Som/Audio/TV Ensino médio completo, conhecimentos
basicos de microinformatica (sistema
operacional Windows xp ou superior e
acesso a internet para operacao de software
de codificacdo de som, além de experiéncia
profissional de 6 (seis) meses, em operagao
de &udio, mediante comprovacdo na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —
CTPS.

Operador de Foto Copiadora Ensino médio completo, conhecimentos
basicos de microinformatica (sistema
operacional Windows xp ou superior), além
de experiéncia profissional de 6 (seis)
meses, em operacdo de fotocopiadora,
mediante comprovacdo na Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS.

Ensino fundamental completo;
Porteiro Desenvoltura, discricao, iniciativa,
habilidade no trato com pessoas.

Ter no minimo 18 anos; ensino fundamental
Recepcionista III ou equivalente; curso relativo a fungdo ou
equivalente; 06 meses de experiéncia na
funcdo ou equivalente; curso de informatica.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Mensageiro comunicar-se  com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Possuir
Mensageiro Motorizado habilitacdo por pelo menos 2 (dois) anos na
categoria; Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza, desenvoltura, cordialidade
e boa conduta moral.
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Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Recepcionista IV comunicar-se  com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Vigia Escolaridade nivel médio; Capacidade de
comunicar-se com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Motorista Executivo comunicar-se com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Carregador comunicar-se  com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Supervisor Escolaridade nivel médio; Capacidade de
comunicar-se  com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Cabo de Turma comunicar-se com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Auxiliar Administrativo III comunicar-se com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Auxiliar Administrativo Financeiro III comunicar-se com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Assistente Operacional comunicar-se  com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Assistente Operacional Administrativo II comunicar-se com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.
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Escolaridade nivel médio; Capacidade de
Assistente Operacional Administrativo III comunicar-se  com  fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa conduta
moral.

4.3.3.1. Todos os profissionais alocados nesses servicos deverao demonstrar capacidade de
concentracdo, desenvoltura, organizacao, atencao, polidez, zelo, discricdo, presteza e
responsabilidade na execucao das atividades.

4.3.3.2. Todos os profissionais alocados para a prestacao de servigos estardo subordinados as
normas que disciplinam a seguranca da informacdo e do patriménio da Camara Municipal de
Salvador.

4.3.3.3. A qualificagdo minima exigida para os postos de trabalho devera ser comprovada pela
empresa CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da assinatura do
contrato.

4.3.3.4. Os postos de trabalho de servente deverao ser ocupados por pessoa do sexo masculino
e feminino, quanto ao posto de trabalho de carregador, deverdo ser ocupados por pessoa do
sexo masculino, em razdo da natureza das tarefas a serem desempenhadas que exigem grande
esforco fisico.

5. REMUNERAGAO E OUTROS BENEFICIOS DOS PROFISSIONAIS

5.1. REMUNERACAO

5.1.1. A remuneracao dos profissionais observara o que for estabelecido na respectiva norma
coletiva, se houver, na legislacdo trabalhista e na proposta da CONTRATADA, observadas as
disposicOes constantes do item 6 deste Termo de Referéncia.

5.2. ALIMENTACAO
5.2.1. O fornecimento da alimentacao dos profissionais observara a forma prevista na norma
coletiva da categoria, se houver, na legislacado trabalhista e na proposta da CONTRATADA.

5.3. TRANSPORTE

5.3.1. O transporte compreendera o valor integral da condugdo necessaria ao deslocamento do
empregado de sua residéncia para o local da prestacao do servico e vice-versa. O valor devera
ser pago, integralmente, no primeiro dia Util do més da prestacao dos servicos.
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6. PROPOSTA DE PRECO

6.1. O regime de execugdo dos servicos sera por empreitada por prego unitario, assim, os
interessados deverao observar as seguintes regras na elaborac¢do da sua proposta:

6.1.1. Nao serdo aceitas propostas com valor globais superiora o estimado pela Administracao
ou com pregcos manifestamente inexequiveis. Também ndo serdo aceitas propostas com valor
unitario da mao de obra (total da planilha de custos e formacdo de precos de um posto de
trabalho) maior do que o valor orcado pela Administracao.

6.1.2. A CONTRATADA considerara, quando do faturamento, o valor efetivamente pago aos
empregados a titulo de transporte e alimentagao, observado o valor maximo proposto.

6.1.3. Os interessados devem ter atencdo especial na indicacdo dos salarios dos empregados,
com vista a garantir a contratacdo de profissionais qualificados para a execugdo das tarefas.
Ficando cientes que caso cotem salarios baixos e nao consigam contratar profissionais
qualificados, ndo podera se valer dessa situacao para embasar pedido de revisédo contratual ou
como justificativa para descumprir o contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente termo de referéncia e na legislacao vigente:

a) Efetuar os pagamentos nas condicbes e precos pactuados, desde que cumpridas PELA
CONTRATADA as exigéncias contratuais;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de servidor especialmente designado
para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/93;

c) Programar os servigos periodicamente através da equipe de gestdo do Contrato, os quais
deverao ser cumpridos pela CONTRATADA;

d) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, da ocorréncia de eventuais imperfeices no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

e) Colocar a disposicao da CONTRATADA local para guarda dos uniformes e outros pertences
dos empregados;

f) Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para execucao dos servigos
contratados;

g) Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;
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h) Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA cumpra as obrigagoes
assumidas, bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
processo licitatorio.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Sao obrigacbes da CONTRATADA, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no
presente termo de referéncia, no Contrato e na legislagdo vigente:

a) Cumprir, e fazer cumprir por seus prepostos e colaboradores, o Cédigo de Etica do CMS
Regional Eleitoral da Bahia, Resolu¢ao Administrativa n® 3/2017.

b) Prestar os servigos, de modo regular, consoante as especificacdes deste Termo de Referéncia,
fornecendo todos os materiais e equipamentos e alocando todo o pessoal necessario ao
cumprimento das obrigages assumidas;

¢) Iniciar os servicos no prazo pactuado;
d) Empregar na execugao dos servigos, pessoal devidamente qualificado;

e) Zelar pela conservagdo e bom funcionamento dos equipamentos de propriedade da CMS-BA
utilizados nos servicos, dando ciéncia de eventuais avarias;

f) Prover o pessoal necessario para garantir a execugdo continua dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servico, demissdo e outros analogos, obedecidas as disposi¢cdes da legislacdo trabalhista vigente;

g) Responder por danos causados por seus empregados a CMS-BA ou a terceiros, em
decorréncia da execuc¢do dos servicos, decorrentes de culpa ou dolo;

h) Reunir-se, sempre que necessario, com os responsaveis pela gestdao do Contrato para tratar
de assuntos pertinentes a contratacao;

i) Relatar ao gestor do Contrato toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacao dos servicos;

j) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacdes obriga-se prontamente a atender;

k) Providenciar, em caso de greve ou quaisquer outras formas de paralisacdo do sistema de
transporte publico, o deslocamento dos empregados ao servico e seu retorno a residéncia;

I) Substituir, no prazo maximo de cinco dias Uteis, sempre que exigido, qualquer empregado
cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamentos sejam julgados prejudiciais ou incompativeis
com o exercicio das funcdes que Ihe foram atribuidas;

m) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato;
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n) Efetuar o pagamento dos funcionarios impreterivelmente até o quinto dia util do més
subsequente ao da prestacao dos servicos;

o) Fornecera alimentacao e o transporte dos empregados;

p) Fornecer uniformes e cracha aos empregados envolvidos na prestacdo dos servigos, em
quantidade suficiente, de acordo com a descri¢do apresentada neste Termo de Referéncia;

q) Arcar com todos 0s encargos sociais previstos na legislacao vigente e de quaisquer outros
encargos decorrentes de sua condicdo de empregadora, apresentando mensalmente a
CONTRATANTE, nas datas convencionadas, a comprovacao do recolhimento dos tributos
devidos, bem como a comprovacao dos demais valores que compdem a fatura, para que
possam ser liberadas para pagamento pela Fiscalizagdo do Contrato;

r) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a serem vitimas as empregadas
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e,
ainda, responsabilizar-se pelas demais exigéncias legais para o exercicio da atividade de seus
profissionais;

s) Efetuar a reciclagem dos seus empregados de modo que eles sempre estejam em condigdes
legais e técnicas para a execugdo do servico;

t) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, em prazo determinado
pela Fiscalizacdo do contrato, os servicos em que se verificar em vicios, defeitos ou incorrecdes;

a. Caso a CONTRATADA néo efetue as reparacdes devidas no prazo estipulado, e esta
inércia estiver causando prejuizos de qualquer natureza ao CONTRATANTE, este podera
adotar as medidas com vistas a solucdo do problema, podendo eventuais custos com os
referidos servicos serem descontados das faturas de servico apresentadas pela
CONTRATADA, observado o devido processo legal, sem prejuizo das penalidades
cabiveis.

u) Submeter a CONTRATANTE, previamente, a relacdo nominal dos empregados em atividade
no local de prestacao dos servicos, devendo comunicar qualquer alteracdo que venha a ocorrer
nos dados fornecidos, de imediato;

v) Manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados, sendo responsavel
pelo pagamento de salario e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos
sociais e trabalhistas, fiscais e parafiscais, emolumentos, além de seguros e indenizacdes,
conforme a natureza juridica da CONTRATADA, incidentes sobre o objeto do Contrato, ficando
ressalvado que a inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos nao ira transferir a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato, e podera ensejara resciséo do Contrato, caso a CONTRATADA, uma vez notificada
para regularizar as pendéncias, permaneca inadimplente;
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w) Nao repassar aos seus empregados os custos de qualquer dos itens do uniforme, EPI ou
crachas que Ihe forem entregues;

x) Fornecer, se for o caso, todos os Equipamentos de Protecao Individual, necessarios e
adequado sdo desenvolvimento de cada tarefa na prestacdo dos servigos, conforme previsto na
NR-06 e NR-18 da Portaria n.° 3214 do Ministério do Trabalho, bem como demais dispositivos
de seguranca;

y) Diligenciar para que seus empregados trabalhem com os EPIs, se for o caso, evitando assim a
suspensdo dos servicos. O Onus da paralisagdo correra por conta da CONTRATADA, caso os
servi¢os sejam interrompidos pela faltado uso dos equipamentos de seguranca;

z) Realizar o controle de frequéncia de seus funcionarios, encaminhando os registros,
mensalmente, ao CONTRATANTE e mantendo-os em local de facil acesso para fiscalizacao
externa e interna, responsabilizando-se, ainda, pela aquisicdo, instalacio e manutencao do
equipamento pertinente, se for o caso;

aa) Comunicar a Fiscalizacdo, por escrito, a substituicdo de qualquer profissional alocado no
posto de trabalho;

bb) Em qualquer hipdtese de substituicdo de empregado, comprovar que o substituto atende a
todas as condi¢des de qualificagdo constantes neste Termo de Referéncia;

cc) Comunicar a Fiscalizacao do Contrato qualquer anormalidade de carater urgente, bem como
prestar os esclarecimentos necessarios, de maneira direta através do seu preposto ou,
extraordinariamente, através de telefone celular, cujo niUmero sera fornecido pela Fiscalizagao.

9. VIGENCIA DO CONTRATO, PRAZOS DE EXECUGAO E DE INICIO DOS SERVICOS.

9.1. O contrato tera a vigéncia del2 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo
ser prorrogado até o limite legal;

9.2. A CONTRATADA tera o prazo del0O(dez) dias Uteis, a contar do recebimento da Ordem de
Servico (OS), para iniciar a execucao dos servicos.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, sem qualquer acréscimo financeiro, mediante
deposito bancario até o décimo dia util apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura relativa a
prestacdo dos servicos executados no més imediatamente anterior ao da sua emissao,
observada a ordem cronologica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93.
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10.2. A CONTRATADA estara sujeita aos ajustes no pagamento pelas metas ndo atendidas,
conforme estabelecido no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) constante deste Termo
de Referéncia.

10.3. Para a efetivagdo do pagamento por parte da CONTRATANTE, além das exigéncias
constantes do Edital e do Contrato, devera a CONTRATADA apresentar:

a) copia do comprovante de recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o
empregador e seus empregados, do més anterior ao que se refere a nota fiscal/fatura;

b) cdpia do comprovante de recolhimento do FGTS, referente ao més anterior ao que se refere

anota fiscal/fatura;

10.4. Condiciona-se o pagamento, ainda, a declaracao da Fiscalizagdo do Contrato de que os
servicos foram executados na forma avencada.

10.5. Quando ocorrer em eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacao das seguintes formulas:

[=(TX/100)/365
EM =IxN xVP, onde:
I=indice de atualizacdo financeira;

TX=Percentual da taxa de juros de mora anual; EM =Encargos moratérios;
N =NuUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

11. INEXECUCAO CONTRATUAL E PENALIDADES

11.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5(cinco) anos, garantida a ampla
defesa, sem prejuizo da rescisao unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até5% sobre
o valor total da contratacéo, a Licitante ou a CONTRATADA que:
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11.1.1. Apresentar documentacao falsa;
11.1.2. Fraudar a execuc¢ao do contrato;
11.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;
11.1.4. Cometer fraude fiscal;

11.1.5. Fizer declaracao falsa.

11.2. Com fundamento no art.7° da Lei n° 10.520/2002, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, pela inexecucao das obrigagdes assumidas e pelo retardamento ou pela falha
na execucao do Contrato, isoladamente ou juntamente com as multas definidas neste Termo de
Referéncia, o impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art.4° da Lei n°®
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.

11.3. O retardamento da execucdo do contrato ficara configurado quando a CONTRATADA
deixar de iniciar, sem justa causa, a execu¢ao dos servicos no prazo pactuado.

11.3.1. Pelo atraso injustificado na execu¢do do Contrato, podera ser aplicada a CONTRATADA,
garantida a ampla defesa e o contraditério, a multa de 1% sobre o valor mensal do posto de
trabalho cuja alocagdo se deu com atraso, por dia de atraso, até o limitedel0 dias.

11.4. A falha na execucdao do contrato estara configurada quando a CONTRATADA se
enquadrar em pelo menos uma das situacdes previstas na tabela 3, respeitada a graduacao de
infracbes conforme a tabela 1, e alcancar o total de 50 pontos, cumulativamente.

TABELA 1
GRAU PONTOS AS INFRAGAO
1 2
2 3
3 4
4 5
5 8
6 10
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Pelo descumprimento das obrigacbes contratuais, garantida a ampla defesa e o

contraditorio, a CONTRATANTE aplicara multas conforme graduagdo estabelecida nas
seguintes tabelas:

TABELA 2
GRAU CORRESPONDENCIA
% do valor mensal do Contrato, quando
nao indicada outra base de calculo

1 0,1%

2 0,2%

3 0,3%

4 0,5%

5 1%

6 2%

TABELA 3
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Por empregado e
1 Manter empregados e qualificacao para a 5 por dia, sobre o
" | execucio dos servicos. valor do posto de
trabalho, até o
limite de 5% ao més.
Retirar das dependéncias do CMS-BA Por item e por
2. quaisquer equipamentos ou materiais, 2 | ocorréncia, até o
previstos em contrato, sem autorizacao limite del% ao més.
prévia do CONTRATANTE.

3 Destruir ou danificar documentos por 3 Por ocorréncia, até o
‘ culpa ou dolo de seus agentes. limite de 3% ao més.
4. Suspender ou interromper, salvo por motivo 4 | Por dia e por posto,
de forca maior ou caso fortuito, os servicos até o limite de 5% ao
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contratuais. més, sem prejuizo da
glosa na fatura.
5 Utilizar as dependéncias da 5 Por ocorréncia, até o
' CONTRATANTE para fins diversos do limite de 4% ao més.
objeto do contrato.
Por ocorréncia, até o
limite de 10% ao
6. Relcusar-se a executar servico determinado 6 | més, sem prejuizo
p.ea L L da glosa na fatura
Fiscalizacao, sem motivo justificado. . -
pelo servico nao
executado.
Retirar empregados ou encarregados do Por empregado e
7. . . 4 por ocorréncia,
servico durante o expediente, sem a
anuéncia prévia da CONTRATANTE. sobre o valor do
posto de trabalho,
até o limite de 4%
ao més, sem
prejuizo da glosa na
fatura pelo posto de
trabalho
desguarnecido.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
Substituir empregado faltoso, deixando o Por empregado e
g posto desguarnecido. . por dia, sobre o

valor do posto de
trabalho, até o
limite de 4% ao meés,
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sem prejuizo do

desconto
proporcional no
pagamento pelo
posto

desguarnecido.

Por empregado e

9. Registrar e controlar, reiteradamente, a .
o ) por dia, sobre o
assiduidade e a pontualidade de seu 2
| valor do posto de
pessoal. trabalho, até o
limite de 2% ao
meés.
Por empregado e
10 Substituir empregado que tenha conduta 5 por dia, sobre o
’ inconveniente ou incompativel com suas valor do posto de
atribuicdes. trabalho, até o
limite de 5% ao
meés.
Cumprir determinacao da Fiscalizacao para
Por ocorréncia, até o
11. controle de acesso de seus empregados. 2 o )
limite de2% ao més.
12. | Cumprir  determinacdo formal ou | 4 Por ocorréncia, até o
instrucao complementar da Fiscalizagao. limite de4% ao més.
Apresentar, quando solicitado, documentacao o .
. . ) . Por ocorréncia e por
fiscal, trabalhista, previdenciaria e outros . L.
13. AR N 5 dia, até o limite de
documentos necessarios a comprovacio do
o R
cumprimento dos demais encargos 5% ao mes.
trabalhistas.
Creditar os salarios nas contas bancarias | ¢ Por ocorréncia e por
14.

dos empregados, em agéncias localizadas
na cidade do local da prestacao dos

empregado, sobre o
valor do posto de
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servicos ou em outro definido no Edital.

trabalho, até o
limite de 10% ao
meés.

Entregar (ou entregar com atraso) os

Por ocorréncia e por

15. esclarecimentos formais solicitados para | 3 dia, até o limite de
sanar as inconsisténcias ou duvidas o n
. . 3% ao meés.
suscitadas durante a analise da
documentacao exigida por forca do
contrato.
Por empregado e
por dia de
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecao indisponibilidade do
16. | Individual) aos seus empregados e atuar EPI ou pelo nao uso,
para que eles os utilizem efetivamente. sobre o valor do
posto de trabalho,
até o limite de
10%ao mes.
Efetuar o pagamento de salarios, vales
o Por empregado e
transporte, vales refeicio, seguros, A
fiscai o por ocorréncia,
encargos scais e sociais, como
17. g Iscal o H” o sobre o valor do
recolhimentos das contribui¢oes sociais da
Previdéncia Social ou do FGTS, bem como posto de trabalho,
revidéncia Socia . . ..
. . até o limite del0%
arcar com quaisquer despesas diretas e/ou R
oo . . ~ ao més.
indiretas relacionadas a execucao do
contrato nas datas avencadas.
Entregar (ou entregar com atraso) os -
| ) tos f ) licitad i Por ocorréncia e por
18. esc areamen. os o.rn:als. solicita osl |.)a a dia, até o limite de
sanar as inconsisténcias ou duvidas o "
) . 3%ao més.
suscitadas durante a analise da
documentacdo exigida por forca do
contrato.
. . Por empregado e
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protecao por dia de
19 Individual) aos seus empregados e atuar 6
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para que eles os utilizem efetivamente.

indisponibilidade do
EPI ou pelo nao uso,
sobre o valor do
posto de trabalho,
até o limite de
10%ao mes.

11.6. A CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA que der causa a rescisdao do
contrato do contrato a multa de 5% do valor remanescente do ajuste. Caso ja tenha
havido aplicacado de multa A CONTRATADA, pelas infracbes que culminaram na

rescisdo unilateral do ajuste, ndo se aplicara o quanto previsto neste item.

11.7. Pela inexecucao total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a
CONTRATADA estara sujeita a multa de 5% do valor total do contrato.

12. GARANTIA CONTRATUAL

12.1. No prazo de 15 dias, a contar do recebimento da sua via do Contrato assinado, a
CONTRATADA prestara garantia contratual equivalente a 5% do valor contratado,

observadas as regras estabelecidas no Edital.

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

13.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo 45
da Lei n® 9.784/1999 e artigo 26, §1°, da Portaria n°305/2019, da CMS/BA, reter, de forma
cautelar, dos pagamentos devidos a CONTRATADA, valor relativo a eventual multa a ser-lhe

aplicada.

13.2. Finalizado o processo administrativo d apuracao das faltas contratuais cometidas pela
CONTRATADA, tendo a Administracao decidido pela penalizacao, o valor retido
cautelarmente serd convertido em multa. Nao havendo decisdao condenatéria, o valor

sera restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos

pagamentos devidos a CONTRATADA.

78



PROCURADORIA JURIDICA / CMS .
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ST ELETRONICO
SATVADOR
© passa por aqui. - N° 13/2020

14. HABILITACAO

14.1. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacao judicial ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da empresa;

b) Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma
da lei.

b.1) O ultimo exercicio social exigivel sera o do ano imediatamente anterior, no

caso de transcorridos 0s seguintes prazos para apresentacdo do Balanco
Patrimonial:

b.1.1) 30 de abril, nos termos do disposto no art. 1078 do Cdédigo Civil;

b.1.2) Ultimo dia Gtil do més de maio, para as licitantes obrigadas a
adotar o Sistema Publico de Escrituracdo Digital(SPED), conforme IN-RFB
1774/2017 (Acordaos TCU - Plenario de n.°119/2016 e 2293/18).

14.1.1. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econdémico-
financeira deverao comprovar o seguinte:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores al;

b) Capital Circulante Liquido - CCL ou Capital de Giro(Ativo Circulante-
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor da proposta da licitante;

c¢) Patrimbnio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da
proposta da licitante.

14.1.1.1. Serdo inabilitadas as empresas que apresentar em resultado menor ou
igual a 1 (um) em qualquer dos indices de liquidez ou solvéncia (LG, SG,LC).

14.1.1.2. E vedada a substituicio do Balanco Patrimonial por balancetes ou
balancos provisorios.

14.2. QUALIFICACAO TECNICA:

14.2.1. Atestado(s) e/ou declaracdo (0es) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da empresa, que
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comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades como objeto desta contratacdo, assim entendida a
que demonstra que a empresa gerencia ou gerenciou servigos terceirizados, com,
no minimo, 175 (cento e setenta e cinco) postos de trabalho;

14.2..1.1. Sera aceito o somatério de atestado e/ou declaracbes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica;

14.2.1.2. O(s) atestado(s) ou declaragdo (Ges) de capacidade técnica devera (3o) se
referir a servicos prestados no ambito de atividade econémica principal e/ou
secundaria da empresa;

14.2.1.3. Comprovacdo de experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestacao de
servicos terceirizados, ininterruptos, até a data da licitacao;

14.2.1.4. Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderao ser aceitos copias
de contratos ou outros documentos idoneos, mediante diligéncia.

14.2.1.5. Declaracao de que , quando da assinatura do contrato, esta apta a fornecer os
produtos e que tera estrutura técnica adequada com sede na regidao denominada
Grande Salvador (BA) para a realizacao do servigo proposto e das manutencdes
relativas durante todo o periodo do Contrato.

15. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

15.1. Os indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da CONTRATANTE e da
CONTRATADA no acompanhamento e na execucao do Contrato, que sdo essencialmente
relevantes para obtencao de resultados positivos dos servigos.

15.2. Os indicadores sao:
15.2.1. Assiduidade e Pontualidade;
15.2.2. Urbanidade e cortesia;
15.2.3. Eficiéncia.

15.3. Os servicos serdo avaliados trimestral e consecutivamente como forma de verificacao da
qualidade de sua prestacdo. Nol°dia util do més subsequente aquele em que se
completar o trimestre, a Fiscalizacdao do Contrato formalizara a avaliacao.
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15.3.1. A equipe de gestdo do contrato podera utilizar-se de pesquisa de satisfacao,

com perguntas objetivas que permitam avaliar o cumprimento das metas

relacionadas a cada indicador.

15.4. O fiscal do contrato acompanhard mensalmente o cumprimento das obrigacOes
previstas na tabela lI(anexo A).

15.5. Apurado o numero de ocorréncias do IMR conforme tabela II (anexo A), na fatura do

més da formalizacdo prevista no item 15.4, a CONTRATANTE providenciara a glosa

conforme tabela I (anexo A).

15.6. A CONTRATANTE notificara a CONTRATADA quanto a formalizacdo mencionada no
subitem 15.4, até o 5° (quinto) dia Util imediatamente posterior ao da formalizagao.

15.7. A CONTRATADA tera 3 (trés) dias Uteis, antes do pagamento da fatura, para apresentar

recurso quantos aos apontamentos do IMR.

15.8. Os pagamentos deverao ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no

Instrumento de Medicao de Resultados — IMR.

15.9. O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) é parte integrante do Contrato.

16. LOCAIS DE REALIZACAO DOS SERVICOS

- Paco Municipal — Praca Thomé de Souza, s/n — Centro.

Composta de Subsolo (subestacdo), Térreo, Mezanino, 1° andar e Sotéo.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

20

04

2.579,79m?

-Centro de Cultura - Praca Thomé de Souza, s/n — Centro.

Composta de Recepgdo e Subsolo.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

10

02

1.722,55m?
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Composta de 1° ao 3° Subsolo, Térreo, Mezanino, 1° ao 7° andar e Casa de Maquina.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

52

12

3.404m?

- Edificio Rio Lima — Rua Rui Barbosa, 19 — Centro

Composta de Subsolo (medidores), Térreo (recep¢do) e 1° ao 5° andar e Casa de Mdquina Elevador.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

32

07

1.670m?

- Edificio Martins Catharino — Travessa da Ajuda, n° 1 — Centro

9° andar — Gabinete Vereador

QUANT. DE SALAS N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

01 =

88,00m*

- Edificio Sulamerica — Travessa da Ajuda, n° 2 — Centro
9° andar — Gabinete Vereador
7° andar — Gabinete Vereador
6° andar — Gabinete Vereador

4° andar — Gabinete Vereador

QUANT. DE SALAS | N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

04 -

305,00m?
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- Edificio Eduardo de Moraes — Rua Chile — Centro
7° andar — Gabinete Vereador

5° andar — Gabinete Vereador

QUANT. DE SALAS N° PAVIMENTOS AREA CONSTRUIDA

02 = 54,00m?

17. RELACAO DOS MATERIAIS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS A SEREM ENTREGUES NO
INICIO DO CONTRATO E MENSALMENTE, NECESSARIOS A EXECUCAO DOS SERVICOS DE
LIMPEZA.

ITEM MATERIAL UF QT

1 AGUA SANITARIA Lt 300

2 ALCOOL ETILICO Lt 36

3 ALCOOL GEL Lt 12
DESINFETANTE DE USO GERAL BOMBONA DE

5 oL Lt 25

6 DESINFETANTE DE USO GERAL - EXCLUSIVO | .
PARA SANITARIOS E MICTORIOS

. DETERGENTE LIQUIDO PARA LIMPEZA GERAL T 10
BOMBONA 1L

g DETERGENTE DE USO GERAL BANHEIRO | 10
BOMBONA DE 5 L

9 DETERGENTE LIQUIDO NEUTRO BOMBONA 5L | Lt 05

10 DETERGENTE PARA LIMPEZA DE PISOS BAIXO | 04
NIVEL DE ESPUMA BOMBONA 5 L
DISCO PARA LAVAGEM DE CARPETE

11 (40X40CM) Und 01

12 DISCO PRETO 350MM Und 02

13 DISCO PRETO 510MM Und 02
ESPONJA DE FIBRA SINTETICA DUPLA FACE

14 ABRASIVA Und 40
ESPONJA DE FIBRA SINTETICA DUPLA FACE

15 SUAVE Und 40

16 RODO LIMPA VIDRO COM ESPONJA Und 01

17 FIBRA LIMPEZA GERAL Und 10

18 FLANELA LIMPEZA GERAL 57X26 CM Und 30

19 LIMPA VIDROS BOMBONA 5L Und 02
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20 MOP UMIDO 190G Und 04
21 MOP UMIDO 340G Und 02
22 PA PARA LIXO COLETORA COM TAMPA Und 08
23 PALHA DE ACO FINA Pc 10
24 PANO DE CHAO Und 20
. PAPEL HIGIENICO BRANCO, SEM PICOTE, Fa 40
FOLHA UNICA, ROLO DE 10CMX500M
26 PAPEL TOALHA BOBINA 20CM/200M Fa 12
57 PAPEL TOALHA INTERFOLHADA COM 3 Fa 38
DOBRAS FOLHA SIMPLES 22CMX21CM
28 POLIDOR DE METAIS Lt 01
29 REFIL MOP PO 60CM Und 08
30 REMOVEDOR PARA TODOS OS TIPOS DE PISO Lt 03
BOMBONA 5 L
31 RODO PLASTICO SEM CABO - 65 CM Und 12
SABONETE EM ESPUMA HIDRATANTE REFIL
32 200 ML Und 50
33 SACO PLASTICO LIXO PRETO 200 LITROS Und 500
34 SACO PLASTICO LIXO PRETO 100 LITROS Und 200
35 SACO PLASTICO LIXO PRETO 40 LITROS Und 3500
36 SACO PLASTICO LIXO PRETO 60 LITROS Und 1500
39 SELADOR A BASE DE AGUA Lt 20
40 SUPORTE METALICO MOP PO - 60CM Und 30
41 SUPORTE PARA FIBRA — CABO Und 10
42 VASCULHADOR SISAL Und 03
43 VASELINA LIQUIDA - 500ML Und 05
44 VASSOURA DE PIACAVA COM CERDAS Und 30
45 VASSOURA TIPO GARI (PIACAVA) Und 05
46 VASSOURA DE PIA — PIACAVA Und 20
47 BALDE MEDIO Und 05
49 PANO DE LIMPEZA LIMPA TUDO Und 200
50 LIMPADOR MULTI USO 500 ml Lt 30
51 REFIL DO DESORIZADOR 250 ML Lt 60
52 DISCO VERDE 350MM Und 01
53 DISCO VERDE 410MM Und 01
54 DISCO VERDE 510MM Und 01
55 CERA LIQUIDA CONCENTRADA 5L Lt 10
56 E/?I\C/IOVA DE NYLON PARA ENCERADEIRA 510 Und o1

(*) Os materiais deverdo conter, no seu rotulo, as sequintes especificacoes:

a) Razao social, CNPJ e endereco do fabricante;
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b) Quimico responsavel pelo produto;
c) Registro no Ministério da Saude ou 6rgao equivalente;
d) d) N°. do lote e data da fabricacao.
18. EQUIPAMENTOS PARA LIMPEZA
ITEM DESCRICAO Situacdo Quant.
1 ASPIRADOR DE PO novo 2
2 CARRINHO MULTI-USO COMPLETO novo 7
3 CARRO CONTEINER 1000L novo 1
4 CARRO CONTEINER 240L novo 1
5 CARRO CONTEINER 500L novo 1
6 CARRO DE MAO novo 2
7 DIVISOR DE FLUXO novo 10
8 ENCERADEIRA 510 novo 2
9 ESCADA DE ACO 6 DEGRAUS novo 2
10 LAVADOURA AUTOMATICA DE PISO novo 1
11 MAO MECANICA novo 2
12 PLACA SINALIZACAO - PISO MOLHADO novo 20
13 BALDE ESPREMEDOR "DOBLO" novo 2
14 BALDE ESPREMEDOR PARA MOPITOS novo 8
15 CABO PARA RODO - ALUMINIO novo 10
16 CABO PARA RODO/VASSOURA - MADEIRA novo 10
17 DESORIZADOR novo 25
18 SABONETEIRA novo 50
19 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENCICO novo 80
20 TOALHEIRO INTERFOLHA 2/3 DOBRAS novo 40
21 TOALHEIRO PAPEL BOBINA novo 10
19. VISTORIA

19.1. A vistoria prévia é facultativa, uma vez que a mesma é um direito da licitante e ndo uma
obrigagao. As empresas que exercerem o direito de vistoria dispordo de condi¢gbes muito
superiores para quantificacdo do valor do servico. Entretanto deve ficar a escolha da

interessada decidir se prefere arcar com o 6nus de tal operagdo ou assumir os riscos de uma
avaliacdo menos apurada. Em todo o caso, a empresa que decidir ndo realizar a vistoria e,
eventualmente, subestimar sua proposta, estara incorrendo em risco tipico do seu negdcio, ndo
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podendo, futuramente, se opor contra a Administragdo para eximir-se de qualquer obrigagéo
assumida ou para rever os termos do contrato que vier a firmar.

19.2. Ver termo de vistoria anexo IV do TR.
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ANEXO I - DO TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTOSDEMEDIGAO DE RESULTADOS INDICADORESDE DESEMPENHO

TABELAI
INDICADORES
PROPORCIONALIDADE DO ATINGIMENTO DAS METAS
ITEM DESCRICAO

Garantir que a prestagdo dos servigos se dé
de forma regular, plena e eficiente e que os
Finalidade profissionais alocados nos postos de
trabalho demonstrem urbanidade e
cortesia no trato com os servidores e o
publico em geral.

100% dos servicos, sem ocorréncias que
estejam na esfera de controle da
CONTRATADA.

Meta a cumprir

Planilha de controle dos servicos
executados, conforme modelo abaixo
indicado.

Instrumento de medicao

A fiscalizacdo do contrato acompanhara
mensalmente o  cumprimento  das
Forma de acompanhamento obrigacdes apontadas como indicadores,
conforme perspectiva da CONTRATANTE,
para posterior lancamento do resultado na
planilha de controle.

Periodicidade Trimestral

O numero de ocorréncias no trimestre
refletira o percentual de atingimento da
meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia Data estabelecida para o inicio da execucdo
dos servicos.

0 a 6 ocorréncias: 100% da meta=
recebimento de 100% da fatura;

Faixas de ajuste no pagamento 7 a 12 ocorréncias: 98% da meta=
recebimento de 98% da fatura;

13 a 20 ocorréncias: 95% da meta =
recebimento de 95% da fatura;

21 a 30 ocorréncias: 90% da meta=
recebimento de 90% da fatura.
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Sancéo A existéncia demais de 30 (trinta)
ocorréncias, em um mesmo trimestre,
faculta a CONTRATANTE a rescisdo
unilateral do ajuste, com as
consequéncias dela decorrentes.
TABELAII
AVALIACAO TRIMESTRAL ‘
OCORRENCIA
~ N° de
ITEM DESCRICAO Més1l | Més2 | Més3 .\
Ocorréncias
Qtd. Qtd. Qtd. Qtd.
Permitir que o empregado apresente-
se com atraso para assumir oposto ou
1. o deixe antes do final da jornada, sem
justa causa e sem que seja
compensada a jornada mensal.
Permitir que o empregado assuma o
posto sem 0s materiais e
2. equipamentos necessarios a perfeita
execucdo dos servicos, ou sem
uniforme e/ou cracha.
Dispensar tratamento descortés a
3. servidor ou ao publico em geral, na

execucao dos servicos.

Nao atingir, por culpa ou dolo, a
produtividade esperada, conforme
acordado entre CONTRATANTE e
CONTRATADA.

Permitir que o empregado envolva-se
em atividades alheias ao objeto da
prestacao dos servicos ou demonstre
falta de conhecimento das tarefas a
serem executadas.

Descumprir prazo, estabelecido
especificamente neste termo de
referéncia ou definido em comum
acordo entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, para conclusao de
atividades relativas a execucao dos
servicos contratados.

TABELA III

AVALIACAO TRIMESTRAL
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OCORRENCIA
ITEM DESCRICAO N° de
Més Més Més | Ocorréncias
1 2 3
Qtd Qtd Qtd. Qtd.
7. | Demonstrar falta de habilidade na
operacao de equipamentos e sistemas
utilizados na execucao das tarefas
inerentes aos servicos contratados.

TOTAL
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ANEXO II - DO TERMO DE REFERENCIA
ORCAMENTO ESTIMADO
VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA CONTRATACAO
PLANILHA DE CUSTO E FORMAQI:\O DE PRECOS
Resumo de Valor Unitario por Forca de Trabalho
ITEM CATEGORIA QUANT. VALOR TOTAL
UNITARIO
1 Auxiliar de Servicos Gerais 165 R$ R$
2 Garcom 10 R$ R$
3 Copeiro (a) 10 R$ R$
4 Mensageiro Motorizado 2 R$ R$
5 Mensageiro 4 R$ R$
6 Porteiro 20 R$ R$
7 Recepcionista III 15 R$ R$
8  |Operador de Audio / Som/Tv 3 R$ R$
9 Operador de Foto copiadora 3 R$ R$
10  |Vigia 12 x 36 hs Diurnas 1 R$ R$
11  |Motorista Executivo 44 hs 52 R$ R$
12 [Supervisor 1 R$ R$
13 |Carregador 5 R$ R$
14 |Cabo de Turma 1 R$ R$
15 |Recepcionista IV 10 R$ R$
16  |Auxiliar Administrativo III 10 R$ R$
17  |Auxiliar Administrativo Financeiro III 10 R$ R$
18 |Assistente Operacional 5 R$ R$
19  |Assistente Operacional Administrativo II 15 R$ R$
20  |Assistente Operacional Administrativo III 10 R$ R$
TOTAL MENSAL 352 R$ R$

TOTAL ANO

* Valores atualizados a partir da Convencao Coletiva de Trabalho

Nota (1): Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.
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1. As planilhas de custos devem ser elaboradas pela licitante em conformidade com a sua realidade, com
a legislacao vigente e com o previsto neste Edital;
2. Devera ser elaborada uma planilha de custos, observando-se o quanto disposto na Se¢do X do Edital.

3. Os Encargos Sociais e os tributos (ISS, COFINS e PIS) devem ser informados com base no regime de
tributagcdo ao qual a licitante estara submetida durante a execucdo do contrato. No caso especifico de
itens Estimativos, estes devem ser definidos com base na realidade da empresa.

Horas Extras e Adicional Noturno

ITEM | CATEGORIA QUANT VALOR VALOR MENSAL
HORAS | UNITARIO

1 Motorista Executivo HE 50% 2288 | R$ R$

2 Motorista Executivo HE 100% 904,08 | R$ R$

3 Hora Adicional Not. motorista 8.008 | R$ R$

4 Garcom HE 50% 440 R$ R$

5 Garcom HE 100% 174 R$ R$

6 Hora Adicional Not. Garcom 1.540 | R$ R$

7 | Copeira HE 50% 6.380 | R$ R$

8 Copeira HE 100% 2.523 | R$ R$

9 Hora Adicional Not. Copeira 1.540 | R$ R$

10 ASG I HE 50% 6.380 R$ R$

11 | ASGIHE 100% 2.523 | R$ R$

12 | Hora Adicional Not. ASG I 22330 | R$ R$
TOTAL MENSAL R$
TOTA‘L ANUAL R$
Valor anual - postos regulares R$
Valor‘anual - Servicos extraordinario R$
Valor total anual R$
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ANEXO III - DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DA PLANILHA DE PRECOS
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUGCAO CONTRATUAL Valor
(R$)
1 |[Tipo de servico ( mesmo servico com caracteristicas distintas)
2 |Classificagao Brasileira de Ocupacao (CBO)
3 |Salario Normativo da Categoria Profissional R$ |
4 |Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)-
Limpeza
5 |Data Base de categoria (dia/més/ano) 1/1/20
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO Valor
(R$)
A |Salério Base R$
B |Adicional de periculosidade
C |Outros (especificar) R$
TOTAL DA REMUNERACAO R$
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS.
2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias. % Valor
(R$)
A |13° (Décimo terceiro) Salario R$
B |Férias e Adicional de Férias R$
TOTAL SUBMODULO 2.1 R$
2.2 - GPS, Fundo de Garantia Por Tempo de Servico (FGTS) e outras % Valor
contribuicoes (R$)
A [INSS R$
B |Salario Educacao R$
C |SAT (Seguro Acidente de Trabalho) R$
D |[SESI ou SESC R$
E [SENAI ou SENAC R$
F |SEBRAE R$
G |INCRA R$
H [FGTS R$
TOTAL SUBMODULO 2.2 R$
2.3 - Beneficios Mensais e Diarios % Valor
(R$)
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A |Transporte - R$
B |Auxilio-Refeicio/Alimentacio - R$
C |Assisténcia Médica Familiar - R$
D |Assisténcia Odontolégica - R$
E [Seguro de vida - R$
F  |Exames Médicos - R$
TOTAL SUBMODULO 2.3 R$
QUADRO RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS, BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS.
MODULO 2 - ENCARGOS, BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E Valor
DIARIOS. (R$)
2.1{13° Salario, Férias e Adicional de Férias R$
2.2|GPS, Fundo de Garantia Por Tempo de Servico (FGTS) e outras R$
contribuicdes.
2.3|Beneficios Mensais e Diarios R$
TOTAL DO MODULO 2 R$
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
PROVISAO PARA RESCISAO % | Valor
(R$)
A |Aviso Prévio Indenizado R$
B |Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado R$
C |Multa do FGTS de Contribuicdao Social sobre aviso prévio R$
indenizado
D |Aviso Prévio Trabalhado R$
E |Incidéncia GPS, FGTS e outras contribui¢des sobre Aviso Prévio R$
F |Multa do FGTS de Contribuicdo Social sobre aviso prévio R$
Trabalhado
TOTAL DO MODULO 3 R$
MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE
SUBMODULO 4.1 - Custo de reposicio do profissional ausente % Valor
(R$)
A |Substituto na cobertura de Férias R$
B |Substituto na cobertura de Auséncias Legais R$
C |Substituto na cobertura de Licenca Paternidade R$
D |Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho R$
E |Substituto na cobertura de Licenca Maternidade R$
F  |Substituto na cobertura de outras auséncias (Treinamento) R$
TOTAL SUBMODULO 4.1 R$
SUBMODULO 4.2 - Substituto na Intrajornada % | Valor
(R$)
A [Substituto na cobertura de Intervalo para repouso e alimentacao (intervalo R$
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intrajornada)
TOTAL SUBMODULO 4.2 R$
QUADRO RESUMO DO MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO
PROFISSIONAL AUSENTE
MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE Valor
(R$)
4.1|Custo de reposicao do profissional ausente R$
4.2|Substituto na Intrajornada R$
TOTAL DO MODULO 4 R$
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS % Valor
(R$)
A |UNIFORMES - R$
B |MATERIAIS - R$
C |EQUIPAMENTOS - R$
D |EPIS - R$
E |OUTROS (dedetizacao e lavagem de tanque) - R$
F R$
Subtotal R$
MODULO 6- Custo indiretos, tributos e lucros % Valor
(R$)
A |Custo indireto R$
B |Lucro R$
C |COFINS R$
D |PIS R$
E |ISS R$
F R$
Total de custo indiretos, tributos e lucros: R$
QUADRO RESUMO- CUSTO POR EMPREGADO Valor
(R$)
A [MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$
B |[MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E R$
DIARIOS
C |MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO R$
D |MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL R$
AUSENTE
E  |MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS R$
Subtotal (A+B+C+D) R$
E |MODULO 6 - Custos indiretos, tributos e lucros. RS
Preco mensal do servico por empregado: R$
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1. O valor dos custos indiretos é encontrado mediante aplicacdo do respectivo percentual sobre a
Sobre

a Soma dos Médulos 1,2,3 e 4 da Planilha.

2. O valor do Lucro é encontrado mediante aplicacdo do respectivo percentual sobre a soma dos
modulos

1,2,3,4 e do valor dos custos indiretos da Planilha

3. A cotagao dos tributos PIS, CONFINS e ISS devera ser realizada nos percentuais devidos conforme
o regime de tributacao da licitante, bem como na legislacao municipal, para o caso do ISS.
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ANEXO IV - DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaramos em atendimento ao previsto no item “12” do Termo de Referéncia o nosso Responsdvel Técnico Sr.
, portador do CPF n2. ,CRAN?® e do RG nQ. vistoriou os locais onde
0s servicos serdo prestados, tomando conhecimento de todas as caracteristicas que possam influenciar, direta ou
indiretamente, na sua execugao.

Declaramos, ainda, que ndo alegaremos posteriormente o desconhecimento de fatos evidentes a época da
vistoria para solicitar qualquer alteracdo do valor do contrato que viermos a celebrar, caso a nossa empresa seja a
vencedora.

Salvador, __ de de 2020.

Assinatura e Carimbo
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ANEXO II - DO EDITAL

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE SALVADOR E A

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR, inscrita no CNPJ sob o n° 14.674.402/0001-86,
com sede a Praca Thomé de Souza, s/n° Centro, Nesta Capital, CEP n° 40.020-010, neste ato
representada por seu Presidente, o Excelentissimo Senhor Vereador GERALDO ALVES
FERREIRA JUNIOR, conforme DOL n° 5.353, Ano XXVI p. 07, datado de 06/11/2018,
devidamente autorizado pelo art. 36, I e XIX, da Resolu¢ao n°® 910/1991, publicada no DOM de
16 e 17/05/1991, doravante denominada CONTRATANTE, e, do outro lado, a

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede a Rua , n° . bairro, cidade, Estado, CEP n°

, neste ato representada pelo(a) senhor(a) , hacionalidade, estado

civil, profisséo, portador(a) da cédula de identidade n° , expedido pelo(a) /[,

inscrito(a) no CPF sob o n° , residente e domiciliado(a) a Rua , n°

bairro, cidade, Estado, CEP n°® , doravante denominada CONTRATADA, resolvem

97



PROCURADORIA JURIDICA / CMS .
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
RS e ELETRONICO
SATVADOR
© passa por aqui. - N° 13/2020

pactuar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, resultante do Pregao Eletronico
n° 13/2020, consoante o Processo Administrativo CMS n° 419/2020, o qual se regera pelo
disposto na Lei Federal n°® 8.666/1993, IN n° 05/2017 do Min. Da Economia, Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, e na Lei Municipal n® 4.484/1992, no que couber, pelas demais
disposi¢cdes regulamentares aplicaveis e as determinagdes da Camara Municipal de Salvador,
atendidas as clausulas e condicbes que anunciam a seguir e, do qual, ficam fazendo parte
integrante, independentemente de transcri¢do, os seguintes documentos:

a. Termo de Referéncia;

b. Proposta apresentada pela CONTRATADA aos ____ /_ /2020; e

c. Processo Administrativo CMS n°® 419/2020.

CLAUSULA PRIMEIRA - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

1.1. Para o regular funcionamento do o6rgdo, além das atribui¢cbes privativas do servidor,
concorrem outras, consideradas como de servicos gerais, e que sao igualmente importantes.

1.2. Os servigos de limpeza e conservagdo sao necessarios ao funcionamento das instalagdes
Camara Municipal de Salvador, durante todo o horario de funcionamento, em razdo do grande
fluxo de pessoas e a necessidade de garantir os padrées minimos de higiene, limpeza das
dependéncias e das condi¢des de salubridade dos locais de trabalho dos servidores.

1.3. Os servigos de copeiragem e garcom abrangem atividades relacionadas a preparagdo de
cafés, sucos e chas, bem como a sua distribuicdo nos diversos setores e nas sessdes do plenario.
14. Os auxiliares de servicos gerais e carregadores serdo responsaveis pelas tarefas que
envolvem movimentagdo, carga, descarga e embalagem de materiais de consumo e
permanente. Desta forma, os servidores lotados nas se¢bes de almoxarifado e patriménio
poderdo, de fato, dedicar-se a gestdo de materiais.

1.5. Existe, ainda, a necessidade da contratacdo de operador de audio e video, para manusear os

equipamentos de datashow, notebook, microfones, mesa de som, cabos, sistema de gravacao
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digital de som, bem como todo e qualquer equipamento ou sistema de audio e video, inclusive
aqueles adquiridos ou que venham a ser adquiridos, digitais ou analogicos.

1.6. A conducdo de veiculos oficiais abrange transporte de autoridades, servidores, bens
patrimoniais, documentos, materiais, equipamentos e outros bens, a serem executados no
ambito da CMS de forma indireta e continua.

1.7. Em face do quantitativo de pessoal envolvido na contratacao, torna-se necessaria a alocagao
de pessoal com atribuicao de supervisdo e de distribuicao de tarefas, que serao exercidas pelo
cabo de turma e pelo supervisor.

1.8. A contratacao deste servigo, de natureza continuada, pretende, assim, permitir o desenrolar
das atividades de competéncia das seg¢des de servicos gerais, transportes, gestdo de
almoxarifado, gestao de patriménio e manutencao de equipamentos e assisténcia militar.

1.9. Por se tratar de atividade comum e nédo-finalistica, a sua execucado indireta objetiva obtencao
de servigos qualitativamente melhores, mediante a prestagdo por empresas com foco especifico
no servico em questao. A opcao por remunerar a CONTRATADA por meio da alocagdo de
postos de trabalhos justifica-se pela absoluta impossibilidade de se prever com exatidao o
momento e o volume em que o servico sera demandado.

1.10. Tratam-se de atividades contemplam no seu bojo atividades auxiliares, que apesar de
imprescindiveis para o bom funcionamento do Orgao, ndo sdo inerentes as categorias funcionais

que integram a CMS.

CLAUSULA SEGUNDA - DA INTERPRETACAO DO CONTRATO

2.1. Este contrato reger-se-a pelo disposto na Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Federal ns°.
10.520/02, 10.024/19, na IN n°® 05/2017 do Min. Da Economia, Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, e na Lei Municipal n°® 4.484/1992, no que couber, bem como nas demais normas legais e
regulamentares de Direito Publico aplicaveis, com a incidéncia supletiva dos principios da Teoria

Geral dos Contratos e das disposi¢cdes de Direito Privado.
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2.2. Os servigos executados deverao obedecer rigorosamente a todas as normas aplicaveis a este
contrato, quais sejam: leis, decretos, portarias, instru¢des normativas, resolucbes e demais
normas federais, estaduais e municipais que sejam pertinentes ao objeto da contratagao.

2.3. Integram o presente contrato como se aqui transcritos fossem, a proposta de preco da
CONTRATADA e as especificagdes e demais elementos que compuseram o processo de
licitagdo, em especial o Termo de Referéncia e seus anexos, estes, se existentes.

2.4. Havendo divergéncia entre o conteddo deste contrato e o do Termo de Referéncia, devem

prevalecer as interpretacdes que sejam favoraveis as disposi¢oes deste ultimo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

3.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos, com mao de obra residente
da CONTRATADA, de apoio administrativo e operacional, conservacao e limpeza e conducao de
veiculos, compreendendo as atividades de atendimento aos clientes internos e externos, que
visam atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Salvador - CMS, nos
exercicios de 2020 e 2021, conforme as especificacbes e condigcdes estabelecidas neste Contrato
e no Termo de Referéncia.

3.1.1. Quanto ao servico de mensageiro motorizado, salienta-se que a empresa é responsavel
pelo fornecimento do veiculo (motocicleta) e todo o material de consumo e demais
equipamentos necessarios a execucdo adequada dos servicos.

3.2. Relagdo da demanda prevista e quantidade CONTRATADA, quadro resumo:

Item Servigos Unidade CBO? N° de postos
1 Aux. Serv. Gerais I PT 165
2 Garcom PT 10
3 Copeira (a) PT 10
4 Mensageiro Motorizado PT 2

2Classificacio Brasileira de Ocupagdes (CBO)
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5 Mensageiro PT 4
6 Porteiro PT 20
7 Recepcionista III PT 15
8 OP. Audio/Som/TV PT 3
9 OP. Foto Copiadora PT 3
10 Vigia 12x36hs Diurnas PT 1
11 Motorista Executivo 44hs PT 52
12 Supervisor PT 1
13 Carregador PT 5
14 Cabo de Turma PT 1
15 Recepcionista IV PT 10
16 Auxiliar Administrativas III PT 10
17 Auxiliar Administrativas Financeiro III PT 10
18 Assistente Operacional PT 5
19 Assistente Operacional Administrativo II PT 15
20 Assistente Operacional Administrativo PT 10
[T
TOTAL DE PESSOAL 352

3.3. QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS A SEREM ALOCADOS NOS POSTOS DE

TRABALHO

3.3.1. Os profissionais que executarao os servicos deverdao apresentar, no minimo, a seguinte

qualificacao:

SERVICOS DE:

QUALIFICAGCAO

Aux. De Ser. Gerais I

Idade minima de 18 (dezoito) anos;
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IL. Nivel de escolaridade:
Alfabetizado

Garcom

Possuir,  no  minimo,  ensino
fundamental incompleto (antigo 1°
grau); Nao possuir limitagoes fisicas
ou psicoldégicas comprovadamente
incompativeis com as atividades
desenvolvidas; Ter conhecimento
tedrico e pratica dos servicos a
serem executados.

Copeiro (a)

Possuir,  no  minimo,  ensino
fundamental incompleto (antigo 1°
grau); Nao possuir limitagoes fisicas
ou psicoldégicas comprovadamente
incompativeis com as atividades
desenvolvidas; Ter conhecimento
tedrico e pratica dos servicos a
serem executados.

Operador de Som/Audio/TV Ensino médio completo,

conhecimentos basicos de
microinformatica (sistema
operacional Windows xp ou superior
e acesso a internet para operacao de
software de codificacdo de som,
além de experiéncia profissional de
6 (seis) meses, em operagao de
audio, mediante comprovacao na
Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social — CTPS.

Operador de Foto Copiadora Ensino médio completo,

conhecimentos basicos de
microinformatica (sistema
operacional  Windows xp ou
superior), além de experiéncia
profissional de 6 (seis) meses, em
operagao de fotocopiadora,
mediante comprovacao na Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social -
CTPS.
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Ensino  fundamental = completo;
Porteiro Desenvoltura, discricao, iniciativa,
habilidade no trato com pessoas.

Ter no minimo 18 anos; ensino
Recepcionista III fundamental ou equivalente; curso
relativo a funcdo ou equivalente; 06
meses de experiéncia na funcao ou
equivalente; curso de informatica.

Escolaridade nivel meédio;
Mensageiro Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Escolaridade nivel médio; Possuir
Mensageiro Motorizado habilitacao por pelo menos 2 (dois)
anos na categoria; Capacidade de
comunicar-se com fluéncia, clareza,
desenvoltura, cordialidade e boa
conduta moral.

Escolaridade nivel médio;
Recepcionista IV Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Vigia Escolaridade nivel médio;
Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Escolaridade nivel médio;
Motorista Executivo Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza, desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Escolaridade nivel médio;
Carregador Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza, desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Supervisor Escolaridade nivel médio;
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Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza, desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Cabo de Turma

Escolaridade nivel meédio;
Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza, desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Auxiliar Administrativo III

Escolaridade nivel meédio;
Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Auxiliar Administrativo Financeiro III

Escolaridade nivel meédio;
Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Assistente Operacional

Escolaridade nivel meédio;
Capacidade de comunicar-se com
fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

Escolaridade nivel médio;

Administrativo III

Assistente Operacional | Capacidade de comunicar-se com

Administrativo II fluéncia, clareza,  desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.
Escolaridade nivel médio;

Assistente Operacional | Capacidade de comunicar-se com

fluéncia, clareza, desenvoltura,
cordialidade e boa conduta moral.

3.3.2. Todos os profissionais alocados nesses servicos deverao demonstrar capacidade de

concentragao, desenvoltura, organizacao, atencao, polidez, zelo, discrigao,

responsabilidade na execucao das atividades.

presteza e

3.3.3. Todos os profissionais alocados para a prestacdo de servicos estardo subordinados as

normas que disciplinam a seguranca da informagdo e do patriménio da Camara Municipal de

Salvador.
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3.3.4. A qualificagdo minima exigida para os postos de trabalho devera ser comprovada
pela empresa CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data da
assinatura do contrato.

3.3.5. Os postos de trabalho de servente deverao ser ocupados por pessoa do sexo masculino e
feminino, quanto ao posto de trabalho de carregador, deverao ser ocupados por pessoa do sexo
masculino, em razao da natureza das tarefas a serem desempenhadas que exigem grande

esforco fisico.

3.4. ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS SERVICOS

3.4.1. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.4.1.1. AUXILIAR DE ROTINAS ADMINISTRATIVO

a) Auxiliar no recebimento, conferéncia e triagem de documentos; b) Registrar a entrada e saida
de documentos; c) Conferir documentos e processos; d) Acompanhar o tramite de processos e
documentos; e)Acompanhar a utilizagdo de material no ambito da unidade; f) Preencher livro de
protocolo; g) Elaborar planilha de controle de recebimento de documentos; h) Preencher planilha
de estatisticas diversas; i) Operar equipamentos de fac-simile, telefonia, fotocopiadoras e scanner;
j) Atender chamadas telefonicas; k) Anotar e transmitir recados; 1) Auxiliar na embalagem,
desembalagem, etiquetagem e postagem de caixas, volumes de processos; m) Cuidar da
preparacdo dos documentos; n) Receber, orientar e encaminhar o publico; o)Preparar
documentacdo e correspondéncias para distribuicdo externa; p) Preparar e controlar expedicao
de correspondéncia, documento e processo; q) Auxiliar no controle de correspondéncias; r)
Outras atividades correlatas e que obedecam a natureza da contratacao.

3.4.1.2.VIGIA:

Efetuar, de forma ininterrupta, fiscalizacdo e atendimento as ocorréncias nas diversas instalacdes
da CMS que compreendem: Paco Municipal e Memorial, Edf. Rio Lima, Edf. Bahia Center, Edf.
Salvador Center, Centro de Cultura e demais salas localizadas nos Edificios: Sul América, Martins

Catharino, bem como em quaisquer outros espacos, ainda que futuramente alocados pela CMS.
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3.4.1.3. CABO DE TURMA:

Acompanhar os servicos de Limpeza, controlar estoque de equipamentos, Uniformes e insumos.
Administrar processos de controle de ponto, atestados, afastamentos entre outras atividades
administrativas.

3.4.1.4. CARREGADOR:

Descricdo dos servigos: executar transportes internos e externos de encomendas, mobiliarios,
materiais, equipamentos e outros afins, dirigindo-se aos locais solicitados, depositando ou
apanhando o material e entregando-o aos destinatarios, para atender as solicitagdes e
necessidades administrativas da Autarquia, sempre sob supervisao, conforme detalhado a seguir:
acomoda materiais e volumes em prateleiras e estantes; movimenta mobilidrio e materiais em
geral; carrega e descarrega materiais e volumes em automéveis, caminhdes, empilhadeiras e
demais dependéncias; executa as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao
bom desempenho do trabalho; estabelece comunicacao, emitindo, recebendo e verificando
mensagens, notificando e solicitando informacfes, autorizagdes e orientagdes de transporte,
embarque e desembarque de materiais.

3.4.1.5. COPEIRA:

Servir alimentos e bebidas dispostos nos pratos e copos, apresentando-os ao convidado para
permitir sua consumacao;Servir alimentos e bebidas nas reunides e encontros, onde se facam
presentes membros das Secretarias da Mesa Diretora (Presidéncia, Vice-Presidéncia, Corregedoria
e Vice-Corregedoria), eventos, reunides etc, bem como durante o expediente nos locais
determinados;Manter limpo e em ordem o local de trabalho, inclusive promovendo a
limpeza/lavagem de equipamentos, letrodomésticos, geladeiras, fornos, freezers, torradeiras e
demais utensilios, cuidando com zelo para a sua preservacao; Recolher travessas, talheres e
outros recipientes desocupados, colocando em locais apropriados, a fim de encaminha-los a
copa para lavagem e secagem; Preparar em cafeteira elétrica industrial café para abastecimento
das garrafas térmicas; Manter limpos os objetos utilizados na preparacao dos alimentos, tagas,

copos, bandejas, xicaras, pratos, pires, talheres, lougas, panelas, demais utensilios
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eletrodomeésticos, inclusive efetuando o seu polimento e lavagem; Assegurar sem a correta
limpeza, conservacdo e o bom aspecto dos pratos, xicaras, copos, tacas, talheres e demais
materiais utilizados; Manter limpos os espacos das copas da CONTRATANTE, onde sao
realizados os servi¢os e/ou preparados os alimentos, bem como seus assessorios como pias,
balcoes, armarios, cafeteiras, liquidificadores, eletrodomésticos, frigobares, geladeiras, fornos e
demais equipamentos; Cuidar da aparéncia e higiene dos locais onde forem servidas as refeicbes
ou lanches, observando a situacao de limpeza de toalhas, guardanapos, etc.

3.4.1.6. GARCOM:

a) Servir alimentos e bebidas dispostos nos pratos e copos, apresentando-os ao convidado para
permitir sua consumacao; b) Servir alimentos e bebidas nas reunides e encontros, onde se facam
presentes membros das Secretarias da Mesa Diretora (Presidéncia, Vice-Presidéncia, Corregedoria
e Vice-Corregedoria), eventos, reunides etc, bem como durante o expediente nos locais
determinados; ¢) Manter limpo e em ordem o local de trabalho, inclusive promovendo a
limpeza/lavagem de equipamentos, eletrodomésticos, geladeiras, fornos, freezers, torradeiras e
demais utensilios, cuidando com zelo para a sua preservacao; d) Recolher travessas, talheres e
outros recipientes desocupados, colocando em locais apropriados, a fim de encaminha-los a
copa para lavagem e secagem; e) Preparar em cafeteira elétrica industrial café para
abastecimento das garrafas térmicas; f) Manter limpos os objetos utilizados na preparacao dos
alimentos, tagas, copos, bandejas, xicaras, pratos, pires, talheres, loucas, panelas, demais
utensilios e eletrodomésticos, inclusive efetuando o seu polimento e lavagem; g) Assegurar sem a
correta limpeza, conservagao e o bom aspecto dos pratos, xicaras, copos, tacas, talheres e demais
materiais utilizados; h) Manter limpos os espacos das copas da CONTRATANTE, onde sao
realizados os servicos e/ou preparados os alimentos, bem como seus assessorios como pias,
balcdes, armarios, cafeteiras, liquidificadores, eletrodomésticos, frigobares, geladeiras, fornos e
demais equipamentos; i) Cuidar da aparéncia e higiene dos locais onde forem servidas as
refeicdes ou lanches, observando a situacao de limpeza de toalhas, guardanapos, etc.

3.4.1.7. MENSAGEIRO:
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a) Fornecer todos os materiais de consumo inerentes para execugdo de servicos tipicos de
movimentacao de processos judiciais e administrativos; b) Servicos de distribuicao interna e
externa de correspondéncias, incluindo as unidades instaladas nos prédios e anexos pertencentes
a CONTRATANTE; c) Entrega de processos, objetos, pequenas encomendas.

3.4.1.8. MENSAGEIRO MOTORIZADO:

a) Garantir os meios necessarios a execugao de servicos afins e correlatos da categoria, nos
termos da Lei 12.009/2009, que regulamentou o exercicio dos profissionais com o uso de moto
para transporte de passageiros, de mercadorias e servico comunitario; resolucao do Conselho
Nacional de Transito (Contran); independente de outras leis correlatas e dos principios
constitucionais, dentro do municipio do Salvador, como: 1. coleta e entrega de pequenos
volumes;2.pagamentos em bancos;3. coleta e entrega de objetos de exclusivo interesse da
Administracdo publica, neste caso da CONTRATANTE;4. servicos em cartorios; 5. troca de
correspondéncias entre reparticdes publicas; 6. coleta e entrega de documentos; 7. despachos de
encomendas aéreas; 8. distribuicdo de produtos; 9. coletas de assinaturas em CONTRATO;

b) utilizar automédvel (motocicletas) previamente vistoriadas e aprovadas pelos érgdos
publicos competentes, com as seguintes caracteristicas técnicas:

I. Motorizacao de no minimo 125cc, em excelentes condicdes de funcionamento e conservacao,
com todas as revisdes periddicas necessarias, preferencialmente com no minimo 02(dois) anos de
uso;

II. identificadas com a logomarca da empresa CONTRATADA,;

IIL. bal com capacidade para até 20 Kg, que possua fechadura e trava;

IV. equipamentos de seguranca, tipo antena(corta-linha) e equipamento de protecdao para
membros inferiores(mata cachorro);

V. ser original de fabrica;

VL ter no maximo 02 (dois) anos de fabricacao;

VII.  quilometragem livre.
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Q) A CONTRATADA devera manter as unidades de forca de trabalho com crachas de
identificacdo e equipamentos de seguranca dentre eles:
L equipamento de protecao individual (Capacete, luvas etc.);
II. roupa completa para Chuva;
1L aparelho de telefone celular ou radio comunicador para ser utilizado em servico;
IV.  colete de seguranga dotado de dispositivo retrorreflexivo nos termos da regulamentacéao
do CONTRAN.
3.4.1.9. AUXILIAR DE INFORMATICA:
a) Transcrever dados contidos nos documentos através do uso de equipamentos e sistemas
especificos; b) Manter banco de dados; ¢) Recuperar informagcdes em microcompnutadores; d)
Operar scanner de mesa, para digitalizacao de documentos e processos para posterior inclusao
em sistemas de acompanhamento de documentos e processos; e) Consultar e operar sistemas
administrativos; f) Elaborar planilhas estatisticas; g) Captar e indexar informagdes constantes de
arquivos digitalizados; h) Outras atividades correlatas e que obedecam a natureza da contratacao.
3.4.1.10. MOTORISTA DE VEICULO LEVE EXECUTIVO:
a) Condugdo de veiculos de servico — Servidores, transporte de materiais, cargas e documentos
entre outros.
b) Os profissionais da empresa especializada na conducao de servidores, materiais, cargas e
documento, entre outros requisitos, deverdo ter boa fluéncia verbal, estarem devidamente
treinados para a funcao, inclusive quanto ao tratamento dos usuarios, possuir os requisitos
elencados abaixo, e a CONTRATADA devera apresentar os documentos que comprovem tais
exigéncias a CONTRATANTE antes do empregado iniciar a prestacao de servicos objeto deste
Projeto:

a) Carteira Nacional de Habilitagdo categoria D;

b) Ter instrucdo correspondente no minimo ao 2° grau completo do ensino médio ou

equivalente;

c) Ter idade minima de 21 (vinte e cinco) anos completos;
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d) Ter sido aprovado em exames de saude fisica e mental;
e) Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de atestado de antecedentes
criminais fornecido pela Secretaria de Seguranca Publica do Estado da Bahia;
f) Ter experiéncia profissional comprovada de, no minimo, 01 (um) ano na funcdo de
motorista no ato da contratacao.
Condugao de veiculo de representacao - autoridades
c) Os profissionais da empresa especializada na conducdao de Autoridades deverdo ter boa
fluéncia verbal, estarem devidamente treinados para a fungao, inclusive quanto ao tratamento
dos usuarios, ter paciéncia, bem como atender com presteza as solicitacOes, capacidade de
comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e cordialidade, possuir os requisitos elencados abaixo e,
a CONTRATADA devera apresentar os documentos que comprovem tais exigéncias a
CONTRATANTE antes do empregado iniciar a prestacao de servi¢os objeto deste Projeto:
a) Carteira Nacional de Habilitagao categoria B;
b) Ter instrucdo correspondente no minimo ao 2° grau completo do ensino médio ou
equivalente;
c) Ter idade minima de 21 (vinte e cinco) anos completos;
d) Ter sido aprovado em exames de saude fisica e mental;
e) Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacao de atestado de antecedentes
criminais fornecido pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado da Bahia;
f) Ter experiéncia comprovada de, no minimo, 01 (um) ano na funcao de motorista,
conduzindo autoridades do servico publico, no ato da contratacao.
3.4.1.11. OPERADOR DE AUDIO/SOM/TV:
a) Operar, com plena proficiéncia, os sistemas de audio e video do Plenario da CMS, durante as
Sessdes Plenarias, que inclui mesa de som profissional, sistema de distribuicdo de som por rede
no formato streaming de audio; b) Operar os demais sistemas de audio e video da
CONTRATANTE; c) Operar o software de codificagdo de som, captura de audio e distribuicdo por

rede no formato streaming de audio (tipo windows media em coder); d)Participar das gravacdes
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das sessdes, com imediata entrega dos arquivos digitais de gravacdo a unidade competente, com
manutencdo do sigilo quanto ao seu conteldo; e)Realizar as gravacbes das sessdes ou
depoimentos, quando demandado, com imediata entrega dos arquivos digitais de gravagao a
unidade competente, com manutencao do sigilo quanto ao seu conteudo; f)Elaborar e executar o
roteiro de gravacao e/ou sonorizacao de eventos promovidos pela CONTRATANTE; g) No caso
de transporte dos equipamentos em veiculo do CONTRATANTE para eventos externos, devera
promover a respectiva instalagdo dos equipamentos transportados, com antecedéncia minima de
1(uma) hora da realizacao do evento, responsabilizando-se pela plena conservagao dos mesmos;
h) Realizar ajustes continuamente necessarios em todos os equipamentos de audio e video, com
notificacdo a CONTRATANTE para os reparos nos equipamentos, quando necessario; i) Informar
sobre a necessidade de substituicao ou aquisicao de novos equipamentos, de forma a garantir o
perfeito funcionamento dos sistemas de som da CONTRATANTE; j) Executar outros servicos
pertinentes a funcdo de acordo com as atividades constantes da classificacao brasileira de
ocupacoes — CBO.

3.4.1.12. AUXILIAR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO III:

a) Auxilia em atividades da area financeira de controle bancario e de contas, b) Cuida do fluxo de
caixa das cobrangas e investimentos, ¢) Emissdo de relatérios e de contas a pagar e receber, d)
Lancamento de cheques e organizagao de documentos. E) Desenvolve carta de correcao,
3.4.1.13. PORTEIRO:

a) Controlar a entrada e saida de pessoas na edificacdo onde prestar servico, cuidando para que
pessoas estranhas ao servico somente transitem e tenham acesso aos locais previamente
determinados ap0s autorizado pela chefia ou responsavel pelo local; b)  Controlar a entrada e
saida de materiais nas dependéncias da edificagdo onde prestar servico, utilizando-se de meios
adequados de registro, zelando para que qualguer movimentacao seja realizada somente apds
anuéncia e autorizagado da chefia ou do responsavel pela edificacao; c) Controlar as garagens e os
estacionamentos privativos, permitindo a entrada apenas dos veiculos autorizados e nos locais

regulamentados, comunicando qualquer descumprimento das normas ao responsavel pelo local
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e a Secdo de Seguranga para as providéncias cabiveis; d) Registrar em livro de ocorréncias todos
os fatos relevantes que ocorrerem em seu turno de servico, informando oficialmente o fato ao
gestor e/ou fiscal do CONTRATO; e) Nao permitir o acesso e atuagdao de vendedores e/ou
cobradores nas dependéncias das edificacdo onde prestar servico; f) Orientar os visitantes
quanto a localizagdo e horario de funcionamento do expediente, bem como organizar filas para
atendimento, dando preferéncia aos idosos, gestantes e portadores de necessidades especiais,
cumprindo previsao legal; g) Permanecer em seu local de trabalho no periodo determinado,
somente ausentando-se em caso de emergéncia, com autorizagdo do gestor e/ou fiscal do
CONTRATO; h) Verificar diariamente portas e janelas, zelando para que estejam devidamente
fechadas ao final do expediente; i) Ndo permitir o acesso de pessoa que se negue a
identificacao regulamentar, salvo por decisdo e/ou autorizacao expressa do gestor e/ou fiscal do
CONTRATO; j) Permitir a entrada de servidores e empregados fora do horario de expediente
somente quando oficialmente autorizados, registrando o fato em livro proprio ou sistema
informatizado de identificagdo; k) Manter iluminadas, nos pontos pré-determinados, areas fisicas
das edificacbes da CONTRATANTE, verificando, diariamente, se as demais luzes se encontram
apagadas, na forma e condicoes estabelecidas pelo CONTRATANTE; I) Permitir que, ao portador
de necessidades especiais, idoso e/ou gestante, seja concedida preferéncia de transito e acesso
aos elevadores, procurando ajuda-lo, quando for o caso; m) Abrir e fechar as dependéncias, de
acordo com as ordens do responsavel pelo local; n) N&o permitir a saida de bens ou qualquer
outro tipo de material pertencente ou nao a CONTRATANTE, sem a indispensavel autorizagdo e
registro do fato no Livro de Ocorréncia; o) Controlar diariamente o transito dos empregados
das firmas que prestam servi¢os eventuais a CONTRATANTE, identificando-os com cracha de
servico ou outro meio utilizado pela CONTRATANTE, recolhendo sempre ao final o objeto
fornecido para identificacdo; p) Sempre que necessario, acionar a policia, bombeiros militar ou
outro o0rgao de seguranga publica para garantir a integridade fisica dos servidores e outras
pessoas, bem como a preservacao dos bens moéveis e iméveis da CONTRATANTE sempre que a

situacdo assim exija; ) Colaborar com a Assisténcia Militar e com a policia, prestando
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informacdes necessarias ao esclarecimento de fatos que envolva questdes de seguranca; r)
Permanecer constantemente atento(a) ao seu servico, comunicando a Assisténcia Militar da
CONTRATANTE ou a Policia Militar, caso necessario, quaisquer atitudes suspeitas de terceiros; s)
Informar a Assisténcia Militar quaisquer anormalidades verificadas nas instalagdes, tais como:
vidros quebrados, vazamentos de agua, lampadas queimadas etc, verificados apds o expediente;
t) Colaborar, nos casos de emergéncia ou por necessidade de abandono das instala¢des, visando
a manutencdo das condi¢cbes de seguranca; u) Utilizar o telefone da CONTRATANTE
exclusivamente a servico, anotando no FORMULARIO CONTROLE DE LIGACOES TELEFONICA, as
ligagdes realizadas, sendo terminantemente proibido a realizacdo de ligagdes interurbanas e/ou
receber ligacOes a cobrar; v) Executar outras tarefas afins e correlatas as suas atividades.

3.4.1.14. RECEPCIONISTA III:

a) Recepcionar o publico que comparecer ao edificio-sede, prestando as informacbes e
orientacOes necessarias SEMPRE com respeito, cordialidade, educacao e cortesia; b) Identificar os
visitantes que desejem acessar o edificio-sede, mediante a apresentacao deste de documento de
identificacdo original,com foto, expedido exclusivamente pela Administracao Publica; c) Executar
outras tarefas afins e correlatas as suas atividades.

3.4.1.15. SUPERVISOR:

a) Ter conhecimento de todos os servicos a serem executados; b) Orientar os profissionais na
execugao das tarefas; ¢) Repassar aos profissionais orientacdes corretivas em carater particular e
individual;

d) Conhecer regras basicas de seguranga do trabalho; e) Ter bom relacionamento interpessoal; f)
Fazer cumprir a planilha de servicos, executando a supervisao dos mesmos, de forma a
obter uma operacao correta e eficaz, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias da CONTRATANTE;, g) Apresentar comunicados/relatorios dos servicos
executados sempre que solicitados pela fiscalizacao; h) Controlar a frequéncia diaria dos
profissionais, solicitando as reposicdes dos mesmos nos casos de falta de qualquer natureza;

i) Repassar aos profissionais as informacdes e orientacbes do CONTRATANTE que forem
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passadas pelos fiscais do contrato; j) Fiscalizar se as normas e os procedimentos do Tribunal,
relativos a prestagdo dos servicos, estdao sendo cumpridos pelos profissionais da CONTRATADA;
k) Informar a fiscalizacdo do contrato as ocorréncias relativas a cada profissional; ) Apresentar
comunicados/relatérios dos servicos executados sempre que solicitado pela fiscalizagdo; n)
Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA; o) Verificar o cumprimento,
pelos profissionais, da obrigatoriedade do uso dos EPI's, se for o caso; p) Executar atividades
pertinentes aos seus supervisionados; ) Executar outras atividades correlatas e que obedecam a
natureza da contratacao.

3.4.1.16. OPERADOR DE FOTO COPIADORA:

a) operagao de maquina copiadora, maquina perfuradora e guilhotina elétrica em turno de oito
horas diarias, com intervalo para almogo; b) confeccdo de livretos, encadernacdes, alceamento,
montagem e desmontagem de processos para reproducao; ¢) realizacdo de digitalizacao de
documentos; d) montagem e desmontagem de pastas com o material copiado; e) realizacao de
limpeza basica no equipamento sob sua responsabilidade; f) realizacdo de apanha, devolucao e
distribuicdo de documentos copiados quando solicitado; g) outras atribuicbes correlatas que
sejam determinadas pela Chefia da secdo onde estiverem trabalhando

3.4.1.17. ASSISTENTE OPERACIONAL:

a) Auxilia no recebimento, armazenagem, b) conferéncia, separagao e expedicao de materiais. c)
Atualiza planilhas com as informacées das coletas e entregas realizadas.

3.4.1.18. ASSISTENTE OPERACIONAL ADMINISTRATIVO II:

a) Recepcionar documentos, conferindo e encaminhar para as providencias necessarias b)
Acompanhar e dar suporte técnico e administrativo, c) Efetuar pedidos de compras de matérias,
d) Efetuar agendamento e convocacao para participagao de eventos.

3.4.1.19. ASSISTENTE OPERACIONAL ADMINISTRATIVO III:

a) Acompanhar trabalho de logistica da empresa, b) Manter arquivos e cadastros de informacdes
atualizados. c) Assessorar gerentes e lideres com questdes praticas da rotina de trabalho, como

preparar documentos, prestar informacdes ao publico, responder e-mails.
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3.4.1.20. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS I;
LIMPEZA, HIGIENIZACAO E CONSERVACAO
a) Diariamente:
. Varricdo esmerada e espanacao geral de todas as dependéncias, no inicio e fim de cada

expediente, mantendo-as limpas no decorrer do horario normal de funcionamento desta
CONTRATANTE, inclusive calgadas externas dos prédios;

. Limpeza e remogao do lixo, em sacos plasticos, inclusive de cinzeiros ornamentais, cestos e
lixeiras, 03(trés) vezes ao dia, ou, eventualmente, nesses intervalos em caso de necessidade;

. Lavagem geral com desinfeccdo das instalagdes sanitarias, azulejos, pisos, ralos, aparelhos e
espelho e aromatizacao dos sanitarios e lavagem do hall de entrada e escadas;

. Limpeza geral dos méveis com flanela ligeiramente umedecida com produtos desinfetantes,
mesas, arquivos, balcdes, estantes, portas, objetos ornamentais, vidros de mesas e cinzeiros
ornamentais;

. Retirada das manchas de paredes, divisorias e portas, lavando-as se necessario;

. Limpeza dos pisos de marmore (evitar produtos abrasivos), de paviflex e passadeiras de
borracha. Encerar e polir onde se fizer necessario;

. Limpeza e higienizacao de todos os bebedouros instalados nos prédios;

. aspiracao de pd dos tapetes, passadeiras, grupos estofados, painéis de cortina, retirando-se as

manchas porventura existentes;

. Reposicao de papel higiénico e papel toalha, bem como do sabonete, no minimo, duas vezes
ao dia.

b) Em dias alternados:

. Lavagem das escadarias internas dos edificios do Paco, Anexo IbMattos,Edf. Bahia Center, Edf.
Rio Lima;

. Limpeza e desinfeccdo dos aparelhos telefonicos com produtos especificos;

Q) Semanalmente:
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. Limpeza dos metais, cromados, grelhas, geladeiras e portas dos elevadores com produtos
apropriados;
. Enceramento dos corredores e pisos;
. Limpeza, com produto apropriado, dos moveis revestidos em couro e courvin;
. Lavagem do patio interno;
. Cuidadosa revisao de todos os servicos executados durante a semana.
d) Quinzenalmente:

A programacao abaixo relaciona as atividades de limpeza, agendados pela Fiscalizacdo, devendo ser
realizada tantas vezes quantas forem necessarias para garantir a perfeita qualidade dos servicos,
inclusive em periodos menores.

. Lavagem das escadarias internas do Anexo Ib Mattos, bem como do saldo, vidracas e demais
instalacdes do Centro de Cultura;

. Limpeza de Vidros, conforme procedimento estabelecido em memorial. Excetuam-se desta

programacao os vidros baixos cujo processo de limpeza é executado na programacao diaria;

. Limpeza completa de sanitarios e vestiarios;

. Higiene e desinfeccdo dos sanitarios;

. Limpeza completa das escadarias e suas respectivas superficies verticais(alvenaria);

. Manutencao de pisos e encerados (paviflex, plurigoma, cimentado, assoalhos de madeira, piso

de granito e outros);

. Manutencao de pisos encerrados com aplicacao de cera;
. Limpeza completa dos elevadores.
e) Mensalmente:

Relacionam-se as atividades de limpeza a serem realizadas, com base nos procedimentos preparados
pela fiscalizacdo, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para garantir a
perfeita qualidade dos servicos.

* Limpeza das Marquises;

* Limpeza das estruturas tubulares;

116



PROCURADORIA JURIDICA / CMS _
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
ELETRONICO
SATVADOR
=g N° 13/2020

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em férmica;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em pastilhas;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em alvenaria;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em carpete;

« Limpeza das superficies verticais com acabamento em couro;

* Limpeza com Polimento em Superficies com Acabamento em Ago Inox;

f) Programacao Trimestral

Relacionam-se as atividades de limpeza a serem realizadas, com base nos procedimentos preparados
pela fiscalizacdo, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para garantir a
perfeita qualidade dos servicos.

« Limpeza de vidros altos e de dificil acesso;

« Limpeza de forro de todas as edificagdes;

* Limpeza das galerias;

» Limpeza de Lustres;

* Limpeza de todas as galerias;

« Desinsetizacdo e desratizacao nas dependéncias interna e externa da CONTRATANTE em todas as
edificagdes do ANEXO I do Termo de Referéncia, parte integrante deste CONTRATO, em especial
forros, mezaninos, dentre outras indicadas pela fiscalizagéo;

« Em casos de surtos ou focos detectados, a periodicidade podera ser diminuida até sua completa
eliminacao;

« As aplicacbes de inseticidas e raticidas, observando, inclusive a descupinizacdo, poderao ser
determinadas de forma a atender a conveniéncia da CONTRATANTE, considerando a analise técnica
pertinente;

« Os servicos deverao ser executados no turno estabelecido pela Fiscalizagao;

» Execucao e Controle de Vetores;

« A execucao do controle de vetores compreende ndo somente a aplicacdo de defensivos e/ou

inseticidas nas dependéncias da CONTRATANTE, mas principalmente o desenvolvimento de a¢des
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preventivas de limpeza e aplicacao de produtos defensivos para evitar o aparecimento dos mesmos
na area de atuacao;

« A empresa CONTRATADA devera apresentar Plano de Limpeza e Desinfecgao, Plano Integrado de
Controle e Mapas de vetores, pragas e roedores, sujeito a aprovacgao;

A empresa devera realizar as atividades pertinentes ao combate de vetores em conformidade com
o previsto nas normas da ABNT e na legislacdo vigente emanada dos oérgaos fiscalizadores
competentes, tais como: ANVISA, FUNASA, CONAMA, etc.

« A empresa CONTRATADA realizara também a fiscalizacao de possiveis focos de vetores e roedores
em todas as dependéncias da CONTRATANTE;

» Acompanhamento das Atividades:

A empresa CONTRATADA apresentara Formulario de Execugao de Servicos de Controle de Pragas a
comissao de Fiscalizacdo da CONTRATANTE, demonstrando de forma clara e objetiva os locais, os
produtos utilizados, o tipo de tratamento aplicado, os resultados alcancados, etc.

. Subcontratacao:

A empresa CONTRATADA para os servicos de conservacao e limpeza ficara responsavel pela
execugao do controle de vetores nas areas internas e externas que estejam sob a responsabilidade da
Administracdo, podendo para isso subcontratar empresa especializada em Desinsetizacao,
desratizacao e descupinizacao, obedecendo aos padrdes de Seguranca e Medicina do Trabalho.

9) Semestralmente:

Relaciona as atividades de limpeza a serem realizadas semestralmente, com base nos procedimentos
preparados pela fiscalizacdo, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem necessarias para
garantir a perfeita qualidade dos servigos, dentre estes:

« Limpeza de carpete, sofas de tecido, estofados de poltronas e assemelhados;

» Remocgao completa de cera dos pisos encerados.

« SERVICOS EVENTUAIS E ESPORADICOS:

« S0 os servigos de limpeza, cuja programagao nao € possivel de ser prevista e cuja atividade devera

ser executada eventual e esporadicamente, ndo caracterizando uma atividade de roting;
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« Sua realizacdo depende de autorizagdo expressa por parte da fiscalizacdo da CONTRATANTE e
seguira os procedimentos por estes preparados, devendo ser realizada tantas vezes quantas forem
necessarias para garantir a perfeita qualidade dos servicos;

« Entrega de obras e ou reformas em geral em obras realizadas pela propria CONTRATANTE,
limpeza geral de superficies altas, verticais, horizontais e objetos, utilizando o procedimento
adequado para cada caso;

. Servico de limpeza geral;

« Limpeza geral de superficies altas, verticais, horizontais e objetos, utilizando procedimento
adequado para cada caso;

* Limpezas de espagos anteriores e posteriores em locais destinados a eventos sociais e onde estes
sejam realizem;

«Consideram-se eventos sociais, quaisquer comemoracao festiva, de inauguracao, datas
comemorativas em geral e recepcdes em geral, organizada pela CONTRATANTE;

« Limpeza em todas as areas externas da CONTRATANTE. Observando as caracteristicas de suas
dependéncias, a limpeza de apoio, quando necessario, sera em todas as areas externas da mesma,
ainda que nao especificadas no Termo de Referéncia, podendo esta atividade ser realizada em
processo de mutirao.

DISPOSICOES GERAIS DO SERVICO DE LIMPEZA, HIGIENIZACAO E CONSERVACAO:

a) O material de limpeza constante do Anexo II devera ser entregue a CONTRATANTE até o
segundo dia util de cada més na Coordenacdo de Servicos Gerais, acompanhado da respectiva Nota
Fiscal ou outro documento fiscal equivalente, especificando o produto, marca, modelo, referéncia,
quando for o caso, quantidade fornecida, valor unitario e total;

b) Se durante a execu¢do do CONTRATO a CONTRATANTE verificar que o material de limpeza
nao atende as suas necessidades quanto ao desempenho, devera a CONTRATADA substituir o
material, agora considerando a nova especificacdo devidamente negociada entre ambas, negociacdo
esta que devera ser concluida no prazo de 24h, a contar da notificagdo, sem que isso implique

acréscimo ao valor contratado;
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Q) A CONTRATADA somente utilizarad os materiais indicados na proposta, a serem entregues na

Coordenagdo de Servicos Gerais, em embalagens originais de fabrica ou de comercializacao,
acompanhados de copia das notas fiscais ou de relagdo discriminada, onde devera constar
obrigatoriamente a quantidade, peso ou volume de cada item e a data de validade;

d) A requisicdo do material de limpeza para utilizagdo nos servicos objeto da contratagdo sera
efetuada pelo gestor do CONTRATO, diretamente na Coordenagao de Servicos Gerais, conforme
solicitacao do preposto da CONTRATADA.

e) A coleta de lixo devera ser feita seletivamente, separando-se os seguintes materiais: papéis,
plasticos, vidros e metais, que deverao ser acondicionados em sacos de lixo em cor azul;

f) A relacdo de materiais constantes no Anexo II é basica e seus quantitativos sao estimados,
podendo ocorrer oscilagbes de consumo durante o cumprimento deste projeto basico, ndo
eximindo, entretanto, a CONTRATADA de total responsabilidade pelo fornecimento de materiais
adicionais e/ou emprego de outros nao previstos, porém necessarios a perfeita execucdo dos
Servigos.

9) A CONTRATADA prestara servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo todos os materiais de limpeza, inclusive sacos plasticos para condicionamento de
detritos; equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade e qualidade e que tenha tecnologia
adequada e atenda as necessidades do servigo.

h) E vedada a retirada de qualquer equipamento, salvo por motivo de manutencdo ou de
substituicdo por similar ou de melhor tecnologia, cabendo prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

) A CONTRATADA devera usar material de limpeza e outros produtos quimicos, os quais
deverdo ser aprovados pelos 6rgaos governamentais competentes, devendo ser entregues em
embalagem originais de fabrica ou de comercializagdao, que ndo causem danos a pessoas ou a
revestimentos, pisos, instalacoes elétricas ou hidraulicas, redes de computagdo, agua e esgoto e
todas as demais instalacOes existentes nas dependéncias da CONTATANTE. Além disso, a

CONTRATADA devera proceder o descarte, atendendo Legislacdo Ambiental em vigor.
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j) A CONTRATADA devera manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao

dos servicos em perfeitas condicdes de uso, devendo substituir aqueles danificados ou que
apresentarem rendimento insatisfatério em até 24 (vinte e quatro) horas.

k) A CONTRATADA devera colocar a disposicao da Coordenagdo de Servicos Gerais da
CONTRATANTE os equipamentos relacionados no ANEXO III, que deverdo estar em &tima e
permanente condicao de funcionamento, com qualidade e tecnologia adequadas, sob pena de
substituicao por solicitacao da citada Coordenacao:

k.1) A manutengado dos equipamentos e seus acessorios, necessarios a execucao dos servicos, sera
de responsabilidade da CONTRATADA,;

) A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE plano de férias dos seus empregados
referente ao ano vindouro até o més de outubro do ano anterior, para fins de ciéncia e confirmacao,
quando for o caso, observando a necessidade dos servigos.

m) A CONRATANTE podera solicitar que a CONTRATADA apresente cdpias dos comprovantes
de fornecimento de auxilio alimentacdo e transporte aos empregados, o qual devera constar: nome e
matricula do empregado, data da entrega, bem como a quantidade e o valor dos vales e 0 més de
competéncia e, ainda, assinatura do empregado atestando o recebimento, cuja comprovacao devera
ocorrer em até 02 (dois) dias Uteis apds o fornecimento dos vales.

3.5. REMUNERACAO E OUTROS BENEFICIOS DOS PROFISSIONAIS

3.5.1. REMUNERACAO

3.5.1.1. A remuneragdo dos profissionais observara o que for estabelecido na respectiva norma
coletiva, se houver, na legislacdo trabalhista e na proposta da CONTRATADA, observadas
as disposigcdes constantes no Termo de Referéncia.

3.5.2. ALIMENTACAO

3.5.2.1. O fornecimento da alimentacdo dos profissionais observara a forma prevista na norma
coletiva da categoria, se houver, na legislacao trabalhista e na proposta da CONTRATADA.

3.5.3. TRANSPORTE
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3.5.3.1. O transporte compreendera o valor integral da conducdo necessaria ao
deslocamento do empregado de sua residéncia para o local da prestacdo do servico e vice-
versa. O valor devera ser pago, integralmente, no primeiro dia Util do més da prestacao dos

Servicos.

CLAUSULA QUARTA - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. ESPECIFICACOES GERAIS

4.1.1. PREPOSTO

4111 A CONTRATADA deverad indicar, mediante declaragdo, um preposto, aceito pela
Fiscalizagdo do Contrato, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario. Na declaracdo devera constar o nome
completo, n°® do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacao profissional.

41.1.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragdo da CMS,
deverd apresentar-se no Edificio-Sede do CMS-BA, PRACA THOME DE SOUZA, S/N°, CENTRO
- CEP 40.020-010, Salvador-BA, até o quinto dia util apds o recebimento, pela CONTRATADA,
da via do Contrato assinado, para firmar, juntamente com o(s) servidor(es) designado(s) para
esse fim, aqui denominados Fiscais do Contrato, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias,
destinado a registrar as principais ocorréncias durante a execucdo do contrato. Nessa
oportunidade, deverdo ser tratados os demais assuntos pertinentes a implantagdo de postos e a
execuc¢ao do contrato, relativos a sua competéncia.

41.1.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as notas
fiscais/faturas dos servigos prestados.

41.14. A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacbes da CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas do

Orgao.
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4.1.2. FORNECIMENTO DE UNIFORMES E MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

4.1.2.1. A CONTRATADA devera providenciar para que os profissionais indicados apresentem-se
ao servico trajando uniformes, bem como utilize os equipamentos de protecao individual
adequados a cada atividade, fornecidos as expensas da empresa.

4.1.2.2. O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue com antecedéncia suficiente para
que os empregados iniciem as atividades ja uniformizados.

4.1.2.3. Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relagdo nominal),
cuja copia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que solicitado pela Fiscalizacdo do
Contrato.

4.1.2.4. O custo do uniforme ou dos EPIs ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de
trabalho. A CONTRATADA ndo podera exigir do empregado o uniforme usado, quando da
entrega dos novos.

4.1.2.5 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de
uniformes nas quantidades necessarias a perfeita execucao dos servigcos. Os itens que compdem
o conjunto do uniforme, que deverao ser fornecidos antes do inicio da prestacdo dos servigos e
substituidos sempre que necessario, estao descritos a seguir (masculino ou feminino):

4.1.2.6 O fardamento, obrigatorio para todos os profissionais, devera seguir as seguintes
especificagoes:

a) Auxiliar de Servicos Gerais 1 e Carregador: calca em brim, camisa basica sem gola, mangas
curtas, na cor azul com logo da empresa, calcados fechados (botas);

b) Mensageiro e Operador de Audio/Som/TV,: calca jeans, camisa polo de mangas curtas, cinto e
calcados fechados (sapatos);

c¢) Cabo de Turma e Supervisor: calga, camisa manga curta ou comprida, cinto e calgados
fechados (sapatos);

d) Copeiro: masculino — calca preta (tecido panama), cinto preto, camisa branca social de manga
curta ou comprida (em algodao), touca branca (em algodao), avental impermeavel, meias e

sapatos sociais pretos; feminino — saia em microfibra azul na altura dos joelhos, blusa branca
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em crepe, guarda-p6 branco (em algodao), touca branca (em algodao), avental impermeavel,
meia-calga feminina e sapatos fechados pretos;

e) Gargom: masculino — calca preta (tecido panama), cinto preto, paletd branco (tecido panama),
camisa branca social de manga comprida (em algodao), gravata borboleta preta, luvas brancas,
meias e sapatos sociais pretos; feminino - saia em microfibra azul, na altura dos joelhos, blusa
branca em crepe, luvas brancas, meia-calca feminina cor da pele e sapatos fechados pretos;

f) Recepcionista III, IV: masculino — calca social preta, camisa branca social de manga comprida,
cinto preto, blazer preto, gravata vermelha, meias e sapatos sociais na cor preta; feminino — saia
reta, na cor preta, comprimento na altura dos joelhos, blusa com botdes, gola e manga curta, na
cor branca, meia-calca feminina cor da pele; sapato preto salto médio, gravata tipo lagco na cor
vermelha e blazer na cor preta, cinturado, com mangas compridas e comprimento na altura da
COXa;

g) motoristas Excecutivo - Camisa social de mangas longas na cor bege 100% algodao e com 01
bolso superior esquerdo, Gravata preta 100% poliéster ou seda de boa qualidade, Calca social
em tecido microfibra na cor preta, Paletd na cor preta, 55% poliéster, 45% la leve fina, em tecido
tipo microfibra de boa qualidade, forrado internamente, inclusive na manga (masculino); blazer
em tecido microfibra na cor preta (feminino), Meia social na cor preta ,Sapato social em couro
legitimo de boa qualidade, tipo esporte fino, com cadarco em couro, solado de borracha, cor
preta. Cinto social em couro de boa qualidade, tipo esporte fino, cor preta, fivela discreta.

h) Auxiliar Administrativo III, AUX. ADM FINANCEIRO III, Assistente Operacional, Operador de
Fotocdpiadora, Asistente Operacional Administrativo III, Asistente Operacional Administrativo II, :
camisa gola polo, calca jeans, cinto, meia de algodao e sapato fechado (cores neutras);

i) Porteiro: Calca Social preta; Camisa Manga Longa branca; Sapato profissional, fechado na
parte superior e no calcanhar, solado antiderrapante, confeccionado de material leve e
confortavel e Cinto de couro;

j) Vigia: Calca Cargo Brim Pesado Uniforme Seguranca, Camisa Manga Curta branca, sapatos

fechados pretos;
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k) Mensageiro Motorizado: calca jeans, camisa polo de mangas curtas, cinto e calgados fechados
(sapatos), capa de chuva impermeavel, capacete, bota cano longo;

4.1.2.7. Cada profissional devera dispor de, no minimo, 2 (dois) uniformes. A cada exercicio,
ocorrendo a renovagao contratual, ou a qualquer tempo, se houver necessidade, a
CONTRATADA devera providenciar novo fardamento;

4.1.3. DESCRICAO DO UNIFORME

4.1.3.1. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os itens de
uniformes nas quantidades necessarias a perfeita execucao dos servicos. Os itens que compdem
o conjunto do uniforme, que deverao ser fornecidos antes do inicio da prestacao dos servicos e
substituidos sempre que necessario, estao descritos a seguir (masculino ou feminino):

4.1.3.2. Cada profissional devera dispor de uniformes conforme especificado na tabela abaixo. A
troca devera ser feita a cada 06 (seis) meses, ocorrendo a renovacao contratual, ou a qualquer
tempo. Se houver necessidade, a CONTRATADA devera providenciar novo fardamento. Para o

posto de trabalho de garcom o paletd devera ser disponibilizado a cada 01 (hum) ano.

QUANTIFICACAO DO UNIFORME

Item Descricao Unidade Qua|?t|,d.a de
(unitaria)

1 Camisa sem gola e mangas curtas Unidade 2
Camisa de mangas curtas 100% com um | Unidade

2 . 2
bolso superior do lado esquerdo

3 Blusa com botdes, gola e manga curta na cor | Unidade 5
branca (recepcionista feminino)

4 Camisa gola pélo manga curta Unidade 2

5 Camisa social de mangas longas 100% com | Unidade 5
um bolso superior do lado esquerdo

6 Blusa em crepe (copeira feminino) Unidade 2

7 Calca jeans corte reto Unidade 2

3 Calca comprida de brim grosso com elastico e | Unidade 5
cordao

9 Calca tecido panama (copeira, copeiro e | Unidade 5
garcom)

10 | Calga social em tecido microfibra Unidade 2
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11 | Saia em microfibra preta na altura dos joelhos | Unidade 2
12 Cinto social em couro na cor preta e fivela | Unidade 1
discreta
13 Meia social com 67% algodao, 20% | Par 3
poliamida, 10% elastano, 3% outras fibras
14 Sapato fechado (bota) Par 2
15 | Sapato fechado preto feminino Par 2
16 | Sapato preto feminino salto médio Par 2
Gravata borboleta preta 100% poliéster ou | Unidade
17 seda de boa qualidade ( motorista de veiculos 2
executivo, garcom e recepcionista).
18 Gravata tipo lago na cor preta (feminino) Unidade 2
19 Gravata padrdao na cor preta masculina para | Unidade 7
recepcionista masculino
Paleté na cor preta 55% poliéster, 45% la leve | Unidade
fina em tecido tipo microfibora de bia
20 | qualidade, forrada internamente, inclusive na 2
manga (masculino) (somente para motorista
de veiculos executivo e garcom)
Paletd na cor branca 55% poliéster, 45% la | Unidade
1 leve fina em tecido tipo microfibra de bia 5
qualidade, forrada internamente, inclusive na
manga (masculino) (somente para garcom)
2 Touca branca (somente para copeiro e | Unidade 5
copeira)
23 Avental impermeavel (somente para copeiro e | Unidade 5
copeira)
24 Luvas (somente para gargom e garconete) Par 2
75 Meia-calga feminina (apenas para copeira, | Par 3
gargonete e recepcionista)
Blazer preto em tecido microfibra cinturado, | Unidade
26 | €OM mangas compridas e comprimento na 5
altura da coxa (feminino)somente para
recepcionista
7 Blazer preto em tecido microfibra para | Unidade 5
recepcionista masculino
)8 Capa de chuva (somente para mensageiro | Unidade 1
motorizado)
29 | Capacete (somente para mensageiro | Unidade 1
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motorizado)

30 Bota cano médio (somente para mensageiro | Par 1
motorizado)

31 Sapato de seguranca (somente para | Par 1
mensageiro motorizado)
Sapato social em couro tipo esporte fino, com | Par

32 | cadarco em couro, solado de borracha na cor 2
preta.
Sapato profissional fechado na parte superior | Par

33 |e calcanhar, solado antiderrapante, 2
confeccionado em material leve e confortavel.

34 Bota especifica para chuva (mensageiro | Par 1
motorizado)

35 Luva de couro longa (motorista motorizado) Par 2

4.1.3.3 MATERIAIS/EQUIPAMENTOS

4.1.3.3.1. A CONTRATADA devera dotar seus colaboradores com todos os EPI's, exigidos pelas
normas trabalhistas.

4.1.3.3.2 O material de limpeza constante no devera ser entreque a CONTRATANTE até o
segundo dia util de cada més na CMS, acompanhado da respectiva Nota Fiscal ou outro
documento fiscal equivalente, especificando o produto, marca, referéncia, quando for o caso,
quantidade fornecida, valor unitario e total.

4.1.3.3.3 Se durante a execucao do CONTRATO a CONTRATANTE verificar que o material de
limpeza ndo atende as suas necessidades quanto ao desempenho, devera a CONTRATADA
substituir o material, agora considerando a nova especificacdo devidamente negociada entre
ambas, negociacdo esta que devera ser concluida no prazo de 24h, a contar da notificagdo, sem
que isso implique acréscimo ao valor contratado;

4.1.3.34 A CONTRATADA somente utilizara os materiais indicados na proposta, a serem
entregues na CMS, em embalagens originais de fabrica ou de comercializagdo, acompanhados
de copia das notas fiscais ou de relagdo discriminada, onde devera constar obrigatoriamente a

quantidade, peso ou volume de cada item e a data de validade;
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4.1.3.3.5 A requisicao do material de limpeza para utilizagdao nos servicos objeto da contratacao
sera efetuada pelo gestor do CONTRATO, diretamente a CONTRATADA ou ao preposto
previamente informado.

4.1.3.3.6 A relacao de materiais constantes no anexo IV é basica e seus quantitativos sdo
estimados, podendo ocorrer oscilagdes de consumo durante o cumprimento deste projeto
basico, ndo eximindo, entretanto, a CONTRATADA de total responsabilidade pelo fornecimento
de materiais adicionais e/ou emprego de outros ndo previstos, porém necessarios a perfeita
execucao dos servicos.

4.1.3.3.7 A CONTRATADA prestara servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidas,
fornecendo todos os materiais de limpeza, inclusive sacos plasticos para condicionamento de
detritos; equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade e qualidade e que tenha
tecnologia adequada e atenda as necessidades do servico.

4.1.3.3.8 E vedada a retirada de qualquer equipamento, salvo por motivo de manutencéo ou de
substituicdo por similar ou de melhor tecnologia, cabendo prévia autorizacdo da
CONTRATANTE.

4.1.3.3.9 A CONTRATADA devera usar material de limpeza e outros produtos quimicos, os quais
deverdo ser aprovados pelos 6rgdos governamentais competentes, devendo ser entregues em
embalagem originais de fabrica ou de comercializagdo, que ndo causem danos a pessoas ou a
revestimentos, pisos, instalagdes elétricas ou hidraulicas, redes de computacao, agua e esgoto e
todas as demais instalagdes existentes nas dependéncias da CONTATANTE. Além disso, a
CONTRATADA devera proceder o descarte, atendendo Legislacdo Ambiental em vigor;
4.1.3.3.10 A CONTRATADA devera manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a
execucao dos servigos em perfeitas condigdes de uso, devendo substituir aqueles danificados ou
que apresentarem rendimento insatisfatorio em até 24 (vinte e quatro) horas;

4.1.3.3.11 A CONTRATADA devera colocar a disposicao da CONTRATANTE os equipamentos

relacionados, que deverdao estar em 6tima e permanente condicdo de funcionamento, com
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qualidade e tecnologia adequadas, sob pena de substituicio por solicitacdo da citada

Coordenaca

O:

4.1.3.3.12 A manutengdo dos equipamentos e seus acessorios, necessarios a execugdo dos

servicos, ser

a de responsabilidade da CONTRATADA;

4.1.3.3.13 A CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE plano de férias dos seus

empregados referente ao ano vindouro até o més de outubro do ano anterior, para fins de

ciéncia e confirmacao, quando for o caso, observando a necessidade dos servigos.

4.1.3.3.14

RELACAO DOS MATERIAIS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS A SEREM

ENTREGUES NO INICIO DO CONTRATO E MENSALMENTE, NECESSARIOS A EXECUCAO

DOS SERVICOS DE LIMPEZA

ITEM | MATERIAL UF QT

1 AGUA SANITARIA Lt 300

2 ALCOOL ETILICO Lt 36

3 ALCOOL GEL Lt 12
DESINFETANTE DE USO GERAL BOMBONA

5 Lt 25
DE 5L
DESINFETANTE DE USO GERAL -

6 EXCLUSIVO  PARA  SANITARIOS  E| Lt 25
MICTORIOS

. DETERGENTE LIQUIDO PARA LIMPEZA T 10
GERAL BOMBONA 1L

o DETERGENTE DE USO GERAL BANHERRO | . 10
BOMBONA DE 5 L

5 DETERGENTE LIQUIDO NEUTRO | . 05
BOMBONA 5L

10 DETERGENTE PARA LIMPEZA DE PISOS | 04
BAIXO NIVEL DE ESPUMA BOMBONA 5 L
DISCO PARA LAVAGEM DE CARPETE

11 (4OX40CM) Und 01

12 DISCO PRETO 350MM Und 02

13 DISCO PRETO 510MM Und 02
ESPONJA DE FIBRA SINTETICA DUPLA

14 FACE ABRASIVA Und 40

15 ESPONJA DE FIBRA SINTETICA DUPLA | Und 40
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FACE SUAVE
16 RODO LIMPA VIDRO COM ESPONJA Und 01
17 FIBRA LIMPEZA GERAL Und 10
18 FLANELA LIMPEZA GERAL 57X26 CM Und 30
19 LIMPA VIDROS BOMBONA 5L Und 02
20 MOP UMIDO 190G Und 04
21 MOP UMIDO 340G Und 02
22 PA PARA LIXO COLETORA COM TAMPA Und 08
23 PALHA DE ACO FINA Pc 10
24 PANO DE CHAO Und 20
5 PAPEL HIGIENICO BRANCO, SEM PICOTE, | 40
FOLHA UNICA, ROLO DE 10CMX500M
26 PAPEL TOALHA BOBINA 20CM/200M Fa 12
57 PAPEL TOALHA INTERFOLHADA COM 3| __ 38
DOBRAS FOLHA SIMPLES 22CMX21CM
28 POLIDOR DE METAIS Lt 01
29 REFIL MOP PO 60CM Und 08
30 REMOVEDOR PARA TODOS OS TIPOS DE | . 03
PISO BOMBONA 5 L
31 RODO PLASTICO SEM CABO - 65 CM Und 12
SABONETE EM ESPUMA HIDRATANTE
32 REFIL 800 ML Und >0
33 SACO PLASTICO LIXO PRETO 200 LITROS | Und 500
34 SACO PLASTICO LIXO PRETO 100 LITROS | Und 200
35 SACO PLASTICO LIXO PRETO 40 LITROS Und 3500
36 SACO PLASTICO LIXO PRETO 60 LITROS Und 1500
39 SELADOR A BASE DE AGUA Lt 20
40 SUPORTE METALICO MOP PO - 60CM Und 30
41 SUPORTE PARA FIBRA — CABO Und 10
42 VASCULHADOR SISAL Und 03
43 VASELINA LIQUIDA - 500ML Und 05
44 VASSOURA DE PIACAVA COM CERDAS Und 30
45 VASSOURA TIPO GARI (PIACAVA) Und 05
46 VASSOURA DE PIA - PIACAVA Und 20
47 BALDE MEDIO Und 05
49 PANO DE LIMPEZA LIMPA TUDO Und 200
50 LIMPADOR MULTI USO 500 ml Lt 30
51 REFIL DO DESORIZADOR 250 ML Lt 60
52 DISCO VERDE 350MM Und 01
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53 DISCO VERDE 410MM Und 01
54 DISCO VERDE 510MM Und 01
55 CERA LIQUIDA CONCENTRADA 5L Lt 10
ESCOVA DE NYLON PARA ENCERADEIRA
56 510 MM Und 01
(*) Os materiais deverdo conter, no seu rotulo, as sequintes especificacoes:
a) Razdo social, CNPJ e endereco do fabricante;
b)  Quimico responsavel pelo produto;
Q) Registro no Ministério da Saude ou 6rgao equivalente;
d) N°. do lote e data da fabricacao.
4.1.3.3.15. EQUIPAMENTOS PARA LIMPEZA
ITEM | DESCRICAO Situacdo Quant.
1 ASPIRADOR DE PO novo 2
2 CARRINHO MULTI-USO COMPLETO novo 7
3 CARRO CONTEINER 1000L novo 1
4 CARRO CONTEINER 240L novo 1
5 CARRO CONTEINER 500L novo 1
6 CARRO DE MAO novo 2
7 DIVISOR DE FLUXO novo 10
8 ENCERADEIRA 510 novo 2
9 ESCADA DE ACO 6 DEGRAUS novo 2
10 LAVADOURA AUTOMATICA DE PISO novo 1
11 MAO MECANICA novo 2
12 PLACA SINALIZACAO - PISO MOLHADO novo 20
13 BALDE ESPREMEDOR "DOBLO" novo 2
14 BALDE ESPREMEDOR PARA MOPITOS novo 8
15 CABO PARA RODO - ALUMINIO novo 10
16 CABO PARA RODO/VASSOURA - novo 10
MADEIRA
17 DESORIZADOR novo 25
18 SABONETEIRA novo 50
19 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENCICO novo 80
20 TOALHEIRO INTERFOLHA 2/3 DOBRAS novo 40
21 TOALHEIRO PAPEL BOBINA novo 10
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4.2. NORMAS GERAIS DE CONDUTA

4.2.1. Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverao cumprir todas as normas gerais a
seguir relacionadas, e ainda as atribuicbes especificas de cada servico contratado, conforme
consta das especificagdes técnicas deste CONTRATO:

a) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pela chefia ou
pelo supervisor;

b) Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha e uniformizado(a);

¢) Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da CONTRATANTE;

d) Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

e) Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;

f) Cumprir as normas internas do érgao;

g) Entrar em areas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente
autorizado;

h) Zelar pela preservacdo do patrimonio da CMS sob sua responsabilidade, mantendo a
higiene, a organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manutencao,
quando necessario;

i) Operar, sempre que necessario e de forma adequada, equipamentos e sistemas
informatizados disponiveis para a execugdo dos servigos;

j) Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho do trabalho;
k) Receber/passar o servico, ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situacdes
encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

) Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

m) Manter atualizada a documentacao utilizada no posto;

n) Buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das

atividades, repassando-lhe o problema;
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o) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir em casos
emergenciais;

p) Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacdo considerada
importante;

q) Evitar tratar de assuntos particulares ou que nao tenham afinidade com o servico
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e
interrupcdes desnecessarias nas suas atividades;

r) Tratar a todos com urbanidade;

s) Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato;

t) Nao participar, no ambito da CONTRATANTE, de grupos de manifestacdes ou
reivindicacdes, evitando espalhar boatos ou tecer comentarios desairosos ou desrespeitosos
relativos a outras pessoas.

4.3. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS GERAIS

4.3.1. NORMAS GERAIS DE EXECUCI\O DOS SERVICOS

4.3.1.1. O horario de prestacdo dos servicos sera das 7 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, e
das 8 as 12 horas aos sabados, cabendo a CONTRATANTE definir as escalas de horario
para o cumprimento da jornada de trabalho que podera, inclusive, ser estabelecida fora do
horario de expediente informado, a depender da necessidade do servico.

4.3.1.2. Em carater excepcional podera haver servicos aos domingos e feriados e em horario
noturno, sempre observando-se a jornada legal diaria e semanal.

4.3.1.3. O cumprimento da jornada diaria de trabalho sera controlado pela CONTRATADA,
através de assinatura manual de folha de ponto em formulario fornecido pela CONTRATADA
ou através de qualquer dispositivo ou meio eletronico que a CONTRATADA coloque a
disposicao dos empregados para tal fim.

4.3.1.4. As frequéncias dos postos de trabalho serdo diariamente registradas, fazendo constar

os horarios de chegada, saida e intervalo para refeicao.
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Excepcionalmente, a CONTRATANTE poderd autorizar a execucao de servicos

extraordinarios (horas-extras) como escopo de atendera situacbes de aumento excepcional de

atividade, que ndo puderem ser realizadas no horario normal de trabalho.

4.3.15.2.

Os servicos extraordinarios poderdo ser realizados em dias Uteis, bem como aos

domingos e feriados e serdo requisitados a CONTRATADA de acordo com a necessidade,

observando-se os limites estabelecidos na legislacao trabalhista e as quantidades mensais

maximas apresentadas a seguir:

4.3.1.5.2.1. Estimativa mensal por posto de trabalho:

HORAS EXTRAS E HORAS ADICIONAIS NOTURNAS
ITEM CATEGORIA INDICE DE QUANTIDADES DE HORAS
HORA EXTRA ANUAIS
(I) edo
Adicional
Noturno (IA)
1 Motorista 50% 27.456
Executivo
2 Motorista 100% 10.858
Executivo
3 CATEGORIA HORA QUANTIDADES DE HORAS
NOTURNA NOTURNAS/ANO
4 Motorista 22,5% 96.096
Executivo
ITEM | Especificacao QUANTIDADE
ITEM | CATEGORIA HORA EXTRA QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS
1 Garcom 50% 5.280
2 Garcom 100% 2.088
ITEM | CATEGORIA HORA QUANTIDADES HORAS
NOTURNA NOTURNAS/ANO
3 Garcom 22,5% 18.480
ITEM | CATEGORIA HORA EXTRA QUANTIDADES DE HORAS
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ANUAIS
1 Copeiro 50% 5.280
2 Copeiro 100% 2.088
ITEM | CATEGORIA HORA QUANTIDADES DE HORAS
NOTURNA ANUAIS
3 Copeiro 22,5% 18.480
ITEM | CATEGORIA HORA EXTRA QUANTIDADES DE HORAS
ANUAIS
1 ASGI 50% 76.560
2 ASG I 100% 30.276
ITEM | CATEGORIA HORA QUANTIDADES DE HORAS
NOTURNA ANUAIS
3 ASGI 22,50% 267.960

4.3.1.5.2.2. CALCULO DA HORA EXTRA e DO ADICIONAL NOTURNO

4.3.1.5.2.2.1 A CONTRATADA sera remunerada pela prestacao de horas-extras utilizando-se da
seguinte formula: VHE =[Sx(1+ES) x(1+1) x(1 +Cl) x(1+ L)+ D]/ (1-T), onde:

VHE =Valor da Hora Extra;

S =Salario;

| =indice referente ao acréscimo legal sobre a hora normal (tabela 4.3.1.5.2.1);

ES =Encargos sociais incidentes conforme tabela abaixo ;

D =Divisor - de acordo com a jornada mensal;

Cl =Custos indiretos conforme apresentados nas planilhas de formacdo de precos;

L=Lucro conforme apresentados nas planilhas de formagéao de precos;

T=Tributos incidentes sobre o faturamento, conforme apresentados nas planilhas de formacéo de
precos;

4.3.1.5.2.2.2 A CONTRATADA sera remunerada pela prestacao de adicional noturno utilizando-
se da seguinte formula: VHE =[Sx(1+ES) x(IA) x(1 +Cl) x(1+ L)+ D]/ (1-T), onde:

VHE =Valor da Hora Extra;

S =Salario;
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IA =indice referente ao Adicional Noturno (tabela 4.3.1.5.2.1);

ES =Encargos sociais incidentes conforme tabela abaixo;

D =Divisor - de acordo com a jornada mensal;

Cl =Custos indiretos conforme apresentados nas planilhas de formacdo de precos;

L=Lucro conforme apresentados nas planilhas de formacdo de precos;

T=Tributos incidentes sobre o faturamento, conforme apresentados nas planilhas de formacéo de

precos ;

ENCARGOS INCIDENTES SOBRE HORAS EXTRAS E ADICIONAL NOTURNO (ES)
%
a |13° (Décimo terceiro) Salario
b |Férias e Adicional de Férias
c |INSS
d |Salario Educacao
e [SAT (Seguro Acidente de Trabalho)
f |SESI ou SESC
g |SENAI ou SENAC
h |SEBRAE
i [INCRA
j |FGTS
k |Custo Indireto
| |Lucro
m |PIS
n |Cofins
o |ISS
TOTAL ES %

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Sado obrigacbes da CONTRATADA, além daquelas explicita ou implicitamente contidas
no termo de referéncia, no Contrato e na legislacao vigente:
a) Cumprir, e fazer cumprir por seus prepostos e colaboradores, o Cédigo de Etica do CMS

Regional Eleitoral da Bahia, Resolu¢cao Administrativa n® 3/2017.
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b) Prestar os servigos, de modo regular, consoante as especificagdes deste Termo de Referéncia,
fornecendo todos os materiais e equipamentos e alocando todo o pessoal necessario ao
cumprimento das obrigacdes assumidas;

¢) Iniciar os servicos no prazo pactuado;

d) Empregar na execugdo dos servicos, pessoal devidamente qualificado;

e) Zelar pela conservacao e bom funcionamento dos equipamentos de propriedade da CMS-BA
utilizados nos servicos, dando ciéncia de eventuais avarias;

f) Prover o pessoal necessario para garantir a execucao continua dos servi¢os, nos regimes
contratados, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, falta ao
servico, demissdo e outros analogos, obedecidas as disposi¢des da legislacdo trabalhista vigente;
g) Responder por danos causados por seus empregados a CMS-BA ou a terceiros, em
decorréncia da execuc¢ado dos servicos, decorrentes de culpa ou dolo;

h) Reunir-se, sempre que necessario, com os responsaveis pela gestdo do Contrato para tratar
de assuntos pertinentes a contratagao;

i) Relatar ao gestor do Contrato toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacao dos servicos;

j) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacgdes obriga-se prontamente a atender;

k) Providenciar, em caso de greve ou quaisquer outras formas de paralisagdo do sistema de
transporte publico, o deslocamento dos empregados ao servico e seu retorno a residéncia;

) Substituir, no prazo maximo de cinco dias Uteis, sempre que exigido, qualquer empregado cuja
atuacdo, permanéncia e/ou comportamentos sejam julgados prejudiciais ou incompativeis com
o exercicio das funcdes que Ihe foram atribuidas;

m) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato;

n) Efetuar o pagamento dos funcionarios impreterivelmente até o quinto dia util do més
subsequente ao da prestacao dos servicos;

o) Fornecera alimentacdo e o transporte dos empregados;
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p) Fornecer uniformes e cracha aos empregados envolvidos na prestagdo dos servicos, em
quantidade suficiente, de acordo com a descricao apresentada neste Termo de Referéncia;

q) Arcar com todos 0s encargos sociais previstos na legislacdo vigente e de quaisquer outros
encargos decorrentes de sua condicdo de empregadora, apresentando mensalmente a
CONTRATANTE, nas datas convencionadas, a comprovacao do recolhimento dos tributos
devidos, bem como a comprovacao dos demais valores que compdem a fatura, para que
possam ser liberadas para pagamento pela Fiscalizacdo do Contrato;

r) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a serem vitimas as empregadas
quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e,
ainda, responsabilizar-se pelas demais exigéncias legais para o exercicio da atividade de seus
profissionais;

s) Efetuar a reciclagem dos seus empregados de modo que eles sempre estejam em condi¢oes
legais e técnicas para a execugao do servigo;

t) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, em prazo determinado
pela Fiscalizacdo do contrato, os servicos em que se verificar em vicios, defeitos ou incorrecdes;
a. Caso a CONTRATADA nao efetue as reparacdes devidas no prazo estipulado, e esta inércia
estiver causando prejuizos de qualquer natureza ao CONTRATANTE, este podera adotar as
medidas com vistas a solu¢do do problema, podendo eventuais custos com os referidos servigos
serem descontados das faturas de servico apresentadas pela CONTRATADA, observado o devido
processo legal, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

u) Submeter a CONTRATANTE, previamente, a relacdo nominal dos empregados em atividade
no local de prestagdo dos servicos, devendo comunicar qualquer alteracao que venha a ocorrer
nos dados fornecidos, de imediato;

v) Manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados, sendo responsavel
pelo pagamento de salario e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos
sociais e trabalhistas, fiscais e parafiscais, emolumentos, além de seguros e indenizagoes,

conforme a natureza juridica da CONTRATADA, incidentes sobre o objeto do Contrato, ficando
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ressalvado que a inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos nao ira transferir a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato, e podera ensejara rescisao do Contrato, caso a CONTRATADA, uma vez notificada
para regularizar as pendéncias, permaneca inadimplente;

w) Nao repassar aos seus empregados os custos de qualquer dos itens do uniforme, EPI ou
crachas que Ihe forem entregues;

X) Fornecer, se for o caso, todos os Equipamentos de Protecdo Individual, necessarios e
adequado sao desenvolvimento de cada tarefa na prestacao dos servigos, conforme previsto na
NR-06 e NR-18 da Portaria n.° 3214 do Ministério do Trabalho, bem como demais dispositivos
de seguranca;

y) Diligenciar para que seus empregados trabalhem com os EPIs, se for o caso, evitando assim a
suspensao dos servicos. O 6nus da paralisagdo correra por conta da CONTRATADA, caso os
servi¢os sejam interrompidos pela faltado uso dos equipamentos de seguranca;

z) Realizar o controle de frequéncia de seus funcionarios, encaminhando os registros,
mensalmente, ao CONTRATANTE e mantendo-os em local de facil acesso para fiscalizagdo
externa e interna, responsabilizando-se, ainda, pela aquisicao, instalacio e manutencao do
equipamento pertinente, se for o caso;

aa) Comunicar a Fiscalizagdo, por escrito, a substituicdo de qualquer profissional alocado no
posto de trabalho;

bb) Em qualquer hipétese de substituicdo de empregado, comprovar que o substituto atende a
todas as condi¢Oes de qualificacdo constantes neste Termo de Referéncia;

cc) Comunicar a Fiscalizacao do Contrato qualquer anormalidade de carater urgente, bem como
prestar os esclarecimentos necessarios, de maneira direta através do seu preposto ou,

extraordinariamente, através de telefone celular, cujo niUmero sera fornecido pela Fiscalizagao.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Durante a vigéncia deste Contrato, a CONTRATANTE se obriga ao que segue:
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a) Efetuar os pagamentos nas condicbes e precos pactuados, desde que cumpridas PELA
CONTRATADA as exigéncias contratuais;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdao do contrato, através de servidor especialmente designado
para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n.° 8.666/93;

c) Programar os servicos periodicamente através da equipe de gestdo do Contrato, os quais
deverao ser cumpridos pela CONTRATADA;

d) Notificar, por escrito, a CONTRATADA, da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

e) Colocar a disposicdo da CONTRATADA local para guarda dos uniformes e outros pertences
dos empregados;

f) Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para execucao dos servigos
contratados;

g) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
h) Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA cumpra as obrigacdes
assumidas, bem como sejam mantidas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas no

processo licitatorio.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO PELA PRESTACAO DOS SERVICOS E DA DOTACAO

ORCAMENTARIA

7.1. A CONTRATADA recebera pela prestacdo dos servicos os valores discriminados no quadro

abaixo, conforme as atividades de cada posto de trabalho e servico de processos eletronicos

inteligentes:
ITEM CATEGORIA QUANT. VALOR TOTAL
UNITARIO
1  |Auxiliar de Servicos Gerais 165 R$ R$
2 Garcom 10 R$ R$
3 Copeiro (a) 10 R$ R$
4 |Mensageiro Motorizado 2 R$ R$

140



PROCURADORIA JURIDICA / CMS -
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO .
AT e ELETRONICO
SALVADOR
© pasea por aaquit. N° 13/2020
5 Mensageiro 4 R$ R$
6 |Porteiro 20 R$ R$
7  |Recepcionista III 15 R$ R$
8 |Operador de Audio / Som/Tv 3 R$ R$
9  |Operador de Foto copiadora 3 R$ R$
10 |Vigia 12 x 36 hs Diurnas 1 R$ R$
11  [Motorista Executivo 44 hs 52 R$ R$
12 |Supervisor 1 R$ R$
13  |Carregador 5 R$ R$
14  |Cabo de Turma 1 R$ R$
15 |Recepcionista IV 10 R$ R$
16  |Auxiliar Administrativo III 10 R$ R$
17  |Auxiliar Administrativo Financeiro III 10 R$ R$
18 |Assistente Operacional 5 R$ R$
19 |Assistente Operacional Administrativo II 15 R$ R$
20 |Assistente Operacional Administrativo 10 R$ R$
III
TOTAL MENSAL 352 R$ R$
TOTAL ANO

7.2. Em anexo a este contrato, sequem as tabelas de composicdo dos precos para cada item da

tabela resumo, postos de trabalho, conforme planilha de precos analitica e minuciosa da

empresa CONTRATADA, devendo serem observadas as disposicoes dos Acordos e Convencdes

Coletivas correlatas, em havendo.

7.3. Conforme disposicoes acima o presente contrato de prestacao de servicos por meio de

mao de obra residente da CONTRATADA e de servicos de processos eletronicos

inteligentes tera como valor mensal estimado a importincia de R$ (

). e o como valor total estimado a importancia de R$ (

).

7.4. Os valores anuais de Hora Extra, Adicionais Noturnos e Diarias serdo utilizados por demanda

da CMS e a mesma nao se obriga a utilizar o valor total, ndo cabendo a CONTRATADA

qualquer direito sobre esses.
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7.5. Nos precos ofertados pela CONTRATADA ja estao inclusas todas as despesas e custos que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto do presente contrato, tais como: taxa de entrega,
mao-de-obra, imposto, salarios, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, transportes,
seguros, estadias, diarias, tributos e quaisquer outros custos ou despesas diretas e indiretas,
taxas e contribuicbes relacionadas com o seu cumprimento. A CMS ndo admitird qualquer
alegacao posterior que vise o ressarcimento de despesas/custos nao considerados nos precos
ofertados, ressalvadas as hipdteses de criagdo ou majoracao de tributos ou encargos sociais e
trabalhistas.

7.6. As despesas do presente contrato a conta da Atividade 01.031.0018.250101 -

Manutencao dos Servicos Técnicos e Administrativos - CMS, Classificacao da Despesa

33.90.37 0.1.00 - Locacao de Mao de Obra, do Orcamento vigente da CMS, sendo revisado

em havendo alteracdo nos anos subsequentes, mediante apostilamento, no caso de

prorrogacao da vigéncia contratual.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, sem qualquer acréscimo financeiro, mediante

deposito bancario até o décimo dia util apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura relativa a

prestacdo dos servicos executados no més imediatamente anterior ao da sua emissao,

observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei 8.666/93.

8.2. As notas fiscais deverao ser protocoladas na Supervisiao de Protocolo da CMS, ou

encaminhadas por e-mail a citada Supervisao, nos seguintes enderecos: Rua Ruy Barbosa,

n°.19, edf. Rio Lima, CEP 40020-070, Centro, Salvador Bahia;

protocolocms@cms.ba.gov.br. Apés apresentacdo, a Supervisao de Protocolo instaurara

processo administrativo de pagamento e o encaminhara a fiscalizacao do contrato.

83. A CONTRATADA estara sujeita aos ajustes no pagamento pelas metas nao
atendidas, conforme estabelecido no Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) constante

deste CONTRATO.
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8.4. A nota fiscal/fatura deve ser emitida, obrigatoriamente, no més subsequente a prestacdo do
servico.

8.5. Para a efetivacao do pagamento por parte da CONTRATANTE, além das exigéncias

constantes do Edital, devera a CONTRATADA apresentar:

a) copia do comprovante de recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o

empregador e seus empregados, do més anterior ao que se refere a nota fiscal/fatura;

b) cépia do comprovante de recolhimento do FGTS, referente ao més anterior ao que se refere
anota fiscal/fatura;

8.6. O pagamento dos servicos prestados no ultimo més de vigéncia contratual somente
ocorrera apds a comprovacao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas por parte da
CONTRATADA, haja vista a implicacdo da responsabilidade subsidiaria da CONTRATANTE,
quanto aquelas obrigacdes (art. 71 da Lei n° 8.666/93 e Sumula n° 331 do TST). A aplicacdao do
disposto neste item ndo gerara reajustamento de precos.

8.7. Condiciona-se o pagamento, ainda, a declaracdo da Fiscalizacdo do Contrato de que os
servicos foram executados na forma avencada.

8.8. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracado se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,

mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

[ = (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacdo financeira;
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TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

8.9. Por ocasido do pagamento devera ser verificada a regularidade da CONTRATADA perante a
Seguridade Social e a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débito — CND e Certidao Conjunta
de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (Certiddao de Regularidade de Situagdo — CRS), a Justica Trabalhista (Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Estadual e Municipal, mediante certiddes.
8.10. Quando houver erro de qualquer natureza, na emissdao da Nota Fiscal, o documento sera
imediatamente devolvido a CONTRATADA, para substituicio e/ou emissdo de Nota de
Correcao, ficando o prazo previsto no paragrafo primeiro desta clausula suspenso, somente
voltando a fluir apds as devidas correc¢des.

8.11. A CMS nao efetuara, sob nenhuma hipdtese, pagamentos de duplicatas ou quaisquer

titulos via cobranca bancaria.

812. A CMS podera deduzir de qualquer pagamento, de pleno direito, os valores
correspondentes a:
8.12.1. Multas impostas nos termos contratuais;
8.12.2. multas, indenizacdes ou outros Onus impostos por autoridades competentes,
decorrentes da execucao do contrato.
8.13. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades contratuais, nem

implicara em aprovagao definitiva dos materiais entregues, total ou parcialmente.
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8.14. No caso de atraso no pagamento, por parte da CMS, a atualizacdo do valor estara
condicionada ao previsto na legislacao vigente.

8.15. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 seguem as
previsoes abaixo;

8.16. A futura CONTRATADA deve autorizar a Administracato CONTRATANTE, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e

demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes

previdenciarias e do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular

dessas obrigacdes, ou auséncia de justificativa legitima, até o momento da regularizacao,

sem prejuizo das sancoes cabiveis.

8.16.1. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdao, conforme sua analise, (ex.: por falta da documentacado pertinente, tais como
folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem
como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

8.17. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores, a ser implementado pela

Administracdo, conforme sua discricionariedade, para o pagamento das férias, 13° salario e

rescisao contratual dos trabalhadores da CONTRATADA, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao depositados pela CONTRATANTE em conta-
deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacao, conforme disposto no anexo XII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de
2017, os quais somente serdao liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

8.18. O montante dos depdsitos da conta vinculada, em sendo adotada pela Administragdao, em

especial no caso de inadimplementos da CONTRATADA, conforme item 2 do Anexo XII da IN
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SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracao, cuja movimentagdo dependera de autorizacdo do érgdo ou
entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacdes:

8.18.1. 13° (décimo terceiro) salario;

8.18.2. Férias e um terco constitucional de férias;

8.18.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e

8.18.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

8.18.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de céalculo serdo aqueles indicados no

Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.
8.19. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcao da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcao implicara a revisdao do
Termo de Cooperacao Técnica.
8.20. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-dep0sito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier
a prestar os servicos.
8.21. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.
822. A empresa CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo do o6rgdo ou entidade
CONTRATANTE para utilizar os valores da conta-depédsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagbes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

8.22.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos

comprobatdérios da ocorréncia das obriga¢des trabalhistas e seus respectivos prazos de

vencimento. Somente ap6s a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administragao,

sera expedida a autorizagdo para a movimentagdao dos recursos creditados na conta-
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depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.
8.22.2. A autorizacao de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.
8.22.3. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade CONTRATANTE, no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.
8.23. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado,

conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.24. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

8.24.1. Visando a adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada
no subitem que se sequird, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado,
competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando
memoria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior aprovacao da
CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, aplicada por analogia, e nas
disposicOes aplicaveis da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

8.24.2. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo ser

realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade
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resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.
8.24.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:
8.24.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a parOr dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;
8.24.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo legal ou
normativa;
8.24.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a parr da data limite para apresentacdo das propostas
constante do Edital.
8.24.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
dltima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se
como ultima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente
daquela em que celebrada ou apostilada.
8.24.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar os novos
custos de mado de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogagao.
8.24.6. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagdao tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrera a preclusdo do direito a repactuacao.
8.24.7. Nessas condig¢des, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao so

podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:
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8.24..7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em relacao aos
custos decorrentes de méao de obra;
8.24.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacgao legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa);
8.24.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em
relagdo aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado;
8.24.8. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE
ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo
aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tao logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.
8.24.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.
8.24.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, Acordo, Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.
8.24.11. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa CONTRATADA, de matéria ndo trabalhista, de obrigacbes e direitos
que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelecam
direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
8.24.12. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara

a comprovagao da variacao dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacao
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de Precos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

8.24.13. Quando a repactuacao se referir aos custos sujeitos a variacao dos precos de mercado

(insumos ndo decorrentes da mao de obra) a CONTRATADA demonstrara o respectivo

aumento por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Precos, considerando-se a aplicacao do

indice de reajustamento IPCA-E (indice de Precos ao Consumidor Amplo-Especial — IPCA,

Decreto Municipal n°. 15.709/05), mediante a aplicacao da seguinte formula (art. 5° do Decreto

n.° 1.054, de 1994), aplicada por analogia:

R=V (I-1I°/I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do servico a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitacao;

I = Indice relativo ao més do reajustamento;

8.24.13.1. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela uUltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

8.24.13.2. Nas afericbes finais, o indice ullizado para a repactuagdao dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

8.24.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacao de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdao, o que vier a ser

determinado pela legislacao entdao em vigor.
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8.24.13.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.
8.24.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdao suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:
8.24.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
8.24.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem
de periodicidade para concessao das proximas repactuacdes futuras; ou
8.24.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisao do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convengao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensac¢do do
pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.
8.24.15. Os efeitos financeiros da repactuagao ficarao restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

8.24.16. A decisao sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita ho prazo maximo de sessenta

dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

8.24.17. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a CONTRATADA nio

cumprir_os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a

comprovacdo da variacdo dos custos.

8.24.18. As repactuagdes serdo formalizadas por meio de apostilamento ou termo aditivo, exceto
quando coincidirem com a prorrogagao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

8.24.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,

de modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relagao ao valor contratado,
como condigdo para a repactuagao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN

SEGES/MP n. 5/2017.
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CLAUSULA NONA - DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1. No prazo de 15 dias, a contar do recebimento da sua via do Contrato assinado, a
CONTRATADA prestara garantia contratual equivalente a 5% do valor contratado, observadas
as regras estabelecidas no Edital.

9.2. A garantia contratual devera ser renovada a cada eventual prorrogacdo da vigéncia do

contrato, sob pena de falta contratual.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

10.1. Este contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos, com vistas a obtencdo de pregos e condigdes mais
vantajosas para a administracdo, limitada a sessenta meses, conforme disposi¢cdes do art. 57, 1I

da Lei Federal n°. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO, DOS PRAZOS DE

RECEBIMENTO E DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1. A prestagao dos servicos dar-se-ao mediante execugdo indireta sob o regime de
empreitada por prego unitario;

11.2. A CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da Ordem
de Servico (OS), para iniciar a execugao dos servicos.

11.3. A prestacao dos servicos sera recebida nas seguintes condigdes:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do
contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante

termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observacdo, ou
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vistoria que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no

art. 69 da Lei Federal n° 8.666/93;

114. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da

CONTRATADA pela perfeita adequagao e qualidade e funcionalidade dos servigos fornecidos,

cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

11.5. LOCAIS DE REALIZACAO DOS SERVICOS

- Paco Municipal — Praca Thomé de Souza, s/n — Centro.

Composta de Subsolo (subestacgdo), Térreo, Mezanino, 1° andar e Sotdo.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

20

04

2.579,79m?

-Centro de Cultura - Praca Thomé de Souza, s/n — Centro.

Composta de Recepgao e Subsolo.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

10

02

1.722,55m?

- Anexo Emmerson José (Bahia Center) — Rua Rui Barbosa, 23/27- Centro

Composta de 1° ao 3° Subsolo, Térreo, Mezanino, 1° ao 7° andar e Casa de Maquina.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

52

12

3.404m?

- Edificio Rio Lima — Rua Rui Barbosa, 19 — Centro

Composta de Subsolo (medidores), Térreo (recepcdo) e 1° ao 5° andar e Casa de Maquina

Elevador.

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA
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- Edificio Martins Catharino — Travessa da Ajuda, n° 1 — Centro

9% andar — Gabinete Vereador

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

01

88,00m?

- Edificio Sulamerica — Travessa da Ajuda, n° 2 — Centro

9% andar — Gabinete Vereador

7° andar — Gabinete Vereador

6° andar — Gabinete Vereador

4° andar — Gabinete Vereador

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

04

305,00m?

- Edificio Eduardo de Moraes — Rua Chile — Centro

7° andar — Gabinete Vereador

5% andar — Gabinete Vereador

QUANT. DE SALAS

N° PAVIMENTOS

AREA CONSTRUIDA

02

54,00m?

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

12.1. Os indicadores eleitos refletem fatores que estdao sob controle da CONTRATANTE e da
CONTRATADA no acompanhamento e na execucao do Contrato, que sao essencialmente

relevantes para obtencao de resultados positivos dos servicos.
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12.2. Os indicadores sao:

12.2.1. Assiduidade e Pontualidade;

12.2.2. Urbanidade e cortesia;

12.2.3. Eficiéncia.
12.3.  Os servigos serao avaliados trimestral e consecutivamente como forma de verificagao da
qualidade de sua prestagdo. Nol°dia util do més subsequente aquele em que se completar o
trimestre, a Fiscalizacao do Contrato formalizara a avaliacao.
12.3.1. A equipe de gestao do contrato podera utilizar-se de pesquisa de satisfacdo, com
perguntas objetivas que permitam avaliar o cumprimento das metas relacionadas a cada
indicador.
12.4. O fiscal do contrato acompanhara mensalmente o cumprimento das obrigagdes previstas
na tabela II (anexo A).
12.5. Apurado o numero de ocorréncias do IMR conforme tabela II (anexo A), na fatura do
més da formalizagdo prevista no item 15.4, a CONTRATANTE providenciara a glosa conforme
tabela I (anexo A).
12.6. A CONTRATANTE notificard a CONTRATADA quanto a formalizacdo mencionada no
subitem 15.4, até o 5° (quinto) dia Util imediatamente posterior ao da formalizagao.
12.7. A CONTRATADA tera 3 (trés) dias Uteis, antes do pagamento da fatura, para apresentar
recurso quantos aos apontamentos do IMR.
12.8. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas no
Instrumento de Medicao de Resultados — IMR.

12.9. O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) é parte integrante do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. A fiscalizacdo do Contrato cabera a servidor Sr. José Aloisio da Silva, Mat. 2.133, que

detém capacidade técnica e laborativa, tendo sido designado pela autoridade competente.
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13.2. Conforme o Acérdao 754/2015, do Tribunal de Contas da Unido, o gestor publico podera
ser responsabilizado, penal e administrativamente, pela omissdao na aplicacdo de sancdes as
licitantes que pratiquem atos ilicitos na licitacdo ou na execucao do contrato, tais como nao
manter a proposta, nao encaminhar documento de habilitacdo ou encaminhar documentacao

falsa etc.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES

14.1. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos previstos
no art. 65 da Lei Federal n° 8.666/93.
14.2. Este Contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo:
14.2.1. Unilateralmente, pela Administracao:
14.2.1.1. Quando necessario, por motivo devidamente justificado;
14.2.1.2. Para modificacdo do valor decorrente do aumento ou diminuicdo dos
quantitativos do objeto contratual, até o limite permitido por lei.
14.2.1. Por acordo, quando:
14.2.2.1 Necessaria a modificagdo do regime ou modo de execucdo, por verificagdo da
inadequacao das condicdes originarias;
14.2.2.1 Necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por motivos relevantes e
supervenientes, mantido o valor inicial;
14.3. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des deste contrato, os acréscimos
ou supressOes efetuadas até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do

Contrato, na forma da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracdo podera, com base no artigo 45

da Lei n°9.784/1999 e artigo 26, § 1°, da Portaria n°® 305/2019, da CMS/BA, reter, de forma
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cautelar, dos pagamentos devidos a CONTRATADA, valor relativo a eventual multa a ser-lhe

aplicada.

15.2. Finalizado o processo administrativo de apuragdo das faltas contratuais cometidas pela
CONTRATADA, tendo a Administracao decidido pela penalizagao, o valor retido cautelarmente
sera convertido em multa. Ndo havendo decisdo condenatéria, o valor serd restituido,
monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos a

CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - INEXECUCAO CONTRATUAL E PENALIDADES

16.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar
com a Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a
ampla defesa, sem prejuizo da resciséo unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até 5%
sobre o valor total da contratacao, a Licitante ou a CONTRATADA que:

16.1.1. Apresentar documentacao falsa;

16.1.2. Fraudar a execucao do contrato;

16.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;

16.1.4. Cometer fraude fiscal;

16.1.5. Fizer declaracao falsa.
16.2. Com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, a CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA, pela inexecugdo das obrigacdes assumidas e pelo retardamento ou pela falha
na execucao do Contrato, isoladamente ou juntamente com as multas definidas neste contrato,
o impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.
16.3. O retardamento da execugdao do contrato ficara configurado quando a CONTRATADA

deixar de iniciar, sem justa causa, a execucao dos servicos no prazo pactuado.
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Pelo atraso injustificado na execug¢do do Contrato, poderd ser aplicada a

CONTRATADA, garantida a ampla defesa e o contraditério, a multa de 1% sobre o valor

mensal do posto de trabalho cuja alocagdo se deu com atraso, por dia de atraso, até o

limite de 10 dias.

16.4. A falha na execucdo do contrato estara configurada quando a CONTRATADA se

enquadrar em pelo menos uma das situaces previstas na tabela 3, respeitada a graduacao de

infracbes conforme a tabela 1, e alcancar o total de 50 pontos, cumulativamente.

Tabela 1
GRAU PONTOS DA INFRACAO

1 2
2

3 4
4 5
5 8
6 10

16.5. Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, garantida a ampla defesa e o

contraditério, a CONTRATANTE aplicara multas conforme graduacdo estabelecida nas

seguintes tabelas:

Tabela 2
GRAU CORRESPONDENCIA
% do valor mensal do
Contrato, quando nao
1 0,1%
2 0,2%
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3 0,3%
4 0,5%
5 1%
6 2%
Tabela 3
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Manter empregado sem Por empregado e por dia, sobre o
1. qualificacao para a execugao dos 5 valor do posto de trabalho, até o
servicos. limite de 5% ao més.

Retirar das dependéncias do

CMS-BA quaisquer equipamentos
Por item e por ocorréncia, até o
2. ou materiais, previstos em 2
limite de 1% ao més.
contrato, sem autorizagado prévia

do CONTRATANTE.

Destruir ou danificar
Por ocorréncia, até o limite de 3%
3. documentos por culpa ou dolo 3
ao més.
de seus agentes.
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Suspender ou interromper, salvo
Por dia e por posto, até o limite de
por motivo de forga maior ou
4, 5% ao més, sem prejuizo da glosa na
caso fortuito, os servicos
fatura.
contratuais.
Utilizar as dependéncias da
Por ocorréncia, até o limite de 4%
5. CONTRATANTE para fins
ao més.
diversos do objeto do contrato.
Recusar-se a executar Por ocorréncia, até o limite de
servico determinado pela 10% ao més, sem prejuizo da glosa
6.
Fiscalizacao, sem motivo na fatura pelo servico nao
justificado. executado.
Por empregado e por ocorréncia,
Retirar empregados ou sobre ovalor do posto de
encarregados do servi¢o durante trabalho, até o limite de 4% ao
o expediente, sem a anuéncia més, sem prejuizo da glosa na
7. préviada CONTRATANTE. fatura pelo posto de trabalho
desguarnecido.
Por empregado e por dia, sobre o
valor do posto de trabalho, até o
Substituir empregado faltoso,
limite de 4% ao més, sem prejuizo
deixando o posto
8. do desconto

desguarnecido.

proporcional no pagamento pelo

posto desguarnecido.
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Registrar e controlar,
reiteradamente, a assiduidade e

a pontualidade de seu pessoal.

Por empregado e por dia, sobre o
valor do posto de trabalho, até o

limite de 2% ao més.

10.

Substituir empregado que tenha
conduta inconveniente ou
incompativel com suas

atribuicoes.

Por empregado e por dia, sobre o
valor do posto de trabalho, até o

limite de 5% ao més.

11.

Cumprir determinacao da
Fiscalizacao para controle de

acesso de seus empregados.

Por ocorréncia, até o limite de 2%

ao mes.

12.

Cumprir  determinagao
formal ou instrucao

complementar da Fiscalizacao.

Por ocorréncia, até o limite de 4%

ao mes.

13.

Apresentar, quando solicitado,
documentacao fiscal, trabalhista,
previdenciaria e outros

documentos necessarios a

Por ocorréncia e por dia, até o
limite de

5% ao meés.
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Creditar os salarios nas contas Por ocorréncia e por empregado,
bancarias dos empregados, em sobre o valor do posto de trabalho,
14. agéncias localizadas na cidade do 6 até o limite de 10% ao més.
local da prestagao dos servicos ou
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Entregar (ou entregar com atraso)
os esclarecimentos formais
solicitados para sanar as

inconsisténcias ou duvidas

Por ocorréncia e por dia, até o

limite de
suscitadas durante a analise da
15. 3% ao més.
documentacao exigida por forca
do contrato.
Por empregado e por dia de
Fornecer EPIs (Equipamentos de indisponibilidade do EPI ou pelo nao
Protecao Individual) aos seus uso, sobre o valor do posto de
to empregados e atuar para que eles trabalho, até o limite de 10% ao més.
Efetuar o pagamento de salarios,
vales transporte, vales refeicao,
seguros, encargos fiscais e sociais,
como recolhimentos das
. contribuicbes sociais da Por empregado e por ocorréncia,

Previdéncia Social ou do FGTS,
bem como arcar com quaisquer
despesas diretas e/ou indiretas

relacionadas a execucao do

contrato nas datas avencadas.

sobre o valor do posto de trabalho,

até o limite de 10% ao més.
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16.6. A CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA que der causa a rescisao do
contrato do contrato a multa de 5% do valor remanescente do ajuste. Caso ja tenha havido
aplicacdo de multa a CONTRATADA, pelas infracdes que culminaram na rescisdo unilateral
do ajuste, ndo se aplicard o quanto previsto neste item.

16.7. Pela inexecugdo total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditério, a

CONTRATADA estara sujeita a multa de 5% do valor total do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Salvador, Capital do Estado da Bahia, para dirimir as

duvidas decorrentes deste contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS ANEXOS

I - INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADOS INDICADORES DE DESEMPENHO;
II - FORMACAO DOS PRECOS DOS SERVICOS COM MAO DE OBRA RESIDENTE DA
CONTRATADA.

E, por estarem, assim, justas e acertadas, assinam este instrumento em 03(trés) vias de

igual teor, na presenca de 02(duas) testemunhas.

Salvador, de de 2020.

GERALDO ALVES FERREIRA JUNIOR
Representante da CONTRATANTE Representante da CONTRATADA

Testemunhas:
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ANEXO -1

INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADOS INDICADORES DE DESEMPENHO

TABELA I
INDICADORES
PROPORCIONALIDADE DO ATINGIMENTO DAS METAS
ITEM DESCRICAO

Garantir que a prestacao dos servigos se dé
de forma regular, plena e eficiente e que os
Finalidade profissionais alocados nos postos de
trabalho  demonstrem urbanidade e
cortesia no trato com os servidores e ©
publico em geral.

100% dos servicos, sem ocorréncias que
estejam na esfera de controle da
CONTRATADA.

Meta a cumprir

Planilha de controle dos servicos
executados, conforme modelo abaixo
indicado.

Instrumento de medicao

A fiscalizacdo do contrato acompanhara
mensalmente o  cumprimento  das
Forma de acompanhamento obrigacdes apontadas como indicadores,
conforme perspectiva da CONTRATANTE,
para posterior lancamento do resultado na
planilha de controle.

Periodicidade Trimestral

O numero de ocorréncias no trimestre
refletira o percentual de atingimento da
meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia Data estabelecida para o inicio da execugao
dos servicos.

0 a 6 ocorréncias: 100% da meta=
recebimento de 100% da fatura;
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Faixas de ajuste no pagamento 7 a 12 ocorréncias: 98% da meta=

recebimento de 98% da fatura;
13 a 20 ocorréncias: 95% da meta =
recebimento de 95% da fatura;
21 a 30 ocorréncias: 90% da meta=
recebimento de 90% da fatura.

Sancao A existéncia demais de 30 (trinta)
ocorréncias, em um mesmo trimestre,
faculta a CONTRATANTE a rescisao
unilateral do ajuste, com as
consequéncias dela decorrentes.

TABELAII
AVALIACAO TRIMESTRAL
OCORRENCIA
~ X R . N° de
ITEM DESCRICAO Mésl | Més2 | Més3 A
Ocorréncias
Qtd. Qtd. Qtd. Qtd.

Permitir que o empregado
apresente-se com atraso para

1 assumir oposto ou o deixe antes

' do final da jornada, sem justa

causa e sem que seja compensada
a jornada mensal.
Permitir que o empregado assuma
o posto sem os materiais e

2. equipamentos  necessarios  a
perfeita execugdo dos servicos, ou
sem uniforme e/ou cracha.
Dispensar tratamento descortés a

3. servidor ou ao publico em geral,
na execucao dos servicos.
Nao atingir, por culpa ou dolo, a

4 produtividade esperada, conforme

' acordado entre CONTRATANTE e

CONTRATADA.
Permitir que o empregado

5. envolva-se em atividades alheias
ao objeto da prestacao dos
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servicos ou demonstre falta de
conhecimento das tarefas a serem
executadas.

Descumprir prazo, estabelecido
especificamente neste termo de
referéncia ou definido em comum
acordo entre a CONTRATANTE e
a CONTRATADA, para conclusao
de atividades relativas a execucao
dos servicos contratados.

TABELA III

AVALIACAO TRIMESTRAL

ITEM

DESCRICAO

OCORRENCIA

N° de
Ocorréncias

Qtd.

Demonstrar falta de habilidade na
operacao de equipamentos e
sistemas utilizados na execucao das
tarefas  inerentes aos  servicos
contratados.

TOTAL
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FORMACAO DO PRECO DOS SERVICOS COM MAO DE OBRA RESIDENTE DA

CONTRATADA

MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO Valor
CONTRATUAL (R$)
1 |Tipo de servico ( mesmo servico com caracteristicas
distintas)
2 |Classificagdo Brasileira de Ocupacao (CBO)
3 [Salario Normativo da Categoria Profissional R$ |
4 |Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)-
Limpeza
5 |Data Base de categoria (dia/més/ano) 1/1/20
MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO Valor
(R$)
A |Salario Base R$
B |Adicional de periculosidade
C |Outros (especificar) R$
TOTAL DA REMUNERACAO R$
MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E
DIARIOS.
2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias. % Valor
(R$)
A |13° (Décimo terceiro) Salario R$
B |Férias e Adicional de Férias R$
TOTAL SUBMODULO 2.1 R$
2.2 - GPS, Fundo de Garantia Por Tempo de Servico (FGTS) e outras % Valor
contribuicoes (R$)
A [INSS R$
B |Salario Educacdo R$
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C |SAT (Seguro Acidente de Trabalho) R$
D |SESI ou SESC R$
E |SENAI ou SENAC R$
F [SEBRAE R$
G |INCRA R$
H |FGTS R$
TOTAL SUBMODULO 2.2 R$
2.3 - Beneficios Mensais e Diarios % Valor
(R$)
A |Transporte - R$
B |Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo - R$
C |Assisténcia Médica Familiar - R$
D |Assisténcia Odontoldgica - R$
E [Seguro de vida - R$
F  |Exames Médicos - R$
TOTAL SUBMODULO 2.3 R$

QUADRO RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS, BENEFICIOS ANUAIS,

MENSAIS E DIARIOS.

MODULO 2 - ENCARGOS, BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E Valor
DIARIOS. (R$)
2.1|13° Salario, Férias e Adicional de Férias R$
2.2|GPS, Fundo de Garantia Por Tempo de Servico (FGTS) e outras R$
contribuicoes.
2.3|Beneficios Mensais e Diarios R$
TOTAL DO MODULO 2 R$
MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO
PROVISAO PARA RESCISAO % | Valor
(R$)
A |Aviso Prévio Indenizado R$
B |Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado R$
C |Multa do FGTS de Contribuicdo Social sobre aviso prévio R$
indenizado
D |Aviso Prévio Trabalhado R$
E |Incidéncia GPS, FGTS e outras contribuicdes sobre Aviso R$
Prévio
F |[Multa do FGTS de Contribuicdo Social sobre aviso prévio R$
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Trabalhado
TOTAL DO MODULO 3 R$
MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL
AUSENTE
SUBMODULO 4.1 - Custo de reposicio do profissional % | Valor
ausente (R$)
A |Substituto na cobertura de Férias R$
B |Substituto na cobertura de Auséncias Legais R$
C |Substituto na cobertura de Licenca Paternidade R$
D |Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de R$
trabalho
E |Substituto na cobertura de Licenca Maternidade R$
F [Substituto na cobertura de outras auséncias R$
(Treinamento)
TOTAL SUBMODULO 4.1 R$
SUBMODULO 4.2 - Substituto na Intrajornada % | Valor
(R$)
A |Substituto na cobertura de Intervalo para repouso e alimentacao R$
(intervalo intrajornada)
TOTAL SUBMODULO 4.2 R$
QUADRO RESUMO DO MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO
PROFISSIONAL AUSENTE
MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL Valor
AUSENTE (R$)
4.1|Custo de reposicao do profissional ausente R$
4.2|Substituto na Intrajornada R$
TOTAL DO MODULO 4 R$
MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS % | Valor
(R$)
A |UNIFORMES - R$
B |MATERIAIS - R$
C |[EQUIPAMENTOS - R$
D |[EPIS - R$
E |OUTROS (dedetizacao e lavagem de tanque) - R$
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F R$
Subtotal R$
MODULO 6- Custo indiretos, tributos e lucros % Valor
(R$)
A |Custo indireto R$
B |Lucro R$
C |COFINS R$
D |PIS R$
E [ISS R$
F R$
Total de custo indiretos, tributos e lucros: R$
QUADRO RESUMO- CUSTO POR EMPREGADO Valor
(R$)
A |MODULO 1 - COMPOSICAO DA REMUNERACAO R$
B |MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, R$
MENSAIS E DIARIOS
C |MODULO 3 - PROVISAO PARA RESCISAO R$
D [MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL R$
AUSENTE
E  |MODULO 5 - INSUMOS DIVERSOS R$
Subtotal (A+B+C+D) R$
E |MODULO 6 - Custos indiretos, tributos e lucros. RS
Preco mensal do servigo por empregado: R$

1. O valor dos custos indiretos é encontrado mediante aplicacdo do respectivo percentual
sobre a Sobre

a Soma dos Médulos 1,2,3 e 4 da Planilha.

2. O valor do Lucro é encontrado mediante aplicacdo do respectivo percentual sobre a
soma dos mddulos

1,2,3,4 e do valor dos custos indiretos da Planilha

3. A cotacao dos tributos PIS, CONFINS e ISS devera ser realizada nos percentuais devidos
conforme o regime de tributacdo da licitante, bem como na legislagdo municipal, para o
caso do ISS.
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PEDIDO DE FORNECIMENTO
Em conformidade com o constante do Edital de Pregao Eletronicon® ___ / , solicito o

fornecimento de Mao de Obra relacionado abaixo:
Nome da CONTRATADA: Nota de Empenho/Contrato:
Item do Pregéo / Descricdo / Qtd. / Valor Unitario / Valor total

OBS. A CONTRATADA devera entregar o objeto na Camara Municipal de Salvador
localizada no endereco Rua Rui Barbosa n° 19, Edf. Rio Lima, térreo, bairro Centro, CEP:
40.020-070, Salvador/BA, ou conforme opcao da Administracao. Horarios de entrega:
Sera informado com antecedéncia minima de 24hrs. A CONTRATADA deveraj,
obrigatoriamente, consultar a DIRAD, através dos telefones 71-3320-0158 ou por meio do

e-mail dirad@cms.ba.gov.br para fazer o agendamento da entrega.

O pedido de fornecimento sera aceito de forma eletronica, via E-mail.

Salvador, de de 2020.

Fiscal do Contrato

173



PROCURADORIA JURIDICA / CMS .
PREGAO
EXAMINADO E APROVADO ~
ELETRONICO
© passa por aqui. - N° 13/2020

ANEXO IV - DO EDITAL
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° xx/2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 419/2020

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR - CMS, com sede na Praca Thomé de Souza, s/n°,
nesta Capital, CEP n.° 40.020-010, inscrita no CNPJ n° 14.674.402/0001-86, neste ato
representada por seu Presidente, Exmo. Sr. Vereador GERALDO ALVES FERREIRA
JUNIOR, considerando o resultado do Pregao Eletronico n.° 13/2019, cujo objeto se
constitui no Registro de para contratacao de empresa especializada na prestacao de
servicos terceirizados, com cessao de mao de obra residente, de apoio administrativo e
operacional, conservacao e limpeza e conducao de veiculos, compreendendo as
atividades de atendimento aos clientes internos e externos, conforme as especificacoes
e quantitativas detalhadas neste Termo de Referéncia, RESOLVE, com amparo nas Leis
n° 8.666/93 e n.° 10.520/2002, nos Decretos n.°s 5.450/2005 e Decreto n° 24.900 de

abril de 2014, ira registrar os precos da empresa , inscrita no
CNPJ/MF n.° , com sede na , telefone n.° (L) , e-
mail , representada neste ato pelo Sr. , (nacionalidade,
profissao e estado civil), portador da Carteira de Identidade n.° _____ | inscrito no
CPF/MF sob n.° , indicados no Anexo | desta Ata, observadas as

condicoes do Edital que integra este instrumento de registro, independentemente de
transcricao.
Sera incluido nesta Ata, no Anexo Il, o registro das licitantes que aceitaram cotar os

bens ou servicos com precos iguais aos da licitante vencedora na sequéncia da
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classificacao do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia,
quando o objeto nao atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n.° 8.666/93.

O prazo de validade improrrogavel da Ata de Registro de Precos € de 12 (doze) meses,
contado da data da sua publicacdao na Imprensa Oficial, excluido o dia do comeco e
incluido o do vencimento.

A assinatura da presente Ata implicara na plena aceitacdao, pelo fornecedor, das
condicOes estabelecidas no Edital da licitacao e seus anexos.

A licitante vencedora somente sera liberada, sem penalidade, do compromisso previsto
nesta Ata, nas hipoteses previstas no art. 17 do Decreto n° 24.900 de abril de 2014
alterado pelo decreto 25.692/2014.

Passam a fazer parte desta Ata, para todos os efeitos, a documentacao e propostas
apresentadas pela licitante.

Fica eleito da Comarca de Salvador, Capital do Estado da Bahia, para dirimir qualquer
duvida oriunda da execucao deste ajuste.

E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, em 02

(duas) vias de igual teor e forma, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Salvador, ........... de i de 2020.

ANEXO | - PRECOS (ATA SRP)

ANEXO Il - CADASTRO DE RESERVA (ATA SRP)
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA (ANEXO | - DO EDITAL)
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