SALVADOR

PREGAO ELETRONICO N° 90018/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR - CMS, inscrita no CNPJ
n°. 14.674.402/0001-86, por meio deste(a) Pregoeiro(a), designado(a), na qualidade de
Agente de Contratacdo, pela Portaria n® 45/2024, publicada no DOL n° 6.831, de 19 do més
de novembro de 2024, sediada no Edif. Moreira; Rua da Ajuda; n.° 15; 3° andar; Centro
— Salvador - BA - CEP 40.020.035, realizara licitacdo, na modalidade PREGAOQ, na forma
ELETRONICA, nos termos das Leis: n° 14.133/2021, 12.846/2013, 12.187/20009,
9.605/1998, 8.429/1992 e 6.404/1976; da Lei Complementar n°® 123/2006; da Lei Municipal
n.° 8.421/2013; Das Instrugdes Normativas n.°s 73/2022, 05/2017 e 03/2018; dos Decretos
n.°s 8.660/2016, 8538/2015 e dos Decretos Municipais n° 36.022/2022 15.709/2005,
36.183/2022 36.182/2022, e 36.605/2023, bem como demais legislacdes aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condicfes estabelecidas neste Edital, aprovado pela Procuradoria

Juridica.

OBJETO: O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o
Registro de Precos para contratacdo de servicos especializados de apoio técnico,
assessoramento, capacitacdo, consultoria para aplicacdo de regras e instrumentos
arquivisticos e monitoramento com mecanismos e técnicas de tratamento arquivistico para
a higienizacdo, restauracdo e organizacdo de acervo documental com quantidade
expressiva de caixas arquivo e de documentos avulsos, transformacao digital, indexagéo
de informacdes em solugdo tecnoldgica e arquivamento da massa documental, bem como
treinamento, capacitacdo e passagem de tecnologia da equipe contratante conforme
especificacdes e condi¢cdes estipuladas neste Termo de Referéncia, para atender as

necessidades da Camara Municipal de Salvador.
CONTRATANTE (UASG): 926412

Na data, horario e endereco eletrénico abaixo indicados, far-se-a a abertura da Sessao
Pudblica de Pregéo Eletronico, por meio de Sistema Eletronico Compras.gov.br.

DATA: 06/01/2025

HORARIO DE BRASILIA: 10:00h

SITIO ELETRONICO OFICIAL: https://www.gov.br/compras/pt-br (Comprasnet-SIASG)
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco
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MODO DE DISPUTA: Aberto e fechado

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

PARA REGISTRO DE PRECOS: SIM

PREGOEIRO(A): DILSON DO ESPIRITO SANTO FILHO

OBSERVACAO: N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera remarcada
automaticamente e tera inicio somente ap0s comunicacgao via sistema aos participantes no

sitio eletronico oficial https://www.gov.br/compras/pt-br.

ANEXOS:
| - TERMO DE REFERENCIA
A — TABELA DE EQUIPAMENTOS MINIMOS
SUGERIDOS PARA EXECUC}AO
B — TABELA DE RECURSOS HUMANOS MINIMOS
SUGERIDOS PARA EXECUC}AO
C — DA PROVA DE CONCEITO
D - TESTE DE CONFORMIDADE
E — MODELO DE PROPOSTA DE REGISTRO DE
PRECOS
F - MODELO DE CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
FiSICO-FINANCEIRO
Il - Minuta de Ata de Registro de Precos
lll - Minuta do Contrato

IV - Termo de Cooperacdo Técnica n® 12024
V - Termo de Cooperacao Técnica n° 12024
VI - Termo de Cooperacdo Técnica n® /2024
VII - Termo de Cooperacdo Técnica n® 12024
VIII - Termo de Cooperacéo Técnica n® 12024
IX - Termo de Cooperacdo Técnica n® /2024
X - Termo de Cooperacdo Técnica n® 12024

Xl - Modelo de Declaracéo de visita e vistoria técnica
XII - Modelo de Declaracdo de Responsabilidade

1. DO OBJETO DA LICITACAO

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o Registro de Pregos
visando a contratacdo de servicos especializados em gestao arquivistica, conforme detalhado
no quadro que se segue:
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Servico UND QTD CATSER

servicos especializados de
apoio técnico,
assessoramento,

capacitacdo, consultoria
para aplicacéo de regras e
instrumentos arquivisticos
e monitoramento  com

mecanismos e técnicas de Unid. 15 14036
tratamento arquivistico milhdes

para a higienizacao, de folhas

restauracdo e organizagéo empapel

de acervo documental com (formato

guantidade expressiva de avulso e

caixas arquivo e de em livros)

documentos avulsos,

transformacéo digital,

indexac@o de informacdes
em solucdo tecnoldgica e
arquivamento da massa
documental, bem como
treinamento, capacitacdo e
passagem de tecnologia da
equipe contratante
conforme especificacbes e
condicdes estipuladas
neste Termo de
Referéncia, para atender
as necessidades da
Camara  Municipal de
Salvador.

1.1.A licitacdo sera realizada em UNICO GRUPO, conforme tabela abaixo:

1.2.Como CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS UNITARIOS, sera adotado como
limite maximo o valor unitario estimado pela Administracdo, no Termo de Referéncia, para
cada item.

1.3.0 valor global estimado para o GRUPO sera o limite maximo de aceitabilidade para os
precos totais.

1.4.Havendo divergéncia entre as descricdes do CATSER e as constantes neste Edital (Anexo
| - Termo de referéncia), prevalecerao as ultimas.
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. A sessao deste pregao sera publica e realizada em conformidade com as condi¢cfes
estabelecidas neste Edital, na data, no horario e no endereco eletrénico indicados no
preambulo.

2.2. Poderao participar deste pregao os interessados que atendam as condicfes deste
Edital, inclusive quanto a documentacdo e estejam previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

2.3. Os interessados deverédo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.

SUBITEM |: DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

2.7. Para as Microempresas (ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), aplicam-se a
Lei Complementar n® 123/2006 e o Decreto n® 8.538/2015.

2.8. As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos
beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 deveréo declarar, em campo proprio
do Sistema, que atendem aos requisitos do art. 3° da referida Lei.

2.9. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacéo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

2.10. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
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14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de
2006.

SUBITEM II: DOS IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO

2.11. Nao poderao disputar esta licitacao:
2.11.1 Aguele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.11.2 Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.11.3 Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.11.4 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangcao que Ihe foi imposta;

2.11.5 Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.11.6 Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.11.7 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.11.8 Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.11.9 Empresario e sociedade empresaria ou simples proibidos de contratar com o poder
publico, em razdo do disposto no art. 72 88°, V, da lei n.° 9.605/98;

2.11.10 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéao;

2.12. Na&o poderéa participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do
contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
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situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art.
9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.13. O impedimento de que trata o item 2.11.2 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sanc¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.14. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e
a empresa a que se referem os itens 2.11.2 e 2.11.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucédo da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéao ou entidade.

2.15. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.16. O disposto nos itens 2.11.2 e 2.11.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

2.17. Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, nao
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.18. A vedacgao de que trata o item 2.11.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

SUBITEM llI: VISITA E VISTORIA PREVIA DE EMPRESAS INTERESSADAS

2.19. Fica facultado, as empresas interessadas, VISITAR e VISTORIAR os locais onde
serdo prestados 0s servigos, cujo objetivo € proporcionar o conhecimento necessario a
elaboracao da proposta de preco, consoante o Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital.

2.19.1 Para a realizacao da vistoria, as empresas interessadas deverdo, mediante prévio
agendamento de horério junto a Administracdo da Contratante, enviar e-mail para os
seguintes enderecos, no prazo disciplinado abaixo:

Prazo para solicitacdo de
agendamento para realizacéo
de vistoria

E-mails para solicitar a realizacéo de
vistoria
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Em até 02 (dois) dias duteis

edocumentacaoearquivos@cms.ba.gov.br anteriores a data a~gend,ad_a para
ecompelcms@cms.ba.gov.br abert~ura da sessdo publica do
pregao.

2.19.2 Quaisquer duvidas, em relacao ao agendamento da vistoria ou quanto aos servi¢os
a serem desempenhados, poderao ser dirimidas através de contato via os enderecos de e-
mails elencados no item 2.19.1, telefones: (71) 3320-0472 ou presencialmente, no
endereco: Rua Ruy Barbosa, 19, Edf. Rio Lima, Centro - Salvador - BA, CEP: 40020-070,
COORDENAQAO DE ARQUIVO GERAL.

2.19.3 Apos arealizagdo da vistoria, a COORDENAQAQO DE ARQUIVO GERAL emitira
‘DECLARACAO DE VISITA E VISTORIA TECNICA” em papel timbrado da CMS,
consoante modelo constante no ANEXO Xl do presente Edital.

2.19.4 A licitante que optar por n&o realizar a VISTORIA PREVIA, DEVERA
APRESENTAR, no momento do envio da documentacéo Habilitatéria, DECLARACAO DE
RESPONSABILIDADE, conforme modelo constante no ANEXO XII do presente Edital. A
referida declaracdo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa interessada em
participar do certame.

3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o prec¢o ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.3. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
vencedor.

SUBITEM I: DAS DECLARACOES EM SISTEMA

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

3.4.1 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
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3.4.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

3.4.3 Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e 1V do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal,

3.4.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre
0S requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1 No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.6.2 Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

SUBITEM II: DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

3.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

3.9. Alicitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico O VALOR TOTAL
MENSAL PARA PRESTACAO DO SERVICO, ja considerados e inclusos todos os tributos,
fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucao do objeto.
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3.10. A proposta devera conter a discriminacdo do objeto, com as especificacbes
descritas no Anexo |, Termo de Referéncia, deste edital.

3.11. N&o serdo aceitas propostas com valores global e/ou unitarios superiores ao
méaximo estimado pela administracdo ou com pre¢cos manifestadamente inexequiveis.

3.12. Também ndo serdo aceitas propostas cujos valores globais e/ou unitarios
apresentem mais que duas casas decimais.

3.12.1 Ocorrendo a situacéo prevista na condicdo anterior, a licitante podera ajustar a
proposta, sem aumento do preco ofertado.

3.13. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apds 0s procedimentos
de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.14. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apés a fase de envio
de lances.

3.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.15.1 A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance
gue cobrir a melhor oferta; e

3.15.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema poderé ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.16.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.16.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.15 possuird CARATER SIGILOSO para os demais fornecedores e para o
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
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3.17.1 O orgcamento previamente estimado para a contratagcdo sera tornado publico apenas
e imediatamente ap0s o encerramento da licitacdo. Portanto, as principais razdes do
principio da publicidade estardo atendidas, pois seré garantida a transparéncia do
procedimento licitatério com a divulgacdo do orcamento ao final do certame.

3.17.2 A néo divulgacédo do orcamento tem por objetivo evitar que as propostas/lances
gravitem em torno do or¢camento fixado pela administracéao.

3.17.3 Entende-se estar justificada a auséncia temporaria da divulgacdo do orcamento, pois
amparada no primeiro objetivo estabelecido no artigo 11 da Lei n°® 14.133/2021, que
diz respeito a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagcdo mais
vantajoso para a Administracdo Publica.

3.18. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracéo ou de sua desconexao.

3.19. O licitante dever4 comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1.0 licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

41.1. Valor TOTAL MENSAL do item;

4.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo
de Referéncia,

4.2.Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3.Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucao do objeto.

4.4.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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4.5.Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

4.6.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

4.7.Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderao
se beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional, visto que 0s servi¢cos
serdo prestados com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicacdo exclusiva de
mao de obra, o que configura cessdo de méo de obra para fins tributérios, conforme
art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no 123/2006.

4.8.A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execuc¢ao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

4.9.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
da abertura da sesséo.

4.10.Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratacdo, a
licitante fica liberada dos compromissos assumidos.

4.11. A celebracdo do contrato apos vencido o prazo estabelecido na condi¢do 4.8 importa em
prorrogacao da validade da proposta.

4.12.Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas, quando participarem de licitacdes publicas;

4.12.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos.

4.13.0 descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a ado¢ao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei,
nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTASE
FORMULACAO DE LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio do
sistema ambientado no endereco eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br, na data,
horario e local indicados no preambulo neste Edital.

5.2. A comunicacédo entre o Agente de Contratacao e as Licitantes ocorrera mediante
troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

5.3. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

5.3.1. Seré& desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.3.2. A desclassificagcdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.3.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

5.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

SUBITEM: | DA ETAPA COMPETITIVA
5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. O lance devera ser ofertado pelo valor TOTAL MENSAL.

5.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.9.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo

aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$0,01 (UM CENTAVO)

5.10. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apds o0 registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.11. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.
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EM CASO DE MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final
e fechado.

5.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze minutos.
ApOs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos
0 que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

5.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrir4 oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por
cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o
gual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

5.12.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

SUBITEM II: DA DIVULGACAO DOS LANCES

5.13. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. N&o serédo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao
dos lances.

5.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacéao.
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5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

SUBITEM III: DA PAF\:TICIPAQAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE EM ITENS NAO EXCLUSIVOS

5.19. Emrelacéo a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacao
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacado com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

5.19.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter4 o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a
comunicacdo automatica para tanto.

5.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

5.19.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

SUBITEM IV: DO EMPATE

5.20. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.20.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;
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5.20.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.20.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.20.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

5.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

5.20.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
orgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este
se localize;

5.20.2.2. Empresas brasileiras;

5.20.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

5.20.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n°

12.187, de 29 de dezembro de 2009.

SUBITEM V: MELHOR PROPOSTA ACIMA DO PRECO MAXIMO OU INFERIOR AO
DESCONTO DEFINIDO

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido
o resultado do julgamento.

5.21.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacgéao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

5.21.2. Anegociacgéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.21.3. Oresultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatério
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5.21.4. O preco proposto no lance final, ou aquele obtido por meio de negociacao, sera fixo
e irreajustavel e nele deverdo estar incluidos os tributos, fretes e demais encargos
necessarios a execucao do objeto licitado.

5.21.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares/habilitacdo, quando
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.6. O prazo supramencionado podera ser alargado, a critério do pregoeiro.

5.21.7. Caso o licitante ndo esteja presente ou ndo se manifeste via chat no momento da
negociacdo com o Pregoeiro, este solicitard a confirmacéo da presenca da licitante dando
um prazo de até 10 (dez) minutos para que ela se manifeste via chat.

5.21.7.1. N&o havendo resposta da empresa convocada, o Pregoeiro podera proceder
conforme o item 5.21.7 deste edital, ou com vistas a dar celeridade ao certame, podera
conceder um prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para adequacédo da proposta.

5.21.7.2. Com vistas a otimizacéo e agilidade do feito licitatério, o Pregoeiro podera convocar
mais que um licitante, por grupo, para apresentacao da proposta de precos.

5.21.7.3. A possibilidade prevista no item anterior ndo afasta, em nenhuma hipotese, a
necessidade de andlise da proposta com base na ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida

5.22. ApOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagcéo correlata e no Item 2.12 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢cao que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de

1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art.

29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacéo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta
de condicao de participagéo.

6.4. Caso atendidas as condi¢cGes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com os itens 2.9 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73,
de 30 de setembro de 2022.

6.7. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital.
SUBITEM |: DA DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA VENCEDORA

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.8.1. Contiver vicios insanaveis;

6.8.2. Na&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.8.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagéo;

6.8.4. Na&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
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6.8.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

SUBITEM II: DA INEXEQUIBILIDADE

6.9. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

6.9.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.9.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9.2. E 6nus da licitante ter sempre & disposicdo documentos capazes de comprovar a
exequibilidade de sua proposta.

SUBITEM lll: DA CONTRATACAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA

6.10. Em contratacdo de servi¢os de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise
de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

6.10.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

6.10.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se
daré pela superacéo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

6.10.3. No caso de servi¢cos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracao, independentemente do regime de execucéao.

6.10.4. Serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracédo, equivalente a diferenca entre
este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo
com a Lei.

SUBITEM IV: DA DILIGENCIA

6.11. O Pregoeiro ou autoridade superior poderdo promover diligéncias destinadas a
elucidar ou complementar a instrugdo do processo, em qualquer fase da licitacdo, fixando
prazos para atendimento.
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6.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.13. O pregoeiro podera converter o processo em diligéncia para que a licitante
demonstre a exequibilidade de sua proposta. Em sendo esta comprovada, a proposta sera
admitida. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

6.14. Na hipotese de necessidade de suspensédo da sessao publica para a realizagéo de
diligéncias, essa somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

6.15. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
elaborada pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacédo da proposta.

6.15.1. Em se tratando de servi¢cos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletrébnico, as planilhas com indicacdo dos
guantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem
como com detalhamento das Bonificagcdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos pre¢os unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente
para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar

excepcional aditamento posterior do contrato.

6.16.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.16.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.16.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacéo
de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1.0s documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, serdo exigidos para
fins de habilitac&o, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.2.Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradug&o livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos
termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha
a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.3.0s documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
cdpia ou via sistema, com vistas a demonstrar a aptiddo econdémica do licitante para cumprir
as obrigacbes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva,
por coeficientes e indices econdmicos previstos neste edital.

7.4.Habilitacdo juridica:

a. Comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de
empresario;
b. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em

se tratando de sociedades empresarias, acompanhado, no caso de sociedades por acoes,
de documentos de eleicdo de seus administradores;

C. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

d. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

e. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

OBS: O documento de habilitacdo juridica devera expressar objeto social pertinente
e compativel com o objeto da licitacéo.

7.5.Regularidade fiscal:

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) —
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

C. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo da
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, nos
termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n.° 1751/14;
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d. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante,
mediante Certiddo de Quitacdo de Tributos Estadual, ou certiddo que comprove a
regularidade, emitida pelo 6rgdo competente.

e. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante,
mediante Certiddo de Quitacdo de Tributos Municipais, ou certiddo que comprove a
regularidade com o ISS, emitida pelo érgdo competente.

f. N&o haver existéncia de débitos junto ao CADIN MUNICIPAL conforme Lei
municipal 8.421/13

7.6.Regularidade trabalhista:

a. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho -
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.7.Qualificagdo econdmico-financeira:

a. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (Lei n°® 14.133, de2021, art. 69, caput, inciso II)

b. Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social exigivel, apresentado na forma da
lei.

b.1) O ultimo exercicio social exigivel sera o do ano imediatamente anterior, no caso de
transcorridos os seguintes prazos para apresentacdo do Balan¢o Patrimonial:

b.1.1) 30 de abril, nos termos do disposto no art. 1078 do Cddigo Civil,

b.1.2) Ultimo dia Gtil do més de maio, para as licitantes obrigadas a adotar o Sistema Publico
de Escrituragéo Digital (SPED), conforme IN-RFB 1774/2017 (Ac6rdédos TCU - Plenério de
n.os 119/2016 e 2293/18).

7.7.1. Os documentos exigidos para fins de qualificacdo econémico-financeira deverao
comprovar o seguinte:

a. a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

b. Capital Circulante Liquido - CCL ou Capital de Giro(Ativo Circulante— Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor da proposta da licitante.

C. Patrim6nio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor da proposta da
licitante.
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7.7.1.1. Serdo inabilitadas as empresas que apresentar em resultado menor ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de liquidez ou solvéncia (LG, SG,LC).

7.7.1.2. E vedada a substituicio do Balango Patrimonial por balancetes ou balangos
provisorios.

7.7.2. Qualificacao técnica:

a. Atestado(s) e/ou declaracdo(6es) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
guantidades com o objeto desta licitacao.

i. Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaracdes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica;

ii. O(s) atestado(s) ou declaracdo(bes) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos
prestados no ambito de atividade econdmica principal e/ou secundaria da licitante,
comprovados por meio do Contrato Social ou dos dados constantes do Sicaf.

7.7.2.1. As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos S de capacidade técnica
apresentados.

7.7.2.2. Somente serdo aceitos atestados e/ou declaracdes de capacidade técnica

expedidos apds a conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no minimo um ano do
inicio de sua execucdao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo
inferior.

7.8.Demais disposicc“)es quanto a qualificacdo técnica em havendo, vide Anexo | - TERMO
DE REFERENCIA.

7.9.As licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que ja constem
no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

7.10. A licitante deve atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF, a fim de
gue estejam vigentes na data de abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacao da proposta eletronica, a respectiva documentacao atualizada.

7.11. Sob pena de inabilitacdo, os documentos relativos a habilitacdo juridica e a regularidade
fiscal deverdo estar em nome da licitante com o n.° do CNPJ e o enderec¢o respectivo,
conforme segue:

a. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.
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7.12.No caso das alineas da condicdo 7.11, serdo dispensados da filial aqueles documentos
gue, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz e vice-versa.

7.13.Caso a licitante pretenda executar o objeto desta licitacdo por intermédio de outro
estabelecimento, matriz ou filial, conforme o caso, devera comprovar também a sua
regularidade fiscal e trabalhista, observando-se o disposto na condigdo 7.11.

7.14. Para fins de habilitacédo, o(a) Pregoeiro(a) podera realizar consulta nos sitios oficiais de
orgaos e entidades emissoras de certiddes, constituindo meio legal de prova.

7.15. As regularidades fiscal e trabalhista poderdo ser comprovadas pela apresentacdo de
certiddo positiva com efeito de negativa.

7.16. Quando se tratar de certidfes venciveis em que a validade ndo esteja expressa, serdo
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 90 (noventa) dias que
antecederem a data da sessao deste certame.

7.17.0 Pregoeiro efetuara, ainda, para efeitos de habilitacdo, consulta ao:
a. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidadeadm/consultarrequerido.php ;

b. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco
eletrénico:http://portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nomeé&direcao=asc;

c. SICAF, a fim de verificar a composicdo societaria das empresas e certificar eventual
participacdo indireta que ofenda ao art. 9°, inciso Ill, da Lei 14.133/21.

7.17.1. As consultas previstas nesta condigdo realizar-se-80 em nome da licitante e
também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritario

7.18.Nao serdao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacbes de documentos” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

7.19. Serao declaradas inabilitadas as licitantes cujos documentos ndo atendam aos requisitos
aqui estabelecidos, observando-se os beneficios elencados neste Edital para as ME/EPP.

7.19.1. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios
a confirmacédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, serdo encaminhados
pela licitante mais bem classificada, exclusivamente via sistema, apds o encerramento do
envio de lances, em no minimo, 60 (sessenta) minutos a contar da convocacao pelo
sistema, podendo tal prazo ser alargado motivadamente pelo Pregoeiro a depender das
circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante solicitacdo formal de prorrogacao por
parte da licitante, sob pena de inabilitag&o.
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7.20. A qualquer tempo, a Administragcdo podera solicitar o0 encaminhamento da documentagéo
original de habilitacao.

7.21.Havendo duvida razoavel quanto a autenticidade ou em razdo de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante o
envio, em original ou por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do item
anterior.

7.22. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, dever@o ser encaminhados a
Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Salvador, situada a Rua da
Ajuda, n°15, Edif. Moreira, 3° andar- Centro - Salvador/Bahia

SUBITEM — DA HABILITACAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

7.23.Para a habilitacdo das microempresas e empresas de pequeno porte, € obrigatéria a
apresentacdo de toda a documentacdo elencada no Item 7- DA HABILITACAO, deste
Edital, inclusive quanto a regularidade fiscal e trabalhista, ainda que haja alguma
restricao.

7.24. Caso haja algumarestricdo quanto aregularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo. A prorrogacéo do
referido prazo podera ser concedida, por igual periodo, a critério da Administracdo, quando
requerida pela licitante mediante apresentacéo de justificativa.

7.25. 0 prazo acima indicado tera como termo inicial a data em que for concluida a habilitacéo,
sendo de exclusiva responsabilidade da licitante o respectivo acompanhamento.

7.26. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na condi¢cdo 7.25, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no artigo 156 da
Lei n.° 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na forma do art. 4.°, XXIIl, da Lei n.° 10.520/02, para assinar o contrato,
ou, ainda, revogar a licitagao.

7.27. Sera verificado se o licitante apresentou declaragcdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na
forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

7.28. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.29. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.
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7.30. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execucdo é
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as
condicBes de realizacdo do servico, assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria
prévia.

7.30.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terda disponibilizado pela
Administracdo data e horario exclusivos, a ser agendado, de modo que seu agendamento
nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

7.30.2. O agendamento de que trata o paragrafo anterior deverd ocorrer por meio dos
telefones (71) 3230-0457 ou do endereco e-mail assessoria.informatica@cms.ba.gov.br,
canais de comunicacdo com o setor demandante da referida contratagao/compra.

7.30.3. Caso o licitante opte por nédo realizar vistoria, podera substituir a declaracao exigida
no presente item por declaragdo formal, conforme modelo de Declaragdo de
Responsabilidade, constante no Anexo Xl do presente Edital, assinada pelo seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacao.

7.31.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n®
3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°, 84°).

7.32. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf
e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou
agueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

7.32.1. A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.33. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.33.1. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitacdo e a proposta com o0 preco ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES
n°® 73, de 30 de setembro de 2022.

7.34. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacéo ao licitante vencedor.
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7.34.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.34.2. Respeitada a excec¢éo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacéao a todos os
licitantes.

7.35.Nos termos da Lei 14.133/21, art. 64, Decreto Municipal n.° 37.611/2023 e dos Acordaos
1211/2021 e o0 1445/2022. Encerrado o prazo para envio da documentacgéao (habilitagdo ou
proposta) podera ser admitida, mediante a realizacdo de diligéncia, a apresentacdo de
novos documentos somente para:

7.35.1. Complementacédo de informacfes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

7.35.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas.

7.35.3. Apresentacdo de documentos de cunho declaratério emitidos unilateralmente pelos
licitantes;
7.35.4. Afericdo das condi¢des de habilitagdo ou de classificacédo do licitante decorrentes

de fatos ou condi¢cBes preexistentes ao momento da abertura do certame;

7.36. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacao podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisado fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitac&o e classificacéo.

7.37.Na hipbtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.38. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de
gue trata o subitem anterior.

7.39. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢cao
para participacéo na licitacao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.40. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusédo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em raz&o de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.
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8. DOS RECURSOS

8.1. Qualquer licitante podera, no prazo de até 10 (dez) minutos do término do julgamento das
propostas, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer, sob pena de
preclusao.

8.2.Qualquer licitante podera, no prazo de até 10 (dez) minutos apds o ato de habilitacéo ou
inabilitacdo, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena
de precluséo.

8.3. Interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacédo
de licitantes a anulagéo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei
n°®14.133, de 2021.

8.4.Declarada a vencedora, o Agente de Contratacdo abrira prazo de, no minimo, 20 (vinte)
minutos, durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencao de recurso.

8.5.A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Agente de Contratacdo a
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

8.6. Apresentada a intencdo de interpor recurso, o Pregoeiro devera verificar a presenca dos
requisitos recursais (tempestividade, legitimidade, sucumbéncia, interesse e motivacao),
sem adentrar, neste momento, no mérito recursal.

8.7.Presentes 0s requisitos recursais, o Pregoeiro aceitard a intencdo do recurso, caso
contrario, a rejeitara, motivadamente, em campo préprio do sistema.

8.8.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da
ata.

8.9.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitac&o ou inabilitagédo do licitante:

8.9.1. A intengdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.9.2. O prazo para apresentagéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagéo;

8.9.3. Na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo
da ata de julgamento.

8.10. Os recursos deverédo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

by

8.11. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
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mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
deciséo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.12. Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

8.13. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacéo da interposicao
do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

8.14. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.15. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.16. ManifestacOes apresentadas inoportunamente, sem a devida observacao dos preceitos
legais e editalicios, NAO SERAO APRECIADAS.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

SUBITEM I: DAS INFRACOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:

9.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
9.1.2.4. Deixar de apresentar amostra,

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

9.1.3. N&o celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou

a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;
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9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;

9.1.5. Fraudar a licitacéo;

9.1.6. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

SUBITEM II: DAS SANCOES

9.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitagcdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica

9.3.5. Aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.
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9.4. As sancfes de adverténcia, impedimento de licitar com 0 municipio e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.5. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do municipio de Salvador,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.6. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 9.1.4, 9.1.5,
9.1.6,9.1.7 € 9.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 9.1, 9.1.2
e 9.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento
de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.°
14.133/2021.

9.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
da Camara Municipal de Salvador, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de
2022.

9.8. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizacéo a ser conduzido por comissao composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

9.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o
qgual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nédo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Gteis, contado do recebimento dos autos.

9.10. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, da aplicagdo da sancéo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.11. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da

deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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9.12. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacao de reparacao integral dos danos causados ao municipio de Salvador.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Até as 16h (horario de Brasilia/DF) do terceiro dia util anterior a data fixada para abertura
da sessdao publica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatoério
deste Pregdo mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o endereco eletrénico
compelcms@cms.ba.gov.br.

10.2. Compete ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnacgéo.

10.2.1. Acolhida a impugnacdo contra este edital, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a
formulacdo das propostas.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, por meio do endereco de e-mail compelcms@cms.ba.gov.br, ou protocolada
nesta Camara, de segunda a quinta-feira, no horario das 09:00 as 16:00 e na sexta-feira,
no horério das 09:00 as 14:00.

10.4. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao Pregoeiro até as 16h (horario de
Brasilia/DF) do terceiro dia Util anterior a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrdbnico compelcms@cms.ba.gov.br.

10.5.0 Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, prestard os esclarecimentos
solicitados em até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data prevista para
a abertura do certame.

10.6. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas,
em campo préprio, na plataforma Compras.gov.br.

11. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

11.1. O objeto do presente feito licitatério sera adjudicado, pela autoridade competente,
a licitante vencedora.

11.2. Constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente da
Camara Municipal de Salvador podera homologar a licitacdo, determinando a consequente
contratacao.

11.3. Havendo recurso submetido a autoridade competente da Camara Municipal de
Salvador, esta, se decidir por seu improvimento, procedera, de logo, ao ato de adjudicacéo
e a homologacéao do procedimento, ap0s constatar sua regularidade.
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12. DO REGISTRO DE PRECOS

12.1. A Camara Municipal de Salvador (CMS) é o 6rgéo gerenciador responsavel pela conducao
do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro
de Precos (ARP) dele decorrente.

12.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a contratar,
facultando-se a realizacéo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condi¢des.

12.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

12.4. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

12.5. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata o artigo 125 da Lei n® 14.133/2021.

12.6. Durante a vigéncia da ARP, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipoteses decorrentes e devidamente comprovadas das situagdes previstas na
alinea “d” do inciso Il do art. 124 da Lei n® 14.133/2021. Nessa hipdtese, a Administracao,
por razao de interesse publico, podera optar por cancelar a ARP e iniciar outro processo
licitatorio.

12.7. E vedada a participacéo do 6rgédo ou entidade em mais de uma ata de registro de
precos com 0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo
na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital

12.8. E condicdo para a celebracéo da ata de registro de precos a manutencdo de todas
as condicdes exigidas na habilitacao.

12.9. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizacao prévia do
orgao gerenciador, o 6rgao ou entidade que nao tenha participado do procedimento podera
aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao participante, desde que haja a
concordancia do fornecedor ou prestador beneficiario da ata.

12.9.1. O processo de adesao a que se refere o item anterior devera obedecer ao quanto
previsto no Decreto Municipal n°® 36.605 de 03 de fevereiro de 2023 e na Lei n°® 14.770, de
22 de dezembro de 2023.

13. DA EXECUCAO DO OBJETO

13.1. O objeto contratado sera executado na forma estabelecida no Termo de Referéncia,
Anexo |, deste Edital.

14.DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
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14.1. O custo maximo estimado da contratacdo, constantes nos autos do processo
administrativo conforme Cotacéo de precos de mercado constantes no Mapa Analitico.

15.D0 REAJUSTAMENTO

15.1. Nostermos do art. 25, §7°, da Lei n® 14.133/2021, o presente edital consigna, como
forma de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato e reajustamento de
precos, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA, divulgado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica-IBGE ou outro que venha substitui-lo, caso
mais favoravel a Administracéo Publica, como critério de atualizacdo monetéria.

15.2. A data-base estara vinculada a data do orcamento estimado e adjudicado ao
licitante vencedor.

15.3. A extincdo do contrato ndo configurara o6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indeniza¢ao por meio
de termo indenizatorio.

15.4. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao, nos termos do
art. 107 e 131, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133/2021.

15.5. O reajustamento de precos podera ser aplicado a presente contratacdo, mediante
requerimento escrito da contratada, desde que seja observado o interregno minimo de 01
(um) ano contado da data da realizacdo do orcamento estimativo, de acordo com o disposto
no art. 92, 88 3° e 4°, da Lei n® 14.133/2021

16.DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1. Seréa divulgada ata da sesséao publica no sistema eletrénico.

16.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. O Edital estara a disposicdo dos interessados na Comissdo Permanente de
Licitacdo - COMPEL, localizada na Rua da Ajuda, n° 15, Edificio Moreira, 3° andar, nos dias
Uteis, das 09h as 16h, de segunda a quinta, e de 9h as 14h, as sextas-feiras (HORA
LOCAL), assim como na internet para download, nos enderecos eletrdnicos:
https://www.gov.br/compras/pt-br e https://www.cms.ba.gov.br/.

16.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessado publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

16.5. A presente licitacdo podera ser anulada, no todo ou em parte, a qualquer tempo,
de oficio ou por provocacao de terceiros, se verificada ilegalidade no procedimento, ou
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revogada por motivos de interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, mediante decisdo fundamentada.

16.6. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

16.7. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.8. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacéo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

16.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

16.10. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia, do interesse publico e formalismo moderado.

16.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cfes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.12. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://www.cms.ba.gov.br/

16.13. E vedado a licitante vencedora a subcontratacéo total ou parcial do objeto licitado
e a cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto desta Licitag&o.

16.14. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao ou de materiais nela empregados.

16.15. Devido a exigéncia do sistema SIGA — Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria,
do Tribunal de Contas dos Municipios e do sistema SIGEF — Sistema Integrado de Gestéo
Financeira da Secretaria Municipal da Fazenda de Salvador, faz-se necessério, sob pena
de decair o direito a contratacdo, o envio das certiddes comprobatorias de regularidade
fiscal, da qualificacdo econbmico-financeira e da habilitacdo juridica solicitado — DA
HABILITACAO para fins de preenchimento dos campos obrigatérios do referido sistema.
Caso essas certiddes nédo sejam envidas nas 2 horas concedidas aos documentos de
habilitacdo, o Pregoeiro podera conceder até 48 horas para seu envio via a funcéo
‘convocar anexo” no sistema www.gov.br/compras.

16.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

| — Termo de Referéncia
A — Tabela de equipamentos minimos sugeridos para execugao
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B — Tabela de recursos humanos minimos sugeridos para execugao
C — Da prova de conceito

D — Teste de conformidade

D — Modelo de proposta de registro de precos

E — Modelo de cronograma de desembolso fisico-financeiro

Il - Minuta de Ata de Registro de Precos

[l - Minuta do Contrato

IV - Termo de Cooperacdo Técnica n® 12024
V - Termo de Cooperacdo Técnica n° 12024
VI - Termo de Cooperagdo Técnican® /2024
VII - Termo de Cooperacdo Técnican® /2024
VIII - Termo de Cooperacdo Técnican® /2024
IX - Termo de Cooperacédo Técnica n° 12024
X - Termo de Cooperacdo Técnican® /2024

Xl - Modelo de Declaracao de visita e vistoria técnica
XII - Modelo de Declaracédo de Responsabilidade
Salvador, 13 de dezembro de 2024

ADRIANO MOTTA GALLO
DIRETOR GERAL / CMS
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

« OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa
para o Registro de Precos para contratacdo de servicos especializados de
apoio técnico, assessoramento, capacitacao, consultoria para aplicacéo de
regras e instrumentos arquivisticos e monitoramento com mecanismos e
técnicas de tratamento arquivistico para a higienizacdo, restauracdo e
organizagdo de acervo documental com quantidade expressiva de caixas
arquivo e de documentos avulsos, transformacdo digital, indexacdo de
informacdes em solucéo tecnoldgica e arquivamento da massa documental,
bem como treinamento, capacitacdo e passagem de tecnologia da equipe
contratante conforme especificacdes e condicdes estipuladas neste Termo de
Referéncia, para atender as necessidades da Camara Municipal de Salvador.

* JUSTIFICATIVA

Baseando-se em avaliacdes técnicas realizadas na Camara Municipal
deSalvador — Bahia, observando a situacao atual dos arquivos, constatou-se
um volume consideravel de documentos armazenados de forma inadequada,
com padronizagao desordenada e acumulados em diversos locais, ocupando
espacos que podem ser reorganizados para a melhoria da disposicdo de
materiais permanentes e acomodacdes para os servidores, visando melhor
fluidez nas atividades laborais e atendimento ao cidad&o.

Em termos fisicos, os setores ndo dispdem de espaco e locais
especificos para serem armazenados 0s arquivos e, em relacdo ao
armazenamento e acondicionamento dos documentos, muitos encontram-se
acumulados fora de caixas box e pastas, que por sua vez, verificou-se a
faltade identificacdo frontal padrao (espelhos) nas que existem. Quanto ao
critério de organizacdo e ordenacdo arquivistica ndo ha um padrao para as
tipologias, sado arquivados da forma mais simples, “alfabético” e “numérico”.
Nesse aspecto, foi identificada a necessidade de mé&o de obra técnica
especializada para realizacdo dos servicos arquivisticos, bem como o
treinamento e capacitacao para os servidores no que se refere as atividades
de arguivamentoem seus setores e unidades.

Grande parte dos servidores da Céamara Municipal de Salvador
desconhecem o Plano de Classificacdo de Documentos — PCD e a Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD, necessarios para controlar os prazos
dearquivamento, transferéncia, recolhimento e descarte dos documentos,
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correndo-se o risco de eliminar documentos publicos sem nenhum critério, e
assim, ocasionar imputacdes administrativas e criminais previstas na legislacao,
a exemplo exposto no item I, do art. 62, da Lei Federal n° 9.605/98, o qual diz
qgue destruir, inutilizar ou deteriorar: arquivo, registro, museu, biblioteca,
pinacoteca, instalacao cientifica ou similar protegido por lei, atoadministrativo ou
deciséao judicial, € considerado como crime contra o Ordenamento Urbano e o
Patrimonio Cultural.

Quanto aos recursos humanos, faltam profissionais qualificados na area
de Arquivologia, contando apenas com uma Arquivista na instituicdo, para
treinamento e capacitacdo da equipe existente no desempenho das atividades
inerentes a gestado arquivistica de documentos publicos, tais como 0s servigos
de recepcao, digitalizacéo, indexacao, arquivamento, acondicionamento, gestao,
descarte e acesso as informacdes a qualquer momento.

Em relacdo aos equipamentos tecnoldgicos existentes para uso das
atividades de gestdo documental, considera-se uma quantidade insuficiente de
computadores para se trabalhar, com a necessidade de computadores mais
atualizados, bem como scanners para digitalizacdo dos documentos e servidor
para a formacédo da base de dados. Existe um controle parcial do quantitativo,
sendo necesséria a obtencdo de um sistema de gerenciamento arquivistico de
documentos — SIGAD, que atenda aos requisitos técnicos do e-ARQ Brasil,
capaz de contribuir para o controle e gestdo dos documentos existentes e dos
gue sado recebidos, possibilitando o acesso e atendimento aos usuarios em
tempo estimado, bem como a disponibilizacdo dos documentos digitalizados.

Dessa forma, optou-se pela contratacdo de prestacédo do servico técnico
especializado para implementacdo de um Plano de Gestdo Arquivistica de
Documentos para o Desenvolvimento da Informacdo Publica Administrativa da
Céamara Municipal de Salvador visando o cumprimento da Lei Federal n°
8.159/91, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados,
e logo no art. 1° revela que, “E dever do Poder Publico a gestdo documental e
a protecao especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagao”, no que diz respeito a identificacao, classificacéo, avaliacao,
preparacdo e destinacdo da massa documental, utilizando-se do Cddigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Destinacdo de Documentos
(Resolucdo 14 do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ) — referente a
atividade fim e para o atendimento ao acesso a informacao imputado pela Lei
Federal n°12.527/11, que “Regula o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do art. 50, no inciso Il do 8§ 30 do art. 37 e no 8 20 do art. 216 da
Constituicao Federal; altera a Lei no 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga
aleino 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de
janeiro de 1991; e da outras providéncias”.
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Assim, faz-se necessério que a CMS desempenhe os procedimentos especificos
adequados para atender os requisitos minimos exigidos pelo Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ), por meio da Resolucdo n° 31/10, que apresenta as
recomendacdes para digitalizacdo de documentos arquivisticos e Resolucéo n°
25/07 sobre os Sistemas Informatizados de Gestéo Arquivistica de Documentos
e-ARQ Brasil, assim como a Lei Federal n°12.682/12, que versa sobre a
elaboracao e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

Por isso, é necessaria a contratacdo dos servi¢os técnicos especializados
em Arquivologia para a implementacdo da gestdo arquivistica de documentos
na instituicdo, bem como para o atendimento do acesso a informacéo,
promovendo melhorias no tratamento aos documentos publicos da CMS e
cumprindo a legislacdo brasileira, 0 que trara economia e eficiénciapara a
gestdo administrativa da Casa Legislativa.

Para tanto, solicitar-se-a da contratada a apresentacdo de Atestados de
Capacidades Técnicas por pessoa juridica de direito publico ou privado
informando que a mesma ja prestou servicos da mesma espécie ou semelhantes
ao objeto deste Termo, visando comprovacdo como forma de responsabilizar e
garantir a qualidade dos servicos a serem executados pela contratada.

Por fim, a contratagcdo de um lote Unico para os servicos especializados
de apoio técnico, assessoramento, capacitacdo e monitoramento com
mecanismos e técnicas de tratamento arquivistico para a organizacdo de acervo
documental, transformacdo digital, indexacdo de informacbes em solucéo
tecnologica e arquivamento da massa documental contribuird para uma
economia de escala porque trata-se de projeto de gestdo arquivistica com
atividades que se relacionam entre si e dependem uma das outras para a
manutencao técnica, legalidade e qualidade dos servigcos, contemplando a
reducdo dos custos administrativos e operacionais, uma vez que elimina a
necessidade de gerenciar contratos separados e de coordenar multiplos
prestadores de servico. Além disso, a gestdo de contratos publicos exige
esforgcos consideraveis em termos de monitoramento, fiscalizacdo e gestao de
riscos, bem como simplificara a gestéo contratual, o que reduzira acomplexidade
administrativa e minimizara potenciais conflitos de execuc¢dopara o cumprimento
dos prazos, aléem de assegurar ao projeto a compatibilidade e a integracao
perfeita entre a solucdo de SIGAD e os procedimentos de gestéo arquivistica.

Em conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Administragcdo Publica, a
contratacdo de prestacao do servico técnico especializado em Arquivologia para
a organizacao de acervo documental, digitalizacéo, indexac&o de informacdes
em solucdo tecnolégica e arquivamento da massa documental mostra-se
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justificavel, proporcionando economia, eficiéncia e transparéncia na utilizagdo
dos recursos publicos e no gerenciamento da informacao publica administrativa.

- DESCRICAO DOS SERVICOS

Servico Unidade | Quantidade CATSER

servicos especializados de apoio técnico,

assessoramento, capacitacao,
consultoria para aplicacdo de regras e
instrumentos arquivisticos e

monitoramento com mecanismos e técnicas
de tratamento arquivistico para a

s - R Unid. 15 milhdes 14036
higienizacédo, restauracao e organizacao de de folhas
acervo_ doc:menta_l com _quantlda:e empapel
expressiva de caixas arquwci e._ e (formato
documentos avulsos, transformacéo digital, avulso e
indexacdo de informacdes em solucdo em livros)

tecnolégica e arquivamento da massa
documental, bem como treinamento,
capacitacdo e passagem de tecnologia da
equipe contratante conforme especificagcoes
e condicdes estipuladas neste Termo de
Referéncia, para atender as necessidades
da Camara Municipal de Salvador.
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« DETALHAMENTO DO OBJETO

A execucdo dos servigos aqui especificados refere-se ao volume de
documentos especificado neste Termo de Referéncia. Todo o acervo existente
no Arquivo Geral da Camara Municipal de Salvador sera devidamentetratado,
seguindo todas as etapas do processo. Os servicos deverdo ser realizados em
ordem de prioridade, de acordo com o estabelecido e com a fiscalizagdo do
contrato ao longo da execucao do contrato.

* Realizar o diagndstico situacional

. A Contratada devera elaborar, no prazo de até 15 dias apos a
Emisséo da Ordem de Servigco, um plano detalhado do processo
de execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
no periodo contratado, contendo no minimo:

+ Mapeamento da situacédo encontrada nas condi¢cdes do acervo;

* instrumentos e procedimentos metodologicos;

+ listagem das atividades mensais propostas;

» cronograma detalhado da realizacdo das atividades e da
entrega dos produtos;

+ fluxograma das atividades;

+ planejamento das etapas/atividades;

» estudo de volumetria por nivel de restauro e metas de
execucao mensal,

» descricao do processo de controle de qualidade;

+ apresentacao do conteudo programatico e metodologia das
capacitacoes.

* Levantamento de requisitos necessarios para adequacao
de sistema existente.

+ Triagem e higienizagdo dos documentos

4.2.1 A Contratada devera realizar a separacao fisica e juncado dos
documentos, de acordo com a organizacao definida pelo Arquivo Geral
da Camara Municipal de Salvador. A separacdo consiste ainda em
uma limpeza mecanica a seco, retirada de sujidades, grampos e outros
elementos que possam agredir o documento. Para realizacdo deste
servigco, a Contratada deve ter por base as normativas nacionais
vigentes, especialmente as Resolugbes do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ), bem como a Norma ABNT NBR ISO 15489-
1:2018, e outras normativas correlatas a higienizacdo e triagem de
documentos.

* Organizar e acondicionar os documentos
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. A Contratada devera realizar a organizacdo dos documentos de
acordo com a Norma ABNT NBR ISO 15489-1:2018, seguindo
as séries e dossiés determinados pela Contratante, com
identificagdo & lapis, e acondicionamento em invoélucros de
papel alcalino e caixas em material de papelao.

. A organizacdo trata da separacdo e correta ordenacdo e
acondicionamento dos documentos. A Contratada deve seguir
0s principios da ordem original. Qualquer alteracdo da posicao
inicial de ordenacg&o deve ser autorizada pela fiscalizacdo do
contrato.

. A Contratada devera providenciar ainda o acondicionamento
em caixas horizontais adequadas para documentos historicos,
conforme estabelecidas, com identificacdo das mesmas. Esta
identificacdo deve ser feita a partir do adesivamento na parte
externa da caixa, com informacdes impressas no adesivo, com
no minimo os descritores definidos pelo Arquivo Geral da
Camara Municipal de Salvador.

. Elaborar e implementar os instrumentos de classificacéo,
destinacéo e eliminacao de documentos.

. Plano de Classificacdo de Documentos — PCD O Plano de
Classificacdo de Documentos é o instrumento utilizado para
classificar todo e qualquer documento de arquivo. Entende-se
por classificacdo de documentos a sequéncia das operacdes
técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo
relacionando-os ao 6rgdo produtor, a funcdo, subfuncédo e

atividade responsavel por sua producdo ou acumulacgao.

. Tabela de Temporalidade Documental — TTD A Tabela de
Temporalidade Documental € o instrumento para gerenciar 0s
documentos de arquivo. Deve ser elaborada apds avaliacao
documental, aprovado por autoridade competente, que define
prazos de guarda e a destinacdo de cada série documental,
conforme identificacdo dos valores dos documentos e de sua
destinacdo. Servira para garantir que a informacéo necessaria
esteja disponivel, sinalizando a destinagdo dos documentos
para que ndao sejam acumulados inutiimente. A TTD € uma
ferramenta da Gestdo Documental, que faz parte da Gestao por
Processos, sendo fundamental para a execucao das rotinas do
Orgdo, através do mapeamento de suas atividades,
contribuindo para que sejam alcancados os objetivos da CMS.
Através da TTD seréa possivel verificar os documentos gerados
e quais deverdo ser guardados em meio fisico (folhas
arquivadas) e/ou em meio eletrénico (digitalizacao).
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* Promover a Descricdo Arquivistica

. Devera ser realizada a descricdo arquivistica em todo o acervo
arquivistico conforme volumetria prevista no item 3 deste Termo
de Referéncia, nos padrdes nacionais e internacionais, tendo
por base os manuais de descri¢céo arquivistica ISAD-G (General
International Standard Archival Description), ISAAR (Norma
Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para
Entidades Coletivas, Pessoas e Familias) e NOBRADE (Norma
Brasileira de Descri¢cdo Arquivistica).

. A descricao é um conjunto de procedimentos que leva em conta
os elementos formais e de conteddo dos documentos para
elaboracdo de instrumentos de pesquisa. A classificacdo dos
documentos sO consegue atingir plenamente seus objetivos
mediante a descri¢do. Sendo assim, a descri¢cdo é proveniente
do processo de classificacdo e de avaliacdo, devendo ser aliada
a um conjunto de metadados que representem as informacdes
gue identificam o acervo arquivistico e explicam o seu contexto.
Os instrumentos que apoiam a descricdo sdo 0s inventarios,
guias, catalogos, os quais explicam os documentos de arquivo
guanto a sua localizacao, identificacdo e gestéo, além de situar
0 pesquisador guanto ao contexto e 0s sistemas de arquivo que
0S gerou.

e Restauracdo dos documentos

Restauracdo de documentos, acompanhado de relatério mensal de
execucao dos servicos.

O processo de restauracdo devera contemplar:
a) Diagndéstico e mapeamento detalhado do item documental do

acervo, por etapa de intervencéo a ser realizada;
b) Desencadernacao (quando for o caso);
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c) Higienizac&o com tratamento aquoso;

d) Desacidificacdo (quando for o caso);

e) Reencadernacéo (quando for o caso);

f) Douracgéo (quando for o caso);

g) Acondicionamento em involucros alcalinos e caixas apropriadas;
h) Identificacdo dos invollucros individuais e das caixas-arquivo; e
alimentacdo dos dados em planilha em excell dos itens
documentais restaurados.

Obs.: as etapas de restauracdo devem buscar a mais perfeita
gualidade. Como referéncia para a execucao dos servicos, indica- se
a Apostila de processo de restauracdo documental e materiais
utilizados do Tribunal Superior do Trabalho (TST).

Niveis de restauracao:

Para fins de classificacdo quanto a qualidade das obras e da necessidade de
intervengdo nas mesmas, é necessario estabelecer niveis de restauro de acordo
com o grau de criticidade das mesmas, a saber:

R1: Pequenas intervencdes: Obras que necessitardo de tratamentos a
Seco, pequenos reparos, enxertos e laminacoes;

R2: Ruim: Obras que necessitardo de grau de interven¢cdo médio, com
alto grau de acidez, demandando tratamento aquoso, obturacdo do
papel, preenchimento, reinfibragem e reencolagem;

R3: Péssimo: Obras com alto grau de degradacdo, devendo ser
submetidas a um tratamento com técnicas completas de restauro
(desencadernacao, desmonte, costura, pintura e desinfestagao).

Parte do acervo trata-se de obras raras, sendo imperiosa a
necessidade de restauragdo no nivel mais critico.

Todo acervo deve ser higienizado e conservado preventivamente.
. Transformacéo digital dos documentos

. Devera ser realizada a transformacao do meio fisico para o meio
digital de todos os documentos constantes no acervo, conforme
especificados anteriormente neste Termo de Referéncia. A
execucao destes servicos deve seguir o Decreto Federal
10.278/2020, a Resolucdo 31 do Conarg, e as NBRs ABNTs
ISOs, 18829:2018, 19005-1:2019, e 23081-1:2019, 23081-
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2:2020.

. No processo de digitalizacdo deverédo ser cumpridas as etapas
de recepcao dos documentos, entregues em lotes pela
Contratante, conferéncia, preparo, captura, suporte a assinatura
digital padrdo ICP Brasil, conforme Medida Proviséria do
Governo Federal 2200-2 de 2001, indexacdo, controle de
qualidade, remontagem dos documentos analégicos para
devolucdo, guarda digital.

. Todos os arquivos digitais devem passar por processo de OCR
(Optical Character Recognition), quando digitados e ICR
(Inteligent Character Recognition), quando necessério,
buscando trazer o mais alto nivel de retorno de pesquisa para
estas tecnologias.

. O servico de Digitalizacdo de Documentos, para fins de
formacéao de preco, sera executado de acordo com a demanda
até o limite estabelecido na tabela de descricdo dos servicos,
sendo efetuado conforme a capacidade dos recursos humanos
disponibilizados pela empresa para o cumprimento da carga
horaria referida para essa meta e as demais metas operacionais
dos servicos.

. A empresa contratada serd ainda responsavel pela
disponibilizacdo de equipamentos tecnolégicos que seréo
utilizados, tais como scanner, impressoras, computadores,
cameras fotogréficas, equipamentos de conversdo para CD,
DVD, VHS, K7 e outros formatos audiovisuais que atendam as
exigéncias deste Termo de Referéncia durante a vigéncia do
contrato.

. A Contratante fard auditoria dos arquivos digitais entregues pela
Contratada, e informara aqueles que nao foram aprovados. A
Contratada terd um prazo de 05 dias Uteis para refazer o
processo de transformacgéao digital das imagens n&o aprovadas
pela fiscalizacdo da Contratante.

* Indexar as informacdes em solucao tecnolégica

. Devera ser realizada a indexagéo e processamento técnico em
todos os documentos arquivisticos de acordo com as normas
técnicas da area, como NBRs, cédigo de classificacdo para
processamento técnico, e especialmente o Decreto
10.278/2020 no que tange requisitos minimos de digitalizacéo e
padrdo de metadados.
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A solucédo tecnoldgica fornecida pelo licitante deve suprir as
necessidades abaixo:

. A indexacdo consiste no processo de identificagdo dos
metadados contidos no documento digital, sejam
automaticamente alimentados, como data de criagcdo e autor,
guanto manualmente, como nome do arquivo, nUmero de um
registro de identificacdo, conforme normativa acima
mencionada.

. A indexacao do acervo arquivistico deve sera feita em Software
de Guarda Permanente fornecido para a CMS (incluindo a
cessdo do codigo-fonte), onde serd possivel realizar as
adequacdes necessarias, conforme padrdo para um sistema de
arquivo dedicado a preservagdo e manutencdo do acesso a
informacdes digitais por longo prazo.

. Devera ser realizada a guarda dos documentos digitais em
sistema de gerenciamento e armazenamento de gestao
eletrénica de documentos fornecido para a CMS onde sera
possivel realizar as adequacbBes necessérias, visando a
garantia da autenticidade, fidedignidade, e preservacéo digital a
longo prazo, e acesso a informacgéo, conforme Resolucdes
Conarqg 39 e 43, bem como a Lei 13.874/2019 e Decreto Federal
10.278/2020.

. A Contratada devera utilizar software(s) de preservacéao digital
e arquivistica fornecido para a CMS onde sera possivel realizar
as adequacfes necessarias.

. Todo acervo deve ser guardado digitalmente em tal estrutura. A
Contratada deverd utilizar software disponibilizado nos
servidores da Contratante, fornecido pela Camara Municipal de
Salvador. Sendo adequado, o software devera possibilitar a
longevidade da guarda e o acesso pleno a informacéo para o
cidaddo. Deve ser protegido por login e senha, certificado
digital, autenticacdo em dois fatores e parametros de seguranca
da informacgado, conforme ISO 27000. Deve ser dotado de
padrdao de assinatura digital tipo ICP Brasil, conforme MP
Federal 2200-1.

. Devera atender aos seguintes requisitos:
* A empresa devera fornecer o software de gestdo e

armazenamento dos documentos digitalizados por
meio de preenchimento de campos de indexacao
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documental, listagem de informacgfes, controle do
fluxo de documentos fisicos, gestdo da pesquisa,
classificagao e eliminacdo de documentos com base
no Plano de Classificacdo Documental — PCD e
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos — TTDD, anexacdo do documento
digitalizado, busca por indexacdo do documento
digitalizado, emissdo de relatorios, graficos e
controles periédicos.

* O Sistema de Gerenciamento e Armazenamento de
Documentos Digitais- GED sera atribuido por meio de
software de gestdo e armazenamento dos
documentos eletrbnicos e gerenciamento dos
documentos arquivisticos em suporte fisico para
atender as demandas de gestdo arquivistica
especificas da CMS. Para isto, a empresa devera
dispor de solucado para o licenciamento de acesso e
uso que possua funcionalidades bésicas de: captura;
armazenamento; indexacao; recuperacao/localizacéo
de todos os tipos de documentos fisicos; recuperacdo
dos documentos digitais, administracéo de restricoes
de acesso por meio de niveis, gestdo integrada ao
Plano de Classificacdo Documental — PCD e Tabela
de Temporalidade Documental — TTD, integracao
entre o digital e fisico, informacBes e gestdo
eletrbnica referente a preservacédo dos documentos,
transferéncias, recolhimentos e descartes com base
na classificagdo do PCD e TTD; alertas dos ciclos de
vida dos documentos; emissédo de relatorios, graficos
e controles de gestdo documental fisica e digital;
emissdo de listagens de informacfes; inventario
documental  eletrénico; gestdo dos  fluxos
documentais fisicos e digitais.

* A solucéo deve ser Web.

+ O software deve possuir funcionalidades especificas
da gestdo arquivistica de documentos eletronicos
com aplicacbes de Gerenciamento Eletrénico de

Documentos — GED e de Enterprise Content
Management — ECM (Gerenciamento do Contetdo
Corporativo).

+ O GED permite gerar, armazenar e consultar
documentos de forma rapida, simples e organizada,
devendo ser registrados e inseridos no sistema para
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serem consultados. Para isto, existem dois tipos de
documentos que poderao ser inseridos no sistema:

+ Documentos em papel, que sado digitalizados e
inseridos no sistema;

 Documentos eletrénicos (documentos, fotos,
slides e planilhas) que s&o gerados
nativamente no formato eletrbnico e sao
inseridos no sistema.

» Principais funcionalidades da transformacéo digital:
» Transformacéo digital de documentos

* Possuir médulo de digitalizacao;

* Fazer digitalizacdo de documentos
individuais e em lotes;

* Permitir ver um “preview” da imagem
durante o processo de digitalizacao;

» Disponibilizar controle das funcdes e
recursos do scanner (brilho, contraste,
resolucdo, tamanho do documento,
area de tratamento e modalidade de
operacdo) de dentro do software ou
scanner;

» Suportar tipos de imagens em branco e
preto, colorido e tons de cinza;

e Suportar 0s principais scanners e
equipamentos multifuncionais
corporativos do mercado brasileiro —
Avision, Bell & Howell, Canon, Fujitsu,
HP, Kodak, Ricoh e Toshiba;

* Permitir controle de qualidade da
digitalizacao;

* Permitir digitalizar e adicionar e/ou
substituir uma ou varias paginas a
documentos ja existentes no processo
de digitalizacéo;

* Permitir a gravacao e visualizacdo dos
seguintes formatos de imagem: TIFF,
JPEG, PDF e PDF/A;

* Possuir mecanismos de armazenemento
de documentos de reconhecimento
Optico de caracteres — OCR;

* Permitir captura duplex (frente-verso);

* Interface, no minimo, de USB de 2.0 de
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alta velocidade;

* Resolucao 6ptica minima de 300 x 300
dpi;

* Suporte de papel tamanho até AO;

* Permitir a configuracéo de processos de
captura e indexacdo hibrida, em que
parte dos dados é fornecida de forma
manual e o restante dos dados de
indexacdo € obtido de bases de dados
externas;

* Acompanhar mesa digitalizadora para
digitalizacdo de capas de processos
legislativos e seus anexos;

* Permitir o processamento de imagens
por lotes;

* Permitir a configuracdo de processos de
captura e indexagdo manual, em que 0s
dados de indexacéo séo fornecidos de
forma manual;

* Indexacéo de documentos

* Permitir indexar os documentos por
grupo do documento;

* Permitir indexar os documentos por
ficha de indexacéao;

* Permitir indexar as pastas de
documentos, atraves de fichas de
metadados, a serem definidos, na
implantacéo;

* Permitir informar a localizagéo fisica no
arquivo.

» Pesquisa e consulta aos documentos

* Permitir consultar os documentos
através da internet;

* Permitir fazer pesquisa por nome do
documento;

* Permitir fazer pesquisa por pasta,
subpasta (processo) do documento;

+ Permitir fazer pesquisa por método de
indexacédo do documento;

* Permitir fazer pesquisa por ficha de
indexacédo da pasta do documento;

* Permitir fazer pesquisa por periodos de
datas (entrada e cadastro);

* Fornecer Visualizagdo do documento
integrada;
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* Permitir visualizar as imagens dos
documentos digitalizados em
visualizador préprio;

* Permitir a varias pessoas visualizarem a
imagem do mesmo documento
simultaneamente;

* Permitir fazer “zoom” (aumentar ou
diminuir) de imagem,;

* Permitir fazer “rotate” (girar a imagem —
vertical ou horizontal) de imagem;

» Permitir “fazer navegagao” de paginas;

* Permitir visualizar as miniaturas
(thumbnails) das imagens dos
documentos;

+ Permitir navegar nas péaginas das
miniaturas das imagens, selecionar a
pagina que quer visualizar, clicar e abrir
a pagina do documento;

* Permitir fazer ajuste do tamanho do
documento na janela do visualizador;

* Permitir ver na mesma tela, a imagem
do documento;

* Permitir ver na mesma tela, a imagem
do documento e as miniaturas das
imagens do documento.

* Gerenciamento de acesso dos documentos

» Permitir controlar o acesso dos usuarios
por tipo de documentos;

* Permitir controlar o acesso do usuario
as anotacoes, “blockouts”;

» Possuir nivel de seguranca por usuario,
grupo de usuario, pasta, subpasta e
documento;

* Permitir criar varias regras de
indexacgé&o e atribuir direitos a seu uso;

+ Garantir integridade e segurangca do
acesso aos arquivos armazenados;

* Permitir atribuir ou n&o direitos ao
usuario ou grupo de: escanear,
exportar, imprimir, pesquisar, visualizar,
apagar, Iimportar fichas, adicionar
volumes, mover, editar, alterar campos,
migrar documentos (verificar restricdo
de acesso);

* Possuir créditos de seguranga na ficha
de pesquisa: Permite definir quais
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usuarios podem ver editar, inserir
informacdes na ficha de pesquisa dos
documentos.

* Gerenciamento Workflow

* Possuir ferramenta para coordenar a
execucao de workflow;

* Possuir interface web para acesso a
workflows e tarefas pendentes;

* Permitir o acompanhamento da trilha de
auditoria dos workflows em execucéao;

+  Gerar auditoria visual, com
representacdo grafica do workflow,
permitindo ao usuario acompanhar todo
0 caminho de execuc¢ao percorrido por
um determinado processo, podendo
determinar inclusive, onde 0 processo
esta parado;

+ Das caracteristicas dos documentos a
serem digitalizados:

« Compbem processos legislativos,
financeiros, orcamentarios e de
pessoal, podendo ser encontradas
outras espécies documentais.

* Encontram-se em caixas arquivo de
papeldo e em polionda.

* Encontram-se em pastas tipo AZ e
avulsos;

+ Sao folhas tipo oficio, A4 e A3, com
gramaturas variadas, sendo que podem
conter documentos menores e/ou
maiores e em formatos diferentes que
também serdo digitalizados;

* Asfolhas estdo em papel de cor branca,
colorida, parda, etc;

* Pode conter documentos colados ou
grampeados com clipes, grampos e
colchetes;

« Pode conter textos manuscritos,
fotocopiados, digitados;

+ Pode conter documentos em mau
estado de conservacéo e de qualidade
ou com péssima legibilidade;

* Pode conter folhas com informagdes na
frente e no verso da pagina;

* Pode conter fotografia, grafico, planilha,
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mapa e planta arquitetbnica, cupons e
notas fiscais, dentre outros.

« O Sistema ECM que permite além das funcionalidades de GED,
outras funcionalidades de publicacdo e conteudo em web sites como
gerar, aprovar, publicar conteddos de forma rapida, simples e
organizada.

* Segue as principais funcionalidades do ECM:

+ Gerenciamento de registros — Records Management
(RM)

* Permitir definir temporalidade por tipo
de documento;

+ e« Atender requisitos de seguranca de
acesso por grupo hierarquico (o usuario
visualiza somente o documento do
grupo que pertence).

* < Permitir gerenciar usuarios: editar,
retirar usauario e excluir grupo desde
gque nado esteja nenhum usuario
vinculado;

* elIncluir e excluir  documentos
cadastrados ao grupo em qualquer
momento, existentes ou novos;

* e«Incluir e excluir permissdes ao grupo
em qualquer momento;

* e Localizar usuario rapidamente através
de subfiltros, ordenac¢éo de colunas por
nome, setor, empresa ou grupo;

* +Permitir editar, excluir definitivamente,
inativar e trocar usuario de grupo em
gualquer momento;

» e« Possuir gestao de workflows e regras,
onde vocé pode gerir todas as
aprovacoes de forma automatica, desde
a entrada de um documento, alteracao,
edicdo, check-in e exclusédo de algum
documento, coletando o histérico para
auditorias futuras;

* e<Gerar fluxograma de registro de
documentos (caminho percorrido) por
processo;

* +Ordenar as colunas de resultado por
ordens  alfabética, crescente e
decrescente;

* e+ Possuir a opgéo de subfiltro dentro dos
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resultados encontrados na pesquisa
para identificacdo mais rapida;

* +Possuir um software de visualizagéo
de pdf integrado;

+ e+Possuir a auditoria nas acbes
realizadas para o documento através de
logs de reqgistro;

* e+Possuir as opcbes de impressao e
downloads diretos da tela de
visualizacdo do arquivo pdf para
usuarios autorizados;

* e« Permitir importar documentos em
diversas extensdes (DOC, DOCX, PDF,
XLS, XLSX);

* eIndeferir inser¢do de documento sem
ao menos um indice de pesquisa,
evitando perda do documento dentro do
sistema;

» < Definir indices comuns a todos os
documentos.

+ e+ Possuir sistema de seguranca para
excluir indice desde que ndo haja
nenhum documento onde 0 mesmo
esteja sendo utilizado;

* e<Permitir renomear o0 tipo de
documento;

+ e+ Possibilitar a carga dos arquivos em
lote ou individual;

* e«Permitir, na indexacdo em lote,
selecionar varios ou excluir da bandeja;

* e« Permitir a unificagdo de documentos
em PDF;

* e+Permitr a indexacdo de forma
automatizada dos documentos através
da integracdo de dados pré-definidos;

* e+Possuir recursos de gestdo de
documentos como os de download,
compartilhamento interno e externo,
duplicacdo, exclusao e inativacdo (do
documento);

* < Possuir recursos de gestdo com a
opcao de acompanhar toda
movimentagdo do documento apos sua
indexacao.

* e<Possibilitar o gerenciamento da
guarda fisica do documento no arquivo.

* < Possibilitar o controle de quando um
documento deve ser
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descartado/expurgado, colocando no
arquivo para eliminacdo e gerando
protocolos de descartes além dos
recursos de tramitacdo, solicitacdo de
documentos, expedicao de
documentos.

* <+ Possuir médulo de certificacdo digital
padrdo ICP-Brasil, para assinatura de
documentos e verificacédo de
assinaturas validas.

* +Possuir controle de vencimento do
documento com emissdo de avisos por

e-mail;

* e+ Gerar controle de versionamento de
documentos;

« e+Gerar adicAo a registro de
documentos;

* <+Permitir a inclusdo de Portarias,
normativas e legislacbes especificas
para cada processo;

+ <Permitir a insercdo de Cdbdigos de
classificacdo em cada documento
especificamente para cada processo;

* +Permitir a insercdo de regras de
temporalidade para cada documento,
possibilitando a transicdo automatica
dos marcos das fases (corrente,
intermediaria e destinacdo final,
segundo as regras do CONARQ);

* +Permitr a insercdo de indices
(metadados) ilimitados e
personalizados para cada processo;

* e+ Possuir indexacéo single e em batch.

+ e+ Possibilitar a categorizagdo de um
documento como contendo dado
pessoal, dado pessoal sensivel ou
anonimizado;

* +Permitir coleta de dados atraves de
pesquisa para geragao de processos de
negocio;

* +Gerarinformacdo da area demandante
para criacdo e melhoria de fluxos de
trabalho;

» e« Criar processos automatizados para
aprovacao, assinatura digital no padrao
ICP-Brasil e validacdo no portal de
assinaturas;

* e« Permitir integracdo da aplicagdo com
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sistemas de terceiros;

+ e+Gerar indexacdo de documentos
fisicos e nato-digitais;

* e« Permitir armazenamento simples e em
lote;

* e«Possuir versdo responsiva para
dispositivos moveis;

* e<Permitir captura de informacdes
pessoais em compliance com a LGPD;

* e+Realizar processos de maneira
ilimitada;

» e« Possuir indicadores em tempo real;

+ e+ Operar em nuvem ou em infraestrutura
local;

* +Permitir a indexagao direta a partir do
scanner via botdo integrado;

+ eInterrelacionar todos os elementos da
cadeia de custédia a partir do
documento digitalizado;

« «Definir regras de descricdo arquivistica
no documento;

+ e+Estabelecer TTDD nos documentos
nato-digitais a partir dos mesmos
critérios estabelecidos para
documentos digitalizados;

* e+Possuir integragdo com mesa
digitalizadora.

* Permitir criacdo de planos de
arquivamento
(Desenvolvedor/Suporte);

* Permitir a disposicdo de registros
disparada por eventos pré-definidos;

* Permitir o “congelamento” (inativagéo)
de registros (processos), para evitar o
processamento de agendas de
disposic¢ao;

*  Permitir descarte guando
necesséario/devido de documentos
eletrbnicos e  fisicos  (Records
Management) certificado pelo DoD
5015.2;

* Permitir criacdo de politicas de
retencd0 e expurgo para serem
aplicadas a uma categoria de
documentos, ou a uma pasta, para que
0s documentos armazenados naquela
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pasta herdem as mesmas politicas;

* Permitir que usuarios definam workflow
a serem executados quando um
conteudo sofrer uma alteracéo no ciclo
de vida (por exemplo, quando um
documento expirar);

* Permitir controle de armazenamento
fisico dos documentos com suporte
para varios niveis. Ex: galpdo, corredor,
prateleira, escaninho, midia, etc;

+ O software devera ser proprio da
empresa licitante, devendo ser
comprovada a propriedade e o registro
no INPI, ndo sendo aceitos processos
em tramite;

« A empresa licitante devera ceder o
codigo-fonte da aplicacdo em carater
definitivo para a CMS;

« A aplicacao devera possuir
mecanismos de suporte e instrucdes de
uso da aplicacdo via inteligéncia
artifical;

+ Deverd permitir a autenticacdo dos
usuarios das seguintes formas: login e
senha individual, acesso por certificado
digital e autenticacdo em dois fatores,
ndo sendo admitido o fornecimento de
apenas uma das formas de
autenticacao;

+ Devera estabelecer logs de registros de
todas as atividades realizadas dentro do
sistema;

+ Devera prover a utilizacdo de socket
para atualizar automaticamente verséo
ou registro de documentos adicionados
simultaneamente na plataforma,;

« Devera prover a integracdo do
servicedesk da operacdo com o
servicedesk do sistema principal
existente na CMS.

* Arguivamento Digital (Sequéncia légica)

Arquivar é a técnica de colocar e conservar numa mesma
ordem, devidamente classificados de acordo com o plano
de classificacdo, todos os documentos de um 6rgéo ou
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entidade, utilizando métodos adequados de tal forma que
fiquem protegidos e sejam facilmente localizados e
manuseados.

No sistema de gestdo arquivistica de documentos em
papel, o documento € arquivado quando colocado,
juntamente com outros a ele relacionados, dentro de uma
pasta ou arquivo que contém um titulo, ordenados
conforme critérios previamente estipulados. Esse
agrupamento conecta o0 documento aos demais
documentos sobre o mesmo assunto, fungdo ou

atividade.

O sistema de gestdo arquivistica de documentos em
papel devera controlar os titulos das pastas. Colocar um
documento em uma pasta é um processo consciente de
determinar a classificacdo daquele documento e arquiva-
lo em uma sequéncia predefinida. Os documentos
arquivados na pasta podem ser datados e numerados
sequencialmente como medida de seguranga. As
condicbes de acesso e a destinacdo podem ser
controladas por mecanismos predefinidos.

O sistema de gestdo arquivistica de documentos digitais
devera também controlar os titulos das pastas, fundos ou
diretérios em que os documentos foram armazenados
procurando fazer as conexdes existentes entre 0s varios
objetos digitais a partir de uma codificacao identificadora
Gnica. Os documentos digitais arquivados em
repositérios organizados podem ser datados e
numerados sequencialmente como medida de
seguranca. As condicbes de acesso e a destinacéo
podem ser controladas por mecanismos predefinidos.

A operacao de arquivamento dos documentos digitais se
diferencia do arquivamento dos documentos
convencionais porque nesses ultimos o arquivamento é
ao mesmo tempo uma operacao légica e fisica, como por
exemplo arquivar um relatorio na pasta Relatorios. No
documento digital, como suporte e conteudo sé&o
entidades separadas e é constituido por um objeto fisico
(suporte), légico (software e formato) e conceitual
(apresentacéo), a operagao de arquivar significa
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armazenar o objeto digital, mantendo a sua identificacao
Unica e 0s ponteiros para outros objetos digitais.

A maior parte dos metadados discriminados abaixo sao
produzidos e inseridos automaticamente  no
representante digital:

Identificador do documento — ID do representante digital

Dimensaéo fisica do original (insercdo manual ou por escala)

Caodigo de referéncia do documento original

Data de criacéo

Responsavel pela criacédo

Data de modificacéao

Responséavel pela modificacéo

Sistema de iluminag&o, quando for o caso

Formato do arquivo

Dimenséo em pixel: Largura X / Altura Y

Profundidade de cor (resolucéo tonal ou de cor)

Modo de Cores = Bitonal, escala de cinza (grayscale) e RGB

Resolucéo linear = Pixel ou ponto por polegada (dpi ou ppi)

Tamanho do arquivo Perfil de Cor = Padrao ICC40

Software de captura

Software de processamento de imagem
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Sistema operacional Hash (cheksum) da imagem

» |dentificador do Representante Digital

E indispensavel o uso de um identificador do
representante digital, que seja univoco, persistente,
permanente e que sempre permita a sua localizacao
e sua identificacéo.

Deve-se utilizar um esquema para geracdo do
identificador (file name) que ndo permita existir no
acervo dois  representantes  digitais com
identificadores iguais. Esse identificador nédo é
necessariamente 0 mesmo que é utilizado na
codificacéo de referéncia do documento ou nome do
documento. Deve ser sucinto, permanente,
consistentemente estruturado.

Abaixo, recomendacdes basicas para a elaboracao e
uso de identificadores:

Seja dnico.

Seja consistentemente estruturado.

Seja considerado o maximo de itens a serem digitalizados.

Ao utilizar um esquema numeérico, use zeros a esquerda para facilitar a
composicao doidentificador.

Seja concebido de forma pouco complexa e nao muito longo de modo a
evitar erroshumanos.

Use minasculas e extensdes de arquivo (ex. TIFF, JPEG).

Uso de nimeros e/ou letras, mas ndo se recomenda o uso de caracteres de
simbolos e espacosque possam dificultar a interoperabilidade.
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Metadados dos documentos inseridos nos nomes dos arquivos (como data da
captura, numero de pagina) também devem ser replicados em local préprio,
para prover seguranca e facilidades quando da movimentagdo da imagem
para outros sistemas ou na necessidade de ser renomeado/identificado.

Sequenciamento de informacbes e divisbes estruturais importantes de
imagens multipartidas devem ser explicitamente registradas nos metadados
estruturais e ndo apenas embutidos nos nomes dos arquivos.

Embora néo seja recomendado incorporar informagéo em demasia no nome
do arquivo, certa quantidade de informacdo pode servir como metadado
descritivo minimo para o documento/arquivo/imagem, e é uma alternativa
econOmica para o fornecimento de dados mais detalhados em outra parte.

Na eventualidade de se utilizar um nome temporéario, recomenda-se a
utilizacdo de um esquema numérico simples, associando-o intelectualmente a
um nome mais complexo por meio de um banco de dados.

« Controle de Qualidade no Processamento Técnico
de Captura Digital

O controle de qualidade no processamento técnico de
captura digital de imagem deve ser realizado pelos
responsaveis da captura digital da imagem, um
conjunto de procedimentos técnicos com 0 propoésito
de efetuar a \verificacdo da fidelidade do
representante digital em relacdo ao documento
original, e se foram obtidas as caracteristicastécnicas
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requeridas como resolucao, modo de cor e registro de
metadados técnicos.

Recomenda-se a amostragem quando forem
grandes volumes (quantidade de itens individuais) e
com caracteristicas muito homogéneas.

Recomenda-se o exame individual nos casos emque
os documentos possuam grande valor intrinseco.

Formas de obtencéo e verificagdo da qualidade:

« Na tela (monitor calibrado): Os
monitores devem ser calibrados e
estarem bem posicionados noambiente,
levando-se em consideracaoeventuais
reflexos na tela. A calibragem deve ser
feita de acordo com as normas do
fabricante do monitor e perfil de Cor
pelo Padréo ICC.

+ Ver aimagem em escala 1:1 - 100 %.

*+ Uso de escala para avaliar escala de
cinza ou modo de cor.

* Uso de escalas de resolucdo e
histogramas para avaliar a resolugéo
espacial e a reproducéo tonal.

* Por impresséo

+ Exame pelo olho humano, de copias
impressas para avaliar a qualidade da
captura digital comparando com o
documento original.

+ Controle de qualidade do scanner e/ou
da camera digital

* Seguir os manuais dos equipamentos.
Utilizar as escalas de cinza e cores
padrdes para a calibrag&o. Verificar em
amostras em tela e por impressao, e por
comparacdo com o original. Utilizar
softwares especificos para calibracdode
escaneres. Observar o perfil de Cor pelo
Padrdo ICC. Cada equipamento deve
ser calibrado e gerado o seu ajuste
individual denominado de ICCProfile.

+ Calibracdo de Monitores

* Recomenda-se o] uso de
espectrofotbmetros para calibragem
dos monitores e a criagcdo de perfis de
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cor para que sejam equivalentes as
visualizacgbes no monitor e na
impressdo. Existe uma gama de
softwares e equipamentos especificos
para essa tarefa.

+ Validacdo e Conformidade

* Verificar se os formatos de arquivo
digitais gerados (Matrizes e derivadas
de acesso) estdo de acordo com as
especificacoes técnicas. Essas
especificacdes e as diferentes versées
de um formato sempre  estdo
publicadas pelo responsavel por sua
manutengao. Recomendamos a
utilizacdo do Modelo de Verificacdo da
Qualidade do Representante Digital.

* Modelo de \Verificaggdo da Qualidade do
Representante Digital

Essa lista de verificacao € para se obter um indicativo
de qualidade da captura digital e da criacdo dos
representantes digitais matrizes digital e dos
derivados.

1. Tamanho/resolucéo pretendido da imagem

a. Matriz Digital

b. Matriz Digital com Processamento da Imagem (opcional)

c. Formatos de arquivo digitais de Acesso (Derivadas de Acesso)

d. Thumbnail (Derivadas de Navegacgao)

e. Outros formatos de arquivo digitais derivadas de acesso

2. Nome da imagem digital
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a. Matriz Digital

b. Matriz Digital com Processamento da Imagem (opcional).

c. Formatos de arquivo digitais de Acesso

d. Thumbnail (Derivadas de Navegacgao)

e. Outros formatos derivados de acesso

3. Formato Digital da imagem

a. Matriz Digital

b. Matriz Digital com Processamento de Imagem (opcional)

c. Formatos de arquivos digitais de Acesso

d. Thumbnail (Derivadas de Navegacgao)

e. Outros formatos de arquivo digitais derivadas de acesso

4. Verificacdo de Qualidade Digital com comparacdao com o documento
original

a. A imagem esta correta no modo de cor

b. Recorte correto

c. Sem rotacgéo

d. Sem inversao

e. Sem inclinacao

f. Perda de nitidez/ excesso de nitidez
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g. Presenca de interferéncia em imagens com linhas - Padréo Moiré

h. Nao pixelado

i. Predominancia de uma das cores da imagem

j. Histograma

k. Sem alto contraste / sem alta luminosidade

I. Valores tonais desiguais / reflexos

n. Aspecto granulado

m. Observagdes gerais

» Copias de seguranca

O Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos — SIGAD deve possuir controles para
proporcionar a salvaguarda regular dos documentos
arquivisticos e dos seus metadados. Deve também
poder recupera-los rapidamente em caso de perda
devido a sinistros, falhas no sistema, contingéncia,
guebra de seguranca ou degradacdo do suporte.
Esses mecanismos devem seguir a politica de
seguranca da informacéo do 6rgéo ou entidade.

O SIGAD deve prover meios de realizacdo de copias
de seguranca (backup). Esse processo consiste na
realizacao de copias periddicas das informacdes com
0 proposito de restauracao posterior delas, em caso
de perda devido a falhas de software, hardwareou
mesmo acidente. O processo reverso ao backupé o
de restauracgao (restore), que consiste em recuperar
as informacgbes para o ambiente de produgéo do
SIGAD em um estado consistente.

Como o objetivo é restaurar o sistema em caso de
falhas, as informacdes ndo sao armazenadas por
periodos muito longos (normalmente até um ano).
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Dessa forma, o procedimento de copias de seguranca
ndo pode ser confundido com uma estratégia de
preservacao de longo prazo.

*« A empresa contratada devera
disponibilizar todos o0s recursos
necessarios para a execucdo dos
servigos, incluindo  computadores,
scanners, servidor para
armazenamento temporario das
imagens durante o periodo de
prestacdo dos servigos, bem como
equipe técnica qualificada conforme
especificado no guadro de
necessidades anexado a este Termo de
Referéncia. Ressalta-se que a
prestacdo de servicos ocorrerd de
forma autbnoma e independente, sem
caracterizar vinculo de subordinacéo ou
dedicacao exclusiva de mao de obra por
parte da empresa contratada.

* Os requisitos de seguranca da informacédo deveréo
responder aos seguintes quesitos:

+ Confidencialidade: E a capacidade de
um sistema de permitir que algum
usuério acesse determinadas
informacBes a0 mesmo tempo em que
impede que outros, ndo autorizados, as
vejam;

* Integridade: Propriedade que garante
gue a informacdo manipuladamantenha
todas as caracteristicas originais
estabelecidas pelo
proprietario da informacéo, incluindo
controle de mudancas e garantia doseu
ciclo de vida (nascimento, manutengao
e destruigao);

* Disponibilidade:  Propriedade  que
garante que a Iinformacdo esteja
sempre disponivel para o uso legitimo,
ou seja, para aqueles usuarios
autorizados pelo proprietario da
informacgéo;

* Irretratabilidade:  Propriedade  que
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garante a impossibilidade de negar a
autoria em relacdo a uma informacéao.

. A empresa contratada sera responsavel pelo licenciamento do
acesso e uso da solucéo tecnoldgica, acessivel via navegador
web por meio da internet, tanto interna quanto externamente.
Adicionalmente, a contratada devera disponibilizar responsavel
técnico, equipe técnica e recursos humanos necessarios para a
execucao das atividades previstas, incluindo instalacao,
revisdo, manutencéo in loco e remota, sempre que necessario.
Ressalta-se que as atividades de suporte técnico deveréo ser
realizadas a partir das dependéncias da empresa contratada. E
importante destacar que a prestacdo desses servicos néo
caracteriza vinculo de subordinacdo ou dedicacao exclusiva de
mao de obra, cabendo a contratada a organizacao e gestao de
Seus recursos para o cumprimento integral das obrigacoes
assumidas.

« Para validacdo do objeto ser4 necessario, durante a
execucao do contrato, adequar o Sistema de Gerenciamento e
Armazenamento de Documentos Digitais para a CMS aos
requisitos acima, expondo interface, ferramentas, funcdes,
usabilidade e detalhamento existente na solucao tecnoldgica,
devendo entdo, atender as especificacdes técnicas solicitadas
no Termo e avalizadas mediante Prova de conceito conforme
modelo previsto nesse Termo de referéncia.

* Ministrar treinamentos e capacitacdes em gestao arquivistica
de documentos administrativos, digitalizacdo e sistema de
gerenciamento e armazenamento de documentos digitais, bem
como outros servicos realizados aos servidores publicos
indicados, de modo a garantir a continuidade dos servi¢cos ap6s
0 encerramento do contrato (com a carga minima de 20h) em
conformidade com as diretrizes abaixo:

. Transferir informacdes e conhecimentos técnicos para a
execucao das rotinas praticas de arquivamento de documentos,
referentes a producdo, uso de documentos arquivisticos,
higienizacdo e restauracdo, meétodos de acondicionamento,
preservacao, conservagao, manuseiocorreto, arquivamento e
acesso a informacao.

. Promover a capacitacéo, o aperfeicoamento, o treinamento e a

reciclagem aos funcionarios, por meio de cursos, palestras,
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seminérios e workshops voltados para o gerenciamento da
informag&o em qualquer tipo de suporte.

. A empresa contratada devera realizar treinamentos e
capacitacfes direcionadas a, no minimo, 15 servidores
indicados pela CMS, de acordo com um cronograma
previamente elaborado no diagnostico situacional e
apresentado. As datas, conteuddos e metodologia do
treinamento seréo definidos em comum acordo entre a empresa
contratada e a fiscalizacdo do contrato, considerando as
necessidades especificas da CMS. Durante a execucdo dos
servigos, deverao ser realizadas reciclagens e atualizagdes de
ensino e aprendizagem sempre que necessario, visando
garantir a efetividade das atividades realizadas.

« As metas que nao possuem anexos entendem-se que estao
automaticamente  detalhadas, podendo ser desenvolvidas,
executadas e apresentadas com os resultados a partir dos
conhecimentos técnicos dos especialistas da area.

+ Todos os servicos deverdo ser executados rigorosamente em
consonancia com as prescri¢cdes contidas no presente termo e normas
adiante citadas em cada caso particular ou suas sucessoras, e de
acordo com a Legislacdo Federal, Estadual e Municipal, vigentes e
pertinentes, bem como a Legislacdo Arquivistica determinadas pelo
CONARQ.

+ Detalhes que ndo constarem nas especificacbes fornecidas, mas
fundamentais para a execucao dos servicos ou instalacées, deverao
ser modificados junto a Contratante e/ou alterados depois de
esclarecidas antecipadamente todas as duvidas juntamente com
gestor da CMS, que deverd aprova-los, quando da execucdo dos
Servigos.

« QUALIFICACAO TECNICA

+ Comprovacao de aptidao técnica, através de atestado/declaracdo em
nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, demonstrando que a licitante desempenhou atividade
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo
(triagem, higienizacéo, organizacéao, acondicionamento,
transformacdo digital, restauracdo de documentos, descricao
arquivistica, implantacdo de repositorio digital confiavel e indexacéo),
por prazo minimo de 02 (dois) anos, sucessivos ou ndo, com
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comprovacéo fiscal de todo periodo, comprovando a execug¢éao de pelo
menos 5.000.000 de conjuntos documentais;

+ Comprovacdo de contratacdo de profissional com diploma de
graduacdo na area de Arquivologia e comprovagdo de registro de
regularidade profissional em 6rgdo competente, Conselho Regional ou
associacao profissional, com experiéncia comprovada em projetos de
gestao de acervo;

+ Comprovacdo de inscricdo da empresa no Conselho Regional de
Biblioteconomia;

+ Comprovacao de inscricdo da empresa na Associacao dos Arquivistas
do seu Estado;

* Indicacdo de responsavel técnico da empresa junto aos Orgaos
competentes;

* Nao sera aceito atestado de contratacdes ndo concluidas, executadas
parcialmente ou em andamento;

* Os atestados/declaracdes deverdao conter as seguintes informacoées:
nome da empresa e CNPJ, objeto fornecido, nome e cargo da pessoa
gue o assina e o grau de satisfacdo com o servico prestado.

+ Comprovacao, fornecida pelo 6rgéo licitante, em sendo o caso, quando
previsto no Termo de Referéncia, de que recebeu os documentos, e,
guando exigido, de que tomou conhecimento detodas as informacgdes e
das condic¢des locais, vistoria, para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacéo;

* Que disponibilize todas as informacdes necessdarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados;

* Que somente apresente atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucao,
exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior,
apenas aceito mediante a apresentacao do contrato;

* A gqualificagdo técnica supra deve ser enviada juntamente com a
proposta de preco;

* As comprovacdes dos requisitos técnicos supracitados, deverdo ser
comprovadas através de documentos conforme solicitados noTERMO
DE REFERENCIA, ndo sendo aceito apenas uma declaracdo da
empresa.

« DA HABILITACAO
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+ Habilitacao juridica

« Comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, no caso de empresario;

* ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresarias, acompanhado,
no caso de sociedades por acdes, de documentos de eleicdo de seus
administradores;

* inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

* decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir. OBS: O documento de habilitacao
juridica devera expressar objeto social pertinente e compativel com o
objeto aqui exposto.

* Nao sera admitida a formacé&o de consércio de empresas.

» Reqularidade fiscal:

* prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

* prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS) — Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

* ) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a
apresentacao da Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n.° 1751/2014;

» d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou
sede da empresa, mediante Certiddo de Quitacdo de Tributos
Municipais, ou certiddo que comprove a regularidade com o ISS,
emitida pelo 6rgdo competente.

* e) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilioou
sede da empresa, mediante Certiddo de Quitacdo de Tributos
Estaduais, ou certiddo que comprove a sua regularidade, emitida
pelo 6rgdo competente.
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* Regqularidade trabalhista:

* Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

* Qualificacdo econdmico-financeira:

. Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ndo serdo admitidas empresas
atuando em formato de consorcio. E vedada também a
subcontratacao.

- DO PRAZO

* O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 24 meses, prorrogaveis
por igual periodo sucessivo até o limite maximo decenal, em
conformidade com os arts. 105,106, 107 e 108, da Lei 14.133/2021.

* A execucao do contrato firmado serd acompanhada e fiscalizada por
meio de servidor devidamente designado;

+ O prazo para a entrega dos equipamentos e adequacao dos servicos
sera de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos a partir da assinatura do
contrato.

« DO VALOR ESTIMADO
* O valor estimado sera o preco médio do Mapa Analitico/Comparativo

de Precos elaborado pelo Competente Setor de Andlise e Aquisi¢do
deste Legislativo Municipal.

« DO LOCAL ONDE SERAO EXECUTADOS OS SERVICOS

* Os servi¢cos e equipamentos descritos neste instrumento, deverao ser
executados nos seguintes enderecos:
* Rua Ruy Barbosa, 19, Edf. Rio Lima, térreo - Centro, Salvador- BA

« DO PAGAMENTO
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O pagamento da Nota Fiscal referente aos servigos sera efetuado
mensalmente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apos a concluséo do
servigo correspondente a demanda do periodo, desde que validado
pela fiscalizacdo do contrato. Para fins de pagamento, a empresa
deverd apresentar a Nota Fiscal/Fatura acompanhada de relatério
técnico detalhado, contendo a descri¢do das entregas realizadas e dos
servicos executados, bem como 0s comprovantes necessarios
relativos as obrigacdes legais. O software e os treinamentos seréo
pagos de forma gradual, conforme as entregas realizadas e validadas
pela fiscalizag&o do contrato.

Condiciona-se 0 pagamento a:

Apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa da execucéo do
objeto contratado;

Declaragao da fiscalizagdo do contrato de que o fornecimento se deu
conforme pactuado;

Apresentacdo de declaracdo, em duas vias, de que a CONTRATADA
€ optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacédo de Tributos
e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Simples Nacional), se for o caso, nos termos do
disposto no art. 6° da Instrugcdo Normativa RBF 1.234 de 11.01.2012
e na forma dos anexos Il, lll e IV da referida norma.

A CONTRATADA indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os
nameros da agéncia e da conta corrente para efetivacdo do
pagamento.

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que Ihe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, salvo se jahouver
retencdo cautelar, ou garantia contratual, suficientes parasatisfazer o
valor da multa e/ou indenizagéo devidas, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

Por ocasido do pagamento devera ser verificada a regularidade da
CONTRATADA perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal
(Certiddo Negativa de Débito — CND e Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (Certiddo de Regularidade de Situacao
— CRS), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Estadual, (Certiddo de Quitacéo
de Tributos Estaduais ou Certiddo que comprove a regularidade com

Edif. Moreira, Rua da Ajuda, n.2 15, 32 andar, Centro, Salvador - BA - CEP 40.020.035 | Supervisdo de Licitagdo.

Telefone: +55 (71) 3320-0421 | 3320-0422 | E-mail: compelcms@cms.ba.gov.br



SALVADOR

PREGAO ELETRONICO N° 90018/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

o ICMS emitida pelo érgado competente), sendo obrigacdo da empresa
a apresentacao destas certiddes quando do faturamento.

« A CONTRATADA apresentara Relatorio de Execucdo do Servico
mensalmente para a CONTRATANTE proceder a efetivacdo do
pagamento.

« DAFISCALIZACAO

+ A fiscalizacao dos servicos deverd ser realizada em conjunto e ficara
a cargo dos servidores: Srta. Fernanda Marcele Santana Lage
Linhares, mat. 6.059, Coordenadora de Arquivo Geral, e Marcio
Anténio de Oliveira, Assessor de Informatica, mat. 8.747.

« DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

* A Contratada deve cumprir todas as obriga¢Ges constantes no Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

+ Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicbes, conforme
especificacoes, prazo e local constantes no Termo de
Referéncia/Justificativa e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

* Instalar, manter, testar e substituir em caso de avaria ou defeito os
equipamentos por ela fornecidos, localizados nas dependéncias da
Camara;

» Substituir o equipamento de sua propriedade ou posse legal e 0 meio
de acesso, sempre que conveniente ou necessario a prestacao do

servico objeto deste contrato ou a preservacdo e melhoria de sua
qualidade técnica;

* Responsabilizar-se, em relagdo aos seus empregados, por todas as
despesas decorrentes da prestacdo dos servicos objeto desta
licitacdo, tais como salarios, seguro de acidentes, taxas, impostos e
contribui¢cdes, indenizacodes, vales-transportes, vale-refeicdo e outras
gue porventura venham a ser criadas e exigidas pelo governo;

* Responsabilizar-se por todos o0s encargos previdenciarios e
obrigagdes sociais previstos na legislacéo social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0S Seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
Camara,

Edif. Moreira, Rua da Ajuda, n.2 15, 32 andar, Centro, Salvador - BA - CEP 40.020.035 | Supervisdo de Licitagdo.
Telefone: +55 (71) 3320-0421 | 3320-0422 | E-mail: compelcms@cms.ba.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE

SALVADOR

PREGAO ELETRONICO N° 90018/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

Responsabilizar-se por todos o0s encargos fiscais e comerciais
relativos a CONTRATADA, resultantes da prestacdo do servico objeto
deste contrato;

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacbes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, na
hipétese de ocorréncia da espécie, sendo vitimas 0s seus
empregados, no desempenho de atividades relativas ao objeto deste
contrato, ainda que nas dependéncias da Camara;

Manter, durante toda a execucdo do contrato e em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacao
exigidas no ato convocatorio;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual
for, praticada por seus técnicos durante a prestacédo dos servicos;

Assegurar a correta integracdo e funcionalidade dos servicos, em
funcdo do projeto e as especificacdes técnicas constantes nesteTermo
de Referéncia;

Efetuar inspecaol/vistoria do local aonde ocorrera a prestagdo do
servico, conforme indicacdo da CMS, para verificar os detalhes
técnicos de execucao.

Promover o servico ora contratado, com pessoal adequado e
capacitado nos niveis de trabalho acordado;

Manter, durante toda a duracdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, a condicdo de habilitacdo e qualificacéo
exigida para contratacao;

Prestar, sem quaisquer Onus para a Contratante, 0s servigcos
necessarios a correcao e revisado de falhas ou defeitos verificados no
trabalho, sempre que a ela imputaveis;

Responder pelos servicos que executar, na forma da legislacéo
aplicavel;

Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

Orientar a instituicdo de grupos de trabalhos, opinar e participar dos
estudos e atividades sobre as formas de efetivacao dos principios da
eficiéncia e transparéncia na administracéo publica;

Dar suporte técnico para o desenvolvimento e/ou aperfeicoamento do
orgao/unidade responsavel pela execucdo dos servicos;

Capacitar os agentes designados pela CMS envolvidos com a
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execucdo dos servicos, atraves de cursos, treinamentos e
assessoramentos dinamicos;

* Discutir e estabelecer em conjunto com os grupos de trabalhos as
diretrizes, metas e ferramentas necesséarias para a operagdo dos
Servigos;

+ Solicitar materiais, equipamentos e mobilidrios necessarios a
implementacdo e adequacdo do acervo documental, em tempo
estimado a execucao conforme este Termo;

+ Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento dos servigos ou que impecga a sua execucgao.

* Manter sigilo absoluto sobre o conteido dos documentos que serao
manuseados;

* [Executar os servicos atendendo ao prazo estipulado conforme
cronograma do diagnaostico situacional aprovado pela Contratante.

«  OBRIGACOES DA CONTRATANTE

* Fornecer todas as informacdes necessarias para a perfeita execucao
dos servicos;

* Viabilizar autorizacéo, quando necessario, para que a CONTRATADA
realizar as Instalagées;

* Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas Termo de
Referéncia/Justificativa e seus anexos;

» Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbfes constantes do
Termo de Referéncia/Justificativa e da proposta, para fins de aceitacao
e recebimento definitivo;

* Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

« Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada, atraves de comissao/servidor especialmente designado;

hY

 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia Justificativa e seus anexos;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer COMPromissos
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assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucgao do presente projeto, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

+ Instituir grupos de trabalhos conforme indicagédo da Contratada,
+ Designar servidores a participar de cursos e treinamentos;

* Permitir o acesso da Contratada a todos os documentos einformacdes
necessérias, em tempo habil a execucdo de cada metaa ser
realizada;

* Prestar esclarecimentos e informagbes que auxiliem no correto
atendimento da Contratada,;

» Disponibilizar materiais, equipamentos e mobiliarios necessarios a
implementacdo e adequacdo do acervo documental, em tempo
estimado para execugéo dos servigos;

* Cumprir o cronograma do diagnostico situacional, as datas de
agendamento de reunibes de assessoramento dinamico e a carga
horaria das atividades previstas no planejamento de execucdo dos
Servicos.

* A Contratante ndo podera adiar reunides de assessoramento dinamico
por mais de 01 (uma) vez e nenhuma outra atividade prevista no
cronograma de execucdo dos servicos da etapa de diagndstico
situacional;

» Fiscalizar a execucao do presente contrato.

 PENALIDADES

* Naforma da Lei n® 14.133/2021, em seus artigos 155 e 156:
. O licitante ou o contratado serda responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infracdes:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave
dano a Administragéo, ao funcionamento dos servi¢cos publicos
Ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;
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f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo
de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega doobjeto
da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para
0 certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitacdo ou a
execucado do contrato;

i) fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucgéo do
contrato;

J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitacao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracGes
administrativas previstas nesta Lei as seguintes sanc¢des:
a) adverténcia;

b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientacdes dos orgdos de
controle.
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ANEXO A — TABELA DE EQUIPAMENTOS MINIMOS SUGERIDOS

PARA EXECUCAO

A empresa devera se atentar a seguinte estrutura recomendada para execuc¢ao dos servigos

in loco:
Mobilirios e utensilios Descricdo Quant Unid.
Mesa de madeira para escritorio office,
Mesa de escritorio tipo industrial,com pé em ferro prata — 40 Und
madeira cor bege - 1,40m x
0,60m
Mesa de Reunido para Mesa em madeira, tamanho 2,10 x 5 Und
Escritorio 0,90m, tipoindustrial, com pé em
Prancha e cavaletes Prancha em made_ira, 1,60m x 0,80m e 10 und
cavalete emmadeira
Armario com chaves Aco, tamanho 2,00 x 0,90 x 0,60 15 Und
Cadeiras fixas (auxiliares, L .
assistentes e estagiarios) g;ﬁ:lra fixa 4 pés com Base Cromada - 40 Und
dCi?gtilrras giratorias tipo Cadeira Giratéria 4 pés com Base Cromadal 20 Und
(demais cargos) - Preta
; Carro de carga tipo plataforma com 04
Carrinho de carga 200k 10 Und
g g rodas | 300Kg
| 1,00m x 0,60m
Escada de aluminio 06 degraus, aluminio resistente, prata 5 Und
Egéi%%i%i? ¢o (para Estante em aco refor¢cado, 06 prateleiras 10 Und
Equip. de Informatica Descricéo Quant Unid.
Computador (i5, 1Th, 8GB |5, 1Th, 8GB RAM 40 ggmputador
RAM) 1Tb, 8GB
RAM)
Multifuncional (inclusive A3) |Multifuncional a laser, 30 ppm 5 I(\i/lnuclltlljfg&(;l%;l
: Scanner Alaris
Scanner Alaris S2060W _ -
A4 - 60PPM ou similar Profissional, minimo 60ppm, duplex 20 §OZO6OW A4 -
PPM ou
similar
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- Scanner
Scanner A3 (Acessorio de Profissional, minimo 7ppm, duplex 10 A3
camaplana) L.
(Acessorio
de
cama plana)
Scanner de
Scanner de grandes 36" (polegadas), tipo plotter, AO 5 grande
formatos S
formato
S
: Scanner
Scanner Planetario Formato Tlpo_ de braco, de mesa,~7ppm, A2IA3, 5 Planetéar
A2 Profissional, alta resolucéo io
Formato A2
Storage para L Storage para
armazgengmento 20 Tb, alta definigao 2 armazgengmen
provisorio de arquivos to
digitais
Scanner Planetario Formato| Scanner para digitalizacao de livros raros, 2 Scanner
AQ plantas e mapas nos formatos Al e AO Planetario
Formato AO
Equipament
Equipamentos de . ~ osde "
conversao para CD Equipamento de conversao para CD, 5 conversao
: DVD, VHS e K7, eoutros formatos para CD,
DVD, VHS e K7, e outros S
S audiovisuais. DVD,VHS e
formatos audiovisuais K7 6
outros
formatos
audiovisuais
Céamera
Camera fotografica Céamera Digital DSLR Semiprofissional 5 fotografica
(CANON T7ou similar) 24.1MP - EOSRebel T7 Wi-Fi (CANON T7
ou
similar)
Scanners
Scanners Portatil de Mini Scanner Digital De Filme / Slides 5 Portatil de
filmes/slides negativos Negativos 35mmEc718 filmes/
slides
negativos
gzrl\r}lg)utador (i7, 1Th, 16GB 7 2Tb, 16GB RAM 15 g;)’mputador
1Th, 16GB
RAM)
Equip. para Restauracao Descricéo Quant Unid.
Armario Quimico Armario para reagentes quimicos, 05 6 Armario
prateleiras emaco Quimico
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Aspirador de

Aspirador de p6 grande Aspirador de agua e pé 1200W 10L 6 00
grande
Aspirador de po portétil Aspirador de po6 elétrico 1200W, 800ml 6 Qgplrador de
portatil
A : 5 Camara movel em PVC reforcado Camera de
Camera de desinfestacao ’ 5 : x
€99l omcado, 12m3(200 x 300 x 200 cm) desinfestag&o
: Caneta Medidora de PH - PH Testing Caneta
Caneta medidora de PH 5 :
Pen | (13,5 x 1,0cm) Qﬁd'dora de
- - - Conjunto multifuncional para se de Conjunto
Conjunto multifuncional 5 . .
e hidréxido de calcio multifuncional
hidroxido
" : Rendimento 900I, Condutividade 0,7 a Deionizador
Deionizador de agua ' ' 4
g 4,0 uS/cm. Modelo 50 L/h de
adgua
Revestida com uma camada de TEFLON Espatul
Espatulas térmicas na base, possui termostato para controlar 20 as
a temperatura entre Armi
38°C e 177° C. 220v. (4,0 x 31,0 cm). ;erm'ca
- . Estuf
Estufa Analdgica Estufa analogica de secagem e 5 Aﬁg ézi ca
Esterilizacéo e Secagem esterilizacdo. Temperatura de Esterilizaco
trabalho +50 até 250° e
Secagem
At Exaustor para restauragéo de Exaustor
Exaustor portatil . 5 2
P documentos de acordocom localizag&o portatil
do espaco fisico
Ferro a seco, , cabo anatdmico, giro Ferro comum
Ferro comum de passar D ’ 5
P 360°, 7 niveis detemperatura de
passar
. < . L Refiladora de
Refiladora de papel Area de corte 380 mm, até 30 paginas 5 papel
Filtro de carvéo Filtro de acordo com as especificagcdes do 5 Filtro de
deionizador carvao
. : : Liquidificador 1,8L, Alta rotac&o Liquidificador
Liquidificador industrial = ' 5 : :
a Frequéncia 60Hz, 110/220v industrial
Aumento de 5X, Lente de cristal de Lupa de
Lupa de bancada ' 4
P 125mm, Lampada fluorescente de 22W, bancada
220V ou Bivolt, Garra de fixacdo
Lupa portatil Lupa de mao com led branco 25 Lupa portéatil
_ Méaquina para restauro de documentos. Maquina
Magquina obturadora de Chapas parafusadas, medidas em torno 5 obturadora
papéis de 0,50 x 0,70 x 0,50cm de
papéis
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Altura max. : 155cm, Variacao da altura do

tampo da mesa 25cm, Grelha de aluminio Mesa de

Mesa de higienizagéo na area de succao, Motor 110 V ou 220 V 30 higienizag
- ( 50W), Exaustor tipo axial, pintado ao
eletrostaticamente com tinta ep6xi, com
rotor
em nylon
21 bandejas em aluminio ( 80cm x 150

Secadoras de folhas cm), com malhaem fio de nylon de 5cm x 10 Secadoras
5cm, Dimensdes: 90cm X 150cm X 150cm defolhas
- (medida padrao), Locomocao através de
rodizios giratorios sendo dois com freio.

5 v Seladora a Vacuo de Camara 220MM Seladora a

Seladora a vacuo Digital 220V Monofasica ° vacuo
Tampo de vidro temperado, difusor de

Mesa de luz luz, Lampadasfluorescentes, Dimensdes: 8 Mesa de luz
larg. 75 cm, comprimento
150 cm, Dimensoes da area de luz: 70 cm
X 145 cm
Superficie em aco inoxidavel perfurado
Altura:

Mesa de succo 90cm, 100cm X 100 cm, Cuba com dreno 8 Mesa de
para saida deliquidos, Estrutura para succdo
suporte do sistema de succao em madeira
revestida externamente com material
laminado, Sistema de succ¢ao com
aspirador 110 ou
220V, Locomocdo através de rodizios, com
freios.

Mesas

Mesas para abertura de Mesa em madeira, tamanho 2,10 X 8 para

mapas 0,90m, tipoindustrial, com pé em abertura
ferro prata de

mapas
o Prensa

E;?gf:sgirg;g%a Maquina manual de prensa de papel liso 8 Bi;irfulica

restauracao

Outros insumos Descricdo Quant Unid.

Alcool Alcool, tipo 70° 1L 500 Alcool

Bacia branca retangular Cabica de plastico biopratica, 5,5L, branca 30 rBe?glr?gBIrgp ca

Bailarinas grande Grampo plastico trilho estendido, branco 5000 gglr?orlg]as

Bailarin

Bailarinas plasticas pequena |Grampo plastico trilho estendido, branco, 5000 as

pequeno plastica
S
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pequena
Base para corte Base de recorte para artesantao em geral, 10 Base para
cor verde corte
~ ~ .- , . B h
Borracha mata-borréo Mata borréo, meédio, com po para limpeza 150 m%rt;a_c a
borrdo
Cabeceado Cabeceado para encadernacfes artesanais 50 Cabeceado
Cabo de bisturi Cabo de bisturi n.4 20 Cabo de
bisturi
~ . Cadarco de
Cadargo de algodéao Alca cardarco de aglodao, 30 mm 5000 algodz??o
. : Caixa
Caixa egpemal tamanho Caixa para arquivo, papeldo, tamanho 25000 especial
0,14 horizontal .
Oficio, 0,14 cm tamanho
0,14
horizontal
: : . . N Caixa especial
Caixa especial tamanho Caixa para arquivo, papeldo, tamanho 0,18 | ;40 tamanhop
0,18horizontal cm, tipogrande 0.18
horizontal
Caixas 20 kg Caixa de papeldo para transporte, tamnaho 2000 Caixas 20 kg
40x30x20
. MC - Col
CMC — Cola metil celulose |Caboxy metl celulose, 250g 1500 %et?l: celcl:J(I)oze
Cola PVA Cola branca sacorex, 1L 1000 Cola PVA
< , Papel para douracéo e restauracao, Douragao (por
D I 5000 :
ouragdo (por livro) 0,14x0,14cm ououtro livro)
Entretela Entretela de malha termocolante, branca 2400 Entretela
. . o Espatul
Espatula de osso Espatalu de osso genuina lineco 50 Oésggtu ade
. Espatul
Espatula de teflon Espatula Teflon pequena 50 tesﬂﬁ))?]tu ade
Espatula Lecron Esculpidor lecron colors 50 Espatula
Lecron
Espatula para pigmento Ferramenta para restauro espatula simples, 15 Eisg%?g#g) para
n.24
. I . L. ~ Espatul
Espatula térmica Espatula térmica para restauracao 220v 3 tésrﬁfiltclga
Estiletes Estilete largo plastico profissional 30 Estiletes
. L . . Filme Polié
Filme Poliéster Cristal Polester cristal, 50 MIC, 1m 10 Clrirgteal oliester
Filmoplast Filmoplast T, 3cm x 10m 60 Filmoplast
. . . Fi la f
Fita dupla face larga Fita adesiva 48cmx30m 50 | a':ga? upia face
. . _ . Fi la f
Fita dupla face Specialty Fita lace front, tape dupla, 3m importada 20 ta dupla face

Specialty
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Tapes Tapes
Fita magica Fita magica adesiva 12mmx10m com Fita magica
suporte BT 1000
- Fita para restauro de documento Fitas com pH
Fitas com pH neutro 3
| pr e PH neutro2,5cmx29,89m neutro
Folhas papel Vergé Papel 120g 210x297 vergé diamante 1200 \F/(élrré%s papel
branco
Furadores de papel pequeno Perfurador de papel branco para office 10 E;Laetljores de
pequeno
Furadores de papel grande grear;lér:dor de papel profissional, tamanho 2 E;E)ae(ljcérr?\gg
Grampeadores Grampeador brw, GP 1000 10 Grampeadore
S
Laminas de bisturi Lamina para bisturi, 20 50 Iggrg:;as de
Lixa d’agua Lixa dagua, 225x275 GR80 50 Lixa d’agua
Lixa de madeira Lixa de maderia, n. 120 50 Lixa de
madeira
Mini lixa Minilixa, n. 11 20 Mini lixa
Morim Morin, tecido para faixas 200 Morim
Papel alcalino Papel sulfite, 75g, alcalino 3000 Papel alcalino
Papel japonés (variados) Papel Japonés, 36g/m? (diversos itens) 5000 R%?gdgg)o nes
Papel kraft Bobina rolo kraft 80g 5000 Papel kraft
Papel marmorizado Rolo papel marmorizado 48cmx63cm 50 riaaer?:orizado
~ . Papel mata-
Papel mata-borréo Papel mata-borrdo 2509 500 borrio
~ ~ Papeldo
Papelédo calandrado Papeldo natural n.120 50 calgndrado
Pecas de
Pecas de couro na cor
5 serescolhida Peca de couro atanado cru 1,6mm 1000 courona cor
a ser
escolhida
Perflex Pano multiuso perflex 3000 Perflex
Pigmentos Pigmentos puros para restauracgédo e arte 20 Pigmentos
Reégua em aco inox Régua de ago inox 5 Eggua ém aco
Régua plastica Régua em poliestiremo, 30cm 10 Régua
plastica
Trinchas Trinchas 1a média 100 Trinchas
Etiquetas Rolo etiquetas adesivas com 04 por pagina 500 Etiquetas
Papel Oficio Papel sulfite 75g 336x230 80 Papel Oficio
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CA

Envelope
Envelope branco alcalino Envelope saco branco, embalagem, 2500 branco
26x36 tamanho 26x36 alcalino
26x36
Envelope
Envelope branco alcalino Envelope saco branco, embalagem, 2500 branco
22x32 tamanho 22x32 alcalino
22x32
Lapis 6 B caixa com 12 Lapis grafite 6B 20 lg:&'; 6B
com 12
Borracha Borracha branca fc max 20 Borracha
Apontador Apontador classico simples 30 Apontador
Extrator de metal Extrato de grampo em metal 50 ﬁ)é[tr;tor de
Tesouras Tesoura tipo mundial 4.1/4 20 Tesouras
. . . . . Fita adesiva
Fita adesiva larga Fita desiva para embalagem, tipo qualytape 50 larga
Tonner Tonner compativel 40 Tonner
Jalecos descartaveis Jaleco, tipo avental, descartavel branco 1500 Jalecos
» Up ’ descartaveis
Botas Botnia de seguranca, tipo vulcaflex, bico 80 Botas
polipropileno
Calcas (ajudantes) Caixa de elastico em oxford, uniforme 40 Calcas
para trabalhopesado
Cami ‘udant Camisa bri fissional 40 Camisas
amisas (ajudantes) amisa brim, profissional, manga curta (ajudantes)
Luvas Luva de procedimento em latex, com ou 2500 Luvas
sem po
Luvas de pano Luva malha tricotada 4 fios 280 Luvas de pano
. Mascaras
I\_/Iascgras descartaveis Méscara tripla, tipo protdesk, tnt com 5000 descartav
tipobasico - .
elastico eis
tipo basico
Lo Mascaras
Mascaras descartaveis , . . . !
tipovalvula Mascara original, tipo pff2 n95, com valvula 200 gi(;scartav
tipo valvula
Toucas Touca descartavel em tnt, clipada 5000 Toucas
Oculos Oculos polider incolor, plastico, com ajuste 150 Oculos
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ANEXO B — TABELA DE RECURSOS HUMANOS MINIMOS SUGERIDOS PARA

EXECUCAO
Equipe técnica chave: Quzéntida
e
Gerente de Projeto 01
Responsavel Técnico 01
Gerente Administrativo e financeiro 01
Equipe técnica complementar Qu%ntida
e
Conservador 6
Arquivista Senior 8
Restaurador 6
Encadernador 4
Secretario do projeto 1
Controlador de qualidade 4
Técnicos de restauro 5
Técnico de digitalizacéo 15
Auxiliar de higienizagéo 10
Auxiliar de arquivo 10
Assistente de indexacao 10
Estagiario de conservagéo 4
Estagiario de Arquivologia 4
Técnico de Tecnologia da Informacao (sénior) 1
Desenvolvedor/Programador 2
Estagiario de informatica 1
Auxiliar de Carga e Descarga 2
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ANEXO C - DA PROVA DE CONCEITO
1) Concluida a etapa de Classificacdo e Habilitacdo preliminar do Proponente que

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

apresentar o menor preco global no presente certame, a partir de solicitacdo formal , o
Setor Técnico da Camara Municipal de Salvador, dara inicio a fase de Prova de Conceito
do Software que sera utilizado para a execucdo dos servicos, com a convocacao da
LICITANTE arrematante do menor prego, para participagdo de prova de conceiro,
conforme objeto deste Edital.

O Setor Técnico da Camara Municipal de Salvador, por meio do teste de conformidade
(Prova de Conceito - POC), averiguara se a LICITANTE atende aos requisitos
constantes nas especificacbfes técnicas do Software escritas neste Termo de
Referéncia, que sustentara a execucao dos servicos, sob pena de desclassificacao.

O LICITANTE arrematante devera comprovar atendimento aos requisitos exigidos no
Anexo C - TESTE DE CONFORMIDADE do Termo de Referéncia.

Cada item da tabela de prova de conceito terd um peso uniforme de 01, garantindo igual
importancia a todos os aspectos avaliados.

O pregoeiro na ocasidao agendara o evento para iniciar em até 03 (trés) dias uteis,
contados da sua convocacdo, devendo durar, no maximo, 02 (dois) dias uteis,
improrrogaveis.

O Teste de Conformidade seréa realizado em formato presencial.

A LICITANTE arrematante que ndo comparecer a sala da para a realizacdo da
supracitada Prova de Conceito no agendamento definido, serd automaticamente
desclassificada, sendo convocada a LICITANTE remanescente, na ordem de
classificacdo do certame, até a obtencdo de uma empresa que atenda aos requisitos
exigidos no Termo de Referéncia.

Apbs a etapa de lances e validacdo das propostas, a Comissao de Licitagdo vai enviar
convite as LICITANTES, com a agenda para a realizacdo da POC. A POC sera iniciada
e acompanhada pelo pregoeiro e sua equipe de apoio, responsavel pela conducdo do
certame e pela Comisséao Técnica.

A LICITANTE melhor colocada devera informar Nome Completo, CPF, endereco de
email e telefone de contato de até 03 (tres) responsaveis pela preparacdo e
apresentacao da POC.
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10)A LICITANTE melhor colocada realizar4 a apresentacdo da POC que podera ser
acompanhada por todas as demais LICITANTES.

11)As demais LICITANTES deverdo informar Nome Completo, endereco de e-mail e
telefone de contato de até 02 (dois) responsaveis que acompanhardo da POC.

12)Os testes serdo publicos e todas as LICITANTES interessadas e credenciadas no
certame poderdo assistir (até 02 (dois) representantes por licitante), permanecendo em
siléncio e sem atrapalhar as atividades. A LICITANTE que venha a descumprir qualquer
regra estabelecida poderas ser impedida de assistir o teste.

13)As eventuais questdes das LICITANTES, exclusivamente quanto a POC, deveréo ser
realizadas no momento oportuno, qual seja: a fase recursal da licitagdo. Ndo seréo
permitidas interrup¢cdes na sessao por parte das LICITANTES.

14)A Prova de Conceito (POC) - Teste de Conformidade - permitird a averiguacao pratica
das funcionalidades e caracteristicas do produto e sua real compatibilidade com os
requisitos constantes neste termo de referéncia, na qual a licitante classificada devera
atender no minimo 90% das exigéncias técnicas e funcionalidades deste Termo de
Referéncia.

15)Os horérios para realizacdo da sessdo de demonstracdo pratica da solucdo de
atendimento serdo acordados entre a LICITANTE e a CONTRATANTE e comunicado
aos demais interessados.

16)Durante a demonstracdo, a comissdo técnica designada pelo CONTRATANTE,
solicitara diretamente para a licitante arrematante do menor preco 0s requisitos a serem
comprovados em acordo com o presente Termo de Referéncia. A licitante vencedora
far4 a demonstracéo dirigida a comissao técnica. Ao final da demonstracdo, a comissao
técnica emitira um Parecer avaliando a Prova de Conceito comprovando, ou ndo, o
atendimento as especificacdes técnicas.

17)Nao sera permitido durante a realizacéo da prova de conceito 0 uso de apresentacdes
em slides ou videos quando tratarem da confirmagéo das especificagdes funcionais. O
resultado dos testes sera apresentado no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a contar do
dia seguinte ao final da Prova de Conceito.

18)0 resultado terd a seguinte categorizacao:

19)CLASSIFICADA: os testes comprovaram que a LICITANTE atende a 90% de todos os
requisitos exigidos pela equipe técnica.
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20)DESCLASSIFICADA: os testes comprovaram que a LICITANTE nao atende os 90% dos
requisitos exigidos pela equipe técnica.

21)Caso a LICITANTE arrematante do menor preco seja considerada DESCLASSIFICADA,
o Pregoeiro convocara a proxima LICITANTE em ordem crescente de menor preco para
ateste de conformidade.

22)Caso todas as LICITANTES sejam consideradas desclassificadas o Pregoeiro agendara
nova data para um novo certame.

23)Havendo uma LICITANTE arrematante CLASSIFICADA na Prova de Conceito, 0
Pregoeiro seguird com os procedimentos legais de adjudicacdo e homologacdo da
proposta vencedora.

24)Sera emitido um relatorio descrevendo os exames realizados e contendo a aprovacao
ou néo da prova de conceito.

25)Quaisquer dificuldades que impecam a continuidade dos trabalhos ou provoquem
atividades adicionais e que forem provocadas comprovadamente pelo CONTRATANTE
nao terdo seu tempo contado como realizacdo da Prova de Conceito e ndo poderao ser
consideradas como prejuizo a primeira classificada durante a avaliacéo.

26)Todos os custos relativos a prova de conceito ficardo a cargo da licitante, ndo tendo
direito a qualquer indenizacéo, inclusive no caso de nao ser CLASSIFICADA.

ANEXO D - TESTE DE CONFORMIDADE

Para atendimento a Prova de Conceito o Software a ser apresentado pela Licitante
Arrematante, devera comprovar as seguintes funcionalidades:

ATENDID|OBSERVAC
02 AO
SIM

ITEM DESCRIGCAO DO REQUISITO NZ
O

A indexagdo consiste no processo de
identificagcdo dos metadados contidos no
documento digital, sejam automaticamente
alimentados, como data de criacdo e autor,
guanto manualmente, como nome do arquivo,
1. |[nimero de um registro de identificagéo,
conforme normativa acima mencionada.
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A indexagdo do acervo arquivistico deve sera
feita em Software de Guarda Permanente
fornecido para a CMS (incluindo a cessao do
codigo-fonte), onde sera possivel realizar as
adequacdes necessarias, conforme padréo para
um sistema de arquivo dedicado a preservacao
2. | e manutencao do acesso a informacdes digitais
por longo prazo.

Devera ser realizada a guarda dos documentos
digitais em sistema de gerenciamento e
armazenamento de gestdo eletrbnica de
documentos fornecido para a CMS onde sera
possivel realizar as adequacfes necessérias,
visando a garantia da autenticidade,
fidedignidade, e preservacao digital a longo
prazo, e acesso a informacdo, conforme
3. | Resolucdes Conarg 39 e 43, bem como a Lei
13.874/2019 e DecretoFederal 10.278/2020.

A Contratada devera utilizar software(s) de
preservacao digital e arquivistica fornecido para
4. |la CMS onde serd possivel realizar as
adequacdes necessarias.

Todo acervo deve ser guardado digitalmente
em tal estrutura. A Contratada devera utilizar
software disponibilizado nos servidores da
Contratante, fornecido pela Camara Municipal
de Salvador. Sendo adequado, o software
devera possibilitar alongevidade da guarda e o
acesso pleno a informacao para o cidaddo. Deve
ser protegido por login e senha, certificado
digital, autenticagdo em dois fatores e
parametros de seguranca da informacéo,
conforme ISO 27000. Deve ser dotado de
5. | padrédo de assinatura digital tipo ICP Brasil,
conforme MP Federal 2200-1.

A empresa devera fornecer o software de gestéao
e armazenamento dos documentos digitalizados
por meio de preenchimento de campos de
indexacdodocumental, listagem de informacdes,
controle dofluxo de documentos fisicos, gestao da
pesquisa, classificacdo e eliminacdo de
documentos com base no Plano de Classificacéo
Documental — PCD e Tabela de Temporalidade e
6. |Destinacédo de Documentos — TTDD, anexacao do
documento digitalizado, busca por indexac¢do do
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documento digitalizado, emissado de relatorios,
graficos e controles periodicos.

O Sistema de Gerenciamento e Armazenamento
de Documentos Digitais- GED sera atribuido por
meio de software de gestdo e armazenamento
dos documentos eletrénicos e gerenciamento dos
documentos arquivisticos em suporte fisico para
atender as demandas de gestdo arquivistica
especificas da CMS. Para isto, a empresa devera
dispor de solucéo para o licenciamento de acesso
e uso que possua funcionalidades bésicas de:
captura; armazenamento; indexacao;
recuperacéao/localizacdo de todos os tipos de
documentos fisicos; recuperacao dos
documentosdigitais, administracado de restricoes
de acesso por meio de niveis, gestao integrada
ao Plano de Classificagdo Documental — PCD e
Tabela de Temporalidade Documental — TTD,
integracdo entre o digital e fisico, informagfes e
gestdo eletronica referente a preservacdo dos
documentos, transferéncias, recolhimentos e
descartes com base na classificacdo do PCD e
TTD; alertas dos ciclos devida dos documentos;
emissdo de relatérios, gréficose controles de
gestdo documental fisica e digital; emissdo de
listagens de informacdes; inventario documental
7. |eletrdnico; gestédo dos fluxos documentais fisicos
e digitais.

8. | A solucao deve ser Web.

O software deve possuir funcionalidades
especificas da gestao arquivistica de documentos
eletrébnicos com aplicacbes de Gerenciamento
Eletronico de Documentos — GED e de Enterprise
9. |Content Management — ECM (Gerenciamento do
Contetdo Corporativo).

dois tipos de documentos que poderdo ser
inseridos no sistema: Documentos em papel, que
sado digitalizados e inseridos no sistema e
10./Documentos eletrénicos (documentos, fotos,
slides e planilhas) que sao gerados nativamente
no formato eletrénico e sdo inseridos no sistema.

11.|Possuir modulo de digitalizacéo
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12 |Fazer digitalizagdo de documentos individuais e
em lotes

13.[Permitir ver um “preview” da imagem durante o
processo de digitalizacéo

Disponibilizar controle das fungdes erecursos do
14 |scanner (brilho, contraste, resolucéo, tamanho do
documento,area de tratamento e modalidade de
operacdo) de dentro do software ou scanner

15|Suportar tipos de imagens em branco e preto,
colorido e tons de cinza

Suportar 0s principais scanners e equipamentos
16. multifuncionais corporativos do mercado
brasileiro — Avision, Bell & Howell, Canon, Fujitsu,
HP, Kodak, Ricoh e Toshiba

17.{Permitir controle de qualidade da digitalizac&o (via
repositério ou software de tratamento do scanner)

18.|Permitir digitalizar e adicionar e/ousubstituir uma
ou varias paginas a documentos ja existentes no
processo de digitalizacdo

19.(Permitir a gravacao e visualizagdo dos seguintes
formatos de imagem: TIFF, JPEG, PDF e PDF/A

20| Possuir mecanismos de armazenemento de
documentos de reconhecimento Optico de
caracteres — OCR

21 Permitir captura duplex (frente-verso, providenciar
scanner para a demonstracao)

22.|Suporte de papel tamanho até AO (providenciar
scanner para a demonstracao)

Permitir a configuragdo de processos de captura
e indexacéo hibrida, em queparte dos dados é
23.fornecida de forma manual e o restante dos
dados de indexacéo é obtido de bases de dados
externas

Acompanhar mesa digitalizadora para
24 | digitalizacao e assinaturas de capas de
processos legislativos e seus anexos
(providenciar mesa para a demonstracao)
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25.|Permitir o processamento de imagens por lotes

Permitir a configuragcéo de processos de captura
e indexacdo manual, em que os dados de
indexacgao séo fornecidos de forma manual

26.

27.|Permitir indexar os documentos por grupo do
documento

28.|Permitir indexar os documentos por ficha de
indexacéao

29.| Permitir indexar as pastas dedocumentos, através
de fichas de metadados, a serem definidos, na
implantacao

30.| Permitir informar a localizacéo fisica no arquivo

31.|Pesquisa e consulta aos documentos

32.|Permitir fazer pesquisa por nome dodocumento

Permitir fazer pesquisa por pasta,

33. subpasta (processo) do documento

34.|Permitir fazer pesquisa por método deindexacao
do documento (tipologia)

35.|Permitir fazer pesquisa por periodos de datas
(entrada e cadastro)

36./Fornecer Visualizagdo do documento PDF
integrada

Permitir a varias pessoas visualizarem a imagem

37 do mesmo documento simultaneamente

Permitir fazer “zoom” (aumentar ou diminuir) de
imagem

38.
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Permitir fazer “rotate” (girar aimagem —vertical ou

horizontal) de imagem
39.

Permitir “fazer navegagao” de paginas

40.

Permitir visualizar as miniaturas(thumbnails) das

41 imagens dosdocumentos

Permitir navegar nas paginas das miniaturas das
imagens, selecionar a pagina que quer visualizar,
42 |clicar e abrir a pagina do documento

Permitir fazer ajuste do tamanho do documento
na janela do visualizador

43.

Permitir ver na mesma tela, a imagem do

documento
44.

Permitir ver na mesma tela, a imagem do
documento e as miniaturas das imagens do
45. documento

Permitir controlar o acesso dos usuarios por tipo
de documentos

46.

Possuir nivel de seguranca por usuario, grupo de

47 usuario, pasta, subpasta e documento

Permitir criar varias regras deindexacao e atribuir

direitos a seu uso
48.

Permitir atribuir ou ndo direitos ao usuario ou
grupo de: escanear, exportar, imprimir,
pesquisar, visualizar, apagar, importar fichas,
adicionar volumes, mover, editar, alterar campos,
49.|migrar documentos (verificar restricdo de acesso)

Possuir créditos de seguranca na ficha de
pesquisa: Permite definir quais usuarios podem
ver editar, inserir informacbes na ficha de
50.| pesquisa dos documentos

Possuir ferramenta para coordenar aexecucéo de
workflow

51.

Possuir interface web para acesso aworkflows e
tarefas pendentes

52.
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Permitir o acompanhamento da trilhade auditoria
53 dos workflows em execucéo
Gerar auditoria visual, com representacao grafica
do workflow
54.
Permitir definir temporalidade por tipo de
cc documento

Atender requisitos de seguranca de acesso por
grupo hierarquico (o usuario visualiza somente o
56.|documento do grupo que pertence)

Permitir gerenciar usuarios: editar, retirar usuério
e excluir grupo desde que ndo esteja nenhum
57.|usuério vinculado;

Incluir e excluir documentos cadastrados ao
grupo em qualquer momento, existentes ou
58.|novos

Incluir e excluir permissdes ao grupo em qualquer
momento

59.

Localizar usuario rapidamente através de

subfiltros
60.

Permitir editar, excluir definitivamente, inativar e

61 trocar usuario de grupo em qualquer momento

Possuir gestédo de workflows e regras

62.

Possuir a auditoria nas acdes realizadas para o

63 documento através de logs de registro

Possuir as opgdes de impressdo e downloads
diretos da tela de visualizagdo do arquivo pdf
64.| para usuarios autorizados

Permitir importar documentos em diversas
extensdes (DOC, DOCX, PDF, XLS, XLSX)

65.

Indeferir insercédo de documento sem ao menos
um indice de pesquisa, evitando perda do
66./documento dentro do sistema

Definir indices comuns a todos os documentos

67.
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Possibilitar a carga dos arquivos em lote ou
individual
68.
Permitir, na indexacdo em lote, selecionar varios
ou excluir da bandeja
69.
Permitir a unificacdo de documentos em PDF
dentro do proprio software
70.
Possibilitar o gerenciamento da guarda fisica do
21 documento no arquivo

Possibilitar o controle de quando um documento
deve ser descartado/expurgado, colocando no
arquivo para eliminacdo para geracdo de
72.|protocolos de descartes

Possuir modulo de certificacdo digital padréo
ICP-Brasil, para assinatura de documentos e
73.|verificacdo de assinaturas validas

Possuir controle de vencimento do documento
com emissao de avisos por e-malil

74.

Gerar controle de versionamento de documentos

75.

Gerar adicao a registro de documentos

76.

Permitir a inclusdo de Portarias, normativas e

77 legislacbes especificas para cada processo

Permitir a insercdo de Cddigos de classificacédo
em cada documento especificamente para cada
78.| processo

Permitir a insercao de regras de temporalidade
para cada documento, possibilitando a transi¢ao
automatica dos marcos das fases (corrente,
intermediaria e destinacdo final, segundo as
79./regras do CONARQ)

Permitir a insercdo de indices (metadados)
ilimitados e personalizados para cada processo

80.

Possuir indexagao single e em batch

81.
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Possibilitar a categorizagdo de um documento
como contendo dado pessoal, dado pessoal
82.|sensivel ou anonimizado

Permitir coleta de dados através de pesquisa
para geracao de processos de negdcio

83.

Criar processos automatizados para aprovagao,
assinatura digital no padrdo ICP-Brasil e
84.|validac&o no painel de assinaturas

Possuir versado responsiva para dispositivos
moveis

85.

Realizar processos de maneira ilimitada

86.

Possuir indicadores em tempo real

87.

Operar em nuvem ou em infraestrutura local

88.

Interrelacionar todos os elementos da cadeia de

89 custddia a partir do documento digitalizado

Estabelecer TTDD nos documentos nato-digitais
a partir dos mesmos critérios estabelecidos para
90.|documentos digitalizados

Possuir integracdo com mesa digitalizadora

91.
Permitir o “congelamento” (inativacdo) de
registros (processos)
92.
Permitir descarte guando
necessario/devido de documentoseletrénicos e
93.|fisicos

Permitir criacdo de politicas de retencdo e
expurgo para serem aplicadas a uma categoria
de documentos, ou a uma pasta, para que 0sS
documentos armazenados naquela pasta
94.herdem as mesmas politicas

O software devera ser préprio da empresa
licitante, devendo ser comprovada a propriedade
e o registro no INPI, ndo sendo aceitos processos
95.|em tramite;
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A aplicagdo devera possuir mecanismos de
suporte e instrucdes de uso da aplicacdo via
96.|inteligéncia artificial

Devera permitir a autenticagcdo dos usuarios das
seguintes formas: login e senha individual,
acesso por certificado digital e autenticagdo em
dois fatores, ndo sendo admitido o fornecimento
97.|de apenas uma das formas de autenticacao

Devera estabelecer logs de registros de todas as
atividades realizadas dentro do sistema

98.

Devera prover a utilizacdo de socket para
atualizar automaticamente versao ou registro de
documentos adicionados simultaneamente na
99.|plataforma

Devera prover a integracdo do servicedesk da
operagao com o servicedesk do sistema principal
10( existente na CMS
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ANEXO E - MODELO DE PROPOSTA DE REGISTRO DE PRECOS
Processo n°® XXX
A
Camara Municipal do Salvador

Proposta para contratagdo de servicos especializados de apoio técnico,
assessoramento, capacitacdo e monitoramento com mecanismos e técnicas de
tratamento arquivistico para a higienizacéo, restauracdo e organizacdo de acervo
documental com quantidade expressiva de caixas arquivo e de documentos avulsos,
transformacao digital, indexacdo de informacdes em solucdo tecnoldgica e
arquivamento da massa documental, conforme especificacdes e condicbes
estipuladas neste Termo de Referéncia, para atender as necessidades da Camara
Municipal de Salvador.

Servic Unidad Quantidade
0 e
Triagem e higieniza¢do dos documentos Unid.
Organizacao e acondicionamento dos Unid.
documentos.
15 milhdes de folhas em
Restauragdo dos documentos. Unid. papel (formato avulso e
Transformacéo digital em livros)
Unid.
Indexacédo de documentos. Unid.

Fornecimento de solucdo tecnoldgica para a
CMS como Repositério Digital Confiavel e de |  Unid. 01
Acesso a informagdo e fornecimento do
codigo-fonte.

Treinamento, capacitacdo e passagem de

tecnologia daequipe contratante. Unid. 03

VALOR GLOBAL DOS SERVICOS (12 R$
MESES):

VALIDADE DA PRESENTE PROPOSTA 60 (SESSENTA) DIAS

LOCAL
DATA
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RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

CNPJ

ANEXO F — MODELO DE CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FiSICO-
FINANCEIRO

A proponente vencedora recebera os valores correspondentes ao
pagamento dos produtos objeto desse contrato mediante a apresentacao
do cronograma de desembolso fisico-financeiro. Essa referéncia servira
para determinar os percentuais dos produtos e seus pagamentos mensais
a serem validados pela fiscalizacdo desse contrato. A apresentacdo dos
valores se dara e sera atualizado mensalmente mediante fornecimento de
relatorio técnico de execucao dos servicos.

Abaixo segue o cronograma de desembolso pautado na média das cotacdes
recebidas na fase preliminar desse edital:
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ANEXO F - MODELO DE CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO FiSICO-FINANCEIRO
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Camara Municipal de Salvador, inscrita no CNPJ sob o n® 14.674.402/0001-
86, com sede na Praca Thomé de Souza, s/n°, Centro, Nesta Capital, CEP n°® 40.020-
010, neste ato representada por seu Presidente, o Excelentissimo Senhor Vereador
Carlos da Silva Muniz, considerando o procedimento licitatério, para registro de
precos, na modalidade/n® Pregdo Eletrénico n® XX/2025, com extrato do resultado
publicado no DOL n°® X.XXX, de XX/XX/2025, consoante instrugcdo do Processo
Administrativo CMS n° 1.424/2024, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta Ata de Registro de Precos, de acordo com a
classificagdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as
condigbes previstas no Termo de Referéncia e no Edital, com seus anexos, se houver,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no
Decreto Municipal n° 36.605/2023, bem como nas demais regras e principios aplicaveis,
em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. OBJETO

1.1. O presente documento tem por objeto o registro de precos para a eventual
contratacdo de servicos especializados de apoio técnico, assessoramento,
capacitacdo, consultoria para aplicacéo de regras e instrumentos arquivisticos e
monitoramento com mecanismos e técnicas de tratamento arquivistico para a
higienizagdo, restauracédo e organizagdo de acervo documental com quantidade
expressiva de caixas arquivo e de documentos avulsos, transformacéo digital,
indexacdo de informagcdes em solucdo tecnoldgica e arquivamento da massa
documental, bem como treinamento, capacitacdo e passagem de tecnologia da
equipe contratante, conforme disposicdes do Termo de Referéncia, o qual é parte
integrante desta Ata de Registro de Pregos, assim como a proposta do(a) fornecedor(a)
registrado(a), independentemente de transcricao.

2. PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O(s) preco(s) registrado(s), a(s) especificacdo(bes) do objeto, a(s)
guantidade(s), o(s) fornecedor(es/as) registrado(s/as) e as demais condi¢des ofertadas
na(s) proposta(s) sao:

FORNECEDOR(A) REGISTRADO(A)

XXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n® XX. XXX XXX/XXXX-
XX, com sede na Rua/Avenida ..., n° ..., bairro ..., Municipio de ..., Estado ..., CEP n® XX.XXX-XXX,
representada pelo(a) Sr(a). XXXXXXXXXXXX, nacionalidade, estado civil, profissdo, portador(a) da
cédula de identidade n® XX.XXX.XXX-XX, expedida pela XXX/XX, inscrito(a) no CPF sob o n°
XXX XXX XXX-XX, e residente e domiciliado(a) na Rua/Avenida ..., n° ..., bairro ..., Municipio de ...,
Estado ..., CEP n° XX. XXX-XXX.

OBJETO REGISTRADO (CATSER 14036)

= = Unidadede . Valor Valor
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO Medida Quantidade Unitario TOTAL
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RS RS
01 Triagem e higienizacao Un.
dos documentos 15 milhoes
de folhas
Organizacao e em
02 N Un.
acondicionamento dos papel
documentos. (formato
Restauracao dos avulso e
03 ; Un.
documentos. em
04 Transformacao digital Un. livros)
05 Indexacao de Un.
documentos.
Fornecimento de solucao
tecnologica para a CMS
como Repositorio Digital
06 Confiavel e de Acesso a Un. 1
informacao e
fornecimento do codigo-
fonte.
Treinamento,
07 capacitagéo'e passagem Un. 3
de tecnologia da equipe
contratante.
VALOR TOTAL:

2.2. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos, se
houver, constard como anexo a esta Ata, conforme disciplinado no § 1° do art. 17 do
Decreto Municipal n° 36.605/2023.

3. ORGAO GERENCIADOR E ORGAO(S) OU ENTIDADE(S) PARTICIPANTE(S)
3.1. O érgao gerenciador serd a Camara Municipal de Salvador.
3.2. S&o 6rgdos e entidades publicas participantes do registro de precos, se houver:

Item Orgé&o Participante Unidade Quantidade

4, VIGENCIA DA ATA E REAJUSTAMENTO

4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, a partir
da data da publicagéo de seu resumo na Imprensa Oficial, e poderéa ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, conforme estabelecido nos art.
84 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e no art. 30 do Decreto Municipal n® 36.605/2023.
4.1.1. A prorrogacdo desta Ata implicard a renovacdo dos quantitativos

registrados.

4.2. Quando da eventual prorrogacdo, podera haver o reajustamento dos precos
registrados, considerando-se para tanto a variacéo anual do indice Nacional de Precos
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ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pela Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE), cujo termo inicial é a data da realizacao do or¢amento estimativo,
de acordo com os critérios gerais estabelecidos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. CREDITO ORCAMENTARIO

5.1. Para o érgdo gerenciador, as despesas decorrentes deste documento correrao
a conta de:

5.1.1. Gestdo/Unidade: 200002 — UG CMS Camara Municipal de Salvador — CMS

Fonte: 1.500.1
5.1.1.1. Projeto / Atividade: 250101 - Manutencdo dos Servicos
Técnicos e Administrativos da CMS
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros —

Pessoa Juridica;

5.1.1.2. Projeto / Atividade: 201200 — Capacitagdo dos Servidores da
CMS
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros -

Pessoa Juridica

5.1.1.3. Projeto / Atividade: 250300 Manutencdo dos Servigos de
Tecnologia da Informacgéo
Elemento de Despesa: 3.3.90.40 Servicos de Tecnologia da

Informacéo e Comunicagao PJ

5.2. A dotacdo orcamentaria e/ou o crédito orcamentario podera(ao) ser objeto de
atualizacdo mediante apostilamento a esta Ata.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. No ambito do 6rgao gerenciador, ficam designados os servidores Sra. Fernanda

Marcele Santana Lage Linhares, mat. 6.059, Coordenadora de Arquivo Geral e Sr.

Mércio Antdnio de Oliveira, mat. 8747, para, com observancia da legislagéo vigente,

atuarem como fiscais e responsaveis pela gestdo desta Ata, compreendida nesta

obrigacdo a de acompanhar e fiscalizar as possiveis contratagdes dela decorrentes.

6.1.1. Aos servidores mencionados acima competirdo a pratica do conjunto de acdes
elencado no art. 7° do Decreto Municipal n® 36.183/2022.

6.1.2. A funcéo de fiscal da Ata e das suas eventuais contratacdes sera exercida sem
prejuizo das atribuicbes atuais e rotineiramente desempenhadas pelo(a)
servidor(a) designado(a).

7. NEGOCIACAO DO(S) PRECO(S) REGISTRADO(S)

7.1 Quando um ou mais dos precgos registrados se tornar superior ao preco
praticado no mercado por motivo superveniente, o érgado gerenciador ou entidade
gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado.
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7.2. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, serd liberado do compromisso assumido referente ao item registrado, sem
aplicagcédo de penalidades administrativas.

7.3. No caso do preco de mercado se tornar superior ao preco registrado e o

fornecedor ndo puder cumprir as obrigagcbes contidas nesta Ata, sera facultado ao

fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante

comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

compromisso, devendo o fornecedor atender o quanto estabelecido no art. 24 do

Decreto Municipal n° 36.605/2023.

7.3.1. Caso ndo seja demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne
insubsistente o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6érgdo ou entidade
gerenciadora, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigacfes contidas
na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sancdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

7.3.2. Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos acima, o
gerenciador deverd convocar os fornecedores do cadastro de reserva, se
houver, na ordem de classificag&o, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, observado o disposto no 8§ 3° do art. 17 do Decreto Municipal n°
36.605/2023.

8. CANCELAMENTO

8.1. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

8.1.1. descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

8.1.2. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

8.1.3. serecusar a assinar o contrato decorrente do registro de pre¢cos ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela
Administracao;

8.1.4. em gqualquer das hipoteses de inexecucao total ou parcial do contrato, decorrente
da Ata de Registro de Precos firmada;

8.1.5. por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo obrigacdes previstas
na ata, devidamente demonstrado;

8.1.6. em razdes de interesse publico, devidamente justificadas;

8.1.7. comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do edital e seus anexos
gue deram origem ao registro de precos;

8.1.8. sofrer sancao prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2. A comunicacdo do cancelamento do prego registrado deverd observar o

procedimento constante no art. 25 do Decreto Municipal n® 36.605/2023.

8.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por iniciativa da

Administracdo, sera assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

8.3.1. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio eletrénico para apresentar
defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da comunicacéo.

9. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA
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9.1. As quantidades previstas para 0s itens com precos registrados nas atas de
registro de precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo gerenciador ou entidade
gerenciadora entre os 6rgdos ou entidades participantes do procedimento licitatorio ou
da contratacdo direta para registro de precos, na forma regulamentada pelo art. 29 do
Decreto Municipal n° 36.605/2023.

10. PENALIDADES

10.1. O descumprimento da presente Ata ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no item 13 — Penalidades do Termo de Referéncia e na Lei Federal n®
14.133/2021.

10.2. Compete ao 6rgdo ou entidade contratante os atos relativos a fiscalizacdo e
cobranca do cumprimento pelo fornecedor ou prestador de servico das obrigacfes
contratualmente assumidas, bem como os atos de aplicacdo de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, observada no ambito do
Municipio do Salvador, as normas de competéncias sobre a aplicacao de penalidades
administrativas.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condi¢cbes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacbes das futuras contratantes e do fornecedor
registrado, penalidades e demais condi¢cbes do ajuste, encontram-se definidos no
Termo de Referéncia.

11.2. A assinatura da presente Ata implicard na plena aceitacdo, pelo fornecedor
registrado, das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital da licitagéo,
com seus anexos, se houver.

11.3. A existéncia de precos registrados ndo acarreta a obrigacdo de firmar as
contratagBes que dela poderdo advir, ficando facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo assegurado ao fornecedor
registrado preferéncia em igualdade de condigdes.

11.4. Passam a fazer parte desta Ata, para todos os efeitos, a documentacdo e
propostas apresentadas pela fornecedora registrada vencedora e demais fornecedores
constantes de eventual cadastro de reserva.

11.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Salvador, Estado da Bahia, para solucionar
gualquer controvérsia oriunda da execucédo das obrigagdes.

E, por estarem, assim, justas e acertadas, assinam este instrumento, por meio de
certificado digital, em conjunto com 02 (duas) testemunhas.

Salvador, de de 202X.
Carlos da Silva Muniz XXXXXXXXXXXX
Pelo Orgéo Gerenciador Pelo(a) Fornecedor(a)
Registrado(a)
Testemunhas:
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ANEXO IlI- MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
GESTAO ARQUIVISTICA QUE
ENTRE S| CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE SALVADOR E A
XXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE SALVADOR, inscrita no CNPJ sob o n°
14.674.402/0001-86, com sede a Praca Thomé de Souza, s/n°, Nesta Capital,
CEP n° 40.020-010, neste ato representada por seu Presidente, o
Excelentissimo Senhor Vereador CARLOS DA SILVA MuNIz, com elei¢cdo e posse
conforme DOL n° 6.182, Ano XXXI, p. 07, datado de 11/04/2022, e DOL n° 6.368,
Ano XXXIlI, p. 05, datado de 28/12/2022, devidamente autorizado pelo art. 35, |
e XIX, da Resolugdo n° 910/1991, publicada no DOM de 16 e 17/05/1991,
doravante denominada CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa XXXXXXX,
pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n® XX XXX XXX/ XXX X-
XX, com sede na XXXXXXXX, XXXXX, CEP n® XX.XXX-XXX, neste ato
representada por XxxXxxxxxXx, brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a), empresério(a),
portador do RG n° XX. XXX.XXX-XX, expedida pelo XXXX, inscrito no CPF sob
0 N% XXX XXX.XXX-XX, residente e domiciliado na XXXX, n°® XX, XXX, CEP n°
XX XXX-XXX, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar este
CONTRATO DE PRESTACAO DE_SERVICOS ESPECIALIZADOS EM
GESTAO ARQUIVISTICA, resultante do(a) XXXXXX_n° XX/XXXX, consoante
instrucdo do Processo Administrativo CMS n® XX/XXXX, que se regera pelo
disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, pela legislacdo municipal suplementar,
e, ainda, pelas determinacdes da CONTRATANTE, atendidas as clausulas e
condi¢cBes que anunciam a sequir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA INTERPRETACAO DO CONTRATO

1.1. Este contrato reger-se-a por suas clausulas, bem como pelos
preceitos de direito publico, especialmente pelas disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021 e das normas municipais suplementares, e, ainda, no que couber,
pelos principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado,
inclusive, no tocante, o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°®
8.078/1990).

1.2. Os servigos executados deverdo obedecer rigorosamente a todas
as normas aplicaveis a este contrato, quais sejam: leis, decretos, portarias,
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pronunciamentos, instrucdes e resolucdes, e demais normas federais, estaduais
€ municipais que sejam pertinentes ao objeto.

1.3. Integram o presente contrato, como se aqui transcritos fossem:

1.3.1. A proposta de preco da CONTRATADA, apresentada em
XXIXXIXXXX; e

1.3.2. As especificacbes e demais elementos que compuseram 0
processo de contratacdo — Processo Administrativo CMS n°
XXXIXXXX, em especial o Aviso de Contratacdo Direta, se
houver, e o Termo de Referéncia com seus eventuais anexos.

1.4. Estabelecem as partes que, havendo divergéncia entre este
instrumento de contrato e o Termo de Referéncia, prevalecerédo as disposicoes
deste ultimo.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO E DA JUSTIFICATIVA

2.1.0 presente negdcio juridico tem por objeto servicos especializados de
apoio técnico, assessoramento, capacitacao, consultoria para aplicacao
de regras e instrumentos arquivisticos e monitoramento com
mecanismos e técnicas de tratamento arquivistico para a higienizacao,
restauracdo e organizacao de acervo documental com quantidade
expressiva de caixas arquivo e de documentos avulsos, transformacéao
digital, indexacdo de informacdes em solucdo tecnoldgica e
arquivamento da massa documental, bem como treinamento,
capacitacao e passagem de tecnologia da equipe contratante, Servi¢cos
serdo realizados conforme especificacbes técnicas e as condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo,
identificado no predmbulo e aproposta vencedora, independentemente de
transcrigao.

2.3. A justificativa para contratacao encontra-se descrita no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA E DA PRORROGACAQO

3.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 24 (vinte e quatro)
meses, com inicio na data da publicacdo do extrato deste instrumento no Diario
Oficial do Legislativo Municipal (DOLM), garantindo-se que havera a divulgacéo
do seu contetdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a ser
efetivada no prazo previsto no art. 94, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

105

Edif. Moreira, Rua da Ajuda, n.° 15, 3° andar, Centro, Salvador - BA - CEP 40.020.035 | Superviséo de
Licitacé@o. Telefone: +55 (71) 3320-0421 | 3320-0422 | E-mail: compelcms@cms.ba.gov.br




PREGAO ELETRONICO N° xx/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

CAMARA MUNICIPAL DE

SALVADOR 106

3.2. Por interesse comum das partes, podera haver a renovacédo da
vigéncia deste negocio juridico por periodos sucessivos, limitada a vigéncia
maxima decenal, nos termos da autorizagdo conferida pelo art. 107 da Lei n°
14.133/2021,

3.2.1. A CONTRATADA nédo tem direito subjetivo a prorrogacao
contratual;

3.2.2. A CONTRATANTE considerar4, no momento da tramitacéo de
processo administrativo para a prorrogacao do ajuste, para a
deliberacao pela continuidade do vinculo ou ndo, se os servicos
foram prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos, e
se ha compatibilidade entre o seu preco e os praticados por
outras empresas, aferidos por meio de pesquisa
mercadoldgica;

3.2.3. Se for constatado, pela CONTRATANTE, que a manutencédo da
contratacdo de acordo com o preco avencado ndo manifesta
vantajosidade, sera facultada a realizacdo de negociacao junto
a CONTRATADA, para a compatibilizacdo do valor, a qual, se
nao obtida, impedird a prorrogacdo do vinculo e ensejara a
extingdo sem 6nus para qualquer das partes, ao término do seu
prazo regular; e

3.2.4. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0S custos nao
renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condicéo para a renovacao.

3.3.No inicio de cada exercicio financeiro, competirhA a CONTRATANTE
atestar, por meio do Setor Competente, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a esta contratacdo, o0s quais, se
inexistentes, implicardo a extincdo do vinculo, sem 6nus para as
partes, observando-se o0 rito procedimental e as limitagOes
estabelecidos nos incisos Il e Ill e no § 1° do art. 106 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO E DO REAJUSTAMENTO

4.1. Da-se ao presente contrato o valor total estimado, para todo o
periodo de vigéncia, € de R$ XXXXX (XXXXXXX), conforme tabela de precos
item 4.2, abarcando-se, neste valor, todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacéo.
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4.2. Tabela de Precos

DESCRICAO/ | Unidade Suaide Valor Valor
ITEM | ESPECIFICACA | de de Unitério TOTAL
@) Medida R$ R$
or | TMagem el
higienizacéo
dos documentos
Organizagdo e
02 acondicionamen | Un.
to dos
documentos. )
Restauracéo
03 dos un.
documentos.
04 Trgnsformagéo un.
digital
05 Indexacdo de un.
documentos.
Fornecimento
de solucéo
tecnoldgica para
a CMS como
Repositorio
06 Digital Confiavel un. i
e de Acesso a
informacéao e
fornecimento do
codigo-fonte.
Treinamento,
capacitacdo e
07 passagem de Un. i
tecnologia da
equipe
contratante.
VALOR TOTAL ESTIMADO:

4.3.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos
efetivamente prestados.

4.4. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no
prazo de 1 (um) ano contado da data da proposta de preco da CONTRATADA.

4.5. O reajustamento de precos poderd ser aplicado a presente
contratagcdo, mediante requerimento escrito da CONTRATADA, desde que seja
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observado o interregno minimo de 01 (um) ano contado da data da realizacao
do orcamento estimativo, de acordo com o disposto no art. 92, 88 3° e 4°, da
Lei n® 14.133/2021, considerando-se para o seu calculo o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE), ou outro que venha a substitui-lo.

4.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1
(um) ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

4.7. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de
reajustamento, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada
pela ultima variagéo conhecida.

CLAUSULA QUINTA — DO CREDITO ORCAMENTARIO

5.1. A dotacao orgcamentaria e/ou o crédito orcamentario podera(ao) ser
objeto de atualizacdo mediante apostilamento ao contrato no caso de alteracées.
Despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao
orgcamentaria propria, prevista no orgamento da Camara Municipal de Salvador,
para o exercicio fiscal vigente, na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade: 200002 — UG CMS Camara Municipal de Salvador —

CMS
Fonte: 1.500.1
Projeto / Atividade: 250101 — Manutencéo dos Servicos Técnicos

e Administrativos da CMS
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica;

Projeto / Atividade: 201200 — Capacitacéo dos Servidores da CMS
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros -
Pessoa Juridica

Projeto / Atividade: 250300 Manutencdo dos Servicos de
Tecnologia da Informacéo

Elemento de Despesa: 3.3.90.40 Servicos de Tecnologia da
Informacao e Comunicagéao PJ

5.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes
correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma
natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO E DO
RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. O regime de execucéao do contrato sera o de empreitada por preco
unitario.
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6.2. Os termos em relacdo ao regime de execucdo contratual, do
modelo de gestdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusao, da entrega
e do recebimento constam no Termo de Referéncia.

6.2.1. Os servicos serdo executados no(s) local(is) indicados no Termo
de Referéncia.

6.3. O ndo cumprimento dos prazos previstos sujeitarda a CONTRATANTE
a aplicacao das penalidades previstas neste termo de Contrato, considerando-
se, quanto as multas, como base de célculo, o valor mensal dos servigcos
pactuados, quando se referir a “fatura”.

6.4. A Nota Fiscal/Fatura deve ser acompanhada dos recebimentos
provisorio e definitivo dos servi¢os, 0s quais ocorrerao de acordo com a previsao
do art. 140, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021 e com os subitens a seguir.

6.4.1. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal deste
contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias da entrega do relatério de
execuc¢ao mensal dos servigos.

6.4.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

6.4.3. No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento
provisério, a fiscalizacdo deste contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, por meio da expedicdo de termo que
comprova o atendimento das exigéncias contratuais, ato esse que
concretiza o ateste da execucéo dos servicgos.

6.4.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposi¢cdes legais em vigor.

6.5. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste instrumento de Contrato,
no Termo de Referéncia e/ou na  proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo indicado no Termo de Referéncia, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.
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6.6. A CONTRATANTE se reserva o direito de paralisar ou suspender, a
qualquer tempo, a execucao dos servicos, mediante pagamento dos servicos ja
executados, observadas as condi¢gOes e prazos estabelecidos na Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Com vistas ao fiel cumprimento das obrigacdes advindas, a
CONTRATADA, durante a vigéncia deste contrato, compromete-se a:

7.1.1. Cumprir com as obrigacdes e deveres contidos no Termo de
Referéncia e seus anexos;

7.1.2. Obter todas as licencas, autoriza¢des e franquias junto aos érgaos
publicos Federais, Estaduais e Municipais necessarias ao objeto
contratado, pagando os emolumentos prescritos por lei;

7.1.3. Observar as leis e regulamentos referentes aos servicos e a
seguranca publica, bem como as normas técnicas;

7.1.4. Acatar as exigéncias dos Poderes Publicos, principalmente as
referentes ao adicional de insalubridade e periculosidade devido
aos seus empregados, bem como pagar, as suas custas, as multas
gue lhe sejam impostas pelas autoridades;

7.1.5. Responsabilizar-se pessoal, direta e exclusivamente pelas
reparacoes decorrentes de acidentes de trabalho na execucéo dos
servigos contratados, uso indevido de marcas e patentes e danos
pessoais ou materiais causados a CONTRATANTE Ou a terceiros,
mesmo que ocorridos em via publica, responsabilizando-se,
igualmente, pela integridade das instalacbes e equipamentos,
respondendo pela destruicdo ou danificacdo de qualquer de seus
elementos, seja resultante de ato de terceiros, caso fortuito ou forca
maior;

7.1.6. Tratar a fiscalizacdo deste Contrato com cortesia e presteza,
fornecendo-lhe todas as informacdes solicitadas;

7.1.7. Transmitir por escrito todas as ordens de servico ou comunicacoes;

7.1.8. Reparar a CONTRATANTE por todo o dano que vir a decorrer, direta
ou indiretamente, de culpa ou dolo de seus profissionais na
execucao dos servigos contratados;

a) O dano seraapurado em conjunto com representantes de ambas
as partes, que fixardo os reparos a serem providenciados.
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b) N&o havendo acordo quanto aos reparos a serem
providenciados, a CONTRATANTE convidara o fabricante do bem
danificado para compor comissédo formada por representantes
das partes para decidir.

7.1.9. Possuir todos os equipamentos e mobiliario necessarios para que
possa cumprir o estabelecido neste contrato, inclusive para fins de
reposicao enquanto estiver efetuando a manutencéo corretiva;

a) Toda e qualquer infraestrutura, instalacdo, equipamento,
mobiliario e insumos necessarios a execucdo dos servicos, que
nao esteja indicado expressamente, no Termo de Referéncia,
como de fornecimento da CONTRATANTE, ser& providenciado
pela CONTRATADA, sem nenhum 6nus para a CONTRATANTE.

b) Os equipamentos utilizados na execugéo dos servigos devem ser
compativeis com a infraestrutura elétrica, hidraulica e de rede da
CONTRATANTE.

7.1.10. Instalar, manter, testar e substituir em caso de avaria ou defeito
0s equipamentos por ela fornecidos, localizados nas dependéncias
da CONTRATANTE;

7.1.11. Substituir o equipamento de sua propriedade ou posse legal e 0
meio de acesso, sempre que conveniente ou necessario a
prestacdo do servico objeto deste contrato ou a preservacdo e
melhoria de sua qualidade técnica;

7.1.12. Comunicar o nome do preposto que irA representa-la
administrativamente, para o recebimento de chamadas técnicas,
ou para o fornecimento de informagfes junto & CONTRATANTE
sempre que for necessario, assim como 0s numeros de contato e
e-mail;

7.1.13. Executar os servicos segundo a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos normativos
aplicaveis;

7.1.14. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de
seguro de acidentes, impostos, contribuicbes previdenciérias e
quaisquer outras que forem devidas referentes aos servigos
executados por seus empregados, uma vez que 0S mesmos nao
terdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

7.1.15. Prestar os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
obrigando-se a atender todas as reclamacdes formuladas a
respeito da execucao;
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7.1.16. Executar o objeto da contratacdo, conforme o estabelecido neste
instrumento contratual, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratagcfes para execugado dos servigos;

7.1.17. Comunicar imediatamente ao fiscal indicado pela CONTRATANTE
toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a
execucao dos servicos avencados;

7.1.18. N&o empregar menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, bem como a ndo empregar menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos;

7.1.19. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, coOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou do fiscal ou
gestor do contrato; e

7.1.20. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

7.1.21. Fornecer todos os dados, documentos e elementos de informacao
pertinentes, decorrentes da execugao deste contrato, no formato e
por meios indicados pela CONTRANTE, compativeis com os
softwares desta, ou por ela indicados, de maneira que possam ser
utilizados sem nenhum tipo de embaraco pela Administragéo, nos
termos indicados nestes contrato e Termo de Referéncia.

7.1.22. Prestar 0s servicos através profissionais com a devida
gualificacédo, conforme exigéncias do Termo de Referéncia;

7.1.23. A CONTRATADA devera dispor de equipe minima para a
realizacdo dos servicos, sendo de sua reponsabilidade a
identificacdo precisa da quantidade, funcdes técnicas e auxiliares
necessarias para a plena realizacdo das atividades, conforme
definicdo no Termo de Referéncia;

7.1.24. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacdes;

7.1.25. Ceder a CONTRATANTE o Software de Guarda Permanente,
incluindo a cessao do cédigo-fonte, contratado, o qual podera ser
livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasifes, sem
necessidade de nova autorizacdo da CONTRATADA; e
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7.1.26. Descartar adequadamente todos o0s materiais e produtos
utilizados na execucdo dos servicos, conforme exigéncias do
Termo de Referéncia e da legislacdo ambiental pertinente.

7.2. A CONTRATADA fica, ainda, proibida de veicular publicidade acerca
do objeto deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

7.3. A CONTRATADA obriga-se a zelar pela qualidade do servigco
prestado, mantendo durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cbes de
habilitacéo e qualificagéo existente no ato de assinatura deste termo.

7.4. Se, no transcorrer da vigéncia do contrato, comprovar-se a ma
qualidade na prestagéo dos servi¢os, obriga-se a CONTRATADA a refazé-los, sem
qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagBes da CONTRATANTE, além das obrigacdes e deveres
contidos no Termo de Referéncia e seus anexos:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com o Contrato, Termo de Referéncia e
Seus anexos;

8.1.2. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestacdo dos servicos,
pronunciando-se acerca de seu atendimento as especificacdes do
Termo de Referéncia e deste instrumento de Contrato;

8.1.3. Manter contato permanente com a CONTRATADA, atraveés dos
responsaveis pela solicitacdo dos servi¢cos, para dirimir as duvidas
gue surgirem durante a execucao dos servicos;

8.1.4. Informar a CONTRATADA 0s servidores que ficardo encarregados
pela aprovacéo dos servigcos solicitados e que ficardo envolvidos
No processo;

8.1.5. Zelar pela seguranca dos equipamentos, ndo permitindo o seu
manuseio por pessoas néo habilitadas;

8.1.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a ocorréncia de eventuais
imperfeicées no curso de execucao dos servicos, fixando prazo, se
necessario, para a sua correcao;

8.1.7. Permitir o livre acesso ao pessoal técnico autorizado pela
CONTRATADA, devidamente identificado, ao qual devera ser
facilitado o desempenho de suas fungdes, respeitadas as normas
de seguranca vigentes;
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8.1.8. Permitir a retirada, em sendo o caso e mediante termo especifico,
do equipamento cuja manutencdo ndo possa ser realizada nas
suas dependéncias;

8.1.9. Efetuar o pagamento em observancia a forma estipulada neste
termo, apés o cumprimento das formalidades legais do
recebimento definitivo dos servicos;

8.1.10. Aplicar & CONTRATADA sancdo motivada pela inexecucéo
total ou parcial do Contrato; e

8.1.11. Cumprir com as demais obrigacdes constantes deste
instrumento e do Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1.0 pagamento mensal pelos servicos demandados e executados, em
conformidade com o Cronograma de Desembolso Fisico-Financeiro, cujo
modelo consta no Termo de Referéncia, seré feito pela CONTRATANTE em
moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria em conta-corrente
indicada pela CONTRATADA, uma vez satisfeitas as condicGes
estabelecidas neste Contrato e Termo de Referéncia, e ocorrera em até
10 (dez) dias uteis, ap6s a data do recebimento definitivo e devido
atesto na Nota Fiscal/Fatura pela fiscalizacdo deste contrato.

9.2. Condiciona-se 0 pagamento a:

9.2.1. Apresentacdo do relatério mensal de execugéo dos servi¢os, nos
termos estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.2.2. Apresentacao da nota fiscal/fatura discriminativa da execucéo do
objeto contratado;

9.2.3. Declaracgéao da fiscalizagéo do contrato de que o fornecimento se
deu conforme pactuado;

9.2.4. Apresentacdo de declaracdo, em duas vias, de que a
CONTRATADA é optante pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), se
for o caso, nos termos do disposto no art. 6° da Instru¢do Normativa
RBF 1.234 de 11.01.2012 e na forma dos anexos Il, Il e IV da referida
norma; e

9.2.5. Demais obrigagdes contidas no Termo de Referéncia.

9.3. A CONTRATADA indicara na nota fiscal/fatura o nome do Banco e os
nameros da agéncia e da conta-corrente para efetivacdo do pagamento.
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9.4. No caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA hao
tenha concorrido de alguma forma para a sua configuracdo, serdo devidos pela
CONTRATANTE encargos moratorios a taxa de 6% a.a. (seis por cento ao ano),
capitalizados diariamente em regime de juros simples, sendo observada,
previamente, a atualizacdo monetéria (IPCA), pro rata die.

9.4.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM =1x N x VP,
onde EM = Encargos moratérios devidos, N = Numero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento, | = indice de compensagdo financeira
(0,00016438); e VP = Valor da prestacao em atraso.

9.5. A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal/Fatura dos servicos
prestados, em 2 (duas) vias, emitidas e entregues nos termos abaixo, para fins
de liguidacdo e pagamento.

9.5.1. As notas fiscais deverdo ser protocoladas na Supervisdo de
Protocolo da CONTRATANTE, ou encaminhadas por e-mail a citada
Supervisdo, nos seguintes enderecos: Rua Ruy Barbosa, n° 19,
Edificio Rio Lima, Centro, Salvador, Bahia, CEP n° 40.020-070
(protocolocms@cms.ba.gov.br).

9.5.2. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada pela
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, ou
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.

9.5.3. Apds apresentacéo, a Supervisdo de Protocolo instaurara processo
administrativo de pagamento e o encaminhara a fiscalizacdo deste
contrato.

9.6. Havendo irregularidade ou imperfeicbes na emissao dos
documentos fiscais ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a
documentacédo sera devolvida pelo fiscal a CONTRATADA e 0 pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras.

9.6.1. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a
regularizacéo da situacdo ou reapresentacédo do documento fiscal,
nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.7. Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres
publicos as taxas, impostos e contribuicdes previstas na legislacéo pertinente,
cujos valores e percentuais respectivos deverdo estar discriminados em local
proprio do documento fiscal de cobranca.
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9.8. No caso de situacdo de isencéo de recolhimento prévio de algum
imposto, taxa ou contribuicdo, devera ser consignada no corpo do documento
fiscal a condicdo da excepcionalidade, o enquadramento e fundamento legal,
acompanhado de declaracédo de isenc¢ao e responsabilidade fiscal, assinada pelo
representante legal da empresa, com fins especificos e para todos os efeitos, de
que é inscrita/enquadrada em sistema de apuracao e recolhimento de impostos
e contribuicdes diferenciado, e que preenche todos os requisitos para beneficiar-
se da condicdo, nos termos da lei.

9.9. Poderdo ser descontadas do pagamento eventuais multas e
sancoes pendentes sobre a CONTRATADA.

9.10. Nenhum pagamento sera realizado a CONTRATADA enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade
ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a reajustamento e/ou
atualizacao de valor ou quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.11. Constatada a situacéo de irregularidade no SICAF, a CONTRATADA
sera notificada, por escrito, para que no prazo de 30 (trinta) dias regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de extincdo
contratual.

9.11.1. O prazo estipulado podera ser prorrogado a critério da
CONTRATANTE.

9.12. Quaisquer alteracbes nos dados bancérios deverdo ser
comunicadas a CONTRATANTE, por meio de documento formal, ficando sob inteira
responsabilidade da CONTRATADA 0S prejuizos decorrentes de pagamentos
incorretos devidos a falta de informacao.

9.13. Por ocasido do pagamento devera ser verificada a regularidade da
CONTRATADA perante a Seguridade Social e a Fazenda Federal, o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico, a Justica Trabalhista, a Fazenda Estadual e a
Municipal e o CADIN, sendo obrigacdo da empresa a apresentacdo destas
certidées quando do faturamento.

CLAUSULA DECIMA — DA GARANTIA

10.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO

11.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da prestacdo dos servigos
objeto deste contrato caberdo aos servidores Sra. Fernanda Marcele Santana
Lage Linhares, mat. 6.059, Coordenadora de Arquivo Geral e Sr. Méarcio
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Antdnio de Oliveira, mat. 8747, aos quais competem verificar se a CONTRATADA
estd executando corretamente o0s servigos, obedecendo aos termos deste
contrato e dos demais documentos que o integram.

11.2. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da CONTRATANTE € hao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

11.3. Qualquer exigéncia da fiscalizagao, inerente ao objeto e termos do
presente instrumento, devera ser prontamente atendida pela CONTRATADA, sem
onus para a CONTRATANTE.

11.4. Os servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacao
anotardo em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
dos servicos contratados, determinando de imediato o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

11.5. Afiscalizag&o do contrato cabera, ainda, solicitar, receber e atestar
0S servigos e realizar avaliagoes.

11.6. A fiscalizacdo exercera os papéis que lhe couber, conforme o
Decreto Municipal 36.183/2022, ou 0 que vier a substitui-lo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA MATRIZ DE RISCO

12.1. A Matriz de Risco, caso seja apresentada no Termo de
Referéncia/Edital, permitira aos fiscais/gestores mensurar e avaliar 0s
eventos de riscos que podem afetar os objetivos pretendidos com a
contratacao.

12.2. Além daqueles constantes no Edital e Termo de Referéncia, caso
seja previsto, deverao ser observados os seguintes termos:

12.2.1. A CONTRATADA ¢é responsavel por todos 0s riscos
alocados como de sua competéncia, conforme disposto na Matriz de
Risco, relacionados ao objeto do contrato.

12.2.2. Pelos riscos relacionados ao objeto do contrato, alocados
como de competéncia da CONTRATANTE, a CONTRATADA nao sera
responsabilizada.

12.2.3. Constitui peca integrante deste contrato,
independentemente de transcrigdo no instrumento respectivo, a Matriz
de Risco.
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12.2.4. A analise dos riscos associados a contratacdo é realizada
com base nas informac¢des da Matriz de Risco

12.2.5. Na hipotese de ocorréncia de um dos eventos listados na
Matriz de Riscos, a CONTRATADA devera, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, informar a CONTRATANTE sobre o ocorrido, contendo as
seguintes informac¢cdes minimas:

12.2.5.1. Detalhamento do evento ocorrido, incluindo
sua natureza, a data da ocorréncia e sua duracao
estimada;

12.2.5.2. As medidas em vigor, a época do evento,
destinadas a mitigar o risco de materializacao do evento,
guando houver;

12.2.5.3. As medidas tomadas, para 0s casos que se
exijam acdes imediatas, ou aquelas a serem executadas
e 0 seu prazo estimado para concluséo, afim de cessar
os efeitos do evento;

12.2.5.4. As obrigacbes contratuais descumpridas ou
gue ndo serdo cumpridas em razao do evento; e,

12.2.5.5. Outras informacg0des relevantes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES CONTRATUAIS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a
CONTRATADA, se:

13.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

13.1.2. der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave
dano a CONTRATANTE ou ao funcionamento dos servi¢cos publicos
Ou ao interesse coletivo;

13.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;

13.1.4. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto
da contratacdo sem motivo justificado;

13.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa
durante a execucao do contrato;

13.1.6. praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
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13.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
qualquer natureza; ou

13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

13.2. Serao aplicadas a CONTRATADA, na hipétese de ela incorrer nas
infracdes acima descritas, as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a
inexecucao parcial do contrato, conforme subitem 13.1.1, sempre que
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°,
da Lei n°® 14.133/2021);

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4 deste contrato,
sempre que nédo se justificar a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, 8§ 4°, da Lei n°® 14.133/2021);

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens 13.1.5, 13.1.6., 13.1.7
e 13.1.8 deste contrato, bem como nos subitens 13.1.2, 13.1.3 e
13.1.4, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, 8 5°, da Lei n® 14.133/2021).

13.2.4. Multa, que poderé ser:

13.2.4.1. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;

13.2.4.2. Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso injustificado, sobre o valor total deste contrato, até
o maximo de 30 (trinta) dias, pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementagcédo ou reposicao
da garantia;

13.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucao parcial do
contrato que cause grave dano prevista no subitem
13.1.2, de 10% (dez por cento) a 15 (quinze por cento)
do valor total deste contrato;

13.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecucgdo total do
contrato prevista no subitem 13.1.3 deste contrato, de
15% (quinze por cento) do valor total deste contrato; e

13.2.4.5. Compensatoéria, para as infracbes descritas
nos subitens 13.1.5, 13.1.6., 13.1.7 e 13.1.8 deste
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contrato, de 30% (trinta por cento) do valor total deste
contrato.

13.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento de contrato
ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do
dano causado a CONTRATANTE.

13.4. Todas as sancgdes previstas neste termo de contrato poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

13.5. Antes da aplicagdo da multa serad facultada a defesa da
CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao.

13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢cfes cabiveis forem superiores
ao valor do pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo
gue assegure o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:
13.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
13.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
13.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.9.4. os danos que dela provierem para a Administracao; e
13.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°
14.133/2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao
Plblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, hos mesmos
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autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

13.11. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13.12. A CONTRATANTE dever4, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢ées por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnhep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal.

13.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

13.14. Os débitos da CONTRATADA para com a CONTRATANTE,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, n&o inscritos em
divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com o0s
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com
0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 26/2022.

13.15. Havendo divergéncia entre esta clausula e as disposi¢cdes do
Termo de Referéncia, prevalecerdo estas ultimas, salvo se incompativeis
com o regime da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERACOES NO CONTRATO
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14.1. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas
justificativas, nos casos previstos no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

14.2. Este contrato podera ser alterado mediante Termo de
Aditamento:

14.2.1. Unilateralmente, pela CONTRATANTE, ou por comum
acordo:

14.2.1.1. Quando houver modificacdo do projeto ou das
especificacdes, para melhor adequacdo técnica a seus
objetivos; ou

14.2.1.2. Quando for necesséaria a modificacdo do valor
contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicao
guantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei.

14.2.2. Exclusivamente por acordo, quando:

14.2.2.1. Quando conveniente a substituicdo da garantia de
execucao;

14.2.2.2. Quando necessaria a modificacdo do regime de
execucao da obra ou do servico, bem como do modo de
fornecimento, em face de \verificacdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

14.2.2.3. Quando necesséaria a modificacdo da forma de
pagamento por imposicdo de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacéo do
pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado sem
a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens
ou execucao de obra ou servi¢o; ou

14.2.2.4. Para restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato em caso de for¢ga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
gue inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida neste contrato.

14.3. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condic¢des
deste contrato, os acréscimos ou supressdes efetuadas até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) ou 50% (cinquenta por cento) do
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valor inicial atualizado do contrato, na forma do art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

14.4. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro sera de 01 (um) més, prorrogavel
por igual periodo, mediante justificativa, contado da solicitagao
formal da CONTRATADA, desde que o requerimento seja
acompanhado de toda a documentacdo necessaria.

14.5. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e
antes de eventual prorrogacao, conforme Art. 131 da Lei Federal
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. O presente contrato apenas e tdo somente podera ser
continuado nos casos de fusdo, cisdo, incorporacdo, venda e
sucesséao, desde que:

15.1.1. Observados pela potencial nova parte contratada os
requisitos de habilitacdo que trata o art. 62 da Lei n°
14.133/2021;

15.1.2. Manutencdo de todas as condi¢cfes estabelecidas no
contrato original,

15.1.3. Inexisténcia de prejuizo a execucdo do objeto pactuado
causado pela modificacdo da parte contratada;

15.1.4. Anuéncia da CONTRATANTE, alicercada na
manifestacdo positiva do fiscal do Contrato, apds a verificacéo
dos requisitos anteriores;

15.1.5. Apresentacdo pela potencial nova parte contratada de
toda documentacdo em original ou coépia autenticada que
atestem a regularidade do fato juridico ora tratado; e

15.1.6. Assuncao pela potencial nova parte contratada de todas
as obrigacdes e responsabilidades da contratada original,
desde a data de inicio deste contrato.

15.2. Os mencionados fatos juridicos serdo objeto de termo de
aditamento, e deverdo ser refletidos nos sistemas de informaética,
principalmente nos sistemas informatizados de empenho da Secretaria da
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Fazenda da Prefeitura Municipal de Salvador, utilizados pela
CONTRATANTE.

15.3. E vedada a subcontratacdo dos servicos de que cuida este
instrumento.
15.4. E vedado ceder ou transferir, total ou parcialmente, a terceiros

os direitos e obriga¢cdes decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO
CONTRATUAL
16.1. O presente Contrato podera ser extinto, ocorrendo qualquer
das hipoteses previstas no art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou
guando do transcurso do seu prazo de vigéncia, sem gque haja a
competente prorrogacao.

16.2. O Contrato se extingue quando cumpridas as obrigagcdes de
ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para
tanto.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA COBRANCA JUDICIAL
17.1. As multas devidas pela CONTRATADA serdo cobradas através
de processo de execucdao, ressalvada a cobranca direta mediante
glosa de créditos, desde que tenha tramitado o processo
administrativo adequado, no qual fora assegurada a ampla defesae o
contraditdrio, nos termos do Decreto Municipal n° 15.984/2005.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS PROVIDENCIAS ACAUTELADORAS

18.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a CONTRATANTE
podera, com base no art. 45 da Lei n°® 9.784/1999, reter, de forma
cautelar, dos eventuais pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
relativo a eventual multa a ser-lhe aplicada.

18.2. Finalizado o processo administrativo de apuracao das faltas
contratuais cometidas pela CONTRATADA, tendo a CONTRATANTE
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decidido pela penalizacédo, o valor retido cautelarmente sera convertido
em multa.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS CASOS OMISSOS
19.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/2021, e, no que
couber, nas demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes da Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor) e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO
20.1. Elege-se o foro da Comarca de Salvador, Estado da Bahia, para
dirimir as duvidas e resolver as controvérsias decorrentes da
execucdao deste contrato.

E, por estarem, assim, justas e acertadas, assinam este instrumento, por
meio de certificado digital, em conjunto com 02 (duas) testemunhas.

Salvador, de de 20XX
CARLOS DA SILVA MuNIZ ) 9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.¢
Representante da CONTRATANTE Representante da
CONTRATADA
Testemunhas:
1 2.
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ANEXO IV- TERMO DE COOPERACAO TECNICA n° 12024

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

, de de 20 .
Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da
empresa , CNPJ , devera
comparecer a agéncia para assinar o contrato da
abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacéo, destinada
a receber créditos ao amparo na IN n° de de de , a titulo de
provisao para encargos trabalhistas do Contrato n°
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacao Técnica n° /2023

firmado com a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacao financeira
somente ocorrerd mediante solicitacdo da Camara Municipal de Salvador.

Gerente

Ao (A) Senhor (a)

Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA

Endereco
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ANEXO V- TERMO DE COOPERACAO TECNICA n° 12024

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n°® /

de de 20__.
Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdésito vinculada -
bloqueada para movimentacdo a empresa , CNPJ
, na Agéncia , da Instituicdo Financeira
, prefixo , destinada a receber os créditos ao amparo
da IN n° de de de , da Secretaria de Gestao do Ministério do

Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo:

Agéncia:

Convenente Subordinante: Camara Municipal de Salvador

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracao Publica podera realizar os créditos apos pré-
cadastramento no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apdés o acolhimento do primeiro
depodsito e, conforme Termo de Cooperacdo Técnica n° / ,
qualquer tipo de movimentacdo financeira ocorrerd mediante solicitacdo da
Camara Municipal de Salvador.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo VI- Termo de Cooperacédo Técnica n® 12024
Oficion® /20 -
Local, de de 20

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,

Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$
da conta n° da agéncia n° de titularidade
de ,

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacéo de
precos do Contraton®___ / , firmado por esta Camara Municipal de Salvador,

e CREDITAR na seguinte conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentagao:

Instituicdo Financeira
Agéncia

Conta

CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Salvador/ou

servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo VIl - Termo de Cooperacado Técnica n® 12024

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n° (nimero sequencial)

, de de 20 .

Senhor (a) ,

(nome do representante da Administragdo Publica Federal)

Em atencdo ao seu Oficio n°® /120 - , de / 20,
informo a efetivacdo de DEBITO na conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimentagdo —de n° , da agéncia n° , da

Instituicdo Financeira, e CREDITO na seguinte conta-depdésito vinculada -
bloqueada para movimentacéo:

CREDITAR
Instituicdo Financeira
Agéncia

Conta

CPF /CNPJ

Atenciosamente,

(nome do Gerente)

N° da Agéncia da Instituicdo Financeira

Edif. Moreira, Rua da Ajuda, n.° 15, 3° andar, Centro, Salvador - BA - CEP 40.020.035 | Superviséo de
Licitacé@o. Telefone: +55 (71) 3320-0421 | 3320-0422 | E-mail: compelcms@cms.ba.gov.br



PREGAO ELETRONICO N° xx/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

CAMARA MUNICIPAL DE

SALVADOR
Anexo VIl - Termo de Cooperacéo Técnica n® 12024
AUTORIZACAO
A Agéncia da Instituicdo Financeira

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a Camara Municipal de
Salvador solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia,
qualquer tipo de movimentacdo financeira na conta-depoésito vinculada -
bloqueada para movimentacdo n° - bloqueada para
movimentacado, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos do Contrato n°
__ |, firmado com a Camara Municipal de Salvador, bem como tenha
acesso irrestrito aos saldos da referida conta-depdésito vinculada - blogueada
para movimentacdo, extratos e movimentagbes financeiras, inclusive de
aplicacoes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimentagao
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Anexo IX - Termo de Cooperacédo Técnica n® 12024
Oficio n° 120 -
, de de 20

Ao (A) Senhor(a) Gerente

(nome do gerente)

(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos
aplicativos dos sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para
os servidores a seguir indicados:

CPF
Nome

Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Salvador ou

do servidor previamente designado pelo ordenador
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PREGAO ELETRONICO N° xx/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

CAMARA MUNICIPAL DE

SALVADOR

Anexo X - Termo de Cooperacédo Técnica n® 12024

Oficio n° /20 -

Local, de de20

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administracdo Publica)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) Sécio-Proprietério,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada-bloqueada para

movimentacédo, pertencente ao CNPJ sob n° , ha Agéncia
n° , da INSTITUICAO FINANCEIRA , em seu
nome, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha
de custos e formacéo de precos do Contrato n® /| firmado entre essa

empresa e esta Camara Municipal de Salvador.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos,
a contar do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a
documentacédo indicada no ato convocatorio de licitacdo, de acordo com as
normas do Banco Central, bem como assinar os documentos indicados pela
Instituicdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e irretratavel, o acesso
irrestrito desta Camara Municipal de Salvador aos saldos da referida conta -
depdsito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de aplicacbes
financeiras e solicitar quaisquer movimentacdes financeiras da referida conta-

depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera
ensejar aplicacdo das sancdes previstas na Clausula do mencionado
contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Salvador

ou do servidor previamente designado
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PREGAO ELETRONICO N° xx/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1424/2024

SALVADOR

ANEXO XI - MODELO DE DECLARACAO DE VISITA E VISTORIA TECNICA

Atestamos que o(a) Sr(a). , portador(a) da
carteira de identidade n° .................. , inscrito(a) n CPF sob o n®.
representando @  EMPreSA  .cccccveieiiieiiieeeeeeee e , CNPJ n°

................................................ nos termos do Termo de Referéncia , visitou as
dependéncias da Camara Municipal de Salvador, onde serdo executados o0s
servigcos objeto da licitacdo, oportunidade em que tomou conhecimento de todas
as informac0fes necessarias e das condi¢des locais que possam influir direta ou
indiretamente na execucdo dos mesmos.

Salvador, ..... de i de .......

Representante da Licitante

_ Representante da CMS

ou
ANEXO XIl - MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

por seu representante legal ........cccccevveeeeeeennnn. , declara, nos termos do ltem
19 do Termo de Referéncia, que deixou de realizara vistoria prévia as
dependéncias da Camara Municipal de Salvador, renunciando ao direito de
arguir desconhecimento do local, da area, ou da infraestrutura existente para se
opor a manutencédo dos termos e das condi¢cfes de sua proposta.

Salvador, ..... de o de .......

Representante da Licitante
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